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Diese Vorlage wurde erstellt von Lexware

Ereignis Was ist zu tun?

Einführung elektronischer Fakturierung Prüfen Sie den Ablauf in Ihrem Betrieb, ob die-

ser als Prüfpfad den kritischen Betrachtungen 

einer Umsatzsteuerprüfung standhält.

Im Zweifel den Prüfpfad optimieren

Elektronische Fakturierung an eigene 

Kunden

Fragen Sie Ihre Kunden, ob sie der elektroni-

schen Fakturierung zustimmen (am besten 

schriftlich!)

Zeigen Sie die Vorteile der elektronischen Fak-

turierung auf

Rücksprache wegen Datenformat

Prüfen Sie ggf., inwieweit Sie Ihre Kundschaft 

unterstützen müssen und können

Anfrage eines Lieferanten, ob Sie mit 

elektronischer Rechnung einverstanden sind

Können Sie das Datenformat in Ihrem Betrieb 

lesen und archivieren?

Benötigen Sie für die E-Rechnung zusätzliche 

Software?

Reicht die Speicherkapazität des bisherigen 

Systems?

Können Sie den bisherigen Prüfpfad für Papier-

rechnungen übernehmen?

Checkliste: Der richtige 
Umgang mit der E-Rechnung
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Müssen Sie am bisherigen Prüfpfad Verän-

derungen vornehmen (z. B. Informationsfluss, 

EDV-Zugriffsberechtigungen)?

Reicht die vorhandene Hardware aus, um 

E-Rechnungen zu verarbeiten und zu archivie-

ren?

Falls Ihre Steuerberatung die Buchführung 

übernimmt: Fragen Sie nach, wie Sie elektroni-

sche Rechnungen empfangen und welche zu-

sätzlichen Maßnahmen Sie ergreifen müssen.
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