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Uber diese Dokumentation

Themen

EiDtenDatenilibernahme auf einen neuen PCDatensicherung erstellenDatensicherung
wiederherstellenAutosicherung wiederherstellenDatei-AktionenThemen

Datei-EigenschaftenDaten archivierenFinanzManager beendenSEPA-ImportDaten im-
portierenDaten exportierenDruck und Export

Gendergerechte Ansprache

Aus Grinden der Lesbarkeit wird in dieser Programmbhilfe nur die mannliche Form
verwendet. Selbstverstandlich sind immer alle Geschlechtsformen (m/w/d) angespro-
chen und eingeschlossen.

Konventionen der Schreibweise

Tastatureingaben werden wie folgt dargestellt:

Dieser Aufruf |... sollte so von lhnen ausgefiihrt werden.
Return Einfaches Betdtigen der Eingabe-, Return- oder Enter-Taste
Strg +R Dricken und Halten der Taste Strg (= Steuerung, evtl. auch Ctrl) und

gleichzeitiges Driicken des Buchstabens R

Alt+D Driicken und Halten der Taste Alt (= Alternativ) und gleichzeitiges Drii-
cken des Buchstabens D

d:\setup Eingabe von d:\setup

Die Maus wird wie folgt benutzt:

Diese Maustaste |... sollte so von lhnen ausgefiihrt werden.

Klicken Die linke Maustaste einmal kurz driicken und wieder loslassen.

Doppelklicken Die linke Maustaste zweimal schnell hintereinander driicken und wie-
der loslassen.

Rechts klicken Die rechte Maustaste einmal kurz driicken und Menupunkt auswah-
len.

Bedienelemente werden fett hervorgehoben:

Dieses Bedienelement ... wird so dargestellt

Dialogfenster Das Dialogfenster Drucken

Befehle Der Befehl Bearbeiten = Szenario




Menus Das MenU Datei

Symbole

In diesem Handbuch wird das nebenstehende Symbol verwendet, um Sie auf wichtige
Dinge hinzuweisen:

Immer, wenn dieses Symbol auftaucht, finden Sie einen wichtigen Hinweis oder einen
Tipp zur Handhabung des Programmes.

Systemvoraussetzungen

Windows® 10, Windows® 11 (jeweils deutsche Version)
2-GHz-Prozessor oder hoher

2 GB RAM (4 GB empfohlen)

Grafikauflosung mindestens 1280x1024 (4:3) oder 1366x768 (16:9)
Mindestens 1 GB freier Festplattenspeicher

Download unter www.lexware.de/finanzmanager-herunterladen

OO0 00000

Internetzugang und Produktaktivierung ist erforderlich


https://www.lexware.de/finanzmanager-herunterladen

Installation und Start

Den FinanzManager installieren

Der FinanzManager wird standardmaRig im Ordner C:\Programme
(x86)\Lexware\FinanzManager\202X installiert.

Wenn nicht in das Standardverzeichnis installiert werden soll, geben Sie iiber Andern
einen anderen Pfad an.

Um den FinanzManager zu installieren, gehen Sie wie folgt vor:
1. Beenden Sie alle Anwendungen.

Betrachten Sie auch die Task-Leiste. Falls dort Anwendungen aufgefiihrt sind, kli-
cken Sie auf jede Anwendung, und beenden Sie diese.

2. Legen Sie den FinanzManager Datentrager in das entsprechende Laufwerk ein.

3. Flhren Sie das Installationsprogramm aus.

Wenn Sie den Datentrager in das Laufwerk legen, wird das Installationsprogramm
automatisch ausgefiihrt.

Falls nicht, driicken Sie die Tastenkombination Windows + E, um den Windows-
Explorer zu 6ffnen. Im Verzeichnisbaum auf der linken Seite klicken Sie auf das
Laufwerk, in dem sich der FinanzManager-Datentradger befindet.

Die Installation starten Sie durch einen Klick auf die Datei LxSetup.exe auf der rech-
ten Seite.

4, Sie werden aufgefordert, die Seriennummer einzugeben. Diese finden Sie auf dem
beiliegenden Echtheitszertifikat.

Sollte bei der Installation unter Windows 8 oder Windows 10 die Meldung erscheinen,
dass Sie auf bestimmte Verzeichnisse nicht zugreifen kdnnen, priifen Sie die erforderli-
chen Zugriffsrechte.

L

Hilfe erhalten Sie unter https://support.microsoft.com/de-de.


https://support.microsoft.com/de-de

Daten-
tibernahme

Den FinanzManager starten

Am einfachsten starten Sie den FinanzManager durch einen Doppelklick auf das Pro-
gramme-Icon, das bei der Installation auf dem Desktop abgelegt wurde.

Alternativ dazu wahlen Sie in Windows Start = Programme - Lexware - FinanzMa-
nager 202X.

1. Normalerweise werden die alten Datendateien bereits wahrend der Installation
gefunden und in den Ordner FinanzManager kopiert. Sollte das nicht der Fall sein,
kénnen Sie dies liber Datei = Datensicherung wiederherstellen nachholen.

2. Sobald Sie eine Finanzmanager-Datei aus dem Vorjahr im FinanzManager 6ffnen,
wird diese in das neue FinanzManager-Format konvertiert.

Ablage der Datei aus der Vorversion

Falls Sie eine Vorversion parallel verwenden mochten, legen Sie sich einen separaten
Ordner fir die Datei aus der Vorversion an (z.B. 2020).

P -
@ ke < CiUsers'BenutzernametDocuments'Lesaare\Finanzmanager

Datei Bearbeiten  Ansicht  Extras 7

Organisieren v In Bibliothek aufnehmen « Freigeben far » Meuer Ordner
°| Eigene Dokurnente i Marme -
Altova T |_Neu anzulegender Ordner
Benutzerdefinierte Office-Warlagen ) fur Datei der Yorversion
AutoSicherung
deskeslc FM201903teien —= Ablage Originaldatei
e iibapaes der \forversion

Gescannte Dokumente . .
m Meine Datei. QDF

B e Dt 0D = Ablageort aktuelle Datei
eine L'ater,

Lesanvare

Finanzmanager

Die Datei fiir die neue Version wird standardmaRig nach der Konvertierung im selben
Verzeichnis abgelegt, in der vorher die Vorversion lag - normalerweise ist das der Pfad

Eigene Dateien\Dokumente\Lexware\FinanzManager.

Die Datei der letzten Version liegt nach der Konvertierung in einem Unterverzeichnis
(FM201xDateien) im Originalzustand vor der Konvertierung.

Dort holen Sie sich die Datei fiir das Arbeiten mit der Vorversion und kopieren diese
Datei in den zuvor neu erstellten Ordner (z.B. 2020).

Beim Start der Vorversion 6ffnen Sie die Datei aus dem Ordner der Vorversion.



Eigene Dateien\Dokumente\Lexware\FinanzManager\2020

Den FinanzManager deinstallieren

Mochten Sie den FinanzManager deinstallieren, sind folgende Arbeitsschritte notwen-

dig:

1. Offnen Sie tiber das Startmeni von Windows die Systemsteuerung = Programme
und Funktionen (Windows 8) bzw. die Systemsteuerung = Programme und Fea-

tures (Windows 10).

2. Markieren Sie aus der Liste der installierten Programme den FinanzManager mit

der installierten Version.

KeePass 2.47

4 Komponenten der Intel® Management Engine
mLexware Finanzmanager Deluxe 2020
mLexware Finanzmanager Deluxe 2021
mLexware FinanzManager Deluxe 2022

2iLocal Administrator Password Solution

Dominik Reichl 18.01.2021
Intel Corporation 25.01.2021
Haufe-Lexware GmbH & Co.KG 22.02.2021
Haufe-Lexware GmbH & Co. KG 17.02.2021
Haufe-Lexware GmbH & Co. KG 30.03.2021
Microsoft Corporation 24.05.2018

558 MB 247.0

130 MB 2036.15.0.1835
1,24 GB 27.47.0.200
1,60 GB 28.21.0.113
143 GB 29.4.10.210
129 KB 6.2.0.0

3. Klicken Sie mit der Maus auf die Schaltflache Deinstallieren.

Organisieren ~

Name

KeePass 2.47

Deinstallieren

s

Andern

4 Komponenten der Intel® Management Engine

gmLexware Finanzmanager Deluxe 2020

Uber die Installationsroutine wird lhnen eine Reparatur oder die Entfernung des Pro-
gramms zur Auswahl angeboten. Wahlen Sie Deinstallieren, um die Deinstallation aus-

zufuhren.




Deinstallation bei vorhandener Vorversion
Fallbeispiel1:

Sie haben eine neue Version des FinanzManagers installiert und eine Vorgangerversion
auf dem Rechner.

Sie entscheiden sich die neue Version zuriickzuschicken und die Vorgangerversion
weiter zu verwenden.

Deinstallieren Sie die neue Version lber die Systemsteuerung > Programme und
Funktionen (Windows 8) bzw. Systemsteuerung -> Programme und Features
(Windows 10) und wahlen Sie die zu deinstallierende Version des Programms Finanz-
Manager aus.

Danach mochten Sie die alte Version wieder starten. In diesem Fall kann es sein, dass
bestimmte Bestandteile des Programms fehlen. Es dauert sehr lange bis das Programm
startet.

Rufen Sie dann die Systemsteuerung auf und reparieren Sie die Programminstallation
des FinanzManagers.

Uber die Deinstallationsroutine wird Ihnen eine Reparatur oder die Entfernung des
Programms zur Auswahl angeboten. Wahlen Sie Reparieren, um FinanzManager wie-
der lauffahig zu machen.

Software reparieren
Installiert beschadigte
Programmteile emeut, um die
bisherige Installation wieder
lauffahig zu machen.
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Deinstallation Vorversion nach Installation der neuen Version
Fallbeispiel2:

Sie haben eine neue Version des FinanzManagers installiert und eine Vorgangerversion
auf dem Rechner.

Sie entscheiden sich die neue Version zu verwenden und die Vorgangerversion zu
deinstallieren.

Sie kénnen die Vorgangerversion deinstallieren, ohne die neue Version zu beeintrach-
tigen.

Offnen Sie die Systemsteuerung = Programme und Funktionen (Windows 8) bzw. Sys-
temsteuerung = Programme und Features (Windows 10) und wahlen Sie die zu dein-
stallierende Version des Programms FinanzManager aus.

Uber die Installationsroutine wird lhnen eine Reparatur oder die Entfernung des Pro-
gramms zur Auswahl angeboten. Wahlen Sie Deinstallieren, um die Deinstallation aus-
zufiihren.

Software deinstallieren

Entfernt das aktuell installierte
Programm von der Festplatte.
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Bevor Sie beginnen

FinanzManager - lhre Finanzverwaltung

Wissen Sie wieviel Geld Sie privat zur Verfliigung haben?
Mit dem FinanzManager behalten Sie Ihre Finanzen im Uberblick!

Sie konnen mithilfe dieser Software lhre Einnahmen und Ausgaben erfassen und
Uberwachen.

Nutzen Sie das Programm zur Analyse lhrer Finanzen und planen Sie fiir die Zukunft.

Das sichere Online-Banking tiber HBCI bzw. Web-Banking libertragt mit einem Klick die
Umsdtze von allen lhren Konten ins Programm und macht samtlichen Zahlungsverkehr
bequem und einfach.

Das Handbuch im PDF-Format (Handbuch.pdf) finden Sie im Programmverzeichnis des
FinanzManagers oder tUber das Men( Hilfe = FinanzManager Handbuch.

Der FinanzManager  wird  standardmaRig im Ordner  C:\Programme
(x86)\Lexware\FinanzManager\202X installiert.

Sollten Sie den FinanzManager in einem anderen Pfad installiert haben dndert sich das
Verzeichnis entsprechend.

Online-Banking

Holen Sie die Umsatze von allen Online-Konten mit einem Klick. Erstellen Sie komfor-
tabel Uberweisungen, Dauerauftrige u.v.m.

Finanzplanung

Legen Sie Budgets an, um lhre Ausgaben zu begrenzen. Sehen Sie jederzeit, wie |hr
Kontostand am Ende des Monats oder in drei Monaten aussieht.

Vermogensiibersicht

Verwalten Sie |hr gesamtes Vermogen mit Sparkonten, Versicherungen, Immobilien,
Krediten etc. So sehen Sie immer, wie es um lhre Finanzen steht.

Umfangreiche Finanzberichte

FinanzManager erstellt Ubersichtliche Berichte oder wertet jedes Detail aus, das Sie
interessiert.



Ausgabenkontrolle

Wofir haben Sie lhr Geld ausgegeben? Der FinanzManager kategorisiert lhre Ausga-
ben. Damit behalten Sie immer den Uberblick.

Verwaltung Wertpapiere

Verwalten Sie Ihr Depot und behalten Sie die Wertentwicklung im Auge. Erstellen Sie
eigene Beobachtungslisten fir interessante Wertpapiere.

Aber vielleicht haben Sie gar nicht den Anspruch, alle Funktionen des FinanzManagers
zu nutzen, und es reicht Ihnen schon vollkommen aus, ein paar wichtige und wesentli-
che Grundfunktionen einzusetzen. Um lhnen einen Uberblick zu verschaffen, stellen
wir lhnen im Folgenden die wichtigsten Funktionen des FinanzManagers vor.

Online-Banking mit dem FinanzManager
Mochten Sie den FinanzManager als Werkzeug zum elektronischen Banking nutzen?

Dann geniigt es, wenn Sie die entsprechenden Konten einrichten und online-fahig ma-
chen.

Wenn Sie erstmals lhre Bankgeschéafte online abwickeln wollen, bendtigen Sie vorab
Zugangsdaten und Berechtigungen von |hrer Bank.

Welche Voraussetzungen dabei erfiillt sein missen und was beim Einrichten eines On-
line-Kontos zu beachten ist, finden Sie im Abschnitt Vorbereitung zur Einrichtung eines
Online-Kontos.

Zu den typischen Online-Banking-Geschiften gehort es, Uberweisungen zu schreiben
und zu versenden, sowie den aktuellen Stand lhrer Kontoumsatze abzurufen und mit
den im FinanzManager angelegten Konten abzugleichen.

Ausfihrliche Informationen zu diesen Themen finden Sie in den Abschnitten Uberwei-
sungen tatigen, Zahlungen vorausplanen sowie Kontoabgleich Schritt fur Schritt

Uberblick Controlling mit dem FinanzManager

Mochten Sie den FinanzManager zur besseren Kontrolle Ihrer Einnahmen und Ausga-
ben nutzen? Dann sollten Sie sich mit den folgenden Begriffen vertraut machen:

U Kategorien

U Klassen
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U Auswertungen

U Bargeld

Kategorien

Kategorien sind Schubladen, nach denen Sie Ihre Ausgaben (aber auch lhre Einnah-
men) sortieren und einordnen kénnen. So kdnnten Sie beispielsweise Ihre Einnahmen
bzw. Ausgaben in folgende Kategorien untergliedern:

Kategorien

Kategorien

= Gehalt
= Gehalt Lebenspartner
= Einnahmen freiberufliche Tatigkeit

= Miete

= KFZ

= Urlaub

= | ebensmittel

Ausgaben

Natlrlich kdnnen Sie mit dem FinanzManager auch noch praziser differenzieren und
Ihre Kategorien in weitere Unterkategorien untergliedern.

Kategorien Unterkategorien

= Kaltmiete

= Strom
Telefon
Heizung

Ausgaben

Benzin
Reparaturen
Sonstiges

Und auch Unterkategorien kdnnen noch tiefer verschachtelt werden. Werfen wir hier-
zu einen Blick auf die Kategorie KFZ:
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Kategorien Unterkategorie 1 Unterkategorie 2

= Kaltmiete
= Strom

= Telefon

= Heizung

Benzin
Reparaturen
Sonstiges

= Motorrad = Benzin
= Reparaturen
= Sonstiges

Wie Sie lhre Finanzen strukturieren, bleibt ganz Ihnen lberlassen.

Der FinanzManager hat fiir Sie bereits viele solcher Kategorien vorbereitet, aber Sie
haben alle Freiheiten, sie anzupassen oder ganz neu zu definieren.

Wie Sie hierbei vorgehen, wird im Abschnitt Mit Kategorien arbeiten beschrieben.

Klassen

Der FinanzManager bietet lhnen neben den Kategorien noch eine weitere Moglichkeit
Buchungen zu strukturieren.

Die Klassen erganzen die Kategorien um eine zweite Dimension, indem sie lhnen eine
zusatzliche Moglichkeit geben, Ausgaben anders aufzuschlisseln.

Sie kdnnen mit Hilfe von Klassen angeben, welche Buchungen wohin und an wen ge-
hen und wofir die entsprechenden Betrdge ausgegeben wurden.

Durch die Einrichtung von Klassen versetzt der FinanzManager Sie in die Lage, ver-
schiedene Buchungen Kategorie libergreifend einem einheitlichen Bereich zuzuordnen.

Die Kategorie-Struktur Ihrer Finanzverwaltung wird durch die Verwendung von Klassen
deshalb nicht verandert.

Die Vorteile von Klassen lassen sich am besten in Form von einigen Beispielen darstel-
len.

1. Wenn Sie |hr Girokonto sowohl fiir geschaftliche als auch fir private Ausgaben be-
nutzen, kdnnen Sie geschaftliche Buchungen mit der Klasse ,Geschaft" identifizie-
ren.
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2. Falls Sie Geld in Ihrem Konto fiir spezielle Zwecke beiseitelegen wollen, kdnnen Sie
Klassen praktisch als Unterkonten benutzen.

3. Wenn Sie mehrere Immobilien verwalten. Sie kénnen mit Hilfe von Klassen Bu-
chungen mit Namen oder Adressen identifizieren. Auf diese Weise ist es beispiels-
weise moglich, einer Immobilie verschiedene Stromrechnungen zuzuordnen.

4. Wenn Sie als Gewerbetreibender mehrere Kunden haben, ist es sinnvoll, Buchun-
gen anhand von Klassen mit den Namen des Kunden zu identifizieren.

5. Falls Sie einzelne Projekte zu verwalten haben, z.B. einen Umzug. Sie kbnnen dann
alle Ausgaben fiir das ,,Projekt Umzug" einer Klasse zuordnen.

Die hier genannten Beispiele stellen nur eine kleine Auswahl aus den vielfaltigen An-
wendungsmoglichkeiten dar.

In dem Fenster Klassen werden alle Klassen in der aktuellen Datei aufgelistet. Da Klas-
sen auf so unterschiedliche Arten verwendet werden kénnen, gibt es im FinanzMana-
ger nur eine kleine vordefinierte Klassenliste, um die Natur der Klassen zu veranschau-
lichen.

Ehefrau, Enemann, Geschéftlich, Haus1, Haus2, Kind, Privat, Projekt 1, Projekt 2

Die Klassen kénnen nach dem Feld Name oder Beschreibung sortiert werden. Klicken
Sie dazu einfach auf den betreffenden Spaltenkopf. Um die Anordnung der Spalten zu
verandern, klicken Sie zunachst mit der Maus auf den Spaltenkopf. Mit gedriickter lin-
ker Maustaste kdnnen Sie dann die Spalten Ihren Vorstellungen entsprechend anord-
nen.

Auswertungen

Die Freiheit, die Sie im Umgang mit Kategorien haben, sollten Sie auch nutzen. Denn so
holen Sie aus dem FinanzManager die Zahlen heraus, die Sie auch interessieren.

In der Sprache des FinanzManagers heildt das: Auswertungen erstellen.

Meistens sind solche Auswertungen an bestimmte Fragestellungen gekniipft, die der
FinanzManager immer auf der Grundlage der vorhandenen und verfligbaren Zahlen
sowie der zugewiesenen Kategorien beantwortet.
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Kontoausziige
Benzin Kategorie KFZ
Haftpflicht Kategorie Versicherung
Miete Kategorie Miete
Gehalt Kategorie Gehalt

Kategorie ...

Auswertungen beantworten auf Basis von Kategorien Fragen wie

» Wie viel Geld habe ich fur Versicherungen ausgegeben?
= Wie hoch sind meine Fixkosten?

= Welchen Anteil an den Ausgaben hatte der Urlaub?

» Wie hat sich mein Vermégen im aktuellen Jahr verandert?

Die meisten dieser Zahlen resultieren aus den Uberweisungen, die Sie titigen, bzw. aus
Kontoumsatzen, die Sie abholen.

Q Uberweisen Sie beispielsweise die Rechnung fiir die Reparatur lhres Autos unter
Angabe der entsprechenden Kategorie (hier KFZ:Reparaturen). Wie Sie hierbei vor-
gehen, ist im Kapitel Uberweisungs-Formular beschrieben.

U Ein Kontoumsatz enthélt die Abbuchung lhrer Versicherung. Mit einem Klick ordnen
Sie dieser Buchung bei Ubernahme in den FinanzManager die Kategorie Versiche-
rung zu. Die Vorgehensweise ist im Kapitel Fallbeispiel beschrieben.

U Erscheint auf dem Kontoumsatz der Dauerauftrag lhrer Mietzahlung, konnen Sie —
sofern Sie lhre Mietzahlungen gerne differenzierter abbilden wollen — diese Zah-
lung in unterschiedliche Einzelposten aufteilen (zum Beispiel in die Betrage fir
Kaltmiete und Nebenkosten). Der FinanzManager nennt dies "Splitten", im Ab-
schnitt Splittbuchungen einrichten sehen Sie, wie einfach das geht.

Natdrlich missen Sie nicht zwangslaufig alle lhre Kontoumsatze von Hand noch einmal
nachbearbeiten.

Die Zuordnung einzelner Buchungen zu den von |hnen festgelegten Kategorien konnen
Sie automatisieren. So kdnnen Sie dem System beispielsweise mitteilen, dass

Kategorien
automatisch
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O immer dann, wenn eine Abbuchung durch die Versicherung (= Zahlungsempfanger)
erfolgt, der Betrag in die Kategorie Versicherungen gebucht werden soll.

O immer dann, wenn eine Abbuchung in Hohe von 1.200 € mit dem Verwendungs-
zweck Miete erfolgt, der Betrag in 1.000 € Kaltmiete und 200 € Nebenkosten auf-
gesplittet werden soll.

Wenn Sie solche Automatismen im FinanzManager nutzen, haben Sie einen sehr guten
Uberblick tiber Ihre Finanzen, ohne viel manuell eingeben oder nachtragen zu miis-
sen. Ubrigens: Wie Sie solche Regeln vergeben, finden Sie im Abschnitt Kontoab-
gleich beschrieben.

Ihr Bargeld

Zwar wird jede Abbuchung von lhrem Konto automatisch registriert und kann einer
bestimmten Kategorie zugewiesen werden, was aber ist mit Ihrem Bargeld?

Nirgends wird dokumentiert, ob Sie lhr Geld fiirs Tanken, fir Nahrung oder fir etwas
anderes ausgegeben haben.

Kontoauszug

Bankautomat Kategorie just for fun 200 €

Bargeldkonto

Shopping Kategorie Kleidung 80 €
Drogeriemarkt Kategorie Hygiene 0€
45 €

Pizzeria Kategorie Ausgehen

Der FinanzManager sieht zwei Moglichkeiten vor, Ihr Bargeld zu verwalten:

1. Wenn es nicht ganz so genau sein muss, verbuchen Sie lhr Bargeld unter einer ei-
genen Kategorie. Wenn Sie also am Bankautomaten oder am Bankschalter Geld ab-
heben und auf |hren Auszug diese Barentnahme vorfinden, ordnen Sie dieser Bu-
chung eine frei gewahlte Kategorie zu (zum Beispiel Taschengeld oder Bares oder
Barausgaben).



2. Wenn Sie es aber genauer wissen wollen, legen Sie ein Bargeldkonto an, also ein
Konto, das lhre Geldborse reprasentiert. Alles das, was Sie ausgeben, kann dann
detailliert unter Angabe der entsprechenden Kategorie in dem Bargeldkonto er-
fasst werden.

Vermogensanalyse mit dem FinanzManager

Fiir die gehobenen Anspriiche hat der FinanzManager ein sehr differenziertes Instru-
mentarium, mit dem Sie lhre ganz individuelle Finanzlage abbilden kénnen.

Im zweiten Teil dieses Handbuchs geben wir einen Abriss tGber die Auswertungen. Hier
finden Sie Antworten auf folgende Problemstellungen:

] Sie besitzen eine Immobilie, die Uber einen Kredit finanziert ist?

L Sie haben einen Bausparvertrag abgeschlossen und mochten dessen Werteentwick-
lung verfolgen?

U Sie haben Aktien oder Fonds, die Sie im Auge behalten wollen?

U Sie haben sich Sparziele oder Vermogensziele gesetzt?

U Sie mochten mithilfe von Budgets lhre Ausgaben iberwachen?

Tipps und Tricks

U Versuchen Sie nicht schon im allerersten Schritt, Ihre gesamte Finanzwelt im Fi-
nanzManager abzubilden.

Fangen Sie mit den Bereichen lhrer Finanzwelt an, die lhnen besonders wichtig
sind.

L Begniigen Sie sich gerade zu Anfang mit wenigen Kategorien. Dadurch reduzieren
Sie lhren Eingabeaufwand, und holen trotzdem schon sehr aussagekraftige Zahlen
aus dem Programm heraus.

Sie konnen jederzeit weiter differenzieren und auch nachtraglich — wenn Sie das
wollen —alle lhre Kosten den neuen Kategorien zuordnen.
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U Nutzen Sie die Maoglichkeiten, Buchungen automatisch bestimmten Kategorien zu-
ordnen zu lassen.

Mit minimalem Aufwand erreichen Sie so ein Maximum an aussagekraftigen Daten.
Dazu dienen die Buchungsvorlagen fiir Ihre Uberweisungen und selbst erstellten
Buchungen bzw. die Regeln fir Abbuchungen und Gutschriften. Bei regelmaRig
wiederkehrenden Zahlungen oder Abbuchungen kénnen sie auch regelmaRige Bu-

chungen anlegen.

Wie verwaltet der FinanzManager meine Daten?

Konten verwalten

Im FinanzManager werden lhre Finanzdaten mithilfe von Konten organisiert, von de-
nen die meisten lhren tatsachlich bestehenden Konten entsprechen.

Sie kénnen Konten auch einrichten, um die Entwicklung Ihres Eigentums (z.B. lhres
Hauses) oder Ihrer Verbindlichkeiten (etwa einer Hypothek) zu verfolgen.

Bank Finanzmanager

Girokonto Girokonto

Sparbuch

Darlehenskonto

Bausparvertragskonto

Jedem FinanzManager-Konto ist ein Kontoblatt zugeordnet, in dem lhr Guthaben oder
lhre Schulden dokumentiert werden. Ganz wie Sie das auch von lhrem Bankkonto her
kennen.

Konten lassen sich jederzeit im FinanzManager anlegen und verwalten.

So kénnen Sie beispielsweise einen Darlehensvertrag, den Sie vor Jahren aufgenom-
men haben, problemlos auch zu einem spéateren Zeitpunkt im FinanzManager einge-
ben, um lhre Vermogenssituation realitdtsnah abzubilden.

Eine FinanzManager-Datei

Eine FinanzManager-Datei enthalt alle Konten, die Sie einrichten, um lhre finanzielle
Gesamtsituation darzustellen: vom einfachen Girokonto bis hin zum Wertpapierdepot.



Wie verwaltet der FinanzManager meine Daten?

Sie kénnen in ein und derselben Datei Betrage von einem Konto auf ein anderes um-
buchen und Auswertungen Uber alle Konten hinweg erzeugen.

Finanzmanager-Datei

Girokonto Ehemann
Umbuchung E
Geschéaftskonto Ehemann

Sparbuch Auswertungen Uber alle
. Konten hinweg auf Basis
Girokonto Ehefrau gemeinsamer Kategorien

Bausparvertragskonto

Darlehenskonto

So lassen sich die Konten aller Familienmitglieder in einer Datei fliihren. Das ist sogar
sinnvoll, wenn Sie sich einen Gesamtuberblick tGber lhre Finanzen verschaffen moéch-
ten.

Fiir eine optimale Auswertung sollten in einer FinanzManager-Datei alle Konten einer
Wirtschaftsgemeinschaft enthalten sein.

Nur so ist ein Austausch zwischen den verschiedenen Konten moglich, z.B. ein Umbu-
chen von einem Girokonto auf ein Festgeldkonto. Und fir die Auswertung ist es eben-
falls unerlasslich, dass die beteiligten Konten in einer Datei geflihrt werden.

Mehrere FinanzManager-Dateien

Flihren Sie dagegen die Konten (und dazu gehoren auch Vermogensanlagen lhrer Fami-
lienmitglieder) in separaten Dateien, kann zwischen den Konten kein Austausch und
damit auch keine gemeinsame Auswertung stattfinden.

Mit mehreren
FinanzManager-
Dateien arbeiten
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Finanzmanager -Datei 1

Umbuchungen E Sllichielyt Bl U=zl | Gemeinsame
maglich Geschéftskonto Ehemann iy

Finanzmanager-Datei 2

Umbuchungen | Girokonto Ehefrau | Gemeinsame
Agli A rt
izt [1els Festgeldkonto Uswerting

Wann also bietet es sich an, mit mehreren FinanzManager-Dateien zu arbeiten? Um
die Finanzen einer einzelnen Person oder eines einzelnen Haushalts zu dokumentieren,
bendtigen Sie grundsatzlich nur eine FinanzManager-Datendatei.

In einer Datei kdnnen zwar mehrere Konten verwaltet werden, es lasst sich aber im-
mer nur ein Benutzer fir diese Datei anlegen. Das bedeutet fir Formulare wie bei-
spielsweise Rechnungen, dass dieser Name dort herangezogen und eingetragen wird.

Mehrere Dateien sind also nur dann sinnvoll, wenn zwischen den verwalteten Konten
keine Interaktionen oder persénliche Zusammenhange bestehen

Sichern Sie lhre FinanzManager-Dateien immer mit einem Passwort, das nur lhnen
bekannt ist. Vor allem dann, wenn Sie Online-Banking betreiben mochten.

Arbeiten mit dem FinanzManager
Erste Schritte

Nach dem erstmaligen Start 6ffnet den FinanzManager mit der Willkommen-Seite, auf
der Sie gleich mit dem Einrichten einer neuen FinanzManager-Datei und im Anschluss
danach mit der Kontoeinrichtung starten kénnen.



Herzlich willkommen im Finanzmanager Deluxe

Ab jetzt haben Sie Thre Finanzen schnel und einfach immer fest im Griff.
Wir winschen Ihnen viel Spali mit dem neuen Finanzmanager Deluxe.

Ersteinrichtung Finanzmanager

Eine neue Finanzmanager-Datei anlegen und danach
die Kontoeinrichtung starten

Finanzmanager-Datei anlegen

Datensicherung wiederherstellen

Bestehende Finanzmanager-Datei dffnen

Sie haben bereits |hre FinanzManager-Datei angelegt. In der Navigationsleiste sind nun
verschiedene Themenblocke verfligbar lber die Sie komfortabel im FinanzManager
navigieren konnen.
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Datei Extras  Einstellungen

Uberweisung

B
ING Giro »
CoBa Giro b
Bargeld b

Auswertungen

Zahlungsverkehr

< Verwaltung
Adressen

Bankverbindungen

Buchungsvorlagen
RegelmaBige Buchungen
Regelverwaltung
Kategorien

Klassen

Suchen & Ersetzen
Vertrage
Erinnerungen
Mandate
Freistellungsauftrage
Wahrungstabelle
MwsSt-Tabelle

» Wertpapiere

» Rechnungen

Info-Center

Hilfe

Unter dem Menlpunkt Hilfe in der Hauptmendtileiste finden Sie folgende Menipunkte:
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Q

Hilfe zum aktiven Fenster (F1)

Inhalt: Offnet die FinanzManager-Hilfe

FinanzManager Handbuch

Update Handbuch

Info-Center

Guided Tour: Informieren Sie sich lber die Neuerungen im FinanzManager.

SEPA Tour

Dateniibernahme auf neuen PC: Was ist zu tun?

Q

DSGVO Datenschutzerkldrung: Es wird die Datenschutzerklarung fir die Haufe Ser-
vice Center GmbH aufgerufen.

Online-Support: Finden Sie Unterstitzung auf der Webseite des Supports von
Lexware

FinanzManager Forum: Bei Fragen konnen Sie direkt das Forum fiir den FinanzMa-
nager aufrufen.

Uber Remoteunterstiitzung kann ein Fernwartungsprogramm gestartet werden.
Fernwartungsprogramme ermdoglichen es dem entfernt sitzenden Supportmitarbei-
ter, direkt auf dem zu wartenden Rechner Aktionen durchzufiihren.

Tastaturanschlage und Mausbewegungen koénnen Ubertragen werden. Der Sup-
portmitarbeiter sieht die Bildschirmausgabe auf dem eigenen Bildschirm und kann
so gezielt auf individuelle Problemstellungen des Kunden eingehen.

Uber Programm Update starten Sie ein den Lexware Info Service, (iber welchen Sie
bequem nach Aktualisierungen fir Ihre Lexware-Produkte suchen kénnen.



U Kundenumfrage

U Produktaktivierung: Ermoglich die Aktivierung lhrer Lizenz.

O Info liber FinanzManager: Zeigt wichtige Informationen zur aktuellen FinanzMana-
ger-Version an.

Tipps zur Suche in der Hilfe

Innerhalb der Hilfe kann nach beliebigen Begriffen gesucht werden. Bei der Suche kon-
nen auch sogenannte "Wildcards" verwendet werden.

Dazu einige Beispiele:

Buchungsvorlage anlegen Findet alle Textstellen in der Hilfe, die zumindest
eines der beiden Worter enthalten (und Suche).

"Buchungsvorlage anlegen" Findet alle Textstellen in der Hilfe mit dieser Wort-
kombination.

Katego* Findet alle Textstellen mit dem Teilwort am An-
fang.

*rien Findet alle Textstellen mit dem Teilwort am Ende.

*Buchungsvorlage anlegen*® Findet Textstellen mit Buchungsvorlage oder anle-

gen (oder Suche).



Info Uber FinanzManager

Info o
Finanzmanager Deluxe 2021 Update LEXWARE
Version 28.6,10.233 Bankingmodul & Die installierte Finanzmanager-¥ersion

ACHTUMG: Dieses Programm ist durch Urhebergesetze und vertragliche Bindungen geschitzt, Unbefugte

oder unbefugter Vertrieb dieses Programms oder eines Teils davon sind strafbar. Dies wird sowohl straf- als auch
zivilrechtlich verfolgt und kann schwere Strafen und Schadensersatzforderungen zur Folge haben. lhr Produkt enthalt
Code der gine oder mehrere der nachfolgend aufgefahrten Lizenzen unterliegt.

Maschinen ID | 1RG713 Seriennummer HGAW-IGRF-QPE4-EGTG-DOQZA-QPED
Betriebssystem | Windows 10 Enterprise - &4 Bit Die ¥ersion des Betriebssystems |
Daten-Pfad | C:\ProgramData\Lexware\Finanzmanageri2021 Einstellungen des Finanzmanagers |

Programm-Pfad | C:\Program Files (x86)\Lexware\Finanzmanageri2021 Installationspfad des Finanzmanagers |

Online Banking | DDBAC.Net.DII 5.8.0.0 Yersion DDBAC.net

Die zusatzliche Protokolierung bitte nur nach Auffordenung durch einen Support-Mitarbeiter akdivieran

|:| Online Banking Ablauf protokollieren
[ Eehlerberichte sofort zum Versand anbieten

Hilfe Protokolldateien speichern Kontakte auslesen Datenschutzerklarung

Online Banking Ablauf protokollieren: Ist dieser Schalter aktiviert werden Proto-
kolldateien fir HBCI und Web-Banking erstellt. Diese Protokolldateien bendtigen
Sie normalerweise nicht und sind ausschlieBlich fiir Supportzwecke relevant.

Fehlerberichte sofort zum Versand anbieten: Treten wahrend der Arbeit mit dem
FinanzManager Programmfehler auf, so konnen Sie die Fehlerberichte direkt zur
Fehleranalyse an Lexware schicken.

Schaltflache Protokolldateien speichern: Alle Protokolldateien werden in einer
PROTOKOLL-Datei im Zip-Format zusammengefasst. Diese kdnnen Sie im Support-
fall per E-Mail an den Support verschicken. Diese Zip-Datei ist mit dem jeweiligen
Erstellungsdatum versehen.

Schaltfliche Kontakte auslesen: Uber diese Funktion kénnen Sie die Kontakte (On-
line-Konten verschiedener Banken) auf der Festplatte speichern. Diese Funktion
bendtigen Sie nur wenn Sie durch einen Supportmitarbeiter diese Informationen
von lhnen angefordert hat.
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Das Cockpit

Wir wollen in unserem Handbuch zunéachst die einzelnen Komponenten des FinanzMa-
nagers vorstellen. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf den Eintrag Cockpit, um die-
ses zu offnen.

[ Finanzmanager Deluxe 2020 - Pressereise - O X

Datei Extras__Einstellungen _Hilfe

» = - — =
< BE . O . e ¥ s 5 # Q X A M % © L
Uberweisung  Senden/Empfangen Konten Prognose Inventar Budget Einstellen Suchen Sicherung Passworter Depot Regeln Erinnerungen RegelmaBig

B >
Cockpit A+ So o
A Cockpit
¥ Konteniibersicht
+ING-DiBa # Konten 8y x Meine Einnahmen £ % Meine Ausgaben 8 %
Volksbank Freiburg 2 Keniok iR Datumsbereich: Datumsbereich
Postbank Hamburg 2 © Bank EEI Letzte 12 Manate v| von: (240418 B bis 230419 |F) Letate 12 Monate v ovon: | 240418 bis: | 220419
Inventarkonten Ed Fondsparkanto-Bank 200000 €
: - +ING-DiBa TIS595 €
Eenikaer Postbank Hamburg 100€
Zahlungsverkehr Volksbank Freiburg 15782954 €
Auswertungen ‘Wertpapier-Depot-Bank 14.927,54 €
© gar 17.090,12 €
¥ Verwaltung
Bargeldkanto 1709012 €
Vertrage © Darlehen -91.343,05 €
o 26.802,36 €
Adressen Annuitat 9266265 € 17.421,13¢€
Bankverbindungen Opel Astra Kredit 131960 €
N © Inventarkonten 17.032,00 €
kateganeh nventar Haus Freiburg 1703200 €
Buchungsvorlagen © Kreditkarte 13670 €
RegelmaBige Buchungen VisA-Card 13670 €
© Mehrwertsteuer 13803 ¢
Mandate
Mehrwertsteuer 13603 €
Regelverwaltung © Vermdgen 19.000,00 € .
Klassen Opel Astra Vermagen 18.000,00 € Kageie Gesamtbetr..  %-Anteil pro Monat € Kategorie Gesamtbetr.  %-Anteil pro Manat €
. g T mmGehalt B ‘j 802,36 552 123353 -ypothek 607812 3489 506,51
rinnerungen e o 041 Betriebsein. V 1200000 4477 100000 mmEbpacht D 2406 1861 2018
g Summe 2680236 10000% 223353 et 3
Suchen & Ersetzen Assekuranz Rente 285000 € -:“:'“’"“”; g fxm:‘?' :1'173 i;’:""
A rankenversicherung 5.3 .
Freistellungsauftrage © Wertpapier 3519870 € o ks i o
Wahrungstabelle ondsper s niof S13614€ - Fahrzeuge 906,76 566 0.3
MwSt-Tabelle \estpapiar-Depot 26062558 Gesundheitskasten 9241 538 o
Gesamt 5361313 ¢ Lebensmitel 79560 457 66,30
¥ Planung Summe. 1742103 10000% 145176
Finanzprognose
Finanzkalender
Budgetplaner

Das Cockpit stellt Inre gesamten FinanzManager-Daten Ubersichtlich dar. In der Stan-
dardeinstellung werden 4 Elemente angezeigt:

U Konten
U Meine Ausgaben
U Meine Einnahmen

U Einnahmen/Ausgaben

Die Ansicht im Cockpit kann individuell angepasst werden, indem Sie Elemente |6-
schen, neu anordnen und/oder hinzufigen.



Der Arbeitsbildschirm

Der Arbeitsbildschirm

Um mit dem FinanzManager effizient arbeiten zu kénnen, sollten Sie zunachst einen
Uberblick tiber die Arbeitsumgebung erhalten.

Unabhangig vom Programmbereich, in dem Sie sich gerade befinden, finden Sie im
FinanzManager eine einheitliche Oberflache vor: den Arbeitsbildschirm.

Dieser ist unter funktionalen Gesichtspunkten in mehrere Bereiche untergliedert, die
ihrerseits vertraute Windows-Elemente enthalten. So lasst sich der FinanzManager
intuitiv bedienen.

Klicken Sie in der Navigationsleiste auf den Eintrag Konten. Die Konteniibersicht wird
angezeigt. Hier werden alle Konten aufgefiihrt, die Sie in lhrer FinanzManager-Datei
eingerichtet haben.

Hauptmentileiste Objektfenstermentileiste Favoritenleiste

Datei  Extras I Einstellungen  Hilfe

c . e ¥ s o % Q X @ f# x © =

Uberweisung  Senden/Empfangen Konten Prognose Inventar Budget Einstellen Suchen Sicherung Passwérter Depot Regeln Erinnerungen RegelmaBig

Navigationsleiste

ausblenden =—— Kontenubersicht At A X
# Cockpit -

m + Neu f Bearbeiten = Offnen ﬁ Léschen Q {9} o 7 =
+ING-DiBa # | @AleKonten () Online Konten Gruppieren:  Kentoart & 27 offene Vorginge
Volksbank Freiburg

Kontoname¥ Bankname Beschreibung Zugangsart z Online Saldo  Saldo heute Erwarteter Saldo
Postbank Hamburg s+
Inventarkonten » ST
Pt e » Wertpapier-Depot-Bank [l ing-Diba Frankfurt am Main  Verbundenes Bankkonto 14927,54 € 1492754 €
Zahlungsverkehr Volksbank Freiburg Evolksbank Freiburg Girokanto 157.829,54 € 157.829,54 €
Auswertungen Fondsparkonto-Bank  Jing-Diba Frankfurt am Main  Verbundenes Bankkonto 2.000,00 € 2.000,00 €

¥ Verwaltung +ING-DiBa B3 ING-DiBa Frankfurt am Main  Girokento @ Hecl + 000€E 7715595 € 77.15595 €

erisge 0,00 € 251.913,03€ 251.913,03 €
Adressen

© Bar
Bankverbindungen

1
Kategorien Bargeldkonto Ausgaben in Bar 7.090,12 € 17.080,12 €
Buchungsvorlagen Summe Kontostinde: Detailbereich 000€ 253.612,13 € 253.612,13 €
RegeRiigestaiyen RIS Dokumente = Kontoverlauf bt
Mandate
Kontoinfos Kontonummer: 5566778899, Bank: 68090000, Volksbank Freiburg Konto bearbeiten

Regelverwaltun
d 4 IBAN: / BIC: GENODEE1FR1

Klassen Inhaber: Petra Beispiel
Erinnerungen Zusatzinform... Fir das Kento sind keine Zusatzinformationen eingetragen
Suchen & Ersetzen Alarm Uber Alarm eingestellte Erinnerungs- und Wamnmeldungen

Freistellungsauftrage
Wahrungstabelle
MwsSt-Tabelle

¥ Planung

Navigationsleiste Objektfenster

Ihr Arbeitsbildschirm ist in die folgenden Bereiche und Elemente untergliedert:

U Hauptmeniileiste mit den Standard-Menu-Funktionen
U Favoritenleiste

U Navigationsleiste
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Navigations-
leiste

38

U Objektfenster mit Objektfenster-Mendleiste
U Detailbereich

Ein weiteres Bildschirmelement sind die Kontextmends, die passend zur aktuellen An-
sicht alle wichtigen Befehle bereitstellen.

Favoritenleiste

Die Favoritenleiste besteht aus zwei Teilen und stellt Thnen links die wichtigsten Aufru-
fe fur den Zahlungsverkehr und Umsatzabruf zur Verfligung. Die vorderen Symbole
kénnen nicht gedandert werden

= . 5 (e f ¥ £ I

Uberweisung Sendenf/EmpFangen Konken Depot  Eurse  Prognose  Zahlumgen  Sicherung

Weiterhin konnen Sie Uber die integrierte bearbeitbare Favoritenleiste weitere Sym-
bole hinzufligen und so Ihren Arbeitsbildschirm individuell konfigurieren.

Mit den Symbolen in der Favoritenleiste lassen sich zentrale FinanzManager-
Funktionen schneller erreichen.

Die Favoritenleiste besteht aus grafischen Schaltflaichen. Ein Tooltip, der erscheint,
wenn Sie mit der Maus Uber das Symbol fahren, hilft das Symbol dem Befehl zuzuord-
nen.

Die Favoritenleiste ist daflir gedacht, nach Ihren persoénlichen Anspriichen eingerichtet
zu werden.

Fangen Sie so bald wie moglich an, die Funktionsaufrufe, mit denen Sie am haufigsten
arbeiten, in die Favoritenleiste zu legen.

Navigationsleiste

Auf der linken Seite des Bildschirms befindet sich die Navigationsleiste, die wie ein
Strukturbaum aufgebaut ist.

Hier kdnnen Sie alle Funktionsbereiche/Objektfenster aufrufen, die Sie fiir das Arbei-
ten mit dem FinanzManager bendétigen.



Der Arbeitsbildschirm

Objektfenster bilden die oberste Ebene eines Programmbereichs. In der Objektfens-
termendileiste finden Sie die Aufrufe fir alle Dialoge des Arbeitsbereichs, den Sie ge-
offnet haben.

Auch lber das Kontextmenii lassen sich Dialoge 6ffnen.

Die Navigationsleiste kann, wenn gewiinscht, auch fixiert bzw. ausgeblendet werden. Navi-Leiste
Klicken Sie dazu oberhalb der Navigationsleiste auf den kleinen Pfeil. ein/aus

Navigationsleiste fixieren

Uberweisung Senden/Empfangen

# Cockpit | Mavigationsleiste fixieren

Navigationsleiste ausblenden

Uberweisung Senden/Empfangen

# Cockpit

Mochten Sie die Navi-Leiste ausblenden, um die gesamte Bildschirmbreite zur Verfi-

gung zu haben, so fahren Sie mit dem Mauszeiger an den Linken Bildschirmrand. Ver-  Navi-Leiste
lasst jetzt der Mauszeiger diesen Bereich wird die Navi-Leiste ausgeblendet bzw. ein-  ausblenden
geblendet, wenn der Mauszeiger wieder in den Bereich der Navi-Leiste bewegt wird.

Navigationsleiste konfigurieren
Funktionsbereich

Die Navigationsleiste lasst sich individuell (per Drag & Drop) konfigurieren und speziell
auf lhre Bedirfnisse anpassen. Wie das funktioniert, ist hier im Folgenden erlautert:
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1. Fahren Sie mit dem Mauszeiger auf den Funktionsbereich, den Sie verschieben
mochten. Der gewahlte Bereich ist jetzt blau gekennzeichnet.

2. Halten Sie die linke Maustaste gedrickt und ziehen Sie den gewahlten Funktions-
bereich an die gewiinschte Stelle in der Navigationsleiste. Lassen Sie dann die
Maustaste los.

Datei Extras  Einstellungen

Uberweisung

>

A Cockpit

» Konteniibersicht
Zahlungsverkehr
Auswertungen

» Planung

» Wertpapiere

> Verwaltung

T Der Funktionsbereich mitsamt seinen Untereintragen ist jetzt an der neuen Stelle in
'@ der Navigationsleiste platziert.

Untereintrage

Das gleiche Verfahren kénnen Sie auch auf Untereintrdge innerhalb eines Funktionsbe-
reichs anwenden. Die Untereintrdge werden dunkelblau angezeigt, sobald sie markiert
sind.
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=l

Uberweisung

B2

A Cockpit
» Konteniibersicht
Zahlungsverkehr

Auswertungen

< Verwaltung

Adressen

Bankverbindungen
Buchungsvorlagen
RegelmafBige Buchungen
Regelverwaltung
Kategorien
Klassen

Suchen & Ersetzen
Vertrage
Erinnerungen
Mandate
Freistellungsauftrage
Wahrungstabelle
MwsSt-Tabelle

'@ Durch Klick auf den Uibergeordneten Funktionsbereich wird automatisch
der erste Untereintrag geoffnet.

Objektfenster
Objektfenster bilden den eigentlichen Arbeitsbereich des FinanzManagers.

Sie werden durch den Aufruf aus der Navigationsleiste geodffnet. Im vorangehenden
Beispiel haben Sie die Konteniibersicht durch einen Klick auf Konten geoffnet.

Objektfenster kdnnen die Ubersicht Gber alle Ihre Konten enthalten, die Buchungen
eines einzelnen Kontos ausweisen oder die Liste lhrer Wertpapiere.

Jedes Objektfenster verfligt im Regelfall Uiber eine eigene (Objektfenster-)Mendleiste,
die dynamisch den Aufgaben angepasst ist.
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Alle in einem Objektfenstermenii enthaltenen Befehle beziehen sich ausschlieRlich auf
die Inhalte des gedffneten Objektfensters.

Haben Sie bspw. das Kontoblatt eines Kontos gedffnet, legen Sie lGber den Befehl Neu
eine neue Buchung an.

Sie wahlen dazu aus einer Liste mit mehreren Moglichkeiten aus, ob Sie bspw. eine
neue Buchung oder eine Uberweisung ins Kontoblatt einfligen mochten.

Datei Extras  Einstellungen  Hilfe
o

Uberweisung Senden/Empfangen
o Kontoblatt
*fg']
=+ Neu~  Bearbeiten ~ 1] Léschen
E Buchung . .
Uberweisung
Spende Beleg Empf
Lohn 173 Veren
Rente 7178 GEZ
VWL T180 Tanzs
Terminiberweisung 7181 PAYP
Il"l-i L s T out i 1 FATF & id L] ] |

Im Objektfenster Konteniibersicht hingegen lielle sich iber den Befehl Neu ein weite-
res Konto anlegen.

Objektfenster verhalten sich zum Teil wie normale Windows-Fenster. Sie verfligen
Uber eine Titelzeile, ein eigenes Men, nur ihre GrolRe und Position ldsst sich nicht ver-
andern.

Grundsatzlich konnen mehrere Objektfenster gleichzeitig gedffnet sein. Sie werden
Ubereinandergelegt, sodass sie immer nur ein Fenster aktivim Zugriff haben.

Das gerade geoffnete Objektfenster wird in der Navigationsleiste farblich hinterlegt
und fett dargestellt.

Uber die Navigationsleiste kann bequem zwischen den Objektfenstern gewechselt
werden.
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Durch Klick auf das entsprechende Symbol in der Titelzeile wird ein Objektfenster ge-
schlossen.

Symbole in den Objektfenster- Meniileisten

+ Neu v * Bearbeiten ~ [] Léschen Umbuchung Umsitze Abgleichen Riickgéngig Inventarisieren 1-zeilig

Alle in einem Objektfenstermenii enthaltenen Symbole und Schaltflachen beziehen
sich ausschlieRlich auf die Inhalte des gedffneten Objektfensters.

Haben Sie bspw. das Kontoblatt eines Kontos gedffnet, legen Sie lGiber Neu eine neue
Buchung an.

Sie wahlen dazu aus einer Liste mit drei Moglichkeiten aus, ob Sie beispielsweise eine
Einnahme bzw. Ausgabe oder eine regelmaRige Buchung ins Kontoblatt einfligen
mochten.

Im FinanzManager navigieren

Navigationsleiste und Objektfenster sind die zentralen Komponenten, um sich inner-
halb des FinanzManagers zwischen den einzelnen Programmbereichen zu bewegen.

Die folgende Grafik verdeutlicht das Zusammenspiel von Navigationsleiste und Objekt-
fenstern:



Arbeiten mit dem FinanzManager

MFmanzmanager Deluxe 2020 - Pressereise e O X
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Auswertungen  Objekt 4 Fondsparkonto-Bank
¥ Verwaltung Objekt 5 +ING-DiBa
Vertrage USW.
Adressen
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Bankverbindungen
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Die FinanzManager Navigationsleiste enthalt verschiedene thematisch gruppierte Be-
reiche.

#f Cockpit

Konteniibersicht

+|ING-DiBa P
Volksbank Freiburg P
Postbank Hamburg 4
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Der Bereich Konteniibersicht enthalt zunachst alle Bankkonten, die im FinanzManager
angelegt wurden.

Jedes weitere Konto wird hinzugefiigt, sobald es einmalig ge6ffnet wurde.

Mit einem Klick auf den PIN rechts wird ein Konto angepinnt. Das bedeutet, dass es
beim nichsten Offnen des FinanzManagers wieder in der Navigationsleiste angezeigt
werden wird.

Auch die Zahlungsverkehrs-Zentrale ist in diesem Bereich untergebracht.

Zahlungsverkehr

Auswertungen

v Verwaltung

Die Reihenfolge der Objekte in der Navigationsleiste konnen per Drag & Drop gedndert
werden.

Selektieren Sie dazu das gewlinschte Objekt, und ziehen Sie es bei gedriickter linker
Maustaste an die neue Position.

Um die Navigationsleiste nach oben oder unten zu scrollen, klicken Sie auf die Pfeile
am oberen bzw. unteren Rand.

Konten anpinnen oder nicht pinnen

Im FinanzManager bestimmen Sie, welches Konto als Menueintrag in der Navigations-
leiste unterhalb des Eintrags Konteniibersicht erhalten bleibt, wenn sie das Kontoblatt
schlieBen und welches aus der Navigationsleiste entfernt wird.

Dafiir gibt es ein sogenanntes PIN-Icon.



Grundlegende Arbeitstechniken

#f Cockpit

Konteniibersicht
+ING-DiBa =

Volksbank Freiburg bl

Postbank Hamburg

Aktiv oder gepinnt
angezeigt.

bedeutet: dieses Konto wird immer in der Navigationsleiste

Inaktiv oder nicht gepinnt bedeutet: mit dem Schlielen des Kontoblattes bzw.
mit dem Schliefen von FinanzManager wird der Eintrag aus der Navigationsleiste ent-
fernt.

Klicken Sie auf das Icon, um zwischen gepinnt und nicht gepinnt zu wechseln.

Das PIN-Icon informiert Sie liber die von Ihnen gewdahlte Einstellung.

Grundlegende Arbeitstechniken

Im Folgenden werden Sie die grundlegenden Arbeitstechniken kennenlernen, deren
Einsatz im FinanzManager elementar ist und die Sie fiir alle weiteren Vorgange im Fi-
nanzManager beherrschen sollten.

Konten einrichten
Uberblick

Im FinanzManager lassen sich die unterschiedlichsten Arten von Konten zentral ver-
walten.

U Typischerweise sind das Giro-, Tagesgeld- oder Kreditkartenkonten, und damit Kon-
ten, deren Bestand sich mehr oder weniger taglich durch Einnahmen oder Ausga-
ben andert.
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U Vergleichbares gilt fur die mittlerweile recht weit verbreiteten PayPal-Konten. Es
handelt sich dabei zwar um ein virtuelles Konto ohne eigene Kontonummer; doch
auch hier andert sich der Bestand laufend, und der FinanzManager kann alle Trans-
fers auf einem solchen Konto genauso verwalten und kategorisieren wie die der
"klassischen" Girokonten.

U Der FinanzManager ist dartiber hinaus ein perfektes Instrument, um die Vermo-
genssituation als Ganzes zu betrachten. Einbezogen kdnnen so zum Beispiel die un-
terschiedlichsten Wertpapiere, aber auch Tagesgeldkonten oder auf der anderen
Seite Darlehenskonten.

U Daruber hinaus gibt es Finanzmodelle, bei denen sich der Bestand laufend dndert,
ohne dass dieser online abgerufen werden kdnnen. Ein Bausparvertrag ware zum
Beispiel ein solches Modell, und auch ein solches Konto kann im FinanzManager
angelegt und dadurch in die Gesamtbetrachtung der Vermogenswerte einbezogen
werden.

Ahnliches gilt, wenn Sie jemandem Geld geliechen haben; auch diese Forderung
lasst sich im FinanzManager liber ein Konto abbilden.

U Nicht zuletzt wertvolle Gegenstande kdonnen Sie in die Vermogensbetrachtung des
FinanzManagers aufnehmen. Wenn Sie zum Beispiel Gold oder Schmuck in einem
Safe lagern, lassen sich solche Bestdande als sog. Inventarkonten im FinanzManager
verwalten.
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Kontoarten — eine Ubersicht

Konten sind also mehr als nur Bankkonten, und der Nutzen einer solchen umfassenden
Kontenanlage besteht unter anderem darin,

» dass Sie eine umfassende Sicht auf Ihre Finanzsituation gewinnen

» dass Sie Bewegungen zwischen den einzelnen Konten abbilden kénnen. Wenn Sie
zum Beispiel weitere Goldmiinzen kaufen und in lhren Safe einlagern, kdnnen Sie
diesen Kauf Gber eine Umbuchung zwischen den beteiligten Konten vollkommen
transparent darstellen.

Eine weiterfiihrende Beschreibung dazu finden Sie in den Abschnitten

> Besondere Konten auf den Seiten 98 ff

> Wertpapiere verwalten auf Seite 261

> Vermdgenswerte erfassen auf Seite 303

> Erfassen von Inventar - nur in Deluxe auf Seite 308

Sonderfunktionen

Dariiber hinaus erméglicht der FinanzManager noch die Uberwachung weiterer Berei-
che, die nur indirekt mit den Finanzen zu tun haben:



Konten einrichten

Sonderfunktionen des Finanzmanagers

Punktekonten

Vertragsmanagemen

t

bahn.bonus

Tehibw

Abruf des Online-
Punktestands

» Vertrage. Hierbei spielt weniger die Vermogensbetrachtung eine Rolle, sondern
eher der Zusammenhang zwischen Ausgaben bzw. Einnahmen und einem Vertrag.

Zudem hilft der FinanzManager, vertragsbezogene Termine (wie bspw. die Kindi-
gung eines Mobilfunkvertrags oder eines Probeabonnements) im Blick zu behalten.

Diese Funktion steht nur in der Deluxe-Version zur Verfligung.

» Punktekonten. Payback, die Deutschlandkarte, die Bahncard, Miles & More oder
andere Punktekarten stellen auch keine Vermogenswerte im engeren Sinne dar,
kénnen aber vom FinanzManager - sofern sich der Punktestand online abrufen ldsst
-auch in einen Kontoabruf mit einbezogen werden.

Eine weiterfiihrende Beschreibung dazu finden Sie in den Abschnitten
» Punktekonten auf Seite 100
> Uberblick RegelmiRige Buchungen auf Seite 232
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Online- und Offline-Konten

Die Konten im FinanzManager kénnen online-fahig sein, missen es aber nicht. Be-
stimmte Kontoarten wie bspw. Inventarkonten sind per Definition nicht onlinefahig.
Girokonten dagegen sollten immer online-fahig sein.

O Bei einem Online-Konto werden die Umsatze und Kontostdnde Uber eine Internet-
Verbindung lbertragen und in das FinanzManager-Kontoblatt ibernommen.

Ferner haben Sie die Méglichkeit, alle Bankgeschifte wie z.B. Uberweisungen, Dau-
erauftrage und Lastschriften online durchzufiihren.

U Bei einem Offline-Konto miissen Sie alle Kontobewegungen von Hand eingeben.

Online- und Offlinekonten

Um ein Konto online-fahig zu machen, missen Sie zunachst einen entsprechenden
Zugang bei lhrer Bank beantragen.

In diesem Zuge erhalten Sie von |hrer Bank Zugangsdaten, die Sie beim Anlegen eines
Kontos im FinanzManager zur Hand haben sollte.



Konten einrichten

Vorbereitung zur Einrichtung eines Online-Kontos

Bevor Sie aber zum ersten Mal die Einrichtung eines Online-Kontos starten, miissen Sie
bei der jeweiligen Bank das Zugangsverfahren sowie das TAN-Verfahren festlegen, so-
wie Zugangsdaten anfordern.

Die folgende Ubersicht veranschaulicht die ersten Schritte:

Vorbereitungen fiir ein Online-Konto

TAN

mTAN
sm@rt-TAN

ChipTAN USB
. ?

Stimmen Sie mit lhrer Bank ab, welches Zugangsverfahren fiir das Online-Banking
1 verwendet werden kann — empfohlen wird HBCI. Ansonsten missen Sie den Web-
Banking-Zugang verwenden. Nicht alle Banken bieten HBCI an.

Klaren Sie, welches TAN-Verfahren Sie fiir den Zugang zum Konto nutzen kénnen.
2 Sie kdnnen aus einer groRen Anzahl verschiedener Verfahren wahlen, die wir im
nachfolgenden Abschnitt erklaren.

Wenn alle Fragen geklart sind, schaltet die Bank das Konto fiir das Online-Banking
3 frei und lasst lhnen Unterlagen mit den Zugangsdaten zukommen. Diese Informatio-
nen bendtigen Sie fir die Kontoeinrichtung im FinanzManager.

Damit die Anmeldung schnell und reibungslos funktioniert, sollten Sie in jedem Fall alle Unterlagen
Unterlagen bereitlegen, die Sie von Ihrer Bank erhalten haben. Sie benétigen mindes- ~ bereitlegen
tens:
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Erstanmeldung
oder Software-
Wechsel

U die Angaben zur Bankverbindung: Bankleitzahl und Kontonummer

U Ihre HBCI-Benutzerkennung (achten Sie auf die evtl. abweichende Bezeichnung)
O thre PIN (ggf. Er6ffnungs-PIN)

O eine TAN

Online-Zugangsverfahren

Eine wichtige Rolle spielen dabei die Zugangsverfahren. Im Wesentlichen werden dabei
zwei Verfahren unterschieden:

O HBCI
U Web-Banking

Welches dieser Verfahren Sie fir sich wahlen, hdangt in erster Linie von den Moglichkei-
ten ab, die lhre Bank bieten.

Wenn Sie mehrere Verfahren zur Auswahl haben, empfehlen wir Ihnen ein
HBCI-Verfahren mit PIN/TAN, Chipkarte oder Schliisseldatei.

U Haben Sie lhr Konto gerade erst fir das HBCI-Verfahren freischalten lassen, und
mochten Sie sich zum ersten Mal anmelden?

Dann sind moglicherweise vor der eigentlichen Einrichtung lhres Kontos im Fi-
nanzManager noch einige Schritte notwendig, um den Zugang zu aktivieren.

1 Haben Sie Ihr Konto schon einmal im HBCI-Verfahren verwaltet, evtl. mit einer an-
deren Software? In diesem Fall ist die Erstanmeldung schon durchgefiihrt und Sie
missen lediglich die Zugangsdaten tibernehmen.

TAN-Verfahren

Die Abkiirzung TAN steht fiir TransAktionsNummer. Sie ist ein Einmalkennwort, mit
dem sich Zahlungsvorgange beim Online-Banking freigeben lassen.

TAN-Verfahren funktionieren dabei wie eine Unterschrift, die Sie unter die Transaktion
setzen, um sie zu bestatigen. Transaktionsnummer werden hauptsachlich zur Freigabe
von Uberweisungen genutzt, aber auch bei Anderungen persénlicher Daten kommen
sie zum Einsatz.

Eine TAN ist also eine wichtige Absicherung, dass nur Sie als berechtigte Person die
jeweilige Transaktion tatsachlich durchfiihren.



Entscheidend dabei ist die Frage, wie die TAN zu dem Bankkunden gelangt. Listen mit
vorgefertigten TANs haben sich als zu anfallig fir Betrug durch Phishing, Pharming
oder die Verwendung von Trojanern erwiesen, und wurden bzw. werden daher abge-
stellt bzw. abgelost.

An ihre Stellen treten Verfahren, in denen die TAN wihrend des Uberweisungsvorgan-
ges generiert wird.

Die Bandbreite ist sehr grof8 und wachst auch hier mit den technischen Maoglichkeiten,
den Bankkunden sehr schnell zu erreichen und ihm verschlisselte Nachrichten zu
Ubermitteln.

Fir Sie als Bankkunde und Nutzer des FinanzManagers gilt:

> Jede Bank entscheidet fiir sich selbst, welche Verfahren sie unterstiitzt und anbie-
tet und welche nicht. Wenn Sie Kunde bei mehreren Banken sind, kénnen Sie
grundsatzlich mit einem Verfahren auch die Konten unterschiedlicher Banken be-
dienen.

» Jede Bank nennt die von ihr angebotenen Verfahren so, wie sie das fir sinnvoll halt.
Wichtig fiir Sie als Nutzer ist es also, sich darlber klar zu werden, welche techni-
schen Moglichkeiten si

» Mit dem FinanzManager kénnen Sie alle diese Verfahren verwenden. Beim Einrich-
ten eines Kontos im FinanzManager werden |lhnen immer nur die Mdglichkeiten
angeboten, die die jeweilige Bank unterstitzt.

Bankkonto bearbeiten >

Bank- und Kontodaten | eDIMERrNeELIEUM Freistellungsauftrag

Speicherung Zugangsdaten / Sendeoptionen

PIN/Passwort speichern (optional) Passwort-Safe Zugangsdaten andern

Bezeichnung des Kontakts: | Deutsche Kreditbank Berlin |
Legitimations-ID/Anmeldename: | 12345678 |
Internet-Adresse: | https://banking-dkb.s-fints-pt-dkb.de/fints30 |
FinTS Version: FinTS 3.0 e

TAN-Verfahren: 911 chipTAN optisch - 5190364316 ~

910 chipTAN manuell - 5180364316

ptisch - 5190364316

912 chipTAN-USE - 5190364316
icy1913 chipTAN-QR - 5190364316

O sammeliiberweisung Sammellastschrift

[ Teilposten von Sammelauftrigen werden bei der Bank einzeln verbucht

Abbrechen Hilfe < Zuriick Synchronisieren




Typisch fir das hier abgebildete Beispiel der DKB ist, dass Banken meist mehrere TAN-
Verfahren anbieten und es den Kunden {berlassen zu entscheiden, welches fiir sie das
Beste ist.

Die Sicherheit vor einem Zugriff durch Unbefugte wird nicht zuletzt durch die flankie-
renden technischen Gerate hergestellt, die beim Generieren von TANs zum Einsatz
kommen. Das sind:

U spezielle TAN-Generatoren oder Kartelesegerite, die gekauft werden missen.
U Handys, an die eine TAN per SMS geschickt wird.

U Smartphones oder Tablets, auf denen entweder spezielle, von der jeweiligen Bank
zur Verflgung gestellte Apps installiert sind, oder die eine TAN aus einem Bild oder
einem QR-Code erkennen.

e \Weitere spezielle Gerate, die Gber USB oder Bluetooth angesteuert werden.

Nutzung mehrerer Verfahren fiir ein Konto

Grundsatzlich miissen Sie sich auch nicht auf ein einziges Verfahren bei einer Bank
festlegen.

Wenn Sie zum Beispiel lhre Uberweisungen meist von zu Hause erledigen, und dazu
einen TAN-Generator verwenden, ist dieses Verfahren nicht gut geeignet, um auch von
unterwegs aus Transaktionen durchzufiihren (denn dann missten Sie den TAN-
Generator immer mit sich fiihren).

In einem solchen Fall ist es gut, noch ein zweites Verfahren nutzen zu kénnen, tber das
die TANs auf lhr Smartphone oder per SMS lbertragen wird.

Sofern Ihre Bank diese beiden Verfahren unterstitzt und Sie sie bei Ihrer Bank aktiviert
haben, empfehlen sich im FinanzManager Einstellungen zu einer differenzierten PIN-
Eingabe.

Das bedeutet, dass bei einem solchen Konto nicht das im Safe hinterlegte General-
passwort zur Anwendung kommen sollte, sondern Sie die PIN bei jeder Aktion einge-
ben sollten.

Denn so kdénnen Sie steuern, ob eine Uberweisung mit TAN-Generator oder mit
TAN2Go erfolgen soll.

Wie dabei vorzugehen ist, ist in der Online-Hilfe genauer beschrieben




Sie haben also sehr viele Moglichkeiten, mit dem FinanzManager lhre Konten zu fih-
ren. Eine Entscheidungshilfe mit allen Vor- und Nachteilen des jeweiligen Verfahrens
gibt die nachfolgende Beschreibung.

Die Aufstellung wird immer wieder aktualisiert und liegt zum Download bereit unter:

http://download.lexware.de/pub/service/finanzmanager/fag/FinanzManager Zugangs
verfahren.pdf.

TAN per SMS

Bei diesen Verfahren wird die TAN per SMS auf das Handy des Nutzers gesandt, und
haufig als mobileTAN / mTAN / smsTAN bezeichnet.

Lange Zeit galt das Verfahren als sicher, da zwei voneinander getrennte Gerate zur
TAN-Generierung verwendet werden.

Da diese Verfahren so beliebt sind, werden sie zunehmend Angriffsziele von Hackern.

So funktionieren diese Verfahren

Um diese Verfahren nutzen zu kénnen, benétigt der Nutzer einen PC sowie ein Handy
mit SMS-Funktion und muss die Handynummer bei seiner Bank hinterlegen.

Nachdem der Nutzer die Uberweisungsdaten eingeben hat, bekommt er per SMS eine
TAN zugeschickt, die nur wenige Minuten und nur fir diese eine Uberweisung giiltig
ist. Nachdem die TAN in das vorgegebene Feld eingetragen wurde, ist die Transaktion
abgeschlossen.

Beachten Sie: Bei manchen Banken wird die SMS kostenlos zugeschickt, bei manchen
Banken kostet dies ein paar Cent.

Nutzliche Hintergrundinformationen
» Einfach: Fast jeder besitzt heutzutage ein Handy mit SMS-Funktion.

» Sicher: Die TANs gelten nur zeitlich begrenzt und kénnen nur einmalig fiir die ange-
gebene Transaktion genutzt werden.

» Aktuell: Die TANs sind nicht auf Vorrat angelegt und es ist keine Freischaltung neu-
er Nachfolgelisten notwendig.

» Flexibel: Das Handy ist meist in der Nahe und daher von jedem Ort aus erreichbar,
um Uberweisungen tatigen zu kénnen.

» Komfortabel: Es wird kein extra Gerat oder eine Liste bendtigt.

> Unabhingig: Kontrollierbar: Priifung méglich durch Anzeige der Uberweisungsda-
ten

Vorteile



Gefahren

» Sicher: TAN-Generierung mit zwei voneinander getrennten Gerdten und vom PC-
unabhangige Eingabe, Anzeige und Bestatigung der Transaktion

Seit 2010 wird auch dieses Verfahren als unsicher eingestuft. Gerade weil es so viele
Menschen nutzen, haben Betriiger den Ehrgeiz entwickelt, das Verfahren zu knacken.

Abfangen der SMS

Betrliger spielen meist einen Trojaner durch eine Spam-Mail auf den PC. Dieser setzt
sich zwischen die Bank und den Kunden. Damit werden zunadchst die Zugangsdaten
abgefangen.

Die Betriiger blenden wihrend der Uberweisung ein Formular ein. Darin sollen be-
stimmte Handydaten eingegeben werden, um angeblich ein Sicherheitsupdate durch-
zufihren. Auf dieses Handy wird eine App geschickt, die bei Installation die TANs ab-
fangt und umleitet. So kann der Betriiger Uberweisungen tatigen.

Auch konnen Trojaner auf das Handy gespielt werden, wenn das Handy durch den PC
aufgeladen oder synchronisiert wird, da dieses wahrenddessen mit dem PC verbunden
ist.

Bei Smartphones mit Internetzugang werden durch verschiedene Links oder Anhadnge
ebenfalls Trojaner aufgespielt, die die TANs abfangen.

Durch Ausspdhen des Computers ist es den Betriigern ebenfalls moglich, mit den ge-
klauten Nutzerdaten z.B. beim Handyanbieter eine 2. SIM-Karte zu bestellen. Diese
lassen sie sich an Ihre Adresse schicken und kénnen damit alle SMS und damit auch die
TANs umleiten.

TAN uber eine App

Dieses Verfahren ist ahnlich zu mobileTAN / mTAN / smsTAN, wobei ein Smartphone
und eine von der Bank zur Verfligung gestellte App bendtigt werden.

Sie erhalten die TAN statt per SMS mithilfe einer App auf dem mobilen Geréat (Tele-
fon/Tablet).

Dieses Verfahren wird haufig pushTAN genannt, aber auch TAN2Go oder Banking2Go.

Das Smartphone ist durch die Registrierung fiir das pushTAN-Verfahren in zwei logi-
sche Kanale geteilt, was jedoch keinerlei Auswirkungen auf den Betreib des Smartpho-
nes hat.

Die beiden Kanéle wissen nichts voneinander und sind somit getrennt, was dem chip-
TAN- und mTAN-Verfahren entspricht und somit die gleiche Sicherheit bietet.



So funktioniert das pushTAN-Verfahren

Um das Verfahren anwenden zu kdnnen, nutzen Sie eine Banking-App auf Ihrem
Smartphone oder Tablet und eine Banking-Software auf lhrem PC.

Zunichst missen wie gewohnt die Uberweisungsdaten eingegeben werden. Danach
empfangen Sie in der pushTAN-App eine Nachricht.

Diese enthalt die Daten, die Sie nochmals priifen missen. Erst nach Bestatigung wird
die TAN angezeigt und muss ins entsprechende Eingabefeld eingetippt werden.

eTAN / eTANplus

Bei diesen Verfahren bendtigt der Nutzer einen speziellen TAN-Generator oder Karten-
leser, mithilfe dessen eine TAN erzeugt wird.

So funktioniert das eTAN -Verfahren

Nachdem der Nutzer die Uberweisungsdaten eingegeben hat, erhélt er von der Bank
eine Kontrollnummer, die er (iber den TAN-Generator eingeben muss.

Das Geréat errechnet damit eine TAN, mit der die Uberweisung abgeschlossen werden
kann. Bei eTANplus bekommt der Nutzer anstelle des TAN-Generators ein Kartenlese-
gerat.

Hierbei wird die eigene Bankkarte fiir die Transaktionen genutzt, welche einen gehei-
men Schllssel verbirgt. Dieser erzeugt in Verbindung mit der Kontrollnummer der Bank
eine glltige TAN Nummer.

Diese ist abhingig von den jeweiligen Uberweisungsangaben und kann nicht mehr
durch Trojaner Angriffe ermittelt werden.

Nutzliche Hintergrundinformationen

Bei weiteren Banken muss statt der Empfangerkontonummer eine fir die jeweilige
Uberweisung generierte Kontrollnummer (Startcode) eingegeben werden.

Im Gegensatz zur Eingabe des Empfangerkontos ist dieses Verfahren fiir Man-in-the-
middle-Angriffe anfallig, da die Empfangerkontonummer nicht kontrolliert wird.
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Einige TAN-Generatoren anderer Banken erstellen zeitlich begrenzt giiltige TANs nur
anhand eines individuellen geheimen Schlissels und der Uhrzeit, ohne Eingabe einer
Kontrollnummer oder eines Empfangerkontos.

Hier ist weder Kartenlesegerat noch Tastatur am Generator erforderlich.

Da keinerlei Auftragsbezug besteht, ist das Verfahren dhnlich Phishing-anfallig wie das
vorher beschriebene sm@rt-TAN-Verfahren.

Allerdings muss die unerwiinschte Transaktion innerhalb des kurzen Giltigkeitszeit-
raums der TAN veranlasst werden.

eTAN-plus

Der Unterschied zum einfachen eTAN-Verfahren ist lediglich, dass eine entsprechende
Kundenkarte der Bank bendtigt wird, damit das Gerat funktioniert, das heil3t die fir die
Transaktionen bendétigten TAN-Nummern anzeigt.

Hier bekommt der Nutzer anstelle des TAN-Generators ein Kartenlesegerat. Hierbei
wird die eigene Bankkarte fiir die Transaktionen genutzt, welche einen geheimen
Schllssel verbirgt.

Dieser erzeugt in Verbindung mit der Kontrollnummer der Bank eine giiltige TAN
Nummer. Diese ist abhingig von den jeweiligen Uberweisungsangaben und kann nicht
mehr durch Trojaner Angriffe ermittelt werden.

Bei diesem Verfahren ist Betrug mittels Phishings, Pharming oder Trojanern ausge-
schlossen.

TAN-Generator

Kunden erhalten einen individualisierten TAN-Generator, der unter Einbeziehung eines
geheimen Schlissels, der aktuellen Uhrzeit und der Kontonummer des Empfangers
eine temporar giltige TAN erzeugt.

(F "TAN [MENU (€7,

m .. 0
<4 5 6
ya PE? 79
o




So funktioniert das Verfahren

Die Empfangerkontonummer muss liber das Ziffernfeld des TAN-Generators eingege-
ben werden.

Bei manchen Banken muss statt der Empfangerbankverbindung eine fiir die jeweilige
Uberweisung generierte Kontrollnummer (Startcode) eingegeben werden.

Einige TAN-Generatoren erstellen zeitlich begrenzt gliltige TANs nur anhand eines indi-
viduellen geheimen Schliissels und der Uhrzeit, ohne Eingabe einer Kontrollnummer
oder eines Empfangerkontos.

Nutzliche Hintergrundinformationen

Dieses Verfahren schiitzt vor Phishing- bzw. Man-in-the-middle-Angriffen, sofern die
korrekte Empfangerkontonummer eingegeben wird.

Die manuelle Eingabe der Kontonummer ist wenig komfortabel.
Bei einem Verlust des TAN-Generators konnen weiterhin TANs generiert werden.

Weil flr Transaktionen auch die PIN notwendig ist, stellt dies eine (iberschaubare Ge-
fahr dar.

Bei weiteren Banken muss statt der Empfangerkontonummer eine fir die jeweilige
Uberweisung generierte Kontrollnummer (Startcode) eingegeben werden.

Im Gegensatz zur Eingabe des Empfangerkontos ist dieses Verfahren fiir Man-in-the-
middle-Angriffe anfallig, da die Empfangerkontonummer nicht kontrolliert wird.

Einige TAN-Generatoren anderer Banken erstellen zeitlich begrenzt glltige TANs nur
anhand eines individuellen geheimen Schlissels und der Uhrzeit, ohne Eingabe einer
Kontrollnummer oder eines Empfangerkontos.

Hier ist weder Kartenlesegerat noch Tastatur am Generator erforderlich.

Da keinerlei Auftragsbezug besteht, ist das Verfahren ahnlich Phishing-anfallig wie das
sm@rt-TAN-Verfahren.

Allerdings muss die unerwiinschte Transaktion innerhalb des kurzen Giiltigkeitszeit-
raums der TAN veranlasst werden.

sm@rt-TAN / chipTAN / chipTAN comfort

Die TAN wird von einem speziellen TAN-Generator auf Knopfdruck erzeugt. Zahlreiche
Volks- und Raiffeisenbanken sowie viele Sparkassen bieten dieses Verfahren an.

Der Kunde erwirbt ggf. kostenpflichtig einen TAN-Generator mit Ziffernfeld und Kar-
teneinschub.



So funktioniert das Verfahren

Nachdem eine Uberweisung im Online-Banking erfasst wurde, wird ein (Start-)Code am
Bildschirm angezeigt.

Nun muss die persdnliche Bankkarte in den TAN-Generator eingesteckt werden und
dieser (Start-)Code Uber das Ziffernfeld des TAN-Generators eingetippt werden.

Danach werden die Empfingerbankverbindung sowie u.U. der Betrag der Uberweisung
eingetippt. Aus diesen Daten errechnet der TAN-Generator eine auftragsbezogene
TAN, die im Online-Banking eingegeben wird.

Sobald eine Bankkarte gesperrt wird (z.B. bei Diebstahl), werden mit dieser Karte er-
zeugte TANs vom Kreditinstitut abgelehnt.

Nitzliche Hintergrundinformationen
Diese TANs konnen nur der Reihe nach im Online-Banking eingegeben werden.

Werden beispielsweise 5 TANs generiert, jedoch nur die zuletzt erzeugte TAN fiir eine
Transaktion verwendet, sind die vorherigen vier TANs ungiiltig.

Das Kreditinstitut kann als Herausgeber der Kundenkarte die TANs Uberprifen.
Die Generierung der TANs erfolgt tiber den Chip auf der Kundenkarte des Kunden.
Der TAN-Generator selbst ist nicht auf den Kunden individualisiert.

Bei einem Verlust der Karte konnen mit einem beliebigen TAN-Generator giiltige TANs
erzeugt werden.

Da fir Transaktionen auch die PIN notwendig ist, stellt dies eine liberschaubare Gefahr
dar.

Dieses Verfahren ist anfallig fir Phishing- bzw. Man-in-the-middle-Angriffe, da die ge-
nerierten TANs fir beliebige Transaktionen verwendet werden kénnen.

Eine Auftragsbindung findet nicht statt. Die Verbreitung dieses Verfahrens ist gering.

sm@rtTAN optic/ chipTAN optic

Bei diesem Verfahren erhalt der Nutzer von seinem Kreditinstitut einen TAN-Generator
ohne Ziffernfeld. Sobald die Kundenkarte (z.B. eine Maestro-Card oder eine V Pay-
Karte) in den Generator eingesteckt wird, konnen auf Knopfdruck TANs erzeugt wer-
den.



So funktioniert das Verfahren

Der Kunde gibt die Uberweisungsdaten ein. Diese werden von der Bank umgerechnet
und in Form eines Flickercodes angezeigt.

Der Kunde steckt seine EC-Karte in das Gerat und héalt den TAN-Generator direkt an
den Computer-Bildschirm.

Auf dem Bildschirm erscheint eine flackernde Grafik - diese wird ausgelesen, die
Uberweisungsdaten werden nun am Gerit angezeigt und kénnen nun mit der Rech-
nung verglichen werden.

Sind die Daten korrekt, werden sie mit OK bestatigt. Danach wird automatisch eine
TAN erzeugt, die nur einmalig gultig ist und die in das entsprechende Feld eingegeben
werden muss.

chipTAN USB

Diese Methode kombiniert sm@rtTAN / chipTAN / chipTAN comfort mit einem USB-
Kartenleser, dieser wird einfach an Ihren Rechner angeschlossen.

So funktioniert das Verfahren

Hierbei wird die Kundenkarte (z.B. eine Maestro-Card oder eine V Pay-Karte) einge-
steckt und die Transaktionsdaten auf dem Kartenleser angezeigt.

Die Transaktionsdaten werden auf dem Leser angezeigt, mit OK bestatigt, der Kartele-
ser Ubermittelt dann die TAN direkt an die Finanzsoftware.

Die Sparkassen haben bereits zugestimmt, ihren Kunden das neue chipTAN USB-
Verfahren anzubieten.

Die Umstellung hat schon begonnen, bis spatestens Ende 2021 werden die Deutschen
Sparkassen verstarkt und ggf. auch weitere Kreditinstitute das bekannte HBCI-
Verfahren mit Chipkarte durch das chipTAN USB-Verfahren mit Chipkarte ablésen.

Nutzliche Hintergrundinformationen

Wie beim bekannten chipTAN / Sm@rtTAN Verfahren, das viele vom u.a. Browserban-
king kennen.

Damit konnen Sie Angriffe im Online-Banking schnell erkennen. Bitte prifen Sie des-
halb immer die Daten auf dem Display lhres Chipkartenlesers gewissenhaft auf Richtig-
keit!



Der Ablauf einer Online-Banking Transaktion dhnelt dem bekannten Ablauf beim HBCI
mit Chipkarte, nur dass Sie nun etwas 6fter zur Kontrolle und Bestatigung des Vor-
gangs aufgefordert werden.

Bitte beachten Sie deshalb auch immer die Anzeige lhres Chipkartenlesers.

Fir folgende Leser ist ein kostenpflichtiges chipTAN Software Upgrade erforderlich, da
diese bislang noch kein TAN-Verfahren unterstiitzen:

cyberJack® secoder
cyberJack® RFID standard
cyberJack® RFID komfort

Bitte achten Sie darauf, dass auf lhrem Chipkartenleser immer die neueste Software
(Firmware) installiert ist.

Ein Leser-Upgrade auf chipTAN kostet 9,90 EUR inkl. MwSt. Die Abwicklung und die
Lizenzierung erfolgen sofort online.

Bei allen neuen Chipkartenlesern oder TAN-Generatoren mit USB-Anschluss, die ab
Januar 2018 von REINER SCT ausgeliefert werden, ist das chipTAN-Modul schon enthal-
ten und muss nicht mehr nachtraglich lizenziert werden.

Das dem chipTAN USB-Verfahren recht dhnliche Sicherheitsverfahren TAN Jack USB
kann ausschlieBlich mit dem Browser und nicht mir Finanzsoftware wie dem Finanz-
Manager genutzt werden.

Da das chipTAN USB aber einen vergleichbaren Sicherheitsstandard bietet, kdnnen Sie
auf dieses ausweichen.

photoTAN

Das photoTAN Verfahren ist ein recht neues und sicheres TAN-Verfahren, welches von
immer mehr Banken mittlerweile angeboten wird.

Hier wird zur TAN-Generierung ein Lesegerat oder ein Smartphone mit photoTAN-App
bendtigt und der farbige Barcode abgescannt.

So funktioniert das photoTAN-Verfahren

Die Grundvoraussetzungen, um am photoTAN Verfahren teilnehmen zu kénnen, sind
ein Lesegerat oder Smartphone und die passende App.

Die App flr das photoTAN Verfahren ist natirlich kostenlos. Bei dem photoTAN Ver-
fahren ist es so, dass ein farbiger Barcode auf dem Bildschirm in eine TAN-Nummer



umgewandelt wird. Und diese umgewandelte Nummer wird direkt auf das Smartphone
oder das Lesegerat geschickt.

Nach Eingabe der Uberweisungsdaten muss mit der photoTAN-App oder dem Lesege-
rat ein farbiger Barcode gescannt werden (es wird ein kleines Bildraster, ca. 3x3cm aus
kleinen Punkten generiert, dieses enthilt die eingegebenen Bankdaten).

Im Display bzw. der App erscheinen nun die Uberweisungsdaten, die nochmals tiber-
prift werden kénnen, sowie eine TAN, mit der nach Eingabe in den PC die Transaktion
abgeschlossen werden kann.

Vorteile des photoTAN-Verfahren

Interessant ist nun auch noch zu wissen, welche Vorteile das photoTAN Verfahren mit
sich bringt. Eigentlich liegen die Vorteile des photoTAN Verfahrens klar auf der Hand.
Das photoTAN Verfahren funktioniert denkbar einfach.

Die Bedienung und Anwendung des Verfahrens sind sehr leicht zu verstehen. AulRer-
dem muss keine mobile Internet- und Telefonverbindung bestehen. Auch in puncto
Kostenfaktor liberzeugt das photoTAN Verfahren.

Die App flr das Smartphone wird kostenlos angeboten. Falls ein separates Lesegerat
bendtig wird, gibt es das Gerat auch zu einem geringen Preis.

Ganz wichtig ist jedoch der Sicherheitsfaktor des photoTAN Verfahrens. Da zwei vonei-
nander getrennte Geratschaften fiir die TAN-Generierung verwendet werden, ist die-
ses Verfahren besonders sicher und interessant.

Die Verschliisselung der Daten bietet Anwendern eine besonders hohe Sicherheit. Mit
dem photoTAN Verfahren kann man also aktuell nichts falschmachen. Noch mehr Si-
cherheit hinsichtlich des Online-Bankings kann es kaum noch geben.

» Einfach: Die Bedienung ist leicht verstandlich

Y

Mobil: Es wird keine Internet- oder Telefonverbindung benoétigt

» Glnstig: Fur das Verfahren wird das eigene Smartphone und eine kostenlose App
oder ein kostenglinstiges Lesegerat bendtigt.

» Sicher: TAN-Generierung mit zwei voneinander getrennten Gerdten und die Ver-
schliisselung der Daten bieten hohe Sicherheit

Gefahren des photoTAN-Verfahrens

Nur, wenn die TAN zusammen mit Kontoverbindung, Geldbetrag und Konto des Emp-
fangers errechnet wird, ist das Verfahren sicher.



Wird |hr Smartphone gestohlen, kann der Dieb zusammen mit den Nutzungsdaten ein-
fach Uberweisungen vornehmen.

Befindet sich auf dem Smartphone ein Trojaner, kann sich der Betrliger ebenfalls eine
TAN ergaunern und Uberweisungen umlenken.

QR-TAN

Das QR-TAN Verfahren ist auch ein neues und sicheres TAN-Verfahren. Hier wird, wie
bei photoTAN zur TAN-Generierung ein Lesegerat oder ein Smartphone mit App beno-
tigt und der QR-Code abgescannt.

So funktioniert Mobile-Banking mit QR-Code

Nach Eingabe der Uberweisungsdaten muss mit einer QR-App oder dem Lesegerit ein
QR-Code gescannt werden (es wird ein kleines Bildraster, ca. 3x3cm aus kleinen Punk-
ten generiert, dieses enthélt die eingegebenen Bankdaten).

Im Display bzw. der App erscheinen nun die Uberweisungsdaten, die nochmals (iber-
pruft werden kénnen, sowie eine TAN, mit der nach Eingabe in den PC die Transaktion
abgeschlossen werden kann.

HBCI-Konto anlegen
HBCI-Konto mit PIN/TAN

Wir werden lhnen nun in einem Beispiel vorstellen, wie Sie auf einfachem Weg ein
HBCI+ Konto mit einem PIN/TAN Zugang anlegen kénnen.

Bei unserem Beispielkonto handelt es sich um ein Girokonto bei der Volksbank Frei-
burg, das wir im FinanzManager als Online-Konto flihren moéchten.

Das Anlegen und Einrichten eines Kontos erfolgten mithilfe eines Assistenten, der Sie
durch die notwendigen Schritte und Eingaben leitet.

Die folgende Grafik hilft Ihnen, sich zurecht zu finden, wenn wir IThnen nun der Reihe
nach den entsprechenden Schritten vorstellen werden.

Die blauen Kastchen markieren alle Schritte, die fir die Online-Einrichtung Ihres Kon-
tos notwendig sind.



Konten einrichten

Konto einrichten im HBCI-Verfahren mit PIN TAN

Zugangsdaten Online-Banking-Kontakt
Synchronisierung
Kontoinformationen Konto auswihlen

Sicherheitseinstellungen

Online-Optionen

Zusammenfassung Kontoausziige holen

Zugangsdaten

Um das Konto und einen Zugang anzulegen, missen wir zunachst den Kontoeinrich-
tungs-Assistenten starten.

1. Starten Sie den Assistenten in der Kontentbersicht durch einen Klick auf die Schalt- + Neu
flaiche Neu. a

Entscheiden Sie sich dann, je nachdem welche Kontoart Sie einrichten mochten, fir
die Schnell- (fiir Online-Konten) oder die Einzeleinrichtung (fir alle Kontenarten).
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Grundlegende Arbeitstechniken

Meues Konto anlegen

Schnelleinrichtung

fiir die meisten
Online-Konten

Bitte wahlen Sie einen Assistenten fur die
Konteneinrichtung aus

A

Einzeleinrichtung

fiir Online- und
Offline-Konten

Abbrechen @

Weiter =

In dem folgenden Beispiel wurde die Einzeleinrichtung fiir ein Girokonto gewihlt:

Meues Bankkonto anlegen

() Offline Konto einrichten

Bankverbindung und Zugangsart

@ Online-Banking Konto einrichten

(7] Online oder Offline?

Inre Bank anbistet.

Der Assistent wird abhéngig von der
BLZ prifen, welche Miaglichkeiten

Hinweise zu Besonderheiten bei

Bankleitzahl: 68090000 v . BLZ suchen | verschiedenen Banken
@ Informationen zu TAN-Verfahren:
oder [BAN: Welche gibt es und wie funktionieren
e?
Bankname: Volksbank Freiburg e
Diese Bank unterstiitzt folgende Zugangsverfahren:
Bitte wahlen Sie: HBCI + oder FinTS mit PIN und TAN -
Abbrechen Hilfe < Zurick Weiter >
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2. Geben Sie auf der ersten Seite des Assistenten die Bankleitzahl lhrer Bank ein, in
unserem Beispiel die der Volksbank Freiburg.

Alle bei der Deutschen Bundesbank registrierten Banken sind im FinanzManager in
einer Datenbank gespeichert, die vom FinanzManager automatisch durchsucht
wird, sobald Sie eine BLZ eingegeben haben.

Der FinanzManager findet innerhalb kurzer Zeit die richtige Bank und tragt die ent-
sprechenden Daten wie Bankname und BIC selbst ein.

Bei der Volksbank Freiburg werden unter ein und derselben Bankleitzahl mehrere
Filialen gefiihrt, die teilweise Uber einen eigenen BIC (Bank Identifier Code) verfi-
gen.

Daher werden Sie vom FinanzManager moglicherweise in einem gesonderten Dia-
logfenster dazu aufgefordert, aus einer vorgegebenen Liste die entsprechende Filia-

le auszuwahlen.

Bankleitzahl suchen @
Suchen nach
ort Suchbegriff 3090000 - | [
Bankname
FIPLZ
@ Bankleitzahl anzahl gefundene Banken: 29

Bankleitzahl & Bankname PLZ | Ort Beschreibung BIC
63090000 ET Volksbank Freiburg 79005 Freiburg im Breisgau Volksbank Freiburg GEMODES1IFR1
53090000 ETA Volksbank Freiburg 79227 Schallstadt Volksbank Freiburg GEMODES1FR1
63090000 ENA Volksbank Freiburg 79285 Ebringen Volksbank Freiburg GEMCODES1FR 1
63090000 Em Volksbank Freiburg 79343 Endingen am Kaiserstuhl  Volksbank Freiburg GEMODES1FR 1
53090000 ETA Volksbank Freiburg 79389 Wyhl am Kaiserstuhl Volksbank Freiburg GEMODESIFR1 |
63090000 ENA Volksbank Freiburg 79353 Riegel Volksbank Freiburg GEMODEGIFR1 |
63090000 Em Volksbank Freiburg 79353 Bahlingen am Kaiserstuhl | Volksbank Freiburg GEMODES1FR 1
63090000 ETA Volksbank Freiburg 79361 Sasbach am Kaiserstuhl | Volksbank Freiburg GEMCDES1FR 1
63090000 ENA Volksbank Freiburg 79362 Forchheim Volksbank Freiburg GEMCODES1FR 1
63090000 Em Volksbank Freiburg 79811 Titisee-Neustadt Volksbank Freiburg GEMODES1FR 1
63090000 ETA Volksbank Freiburg 79868 Feldberg (Schwarzwald) | Volksbank Freiburg GEMCDES1FR 1
63090000 ENA Volksbank Freiburg 79871 Eisenbach (Hochschwa... Volksbank Freiburg GEMCODES1FR 1
63090000 En Volksbank Freiburg 79856 Hinterzarten Volksbank Freiburg GEMODES1FR 1
63090000 ETA Volksbank Freiburg 79877 Friedenweiler Volksbank Freiburg GEMCDES1FR 1
63090000 ETA Volksbank Freiburg 79853 Lenzkirch Volksbank Freiburg GEMCODES1FR 1
63090000 En Volksbank Freiburg ... 79005 Freiburg im Breisgau Volksbank Freiburg GEMODES1IFR1 =+

Hilfe Abbrechen

Wenn Filialen einer Bank BICs aufweisen, die von der der Hauptstelle abweichen,
kann es erforderlich sein, bei Ihrer Bank diese BIC einzutragen - andernfalls kann es
bspw. bei SEPA-Transaktionen zu Fehlern kommen. Dies trifft etwa bei der Com-
merzbank zu.

Bankleitzahl
eingeben

Bankfiliale
auswahlen

1



Zugangs- 3.

verfahren aus-
wahlen

Benutzerdaten/ 4.
Bankparameter

Wahlen Sie beim entsprechenden Konto die Option Bankkonto bearbeiten und
tragen Sie die BIC im Bereich Bank- und Kontodaten ein:

Bankkonto bearbeiten @
Cnline-Zugangsdaten || Freistellungsauftrag
Konto
Kontoname: +ING-DiBal IBAN berechnen
Kto.MNr/ IBAM: 5403567411 DEQ& 5001 0517 5403 5674 11
BLZ / BIC: 50010517 | INGDDEFFXXX BLZ suchen Empiangecucidaung
Bankname: ING-DiBa Frankfurt am Main

Zusatz-Angaben
Inhaber: Max huster

Weitere Angaben

Beschreibung (optional): Kontonr, 5403567411
Wahrung: Euro WwSt Konta mitfiihren
Kontoart: Bankkonto -

Zugangsart Online Banking
HBCI + oder FinTS mit PIN und TAN Version: FinTS 3.0 Zugangsart dndern

Abbrechen Hilfe Weiter >

Wahlen Sie nach Angabe der Bankverbindung das Zugangsverfahren (entsprechend
Ihrer Bankunterlagen, aus der Auswabhlliste aus. Im HBCI-Verfahren existieren drei
verschiedene Sicherheits-Varianten, wie Sie mit lhren Benutzerdaten arbeiten kon-
nen.

Fiir die Zugange mit Schlisseldatei oder Chipkarte ist auf schriftlichem Weg ein
weiterer Abgleich der Codes mit |hrer Bank erforderlich; unter Umstanden benoti-
gen Sie sogar zusatzliche Hardware (Chipkartenlesegerat).

Fir eine diesbezligliche Beratung wenden Sie sich bitte an Ihre Bank. In unserem
Beispiel HBCI + oder FinTS mit PIN und TAN.

Offnen Sie mit Weiter die nichste Seite des Assistenten Benutzerdaten und Bank-
parameter. Bei einem Offline-Konto gelangen Sie direkt auf die Seite Kontoinfor-
mationen.



Meues Bankkonto anlegen @

Benutzerdaten und Bankparameter @ Vorbersitung: IstIhr Konto fr

HBCI freigeschaltet?
Beachten Sie dazu diese Hinweise.

Mame des Homebanking-Kontakts: Volksbank Freiburg © Wie werden die Konten
gingerichtet?
VR-NetkKey: 535355555 Hier finden Sie eine schematische

Beschreibung.
) Homebanking-Kontakt
Was ist damit gemeint?
Lesen Sie dazu diese Beschreibung.

Andern Sie die u. g. Einstellungen nur, wenn Thnen Unterlagen Threr
Bank mit anders lautenden Eintrdgen vorliegen.

Internet-Adresse: 111 fiducia.de/cgi-bin/hbciserviet
FinTS Version: FinTS 3.0 -
Abbrechen Hilfe = Zuriick Weiter =

5. Tragen Sie lhre Benutzerdaten und ggf. die Kunden-ID in die entsprechenden Fel-
der ein.

6. Uberpriifen Sie, ob die vom FinanzManager automatisch eingetragene Internet-
Adresse und die HBCI-Version mit den Angaben in den Online-Banking-Unterlagen
Ihrer Bank Ubereinstimmen.

Anzahl und Bezeichnung der erforderlichen Zugangsdaten sind von Bank zu Bank
unterschiedlich: Was bei der einen Bank Benutzerkennung heillt, nennt die andere
Bank z.B. VR-Netkey. In manchen Fillen wird eine gesonderte Kunden-ID gefordert,
in anderen nicht.

Glicklicherweise verhilft der FinanzManager dank seiner umfassenden Datenbank
auch hier zum Durchblick. Fir nahezu alle Banken ist dort gespeichert, welche Be-
nutzerdaten unter welcher Bezeichnung von lhnen gefordert werden und unter
welcher Internet-Adresse der Server der Bank erreichbar ist.

Sollten die korrekten Bezeichnungen wider Erwarten doch einmal fehlen, so ent-
nehmen Sie bitte die entsprechenden Angaben lhrem Bankbrief, den Sie im Zuge
der Kontofreischaltung erhalten haben.

7. Bestatigen Sie lhre Angaben mit Weiter. Sie gelangen auf die Seite Banking - Kon-
takt herstellen. Dieser Vorgang wird auch Synchronisierung genannt. Durch diese
Kontaktaufnahme mit dem Bankserver bekommen Sie mitgeteilt welche Konten Sie
bei der Bank fiihren und welche Geschéftsvorfille Sie Gber HBCI ausfiihren kénnen.




Halten Sie daflir Ihre Login-Daten bereit. Klicken Sie dann auf Weiter, um die ei-
gentliche Synchronisierung durchzufihren.

Banking Kontakte

Alle Online-Konten einer FinanzManager-Datei werden Uber ein Modul der Firma
DataDesign verwaltet. Dieses Modul ist als Schnittstelle verantwortlich fiir die Herstel-
lung der Verbindung zu den Banken bzw. den Rechenzentren der Banken.

In diesem Modul werden sogenannte Banking Kontakte erstellt.

Flr jede Bankverbindung gibt es einen Kontakt.

Darin werden alle Konten bei einer Bank verwaltet.

Die Kontakte werden flir jede FinanzManager-Datei separat verwaltet.

Sie sehen bei einem Aufruf der Banking Kontakte immer nur die Kontakte, die fir die
eben geodffnete Datei eingerichtet wurden.

Rufen Sie die Banking Kontakte immer liber das Menii Einstellungen und dem gleich-
namigen Menupunkt auf.

Einstellungen M=l

Einstellungen Finanzmanager  F11

Homebanking Administrator

Chipkartenleser

Favoritenleiste anpassen

In friiheren Versionen gab es einen Aufruf fir den Homebanking Administrator in der
Systemsteuerung.

Mit der Version FinanzManager 2020 wurde die Verwaltung der Kontakte jedoch in die
FinanzManager-Datei selbst verlagert.



Synchronisierung

Haben Sie alle erforderlichen Online-Daten eingegeben, muss die Verbindung zur Bank
hergestellt und |hr Konto synchronisiert werden. Erst dann kdnnen Sie auf |hr Konto
zugreifen.

L] 1. Geben Sie Ihre PIN ein und klicken Sie auf OK damit der FinanzMana-
ger eine Verbindung zur Bank herstellen kann.

Mit der PIN ist hier das Passwort gemeint, das zu lhrer Benutzerken-
nung gehort - das muss nicht unbedingt die 5-stellige Ziffernfolge sein!

2. Nach erfolgreicher Synchronisation wird |hnen die entsprechende Meldung und
eine Zusammenfassung der Verbindungsdaten angezeigt.

HBCI/FinTS-Kontakt X

Synchronisieren eines Homebanking Kontakts

Folgender Homebanking-Kontakt wurde erfolgreich bearbeitet:

Der Kontakt wurde erfolgreich synchronisiert und kann nun verwendet
werden.

Kontaktname:  ING-DiBa
Bankleitzahl: 50010517
Kreditinstitut:  ING-DiBa

10-stellige Kontonummer 5403567445

Zugangsart:  PIN/TAN

Klicken Sie auf "Fertig stellen" um den Kontakt dauerhaft zu speichern und den
Assistenten zu schlieBen.

9 < Zuriick Fertig stellen




Was tun bei
einer Fehler-
meldung?

3. Umden Vorgang abzuschlielRen, klicken Sie auf Fertig stellen.

Sollte die Synchronisation fehlgeschlagen sein, gehen Sie entsprechend der Fehlermel-
dung vor:

U Moglicherweise konnte die Verbindung nur aus technischen Griinden nicht herge-
stellt werden; starten Sie die Synchronisation erneut. Uberpriifen Sie gegebenen-
falls, ob Sie eine Internetverbindung aufgebaut haben und lhre Firewall-
Einstellungen eine Verbindung zulassen.

Q Uberpriifen Sie, ob alle Verbindungsdaten korrekt eingegeben wurden, vor allem
die Internet-Adresse, die Benutzerkennung und lhre PIN. Versuchen Sie es erneut.

U Bei manchen Banken sind nicht alle, sondern nur ausgewahlte Konten fiir den Zu-
griff iber HBCI zugelassen (bspw. bei der DKB).

Sollte die Synchronisierung trotz korrekter Eingabe aller Daten und wiederholten Ver-
suchen nicht erfolgreich sein, wenden Sie sich bitte an den Support.

Kontoauswahl

Nach erfolgreicher Synchronisierung zeigt Ihnen der FinanzManager nun eine Liste mit
den Ubermittelten Konten an. Im HBCI-Verfahren kdénnen Sie unter einem Online-
Banking-Kontakt mehrere Bankkonten flihren.

1. Sie befinden sich auf der Seite Kontoauswahl - Bei lhrer Bank bekannte Konten.



Meues Bankkonto anlegen lé]

Kontoauswahl - Bei Ihrer Bank bekannte Konten
Markieren Sie die Konten, die Sie jetzt anlegen wollen.
Hinweise zu bereits vorhandenen Konten erhalten Sie im Hilfefenster.
Auswahl | Kontonummer Kontoname im Finanzmana... | Wahrung | Kontoart im Finanzmana... Hinweise
7 1000348447 Girokonto EUR  Girokonto % Onlinefahig
2000348447 Girokonto (verzogert) EUR  Girckonto é; Onlinefahig
7] 9000343447 Depot (3) EUR  Wertpapierdepot ‘E; Als Onlinekonto vorhanden
3000348447 Girokonto (fix) EUR  Girckonto ‘E; Onlinefshig
O 4000343447 Auslandskonto USD  <Kontoart wahlen > ‘E; Onlinefahig
0 Fehlt ein Konto, das Sie hier 9 Unsicher, welche Kontoart 0 Was bedeuten die einzelnen
erwartet hatten? Siewahlen sollen? Hinweise?
Dafir kann es verschiedene Hier erhalten Sie eine Eine Erlduterung dazu finden Sie
Grunde geben. Die wichtigsten Hilfestellung. hier.
Grunde finden sie hier.
Abbrechen Hilfe < Zurtick Weiter =

Sie sehen alle Konten, fiir die Sie bei der angegebenen Bank mit der angegebenen
Benutzerkennung eine Zugangsberechtigung haben.

Markieren Sie die Konten, die Sie im FinanzManager anlegen mochten.

Vergeben Sie einen Kontonamen unter welchem Sie das Konto im FinanzManager
fihren mochten. Falls notwendig haben Sie auch die Moglichkeit die Kontoart zu
andern. In der letzten Spalte erhalten Sie Hinweise welche Mdoglichkeiten, insbe-
sondere Online-Optionen, lhnen zur Verwaltung der Konten dieses Kontakts zur
Verflgung stehen.

Wenn Sie alle Angaben gemacht haben, klicken Sie auf Weiter.

Sie befinden sich jetzt auf der Seite Optionen fiir die Speicherung von PINs.

Die Zugangs- und Transaktionsnummern kénnen im FinanzManager nur im Pass-
wort-Safe hinterlegt werden. Moéchten Sie lhre PIN speichern, missen Sie den
Passwort-Safe daher vor der ersten Benutzung einrichten. Geben Sie zu diesem
Zweck ein General-Passwort ein. Der Passwort-Safe wird eingerichtet.

Ist der Passwort-Safe bereits eingerichtet, konnen Sie an dieser Stelle auswahlen,
ob Sie lhren PIN im Passwort-Safe speichern mochten oder nicht. Die Hilfe-Seiten,



die Sie im rechten Teil des Dialogfensters aufrufen kénnen, geben wichtige Hinwei-

se zu den Auswirkungen dieser Einstellungen.

Meues Bankkonto anlegen

Optionen fiir die Speicherung von PINs

@ PINs nicht speichern und jedes Mal abfragen:

() PINs im Passwort-Safe speichern

Der Passwort-Safe wird eingerichtet. Vergeben Sie dafiir das
General-Passwort mit mindestens & Zeichen.

General-Passwort:

Wiederholen:

Verwendung von gespeicherten PINs
(@ PIN jedes Mal abfragen und mit gespeicherter PIN abgleichen
General-Passwort abfragen und gespeicherte PINS verwenden

Gespeicherte PINs ohne Passwortabfrage verwenden

Abbrechen Hilfe

0 PIM speichern - YWas
spricht dafur, was
dagegen?

Eine Entscheidungshilfe
erhalten Sie hier.

@ Was ist der Passwort-
Safe und wie sicher ist
er?

Informationen dazu
erhalten Sie hier.

< Zuriick Weiter =

In unserem Beispiel entscheiden wir uns dafir, die PIN und die TANs nicht zu spei-
chern und lassen die Felder einfach frei. Klicken Sie auf Weiter.

Mit Weiter gelangen Sie direkt auf die Seite Abschluss der Kontoeinrichtung. Kli-
cken Sie auf Speichern, um die Kontoeinrichtung abzuschlieRen.



Neues Bankkonto anlegen - Zusammenfassung

Abschluss der Kontoeinrichtung

Mit der Schaltfliche "Speichern" beenden Sie diesen Assistenten und
die von Thnen ausgewahlten Konten werden angelegt.

Bei Online-Konten werden im Anschluss alle verfligbaren Informationen
wie Kontoumsatze, Dauerauftrdge, usw. abgeholt.

Abbrechen Hilfe

Wie geht es nach der
Kontoeinrichtung weiter?
Eine Beschreibung finden Sie hier.

< Zuriick Speichern '

HBCI-Konto mit Chipkarte

Ein besonders sicheres und bequemes Verfahren bietet das Online-Banking per Chip-
karte. Diese spezielle Karte erhalten Sie von lhrer Bank, sofern sie dieses Verfahren

unterstutzt.

Zusatzlich bendtigen Sie noch ein Kartenlesegerat, das Sie an lhrem Rechner installie-
ren mussen. Bei Online-Transaktionen werden Sie dann in Zukunft aufgefordert, lhre
Chipkarte in das Lesegerat zu schieben und die dazugehorige PIN einzugeben.

Beim Einrichten eines HBCI-Kontos mit Chipkarte miissen Sie einige Schritte befolgen,
die von den oben beschriebenen abweichen und die wir nun kurz erlautern mochten.
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Konto einrichten im HBCI-Verfahren mit Chipkarte
Konto anlegen Chipkartenzugriff / PIN
Zugangsdaten
Synchronisierung
Kontoinformationen Konto auswihlen
Online-Optlonen

Kentoeigenschaften

Zusammenfassung Keontoauszige holen

Die schematische Darstellung des Kontoeinrichtungsvorgangs hilft lhnen, alle im Fol-
genden beschriebenen Schritte zu Uberblicken. Fir die Online-Einrichtung des Kontos
notwendige Vorgadnge sind in blau dargestellt.

Chipkartenlesegerit installieren

Bevor Sie ein Chipkarten-basiertes HBCI-Konto anlegen kdnnen, missen Sie zundchst —
falls das noch nicht geschehen ist — lhr Chipkartenlesegerat installieren. Befolgen Sie
dazu die Installationshinweise des Gerateherstellers.

Die meisten Gerate auf dem Markt verfligen mittlerweile iber einen USB-Anschluss,
der lhnen die Einrichtung wesentlich erleichtert.

Meist reicht es aus, das Gerat einfach anzuschlieRen und die automatische Erkennung
abzuwarten. Sobald die notwendigen Treiber installiert sind, ist das Gerat betriebsbe-
reit.

Legen Sie auch lhre Chipkarte bereit.



Konto anlegen

1. Legen Sie Uber Neu in der Kontenlibersicht ein neues Konto an und geben Sie auf
der ersten Seite des Assistenten die Bankleitzahl Ihrer Bank ein.

2. Wahlen Sie das Verfahren HBCI mit Chipkarte und klicken Sie auf Weiter. Sie befin-
den sich nun auf der Seite Banking Kontakt herstellen.

3. Befolgen Sie die Anweisungen des Assistenten. Mdchten Sie zunachst eine Funkti-
onsprifung des Chipkartenlesers durchfiihren klicken Sie auf Chipkartenleser. Um
mit der Einrichtung des Kontos fortzufahren, klicken Sie auf Weiter.

Auf Chipkartenleser zugreifen

Sobald Sie die Seite Banking Kontakt herstellen mit Weiter verlassen, versucht der
FinanzManager auf lhren Chipkartenleser zuzugreifen. Falls das Gerat noch nicht er-
kannt wurde, miissen Sie es zunachst einrichten, bevor Sie mit der PIN-Eingabe fort-
fahren konnen.

Auf den Chipkartenleser zugreifen

Chipkartenleser 1. Um lhr Lesegerdt erkennen und Uberprifen zu lassen, klicken Sie auf
auswahlen die Schaltfliche Chipkartenleser. Sie gelangen ins Dialogfenster Chip-
kartenleser.



Lesegerat
testen

Chipkartenleser x|

Chipk artenleser I

Chipkartenlezer

W ahlen Sie hier lhr Chipkartenleser Modell sowie den Anschluzs, an dem das
erat angezchlozzen ist. Hat [br Chipkartenleser einen serniellen Anzchluss, so
entzpricht normalenseise die Anschluzsnummer der Mummer des
COM-Anzchluszes.

b odell: REIMER SCT; cyberlack e-com

CT-4P DLL: IETHSET J20LL
Anzchiuss: 1 -

Flasze 2 ¥ ‘wenn moglich die sichere PIN-Eingabe nutzen

Autornatizche Legererk ennung

“Wenn Sie dag Spetem autornatizch nach allen vorhandenen K artenlesemn
durchzuchen lazzen wollen, klicken Sie bitte auf den Button “Automatizch
Erkennen'.

Automatizch Erkennen |

Testen

% Jetzt Testen |

Treiberversion: I

Ez liegen keine T estergebnizze war

Copyrght = Datallesign &G

k. I Abbrechen [Jbermehmen

2.

3.

Klicken Sie auf die Schaltflaiche Automatisch Erkennen. Der FinanzManager fiihrt
nun eine automatische Hardwareerkennung durch. Ist |hr Lesegerat korrekt ange-
schlossen und funktionsfahig, sollte es erkannt und angezeigt werden. Haken Sie
die Option Klasse 2: Wenn maoglich die sichere PIN-Eingabe nutzen an, wenn Sie
die PIN direkt Gber das Chiplesegerat eingeben wollen.

Stecken Sie lhre Chipkarte in das Lesegerat und klicken Sie auf Jetzt Testen. Das
Programm fiihrt einen kurzen Test durch, in dem die Funktionalitat lhres Gerats
Uberprift wird.



4.

Ist der Test erfolgreich, klicken Sie auf OK, um zur Seite PIN-Eingabe zuriickzukeh-
ren.

HBCI/FinTS-Kontakt *
Einrichten eines neuen Homebanking Kontakts

Fiir die gewiinschte Funktion wird eine giiltige PIN {Passwort) bendtigt.

Homebanking Kontakt:
Meuer Homebanking Kontakt

Chipkartenleser:
(PC [ SC): SCM Microsystems Inc, SDID11G Smart Chipkartenleser...

PIN Sichere PIN-Einaabe

Legen Sie jetzt Thre Chipkarte in das Lesegerat ein. Sie
werden anschliefiend Gber einen speziellen Dialog
aufgefordert, die PIM an der Tastatur Ihres
Kartenlesegerats einzugeben.

Hirweis: Bei den meisten Geraten schlielfien Sie die
Eingabe durch Driicken einer griinen OK-Taste ab.
Genauere Informationen liefert der Dialog zur Eingabe
der PIM oder das Handbuch Ihres Lesegerates.

Klicken Sie jetzt auf "Weiter', um die sichere PIN-Eingabe zu starten.

@ < Zuriick | Weiter > | Abbrechen

Stellen Sie sicher, dass die Chipkarte im Lesegerat liegt.

Ist die Funktion Sichere PIN-Eingabe deaktiviert, geben Sie jetzt lhre PIN im Dialog-
fenster ein und klicken Sie dann auf Weiter.

Haben Sie Sichere PIN-Eingabe aktiviert, klicken Sie auf Weiter, um die PIN direkt
am Chipkartenlesegerat einzugeben. Folgen Sie dabei dem Dialog am Lesegerat.

PIN eingeben



Kontakt aus-
wahlen

Kundendaten
eingeben

HBCI-Version
wahlen

Verbindungs-
daten eintragen

Es kann sein, dass l|hr Chipkartenleser nach System- oder Pro-
grammupdates nicht mehr erkannt wird. In diesem Fall rufen Sie das Gerat
Uber die Systemsteuerung auf und fiihren die Schritte 2. und 3. erneut
durch.

Danach sollte das Gerat wieder wie gewohnt funktionieren.

Verbindungsdaten eingeben

1

Nachdem Sie die PIN korrekt eingegeben haben, werden die auf der Chipkarte befindli-
chen Daten ausgelesen. In den folgenden Dialogfenstern werden alle Angaben gesam-

melt, die fiir einen Online-Banking-Kontakt erforderlich sind.

1. Falls auf Ihrer Chipkarte mehrere Kontakte gespeichert sind, wahlen Sie im ersten

Dialogfenster den entsprechenden Kontakt fur Ihr Konto aus.

Klicken Sie auf Weiter.

2. Auf der folgenden Seite werden Sie aufgefordert, Ihre Kundendaten (z.B. Benut-
zerkennung) einzugeben. Im Normalfall werden diese Daten automatisch eingetra-

gen.

Bestdtigen Sie mit Weiter.

3. Um einen funktionierenden Online-Banking-Kontakt zu gewahrleisten, muss die

richtige HBCI-Version eingestellt sein. Priifen Sie, ob die automatisch gewahlte Ver-
sion korrekt ist, und bestdtigen Sie mit Weiter.

. Bevor die Verbindung zu lhrer Bank hergestellt werden kann, muss der FinanzMa-

nager die entsprechende Internet-Adresse bekannt sein. Vergleichen Sie die auto-
matisch aus der Datenbank ibernommene Adresse mit den Unterlagen von lhrer
Bank, korrigieren Sie ggf. und bestatigen Sie dann mit Weiter.

Der FinanzManager stellt nun eine Online-Verbindung zu Ihrem Kreditinstitut her und

versucht den von lhnen eingegebenen Kontakt zu synchronisieren.

Folgen Sie ab hier der Beschreibung in HBCI mit PIN und TAN ab dem Abschnitt Syn-

chronisierung .

HBCI-Konto mit Schlusseldatei

Statt mit einer Chipkarte kdnnen Sie einen gesicherten Online-Kontakt auch mit einer

Schlisseldiskette bzw. Schlisseldatei herstellen.



Konten einrichten

Diese Schlusseldatei erhalten Sie von lhrer Bank, nachdem Sie das Verfahren dort be-
antragt und zusatzlich einen vorbereiteten und unterschriebenen INI-Brief abgegeben
haben.

Das Einrichten eines HBCI-Online-Kontos mit einer Schllisseldatei unterscheidet sich
nochmals von den bereits beschriebenen Varianten.

Konto einrichten im HBCI-Verfahren mit Schliisseldatei/-diskette
Konto anlegen Schliisseldatei lesen / PIN
Zugangsdaten
Synchronisierung
Kontoinformationen Konto auswdhlen
Online-Optionen

Kontoeigenschaften

Zusammenfassung Kontoausziige holen

Die obige Grafik verdeutlicht die notwendigen Schritte und hilft Ihnen, den folgenden
Beschreibungen zu folgen.

Schliisseldatei erstellen

Um eine Schlisseldatei zu erstellen gehen Sie wie folgt vor:

Erstellen einer Schliisseldateil. Geben Sie im Kontoeinrichtungsassistenten
auf der Seite Bankverbindung und Zugangsart zunachst die Bankleitzahl Ihrer Bank
ein und wahlen Sie als Zugangsverfahren HBCI mit Schliisseldatei und klicken Sie
dann auf Weiter.
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Meues Bankkonto anlegen @
Bankverbindung und Zugangsart @ Online oder Ofine?
Der Assistent wird abhdngig von der
_ . o _ . . o BLZ prifen, welche Miglichkeiten
() Offline Konto einrichten @ Online-Banking Konto einrichten |hre Bank anbigtet.
Hinweise zu Besonderheiten bei
Bankleitzahl: 70000997 v BLZ suchen IR I BTN
@ Informationen zu TAN-Verfahren:
oder [BAN: Welche gibt es und wie funktionieren
e?
Bankname: DataDesign Demobank S
Diese Bank unterstiitzt folgende Zugangsverfahren:
Bitte wahlen Sie: [Hm + oder FinTS mit PIN und TAN v]
HBCI + ader FinTS mit PIN und TAN
HEBCI mit Chipkarte
HBCI mit Schliisseldatei
Web Banking
Abbrechen Hilfe < Zurick Weiter >

2. Geben Sie die Benutzerdaten und Bankparameter, die Sie von lhrer Bank erhalten

haben, in die entsprechenden Felder ein. Vergeben Sie ggf. einen aussagekraftigen
Namen fiir den Bankkontakt ein. Klicken Sie auf Weiter.

Meues Bankkonto anlegen @

Benutzerdaten und BankparamEter @ Vorbereitung: Ist Ihr Konto fir
HBCI freigeschaltet?

Beachten Sie dazu diese Hinweise.

Name des Homebanking-Kontakts: Demokonto| @ Wie werden die Konten
eingerichtet?

Benutzerkennung: 735155 Hier finden Sie eine schematische
Beschreibung.

Kunden ID:

€ Homebanking-Kontakt
Was ist damit gemeint?

Lesen Sie dazu diese Beschreibung.

Andern Sie die u. g. Einstellungen nur, wenn Ihnen Unterlagen Threr
Bank mit anders lautenden Eintrdgen vorliegen.

Internet-Adresse: fints.datadesign.de
FinTS Version: FinTS 3.0 hd
Abbrechen Hilfe

< Zuriick Weiter >
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Lesen Sie sich die Hinweise auf der Seite Banking Kontakt herstellen aufmerksam

durch. Klicken Sie anschlieRend auf Weiter.

Neues Bankkonto anlegen

Homebanking-Kontakt herstellen

beachten Sie fir das weitere Vorgehen die Hilfe.

Ansonsten halten Sie den Datentrager mit der Schlisseldatei bereit.

Im nachsten Schritt wird der Kontakt mit Threr Bank hergestellt.
Dieser Vorgang wird "Synchronisierung” genannt.

Dabei teilt die Bank mit:

- welche Kanten Sie bei der Bank haben
- welche Vorgange Sie pro Konto per HBCI erledigen kdnnen

Abbrechen Hilfe

(sl

Wenn Sie noch keinen Datentrager mit einer Schliisseldatei besitzen,

Arbeiten mit einer Schlisseldatei
Erstellen der Schlisseldatei
Verwenden der Schlisseldatei

€ Homebanking-Kontakt
Synchronisierung - Was ist damit
gemeint?
Lesen Sie dazu diese Beschreibung

< Zuriick

Markieren Sie in der Kontoauswahl wie gehabt die zu aktivierenden Konten und

klicken Sie auf Weiter.

Im ndchsten Fenster (Sicherheit: Passwort-Safe) legen Sie fest, ob die PIN flr das
ausgewahlte Konto im Passwort-Safe gespeichert werden soll. Klicken Sie auf Wei-

ter.

Als nachstes wird der neue Banking Kontakt generiert. Im ersten Fenster brauchen
Sie keine weiteren Einstellungen zu treffen, klicken Sie hier einfach auf Weiter:



HBCL/FinTS-Kontakt (23w

Einrichten eines neuen Homebanking Kontakts
Bitte geben Sie die achtstellige Bankleitzahl Thres Kreditinstituts ein.

Suche {Bankleitzahl, BIC, IBAM, Mame der Bank):
70000937

MName des Kreditinstituts:
| 70000997 B 45 Banksysteme Demobank FinTS3 = |

[7] optional: Zugangsdaten manuell eingeben (fiir Experten)

Wahlen Sie diese Option nur, wenn Sie beim Einrichten des Kontakts die
empfohlenen Einstellungen dndern méchten.

[7] optional: Proxy-Server verwenden

Wihlen Sie diese Option nur, wenn Thre Internetverbindung einen sogenannten
Proxy-Server verwendet an dem ggf. eine Anmeldung erforderlich ist.

@ < Zuriick Weiter = ] [ Abbrechen

Der Kontakt wird geprift. Klicken Sie nach erfolgreicher Priifung auf Weiter.

HBCL/FinTS-Kontakt (23w

Einrichten eines neuen Homebanking Kontakts

Zugangsarten werden ermittelt.

Dieser Yorgang kann einige Minuten davern.

Suche in BLZ Datenbank. -
PIMTAM wird geprift.. . Prafung erfolgreich.,

Scraper wird gepriift.. .Prifung abgeschlossen.

HBCI Zugang wird gepriift...Prifung erfolgreich.

Klicken Sie bitte auf weiter.

@ [ < Zuriick ] [ Weiter = ] [ Abbrechen




Wahlen Sie nun die Zugangsart Schliisseldatei und klicken Sie auf Weiter.

HBCL/FinTS-Kontakt =5

Einrichten eines neuen Homebanking Kontakts

Das Kreditinstitut bietet mehrere Zugangsarten an.

Bitte wahlen Sie eine Zugangsart aus.

) PIN/TAN (inkl. zwei-Schritt-TAN)
Thre Bank stellt Thnen fiir den Zugriff auf Ihr Konto einen Zugang mit PIN zur
Verfligung. Zur Durchfilhrung von Transaktionen bendtigen Sie TAMs (z. Bsp.
auch AN, mobile TAN per SMS).

) Chipkarte
Fir den Zugriff auf Ihr Konto verwenden Sie eine Chipkarte, mit der Aufirage
elektronizch unterzeichnet werden.

@ Schliisseldatei

Fir den Zugriff auf Ihr Konto verwenden Sie eine Schidsseldatei, mit der
Auftrége unterzeichnet werden,

@ [ < Zurlick ] [ Weiter > ] [ Abbrechen

Wahlen Sie anschlieBend die Option Neue Schliisseldatei anlegen. Geben Sie im
nachsten Fenster die bekannten Kundendaten ein.



HBC/FinTS-Kontakt |

Einrichten eines neuen Homebanking Kontakts
Bitte geben Sie Ihre Kundendaten fiir den Zugang bei der B+5
Banksysteme Demobank FinTS3 ein.

Benutzerkennung:
[735155

Kunden ID:

Kontaktname:
B+5 Banksysteme Demobank FinTS3

i?-) [ < Zuriick I [ Weiter > ] l Abbrechen

Ein Klick auf Weiter aktualisiert den Bankschlissel. Bestatigen Sie erneut mit Wei-
ter.

7. Vergleichen Sie den libermittelten Schliissel (Buchstabenkette) mit dem Ini-Brief
lhrer Bank.



HBCL/FinTS-Kontakt (3]

Einrichten eines neuen Homebanking Kontakts

Die Richtigkeit der von Threr Bank verwendeten éffentlichen Schliissel
muss nun durch Sie bestatigt werden. Vergleichen Sie hierzu die
folgende Buchstabenkette mit dem Ini-Brief Threr Bank.

Hash - Wert des Bankschliissels
3F 6B 35 3% C5 DC ED B% AC A3 BB 3F 1D 7& 33 8C
81 3D EE 42 2D CE 3% 38 64 5C 33 2B 61 02 51 EB

Klicken Sie nur auf [Weiter], wenn der gezeigte
Hash-Wert tatsachlich mit dem Ini-Brief der Bank
tbereinstimmt. Brechen Sie andernfalls die Einrichtung
ab und wenden Sie sich an IThre Bank.

é’) [ < Zuriick ] [ Weiter = ] [ Abbrechen

Falls eine Ubereinstimmung vorliegt, klicken Sie auf Weiter. Andernfalls sollten Sie
den Vorgang abbrechen und sich an lhre Bank wenden.

Signatur- und Chiffrierschlissel werden erstellt und an die Bank libermittelt. Kli-
cken Sie nach Abschluss des Vorgangs auf Weiter.

Speichern Sie die .key-Datei an einem Ort lhrer Wahl. Als Speicherort bietet sich
ein externes Medium, wie z.B. ein USB-Stick, an
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HBCL/FinTS-Kontakt =]
Einrichten eines neuen Homebanking Kontakts
Bitte geben Sie den Namen und Speicherort der neuen Schlisseldatei an:
Dateiname:

C:\Users\sigingerc\Documents 70000557 key
@ [ <zuick | [ weiter> | [  Abbrechen

Vergeben Sie dann eine neue PIN fir die Schlisseldatei. Diese muss mindestens 8
Stellen lang sein und eines der genannten Sonderzeichen enthalten. Nach der ers-

ten Eingabe missen Sie die PIN wiederholen.

HBCL/FinTS-Kontakt [=]

Einrichten eines neuen Homebanking Kontakts

Bitte vergeben Sie eine neue PIN
Bitte beachten Sie die Hinweise zur Pin Eingabe.

PIN

Die PIN (Passwort) muss mindestens & Stellen lang
sein und muss mindestens eines der folgenden
Sonderzeichen enthalten: . <= +-7%, %:™\="

@ < Zuriick [ Weiter > ] [ Abbrechen
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Ein Klick auf Weiter setzt die PIN. Bestatigen Sie wieder mit Weiter.

9. Lesen Sie sich im Fenster Folgender Banking Kontakt wurde erfolgreich bearbeitet

die Zusammenfassung durch, bevor Sie mit Fertig stellen das Anlegen der Schlis-
seldatei beenden.

HECI/FinT5-Kontakt 3

Einrichten eines neuen Homebanking Kontakts

Folgender Homebanking-Kontakt wurde erfolgreich bearbeitet:
Das Einrichten eines neuen Homebanking Kontakts ist abgeschlossen,

Kontaktname:  B+5 Banksysteme Demobank FinTS3
Bankleitzahl: 70000997
Kreditinstitut:  B+5 Banksysteme Demobank
Benutzerkennung 735155
Kunden ID
Zugangsart:  Schliisseldatei

Klicken Sie auf "Fertig stellen™ um den Kontakt dauerhaft zu speichern und den
Assistenten zu schliefen.

Konto anlegen

Um ein neues Konto und einen HBCI-Zugang mit Schlisseldiskette einzurichten, mus-
sen Sie zunachst den Konto-Einrichtungs-Assistenten starten.

Stellen Sie im Vorfeld sicher, dass Sie Zugriff auf die Schliisseldatei haben, und dass Sie
deren Speicherort kennen.

1. Legen Sie (iber Neu in der Kontenlibersicht ein neues Bankkonto an und geben Sie
auf der ersten Seite des Assistenten die Bankleitzahl Ihrer Bank ein.

2. Waihlen Sie als Zugangsverfahren HBCI mit Schliisseldatei/Schliisseldiskette aus Zugangs-
und klicken Sie auf Weiter. verfahren
wahlen



3. Die nachste Seite Banking Kontakt herstellen des Assistenten wird angezeigt. Be-
folgen Sie die Anweisungen des Assistenten und klicken Sie dann auf Weiter.

4. Wahlen Sie im folgenden Fenster Neues Konto anlegen die Option Bereits vorhan-
dene Schliisseldatei verwenden und bestatigen Sie mit Weiter.

Schliisseldatei lesen

Bevor Sie nun mit der Einrichtung des Kontos fortfahren kénnen, muss der FinanzMa-
nager auf die Schlisseldatei zugreifen und einen Kontakt zur Bank herstellen.

Schlisseldatei lesen

1. Sie sind von der Seite HBCI Konteniibersicht mit Weiter zu diesem Dialogfenster
gelangt. Geben Sie in das Feld Dateiname Pfad und Namen der Schliisseldatei ein
oder durchsuchen Sie lhren Rechner nach der Datei (meist eine RDH-Datei).



HBCI/FinT5-Kontakt bt
Einrichten eines neuen Homebanking Kontakts
Wihlen Sie bitte Thre Schliisseldatei aus.

Dateiname:
U:\Haspa_01 UG.RDH Durchsuchen...
@ < Zuriick Weiter = Abbrechen

2. Sobald Sie die Datei gefunden haben, klicken Sie auf Weiter.

lust der alten Schliisseldatei). Wenn Sie diesen Prozess anstoflen, missen Sie er-

Wahlen Sie die Option Neue Schliisseldatei erzeugen nur im Notfall (bspw. bei Ver- !
neut einen INI-Brief an die Bank schicken und deren Antwort abwarten. —

3. Prifen Sie, ob die Schliisseldatei richtig angegeben ist, und korrigieren Sie die Datei PIN
gef. mit Auswahlen. Geben Sie Ihre PIN ein. eingeben
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HBCI/FinTS-Kontakt >
Einrichten eines neuen Homebanking Kontakts

Fiir die gewiinschte Funktion wird eine giiltige PIN (Passwort) bendtigt.

Homebanking Kontakt:
Meuer Homebanking Kontakt

Schliiszeldatei:
:'\Haspa_01_UG.RDH Auswahlen...
FIM

Fur die gewtnschte Funktion wird eine glltige PIM
benitigt.

Sicherheitshinweis: Die Schlisseldatei sollte sicher
verwahrt bleiben.

@ < Zuriidk Wieiter = Abbrechen

4. Klicken Sie auf Weiter. Der FinanzManager prift nun, ob die eingegebene PIN zu
der Schlisseldatei passt, und liest die Schliisseldatei aus.

Haben Sie die PIN korrekt eingegeben und konnte die Datei ausgelesen werden, mus-
sen Sie in den folgenden Dialogfenstern noch die Verbindungsdaten eingeben bzw.
bestatigen, bevor ein Online-Kontakt mit lhrer Bank hergestellt werden kann.

Folgen Sie dazu der Beschreibung unter HBCI mit Chipkarte einrichten ab dem Ab-
schnitt Verbindungsdaten eingeben.




Umgang mit Bankfusionen

Wenn lhre Bank eine Fusion mit einer anderen Bank eingeht, bekommen Sie neue Zu-
gangsdaten und/oder neue Kontonummern.

Wie Sie in diesem Fall vorgehen, ist in diesem PDF anhand der Fusion der Volksbank
Rhein-Berg mit der Volksbank Dormagen beispielhaft beschrieben.

Web-Banking Konto anlegen

Uberblick Web-Banking Konto

In diesem Abschnitt zeigen wir Ihnen, wie Sie ein Online-Konto anlegen, das liber Web
Banking gefuhrt wird. In den folgenden Erlauterungen stehen dabei die Unterschiede
zu den anderen Kontenarten im Vordergrund.

Im Gegensatz zum Online-Banking-Verfahren mit HBCI, bei dem speziell gesicherte
Online-Verbindungen zu lhrer Bank aufgebaut werden, nutzt das Web-Banking die
Formulare, die auf den Internetseiten lhrer Bank angeboten werden.

Der FinanzManager lbernimmt dabei das Eintragen der Daten in die Web-Formulare.
Was Sie sonst von Hand eingeben, fligt unsere Software im Hintergrund automatisch in
die Formulare ein.

Der FinanzManager muss dafiir allerdings den genauen Aufbau der entsprechenden
Internetseite kennen. Da Webseiten von Banken aber vergleichsweise haufigen Veran-
derungen unterworfen sind, miissen die Daten in regelmaRigen Abstanden aktualisiert
werden.

Der FinanzManager informiert Sie, wann ein Update ansteht, und Ubernimmt die
Durchfiihrung fir Sie. Der Web Banking-Zugangsweg steht nur fir bestimmte Institute
zur Verfiigung. Lassen Sie sich zu diesem Thema von lhrer Bank beraten.

Die folgende Grafik verdeutlicht die Schritte, die beim Anlegen eines Web Banking-
Kontos notig sind. Die Eingaben, die Sie im Kontoeinrichtungsassistenten vornehmen
missen, entsprechen mit wenigen Unterschieden denen der obigen Beispiele.



Grundlegende Arbeitstechniken

Zugangsdaten

l

Kontoinformationen

|

Sicherheitseinstellungen

)

Online-Optionen

)

Zusammenfassung — Kontoausziige holen

Sie konnen die Einrichtung des Kontos ohne bestehende Internet-Verbindung durch-
flihren. Erst beim Abrufen der Kontoumsatze miissen Sie online gehen.

Einrichten eines Web-Banking Kontos

1. Um ein Web Banking-Konto einzurichten, starten Sie Giber Neu in der

Kontenubersicht den benutzerdefinierten Assistenten. Zugangsdaten

eingeben

94



Meues Bankkonto anlegen lé]
Bankverbindung und Zugangsart © Online oder Offine?
Der Azsiztent wird abhdngig
. - o . S von der BLZ prifen, welche
Offline Konto einrichten @ Online-Banking Konto einrichten Mglichkeiten thre Bank anbietet,
Hinweise zu Besenderheiten bei
Bankleitzahl: 76240011 E BLZ suchen verschisdenen Banken
oder IBAN: DE13 7624 0011 0001 6329 00 0 Informationen zu
Zugangsverfahren
Bankname: Commerzbank Fiirth Bayern Welche gibt es und wie
funkticnieren =ie?
Diese Bank unterstiitzt folgende Zugangsverfahren: & Bankleitzahl nicht
: . : gefunden®?
Bitte wihlen Sie: Web Banking '| Welche gibt es und wie
funktionieren sie?
Gibt es eine akiuellere BLZ -
Datenbank?
Abbrechen Hilfe < Zurtick Weiter =

Geben Sie lhre Bankleitzahl ein, wahlen Sie als Zugangsverfahren die Option Web
Banking aus und klicken Sie auf Weiter.

Auf der Seite Kontoinformationen legen Sie grundlegende Daten fiir lhr Konto fest. Konto-
Tragen Sie die Kontonummer, den Inhaber des Kontos und einen Kontonamen ein, qurr:\atlonen
unter dem Sie das Konto im FinanzManager filhren mochten. eintragen

Mit Weiter gelangen Sie auf die Seite Speicherung Zugangsdaten. Wenn Sie moch- Online-Optionen
ten, kénnen Sie hier lhre Kontonummer fiir die automatische Anmeldung hinterle- ~ auswahlen
gen. Lassen Sie ansonsten das Feld frei. Wechseln Sie zur nachsten Seite.

Sie befinden sich auf der Seite Optionen fiir die Speicherung von PINs. Die Zu-
gangs- und Transaktionsnummern kénnen im FinanzManager nur im Passwort-Safe
hinterlegt werden. Moéchten Sie |hre PIN speichern, missen Sie den Passwort-Safe
daher vor der ersten Benutzung einrichten. Geben Sie zu diesem Zweck ein Gene-
ral-Passwort ein. Der Passwort-Safe wird eingerichtet.

Ist der Passwort-Safe bereits eingerichtet, konnen Sie an dieser Stelle auswahlen,
ob Sie Ihren PIN im Passwort-Safe speichern méchten oder nicht.



Zusammen-
fassung

6.

7.

Auf der Seite Sicherheit: Passwort Safe/TAN Verfahren kdnnen Sie entscheiden, ob
Sie lhre Zugangsdaten im FinanzManager speichern moéchten. Die Speicherung ist
nur im Passwort-Safe moglich.

Wahlen Sie aullerdem das verwendete TAN-Verfahren aus. Viele Banken fihren
Web basierte Online-Konten nur noch Uber ein indiziertes TAN-Verfahren. Sie als
Kunde erhalten dabei eine nummerierte TAN-Liste. Bei jeder Transaktion wird von
der Bank eine spezielle TAN dieser Liste angefordert (z.B. Nr. 25). Ob Sie am indi-
zierten oder Zwei-Schritt-TAN-Verfahren teilnehmen, entnehmen Sie den Unterla-
gen lhrer Bank.

Mit Weiter gelangen Sie auf die Seite Zusammenfassung.

Uberpriifen Sie auf der letzten Seite des Assistenten alle wichtigen Daten und von
Ihnen gemachten Angaben und korrigieren Sie ggf. die Eingaben.

MNeues Bankkonto anlegen - Zusammenfassung @
Konto
Kontoname: Commerzbank Fiirth Bayern IBAN berechnen
Kto.Nr./ IBAN: 0001632900 DE0Z 7624 0011 0163 2900 00
BLZ / BIC: 76240011 COBADEFFXXX SO e I
Bankname: Commerzbank Fiirth Bayern

Zusatz-Angaben
Inhaber: Max Mustermann

Weitere Angaben

Beschreibung (optional):

Wahrung: Euro | MwSt Konto mitfiihren

Zugangsart Online Banking
Web Banking

T - — gpemhem

Um das Konto anzulegen, klicken Sie auf Fertig. Der FinanzManager bietet |hnen
an, im Anschluss weitere Konten anzulegen oder direkt in das Kontoblatt des neu
angelegten Kontos zu wechseln bzw. die Kontoabfrage zu starten.



Web-Banking Konto bearbeiten

Um gespeicherte Daten eines Web Banking Kontos nachtraglich zu bearbeiten, gehen
Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf Kontenlibersicht, um die Konteniibersicht
zu offnen.

2. Wahlen Sie das Konto aus, dass Sie andern mochten.
3. Klicken Sie in der Menlileiste auf Bearbeiten.
4. |m Dialog Bankkonto bearbeiten kdnnen Sie folgende Aktionen durchfiihren:

U Bearbeiten der Bank- und Kontodaten, die zur Verfiigung stehenden Geschéftsvor-
falle aufrufen, die Zugangsart umstellen (von Webbanking zu HBCI) und ggf. Zu-
satz-Info zum Bankkonto hinterlegen.

U Unter Zugangsdaten konnen Sie die Zugangsdaten dandern und den Passwort-Safe
einrichten.

O Klicken Sie auf Freistellung, um festzulegen bei welchem Institut Sie einen Freistel-
lungsauftrag fir dieses Konto fiihren.

5. Klicken Sie auf Fertig, um die Anderungen abzuschlieRen.

Bankenseitige Anderungen der Website

Wenn das Bankmodul beim Zugriff auf eine Webseite Schwierigkeiten hat, so liegt das
meist nicht daran - wie die zugehorigen Fehlermeldungen suggerieren -, dass der
Scraper nicht mehr aktuell ist.

Das Problem liegt manchmal darin begriindet, dass die Bank die Website gedndert hat
und sich das Banking Modul in der gednderten Umgebung nicht mehr "zurechtfindet"

Um diesen Effekt auszuldsen, geniligen aber auch sogenannte "Vorschaltseiten", die
den gewohnten Zugriff verhindern. Das kann unter Anderem passieren, wenn

U Sie eine neue Kreditkarte aktivieren missen.
U Die Bank eine Sicherheitsabfrage bspw. Ihrer persénlichen Daten vorschaltet.

U Werbe- oder Ankiindigungsbanner den gewohnten Pfad "blockieren".



Um das Problem zu beheben, missen Sie sich manuell Gber den Browser bei Ihrer Bank
einloggen und die entsprechenden Vorschaltseiten manuell abarbeiten.

Wenn Sie keine dieser Seiten vorfinden, hat sich tatsachlich die Website der Bank ge-
andert.

In diesem Fall sorgt aber ein automatisches Update des Bankmoduls fiir Abhilfe.

Besondere Konten
PayPal Konto

In den letzten Jahren hat sich das Kreditinstitut PayPal, ein Tochterunternehmen von
eBay, als wichtiger Zahlungsanbieter fir den Handel im Internet und auf dem Online-
Marktplatz eBay etabliert.

Wenn Sie Uber ein PayPal-Konto verfligen, kénnen Sie dieses mit dem FinanzManager
als Online-Konto anlegen und Ihre Umsatze abfragen.

Ahnlich wie bei einem Bankkonto werden alle Buchungen in |hr Kontoblatt eingetra-
gen.

Das verschafft lhnen einen Uberblick Giber Ihre Kauf- und Verkaufs-Transaktionen mit
PayPal direkt im FinanzManager.

Ab der Version FinanzManager 2017 verwenden wir die sogenannte API-Schnittstelle
fir die Umsatzabholung.

Damit Sie das Konto erfolgreich im FinanzManager einrichten kbnnen, missen Sie auf
der PayPal-Webseite die Zugangsdaten fiir diese Schnittstelle einrichten.

PayPal Konto einrichten

1. Klicken Sie in der Konteniubersicht auf Neu = Einzeleinrichtung = Weiter. Wihlen
Sie unter Sonderkonto PayPal aus.



Neues Konto anlegen

Welches Konto wollen Sie anlegen?

Bank-/Bargeldkonto Vermdgen

Girokonto (und weitere Konten

bei einer Bank) Tagesgeld, Festgeld, Sparkonto

Kasse, Bargeldkonto Bausparvertrag Ansparphase

Lebensversicherung

Wertpapierkonto Rentenversicherung
Wertpapierdepot Sonstiges Vermagen

Sonderkonto Inventarkonto
PInEiekento Verbindlichkeiten

@ PayPal Kreditkartenkonto

Rechnungskonto Darlehenskonto

Kreditverwaltung
Kundenrechnungen (verschiedene Kreditarten)
Abbrechen Hilfe

2]

Kontoarten im Finanzmanager

Warum =ie hier aufgefihrt zind und
was sie bedeuten, erfahren Sie hier.

Haben Sie mehrere Konten bei
einer Bank?

Dann kinnen Sie unter Umstdnden
alle Konten in einem Worgang
einrichten.

Beginnen Sie am besten mit dem
Girokonto.

Weiter =

2. Im nachsten Schritt missen Sie Kontoinformationen und Zugangsdaten eingeben.
Da diese Daten vom Anbieter PayPal bereitgestellt werden und oftmals Anderun-
gen vorgenommen werden, halten Sie sich im Weiteren bitte an das hier verlinkte

PDF, das auf dem neuesten Stand gehalten wird.

PayPal Konto bearbeiten

1. Markieren Sie das PayPal-Konto in der Kontenibersicht und klicken Sie auf Bearbei-

ten.

2. Fihren Sie die gewiinschten Anderungen durch.

Die Zugangsparameter kénnten auf dieser Seite nicht bearbeitet werden.

3. Uber den Klick auf die Schaltfliche Zugangsart dndern wird das Konto zunichst

offline gestellt.

Danach konnen Sie alle notwendigen Parameter erneut eingeben und das Konto

onlinefahig einrichten.

4. Uberpriifen Sie die gemachten Eingaben. Durch einen Klick auf Fertig schlieRen Sie

die Anderung ab.



Punktekonten

Sie kdnnen im FinanzManager verschiedene Punktekonten einrichten, um lhren Punk-
testand oder Ihr Guthaben von ausgewahlten Bonusprogrammen abzurufen.

Zurzeit ist es moglich, folgende Punktestiande abzurufen:
U Deutschland Card

O Flying Blue

O Payback

O Tchibo

1. Wechseln Sie in die Kontenlibersicht und klicken Sie auf Neu.
Wahlen Sie dann den benutzerdefinierten Kontoeinrichtungsassistenten.

Unter Sonderkonto wahlen Sie Punktekonto aus und starten Sie den Kontoeinrich-
tungsassistenten.

2. Geben Sie die Zugangsdaten ein und schlieBen Sie die Einrichtung ab. Direkt im
Anschluss wird die Online-Abfrage gestartet.

3. Geben Sie lhre PIN ein.

Nach der Abfrage wird der Punktestand im FinanzManager (ibertragen und kann in
der Konteniibersicht durch Auswahl des Radiobuttons Punktekonten eingesehen
werden.

Bargeldkonto

Uberblick Bargeldkonto

Ein Teil Ihrer Ausgaben, vor allem die taglichen Einkaufe, laufen nicht l(iber den Geld-
transfer per Uberweisung oder Lastschrift, sondern werden mit Bargeld bezahlt.

Immer dann, wenn Sie vom Bankautomaten Bargeld abheben und das in lhrem Kon-
toblatt in einer Kategorie erfassen, haben Sie zwar einen guten Uberblick dariiber, wie
viel Geld Sie als , Taschengeld” im Monat verbrauchen, aber eigentlich wissen Sie da-
mit noch nicht, woflr Sie das Geld ausgegeben haben.

Je nachdem, wie wichtig Ihnen die Kontrolle lhres Bargeldes ist, bietet lhnen der Fi-
nanzManager unterschiedliche Methoden zur Uberwachung der Ausgaben, die Sie bar
bestreiten.



Methode 1: lockere Kontrolle

Sie kénnen jede Privatentnahme in das Kontoblatt Ihres Bankkontos eingeben und der
Kategorie Bargeld zuordnen.

Methode 2: Kontrolle tiber einfache Splittbuchungen

Sie kdénnen die Abhebung ins Kontoblatt des Bankkontos eingeben und eine Splittbu-
chung erstellen, in der Sie angeben, wofiir Sie das Geld im Einzelnen ausgegeben ha-
ben.

Angenommen, Sie haben 350 € abgehoben und damit einige Besorgungen gemacht.
Sie haben dann die Moglichkeit, jeder Buchung eine Kategorie zuzuweisen:

1 100 € fur Lebensmittel,
O 50 € fur die Reinigung,

U 80 € fur Haushaltswaren usw.

Methode 3: Strengere Kontrolle tiiber ein Bargeldkonto

Sie legen im FinanzManager ein Bargeldkonto an. Dieses Bargeldkonto entspricht Ih-
rem Geldbeutel.

Immer, wenn Sie Geld abheben, buchen Sie eine Einnahme als Umbuchung vom Bank-
konto, und wenn Sie etwas ausgeben, vermerken Sie eine Ausgabe mit einer Kategorie.

Das ermoglicht Ihnen eine Auswertung lhrer Barausgaben.

Bargeldkonto anlegen

1. Wahlen Sie in der Navigationsleiste Konteniibersicht

2. Klicken Sie in der Kontentbersicht auf Neu. Wahlen Sie dort die benutzerdefinierte
Kontoeinrichtung.

3. Aktivieren Sie anschlieBend die Option Kasse, Bargeldkonto und geben Sie die Da-
ten in dem angezeigten Dialog ein.

Methode 1

Methode 2

Methode 3



Konto

Kontoname: Bargeld|
Beschreibung (optional):

Inhaber: Max Mustermann

\Weitere Angaben
Zusatz-Angaben

Erdiffiungssalda: 0,00 = zum: 230218 [H

Wiahrung: Euro - |

MwSt Konto mitflbhren

Abbrechen Hilfe < Zuriick Speichern

Meues Bargeldkonto anlegen - Zusammenfassung @

Unterschied zum FinanzManager-Bankkonto

In der Bedienung ist zwischen einem Bargeldkonto und einem Girokonto kein Unter-
schied. Die Unterschiede liegen mehr in der Logik des Bargeldkontos:

U Ein Bargeldkonto steht eigentlich nie im Minus.

Q Sie kdnnen keine Uberweisungen oder Lastschriften ausfiihren.

U Die von Ihnen gesammelten Quittungen und Belege kénnen lhnen als Vorlage fir
eine Ausgabe-Buchung dienen.

U Das Abheben von Bargeld entspricht einer Einnahme auf dem Bargeldkonto.

Kreditkartenkonten
Uberblick Kreditkartenkonto

Mit dem FinanzManager kénnen Sie alle Zahlungen, die mit einer Kreditkarte vorge-
nommen werden, in einem separaten Konto, dem Kreditkartenkonto, verbuchen.



Dadurch behalten Sie leicht die Ubersicht liber alle Ausgaben, die Sie mit lhrer Kredit-
karte getatigt haben. Je nach Ausgangslage sind dabei zwei Situationen méglich:

1. lhre Hausbank stellt Ihnen eine Kreditkarte zur Verfligung, die direkt mit Ihrem Gi-
rokonto verkniipft ist. Alle Rechnungen, die Sie mit lhrer Kreditkarte bezahlen,
werden einmal im Monat von lhrem Girokonto abgebucht. Die ganzen Ausgaben
werden lhnen auf einer Abrechnung zusammengestellt. In diesem Fall entspricht
Ihr Kreditkartenkonto im FinanzManager dieser monatlichen Abrechnung. Sie ms-
sen manuell jede einzelne Buchung in lhr Kreditkartenkonto tGbertragen.

2. lhre Kreditkarte wird als eigenstandiges Konto gefiihrt, das nicht direkt mit lhrem
Girokonto verknipft ist. Das ist z.B. dann der Fall, wenn lhre Karte von einem ex-
ternen Kreditunternehmen (wie z.B. AmericanExpress, Barclays Bank 0.A.) ausge-
geben wurde. Auch bei manchen Banken ist es Ublich, dass das Kreditkartenkonto
als unabhangiges Konto geflihrt wird. In diesen Fallen kébnnen Sie normalerweise
die Buchungen lhrer Kreditkarte online abrufen. |hr Kreditkartenkonto im Finanz-
Manager funktioniert damit dahnlich wie ein online-fahiges Girokonto.

Vorteile eines Kreditkartenkontos

O Berichte, z.B. Geldflussberichte, sind genauer, und Sie kénnen lhre finanzielle Ge-
samtsituation besser beurteilen.

U Sie haben auch gréBere AuBenstinde im Blick, die evtl. per Ratenzahlung tber ei-
nen langeren Zeitraum beglichen werden.

U Sie konnen genau verfolgen, welche Einkdufe Sie bargeldlos getatigt haben.

[ Wenn Sie auf mehreren Kreditkartenkonten Salden stehen lassen, kbnnen Sie die
ausstehenden Betrdge Gberwachen.

U Sie konnen Kreditkartenkonten abgleichen.

O Sie konnen Buchungen mit Kreditkarten automatisch herunterladen und kategori-
sieren, wenn Sie ein Kreditkartenkonto bei einem Finanzinstitut haben, das lhnen
den Abruf per Online-Banking unterstitzt.

Vorteile
eines
Kreditkarte-
Kontos



Wenn Sie Kreditkartensalden oder einzelne Buchungen nicht iberwachen mdchten,
konnen Sie bargeldlose Zahlungen tber Ihr Bankkonto verfolgen.

Kreditkartenkonten anlegen

Kontoart wahlen

1.

Wahlen Sie als Kontoart Kreditkartenkonto aus.

Folgen Sie den Schritt-flir-Schritt-Anweisungen in den nachfolgenden Fenstern.

Im FinanzManager lassen sich bei Bedarf jederzeit neue Konten anlegen. Wenn Sie
ein neues Konto anlegen, wird dieses den anderen Konten in der aktuellen Datei
hinzugefigt.

In den meisten Fallen ist es sinnvoll, alle Konten in derselben Datei anzulegen, da-
mit Sie Berichte auf der Basis aller Konten erstellen kénnen.

Zugangsart HBCI

1.

Wahlen Sie eine Zugangsart. Der FinanzManager unterstitzt das Anlegen von Kre-
ditkartenkonten offline, per HBCl oder bei einigen Kreditinstituten per Web-
Banking.

Geben Sie die Bankleitzahl lhres Kreditinstitutes ein (offline und HBCI). Haben Sie
die Bankleitzahl nicht zur Hand, klicken Sie auf die Schaltflaiche BLZ suchen.
Dadurch wird das Fenster Bank suchen angezeigt, in dem Sie die betreffende Bank
nach verschiedenen Kriterien suchen kdonnen.

Geben Sie den Banknamen lhres Instituts ein. Bei deutschen Geldinstituten wird
der Bankname automatisch ermittelt und vom FinanzManager eingetragen, sobald
Sie das (ausgefiillte) Feld Bankleitzahl verlassen. In den Zusatzinformationen des
Bankkontos wird dieser nicht aufgefiihrt!

Zugangsart Web Banking

Folgende Kreditkartenumsatze konnen liber Web-Banking mit dem FinanzManager
abgeholt werden:



ADAC Kreditkarte
Advanzia MasterCard

Air Berlin Kreditkarte
Amazon Kreditkarte
American Express Kreditkarte
BW Bank SPECIAL
BahnCard Kreditkarte
Barclaycard Kreditkarte
Commerzbank Kreditkarte
Deutsche Bank Kreditkarte
Hanseatic Bank GenialCard
Landesbank Berlin (LBB)
Lufthansa Kreditkarte
Mercedes Credit Card
PayBack VISA Flex

Porsche Kreditkarte
Santander Kreditkarte

TUI Kreditkarte

Tchibo Kreditkarte

DNy Ay Ny Dy Iy Iy Ny Iy Ny D Ny My W

Volkswagen Kreditkarte

Bei der Zugangsart Web Banking wahlen Sie die Bankverbindung aus der Auswahlliste
und ergdanzen Kartennummer und Benutzername.

Je nach Kreditkartenanbieter unterscheiden sich die zur Verfligung stehenden Eingabe-
felder.

Der FinanzManager unterstltzt nur die hier verfligharen Kreditkarten via Web-
Banking.

Folgen Sie weiterhin den Schritt-flir-Schritt-Anweisungen in den nachfolgenden Fens-
tern.

Die Kreditkartennummer wird zunachst in das Feld Kto. Nr. Gbertragen.

Falls sich Kreditkarten- und Kontonummer unterscheiden, haben Sie die Moglichkeit
dies entsprechend zu andern.

Ein Klick auf die Schaltflache Fertig schlief3t die Einrichtung des Kontos ab.



Kreditkartenkonto Zusammenfassung

Hier erhalten Sie eine Zusammenfassung aller Eingaben, die Sie bisher gemacht haben
und kénnen diese ggf. auch noch dndern.

Uber die Schaltfliche Zusatz-Info, kdnnen Sie bei Bedarf zusatzliche Infos zu diesem
Konto eingeben.

SchlielRen Sie die Einrichtung des Kreditkartenkontos durch einen Klick auf Fertig end-
glltig ab.

Kreditkartenzahlungen erfassen

Sie haben drei verschiedene Mdglichkeiten, Buchungen in das Kreditkarten-Kontoblatt
einzutragen:

O Wird lhr Kreditkartenkonto als Online-Konto z.B. per HBCI+ oder Web-Banking ge-
fuhrt, konnen Sie durch eine Umsatzabfrage die Buchungen automatisch ins Kon-
toblatt Gbernehmen.

U Sie warten, bis Sie die monatliche Kreditkartenabrechnung erhalten haben, und
geben die darin genannten Buchungen ein. Diese Methode empfiehlt sich, wenn
der Saldo wahrend des Monats nicht von Bedeutung ist.

U Bewahren Sie die Quittungen der bargeldlosen Einkdufe auf, und geben Sie die ent-
sprechenden Buchungen in der Reihenfolge ein, in der Sie die Einkdufe tatigten. Auf
diese Weise liegt lhnen zu jedem Zeitpunkt der aktuelle Kreditkartensaldo vor. Au-
Rerdem kénnen Sie so die Zahlungen mit der Kreditkartenabrechnung vergleichen.

Verrechnungsbuchung Kreditkarte

Die Umsatze auf einem Kreditkartenkonto sorgen dafiir, dass zu einem bestimmten
Stichtag alle bis dahin aufgelaufenen Betrage von einem Giro-Konto ausgeglichen wer-
den.

Ein paar Tage spater wird dann der Gesamtbetrag abgebucht, und das kann manchmal
unbeabsichtigt das Giro-Konto ins Minus bringen.

Um diese Umbuchung frihzeitig im Bankkonto abzubilden, wurde ein neuer Vorgang -
Verrechnungsbuchung - eingefiihrt.



Diese Buchung saldiert laufend die auf dem Kreditkartenkonto eingehenden Abbu-
chungen und zeigt somit aktuell an, welche voraussichtliche Auswirkung die zum Stich-
tag erfolgende tatsdchliche Umbuchung auf die Liquiditat haben wird.

De facto handelt es sich dabei also eine periodische Umbuchung mit variablen Betragen.

Das folgende Szenario soll verdeutlichen, wie Sie die Auswirkungen des Kreditkarten-
kontos auf das Verrechnungs- Girokonto mit dieser neuen Funktion besser lUberwa-
chen kénnen.

Fiir die Abrechnung des Kreditkartenkontos gibt es einen festgelegten Stichtag, in un-
serem Beispiel der 20. eines jeden Monats.

Die aufgelaufenen Betrdage werden Uber das zur Verrechnung vorgesehene Girokonto
ausgeglichen. Die Belastung selbst findet ein paar Tage spater statt - in unserem Fall:
am 24. eines jeden Monats.

Der Betrag, der am 24. vom Girokonto abgebucht wird, andert sich auch dann nicht,
wenn in der Zwischenzeit weitere Zahlungen von der Kreditkarte vorgenommen wer-
den.

Wir haben also zwei Termine, die wir hierbei genauer betrachten:

e den Stichtag (20. eines jeden Monats), an dem die Hohe des Umbuchungsbetrages
feststeht

e den Umbuchungstermin (24. eines jeden Monats), an dem das Giro-Konto belastet
wird.

Wir gehen in diesem Beispiel davon aus, dass durchschnittlich 150,- € jeden Monat
Uber die Kreditkarte abgewickelt werden. Aber es kann durchaus sein, dass manchmal
gar nichts abgebucht wird, und manchmal auch 1.000 €.

Um auf |hrem Girokonto nicht unnétig ins Minus zu geraten, mochten Sie fir den
Stichtag wissen, wie sich Ihr Konto durch den Kreditkartenausgleich am Tag der Abbu-
chung entwickeln wird.

Denn so haben Sie noch ausreichend Zeit, auf Ihrem Girokonto fiir gentigend Deckung
zu sorgen.

Um eine solche Kontrolle zu erreichen, missen Sie im FinanzManager zwei Dinge tun:

e Sie missen im Kreditkartekonto eine Verrechnungsbuchung anlegen. Diese Ver-
rechnungsbuchung saldiert alle bis zum Stichtag auflaufenden Buchungen und
Ubermittelt diesen Saldo automatisch an das Girokonto.

Das bedeutet: Im Girokonto kénnen Sie bei den erwarteten Buchungen sehen, wie
sich das Saldo am nachsten Stichtag verandern wird. Genau das ist neu im Finanz-
Manager 2022.

Szenario



e Damit Sie diese Kontrollbuchung aber nicht nur im kommenden Monat, sondern
auch fur die weitere Zukunft nutzen kénnen, missen wir im zweiten Schritt die Ver-
rechnungsbuchung in eine regelmaBige Buchung lberflhren.

Dann werden Sie an jedem 20. eines Monats wissen, ob bzw. in welchem Umfang
die Kreditkartenbuchung lhr Girokonto ins Minus bringt.

Das Zusammenspiel dieser beiden Prozesse schauen wir uns jetzt genauer an.

Verrechnungsbuchung anlegen

Der erste Schritt wird im Kreditkartenkonto selbst vorgenommen. Hier muss die Ver-
rechnungsbuchung angelegt werden.

1. Wechseln Sie zum Kontoblatt des Kreditkartenkontos.

2. Legen Sie im unteren Bereich des Kontoblatts eine neue Buchung an. Wahlen Sie
Uber die Auswabhlliste im Feld Vorgang den Typ Verrechnung aus.

3. Wahlen Sie als Kategorie das Verrechnungskonto aus, also das Bankkonto, von dem
die Kreditkartensalden monatlich ausgeglichen werden.

Kategorie Klasse
v‘ [ING Giro] ‘
| |

4. Waibhlen Sie als Datum den Stichtag der Abrechnung des Kreditkartenkontos, also in
unserem Beispiel den 20. des aktuellen Monats.

5. Speichern Sie die Buchung.



Kontoblatt A* A dla Suchen und Fiern ¥rLa X
{ Neu - 7 Bearbeiten - [7 Lischen Umsiitze @ [0 - 8- & 7-
ING Giro +
[] » Datuma Vorgang Beleg Empfinger Verwendungszweck Kategorie Klasse Ok  Betrag  Saldo
201120 Erffrung 1 Ersffnungssaldo [AmEx] x 0,00 0,00
o 030221 Buchung 65 DEHNER ALLES FUER DEN G FREIBURG Wohnen 512 1512
O 08.0221 Buchung 64 REAL,-SB-WARENHAUS FREIBURG Lebenshaltung:Lebensmittel 56,51
0 Buchungen selektiert Auswahl aufheben Buchungsanzeige ab Alles ¥ 201120 B Online Safo 0,00 €
[] . Datuma Vorgang  Beleg  Empfanger Verwendungszweck Kategorie Klasse Ok Betrag J Salde
~+ Neue Buchung hinzufiigen L4 ]
20.03.21 | Verrechnung |34 ING Giro ZAHLUNG/UBERWEISUNGERHALTEN BESTEN DANK w| [ING Giro] D 71,63 U,()l)‘
e R e e e R e N |

Schauen wir uns das momentane Ergebnis an: Sie sehen: diese Buchung enthalt auto-
matisch den Betrag, der zum Ausgleich des aktuellen negativen Saldos des Kreditkar-
tenkontos aufgewendet werden muss. Dieser Betrag andert sich, sobald eine weitere
Abbuchung auf dem Kreditkartenkonto erscheint.

Ist der Saldo des Kreditkartenkontos O oder positiv, so ist der Betrag der Verrech-
nungsbuchung 0, denn dann gibt es nichts auszugleichen.

Werfen wir nun einen Blick auf das Kontoblatt des Girokontos:

Kontoblatt A*  A- o3 Suchen und Filtern yTla X
+ Neu~ . Bearbeiten - [] Liischen Umsitze @ [0 - 8- &8 7~
AmEx ING Giro X Nes
[J A Datuma Vorgang Beleg Empfinger Verwendungszweck Kategorie Klasse 0ok Betrag Saldo
O 080321 Buchung 134 MAX Freiburg Umbuchung Sonstige Einnahmen 700,00 1245747 ~
0 08.03.21 Buchung 135 First Data Deutschiand GmbH  WASCHBAR REMPP//FREIBURG IM B/DE/ 02021.03.04T12.05... -5,00 12.45247
O 100321 Buchung 136 Finanzamt Stadt STEUERNR 348443/62368 EINK.ST 1v1.21 718,00EUR Steuern 718,00 1173447 ~
0 Buchungen selektiert Auswahl aufheben Buchungsanzeige ab Alles v 201120 B Online Saldo 11.734,47 €
[J ~° Datuma Vorgang  Beleg  Empfinger Verwendungszweck Kategorie Klasse Ok  Betrag  Saldo
[ + Neue Buchung hinzufiigen —
L] 20,0321 Buchung 141 ING Giro ZAHLUNG/UBERWEISUNGERHALTEN BESTEN DANK v [ [AmEx] | (] | -71,63 [ 11.662,84]
—

Hier ist die soeben angelegte Verrechnungsbuchung nun als erwartete Buchung mit
dem angegebenen Datum automatisch eingestellt worden.

Verandert sich im Kreditkartenkonto der laufende Saldo, wird dies auch hier automa-
tisch in diese erwartete Buchung tibertragen.

So weit ist fiir den aktuellen Monat erst einmal alles eingerichtet.

Kontoblatt
Kreditkarten-
konto

Kontoblatt
Girokonto



Buchungen zwischen Stichtag und Abbuchung

Betrachten wir abschlieBend kurz den Fall, dass zwischen dem Stichtag und dem Tag
der Abbuchung, also zwischen dem 20. und 24. des jeweiligen Monats, weitere Zah-
lungen mit der Kreditkarte vorgenommen werden.

Diese Belastungen werden in der aktuellen Verrechnungsbuchung nicht mehr lber-
nommen. Denn diese Ausgaben stehen erst im Folgemonat zur Verrechnung an.

Deswegen ist es wichtig, dass Sie als Datum der Verrechnungsbuchung im Kreditkar-
tenkonto den Stichtag angeben (=20.) und nicht das Datum der Abbuchung (24.)!

RegelmaRige Verrechnungsbuchung

Im Moment haben wir nur eine einzige Verrechnungsbuchung fiir den laufenden Mo-
nat angelegt. Eine solche Buchung missten Sie grundsatzlich Monat fiir Monat vor-
nehmen.

Um das zu vermeiden, empfiehlt es sich, die zuvor angelegte Verrechnungsbuchung zu
einer regelmaRigen Buchung zu machen.

Wahlen Sie dazu die Verrechnungsbuchung im Kreditkartenkonto aus und rufen Sie die
Funktion RegelmaRige Buchung anlegen auf.

RegelmaBige Buchung anlegen

Daten der Buchung Einstellungen fir die Wiederholung
Auftragskonto: [ Ausgeblendete Konten anzeigen —Luroue:
AmEx ~ Manatlich -
Empfénger: Vorgang: Machstes Ausfiihrungsdatum
| Max Muster | v 20.04.21
Buchungsart: Betrag: Wahrung: Beleg: T T
Monatstag w
smame ) [19,00 ¢ v
Kategorie: (®) Kein Enddatum
| hd Splitten (O)Endet nach Terminen
Klasse:
| | s () Buchung stillegen
Verwendungszweck: )
Mach letzter Zahlung léschen
Buchung fir die i&’errechnung =
Variable einfiigen Kontoblatteintrag:
Zeillen: 1 Automatisches Eintragen ~
Zeichen: 27 Tage im Voraus:
Hilfe oK Abbrechen

e Besonders zu beachten ist hier die Vorgangsart Verrechnung, sowie das Ausfiih-
rungsdatum (=Stichtag).

e In der Angabe des Betrags sind Sie frei. Denn der Betrag wird ja im laufenden Mo-
nat automatisch durch den tatsachlichen Saldo gefiillt.



Konten einrichten

Der Betrag wirkt sich deswegen nur auf die Vorbelegung fir die Zukunft aus. Daher
bietet es sich an, einen Betrag zu wahlen, der den durchschnittlichen monatlichen
Umsdtzen auf Ihrem Kreditkartenkonto nahekommt (in unserem Beispiel: 150,- €).

e Belassen Sie den Wert Tage im Voraus auf 35. Denn die nachste Verrechnungsbu-
chung muss ja schon angelegt sein, damit Betrage nach dem Stichtag schon in die
neue Verrechnungsbuchung einflieBen kénnen.

Sobald Sie mit OK bestatigen, werden diese erwarteten Buchungen angelegt.
e Die erste Zeile enthalt den aktuell errechneten Wert

e alle anderen Zeilen enthalten den angenommenen Durchschnittswert.

Datei _Exbas _ Einstellungen _Hife

= . O . @ &2 & X2 % Q mMe B &

Uberweisung  Senden/Empfangen Passworter Adressen Vorlagen Sichenung Einstellen Kategorien Klassen Konten Abglexh Umsstze Kurse

54 Kontoblatt A* A- t]B Suchen und Fitem vria X

# Cockpit

e + Neu -  Bearbeiten - [ Loschen Speichern Rilckgéngio  Umsiétze ® 0 B 8- &- 7~
ING Giro > [0 » Datuma Vorgang Beleg Kategorie Klasse Ok Betrag  Saldo
Z2ahlungsverkehr 201120 Eréffung 1 Ertffnungssakdo [AmEx] 3 0,00 0,00

o 030221 Buchung 65 DEHNER ALLES FUER DEN G FREIBURG Wohnen v 512 1512
Auswertungen ] 080221  Buchung 64 REAL,-SB-WARENHALS FRETBURG Lebenshaltung-Lebensmittel 56,51 71,63
Planung
Wertpapiere
Verwaltung 0 Buchungen selektiert Auswahl aufheben Buchungsanzeige ab Alles ~| 201120 @ Online Saldo 0,00 €
Rechnungen
Info-Center [  Datuma Vorgang Beleg & Kategorie Kiasse Ok| Betrag | Salde
[ jenReg - Emting e B il ! ! ) :
[ 200321  Verrechnung ¥ [ING Giro] Ll 71,63 0,00] ~
200421 Verrechmung Max Muster Buchung fir die Verrechnung [ING Giro] 15000 150,00
200521 Verrechmung Max Muster Buchung fir die Verrechnung [ING Giro] 15000 30000
200621 Vemschnung Max Muster Buchung fir die Verrechnung {ING Giro] 15000 450,00
200721 Verrechnung Max Muster Buching fiir die Verrechnung [ING Giro] 15000 | 606,00
200821  Verechmng Max Muster Buchung fiir die hnung [ING Giro] 1sao0 ) 75000
200921 Verrechnung Max Muster Buchung fir die Verrechnung {ING Giro] 150,00} 300,00
201021 Verschmung HMax Muster Buchung fir die Verrechnung {ING Gira] 150,00 | 1.050,00
2011.21  Verrechnung Max Muster Buchung fir die Verrechnung (ING Giro] 150,00 | 1.200,00
201221 Verrechmng Max Muster Buchung fir die Verrechnung [ING Giro] 150,00 | 1.350.00
2001.22  Vemschnung Max Muster Buchung fir die Verrechnung {ING Giro] 150,00 | 1.500,00
200222 Verrechnung Max Muster Buchung fir dbe Verrechnung NG Giro] 150,00 | 1.655,00
200322 Verrechmng Max Muster Buchung fir die Verrechnung [ING Giro] 15000 | 1.800.00
200422 Verrechnung Max Muster Buchung fir die Verrechnung [ING Giro] 150,00 | 1.950,00
200522 Verrschmung HMax Muster Buchung fir die Verrechnung {ING Giro] 150,00 | 210000
200622 Verrechnung HMax Muster Buichung fur die Verrechnung [ING Gire] 150,00 | 2.256,00
200722 Verrechmng Max Muster Buchung fir die Verrechnung [ING Giro] 150,00 | 240000
200822 Veechmung Hax Muster Buchung fir die Verrechnung [ING Giro] 150,00 | 255000
200922 Verrechmung Max Muster Buchung fir die Verrechnung [ING Giro] 150,00 | 2.700,00 «
Buchungsanzeige bis Alles v 310324 B Zukunfbger Saldo 5.400,00 €

Fremdwahrungskonten

Uberblick Fremdwahrungskonten

Haben Sie ein Konto, das in einer auslandischen Wahrung gefiihrt wird, wie z.B. ein
Schweizer-Franken-Konto bei lhrer ortlichen Bank oder ein Bankkonto im Ausland, so
erleichtert es der FinanzManager lhnen, die Entwicklung solcher Konten zu verfolgen.

In den Auswertungen durch Berichte und Grafiken werden zu Vergleichszwecken alle
Konten in einer Wahrung dargestellt.

Das bedeutet: Sie konnen die Entwicklung Ihrer Konten verfolgen, ohne dabei stindig
Wahrungsunterschiede mit berechnen zu missen.
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Dies erledigt der FinanzManager auf der Grundlage von Wechselkursen, die Sie aktuali-
sieren oder erganzen kdnnen.

Voraussetzung fir diese Vorgange ist jedoch, dass sich alle Konten in der gleichen Fi-
nanzManager-Datei befinden.

Zwischen lhren Inlands- und einem Auslandskonto auRerhalb des Europdischen Wirt-
schaftsraums (EWR) sind jedoch keine direkten Transaktionen bzw. Uberweisungen
moglich.

Fremdwahrungskonto einrichten

Sie kdnnen ein Konto in einer beliebigen auslandischen Wahrung fihren. Fremdwah-
rungskonten sind ebenso berichts- und grafikfahig wie ein Inlandskonto.

Das Konto einer auslandischen Bank wird nach demselben Muster eingerichtet wie ein
inlandisches. (Siehe dazu auch den Abschnitt Bankkonten einrichten.)

Beachten Sie lediglich folgende Besonderheiten:

O Ausléndische Banken verfiigen nicht Gber eine Bankleitzahl. Da in der FinanzMana-
ger-Datenbank keine auslandischen IBAN/BIC gespeichert sind, miissen Sie beim
Anlegen eines Kontos auf der 1. Seite des Assistenten das Konto als Offline-Konto
einrichten. Spater konnen Sie im Assistenten auf der Seite Zusammenfassung die
IBAN/BIC eingeben.

U Auf der Seite Zusammenfassung des Assistenten vermerken Sie, in welcher Wah-
rung ein Konto gefiihrt werden soll.

Devisen und Wahrungen verwalten

Devisenkurse online aktualisieren

Die Wahrungen und deren Wechselkurse werden in der Wahrungstabelle verwaltet
und beziehen sich auf Ihre Basiswadhrung.

Fir jede Wahrung wird eine umfassende Devisenhistorie gefiihrt. Dadurch ist es mog-
lich, nicht nur den aktuellen Wechselkurs, sondern auch die Entwicklung von Devisen
im Verhaltnis zur Basiswahrung zu beobachten.



Um lhnen die Arbeit mit Devisen und der Devisenhistorie zu vereinfachen, kénnen die
aktuellen Devisenkurse und die Historie der letzten drei Jahre online abgerufen wer-
den.

Zu diesem Zweck kénnen Sie auf einen kostenpflichtigen FinanzManager-Kurspool
oder auf den kostenlosen Kurspool der Version Deluxe zurtickgreifen.

Damit die Eintrage fiir Fremdwahrungen stets genau sind, sollten Sie in regelmaRigen
Abstanden eine Online-Aktualisierung durchfiihren.

1. Wabhlen Sie in der Navigationsleiste Wahrungstabelle oder verwenden Sie die Tas-
tenkombination STRG + O.

2. Klicken Sie in der Objektfenster-Mendiileiste auf den Befehl Kurse = Kurse online
aktualisieren.

3. Folgen Sie dem Assistenten und geben Sie ggf. die Daten lhres Kurspool-
Abonnements ein. Die aktuellen Wechselkurse werden abgerufen, und die Devi-
senhistorien werden fir alle angelegten Wahrungen mit den entsprechenden Da-
ten gefiillt.

Waiahrungstabelle erweitern

So erganzen Sie die Liste der Wahrungen

1. Wabhlen Sie in der Navigationsleiste Wahrungstabelle oder verwenden Sie die Tas-
tenkombination STRG + O.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.

3. Wabhlen Sie im Dialog die gewilinschte Wahrung aus und machen Sie alle Angaben
zur gewlinschten Wahrung. Tragen Sie auch einen Umrechnungskurs zum Euro ein.

4. Klicken Sie auf OK.

Devisenhistorie bearbeiten

Sie kénnen fir jede Wahrung in der Wahrungstabelle die Devisenhistorie betrachten,
andern und erganzen.



1. Wechseln Sie in das Fenster Wahrungstabelle und wahlen Sie die gewlinschte
Wahrung aus.

2. Klicken Sie auf den Befehl Kurse = Kursdnderungen ansehen. Das Dialogfenster
Wechselkurs wird gedffnet.

3. Mit dem Befehl Neu kénnen Sie nun fir ein beliebiges Datum einen bestimmten
Kurs eintragen. Uber den Befehl Bearbeiten passen Sie den Kurs zu einem ausge-
wahlten Datum an. Mit Léschen wird das gewdahlte Datum aus der Historie ent-
fernt, und mit Druck drucken Sie die gesamte Liste aus.

4. Klicken Sie auf Schlieen, um den Dialog zu verlassen.

Umbuchungen bei unterschiedlicher Wahrung

Fir jede Umbuchung zwischen Konten mit unterschiedlichen Wahrungen geben Sie
den fir diese Buchung giltigen Wechselkurs an.

Diesen Wechselkurs kénnen Sie fiir das Buchungsdatum als giiltigen Kurs in die Historie
Ubernehmen lassen.

Umbuchung auf ein Euro-Konto

Die Umbuchung zwischen einem Fremdwahrungskonto und einem Euro-Konto erfolgt
zu einem von lhnen angegebenen Wechselkurs, der zusammen mit der Buchung ge-
speichert wird.

Umbuchungen auf ein Euro-Konto

1. Geben Sie die Buchungsinformation im Kontoblatt des Ausgangskontos ein. Wahlen
Sie im Feld Kategorie das Zielkonto in der Auswahl-Liste.

] 21.10.14 102 Dolar Umbuchung Umbuchung auf [Girokonto] (/D -500,00 -500,00
g | oK Splitten Bearbeiten =

2. Speichern Sie die Buchung mit einem Klick auf die Schaltfliche OK. Das Fenster
Fremdwahrungen umbuchen wird gedffnet.



Fremdwéhrungen umbuchen zum 07.08.13

von Konto: Consors $ auf Konto: Consor Depot
Wahrung: +US-Dollar Wahrung: Euro
Betrag: 1,63 Betrag: 1,23 EE

Wechselkurs 1,32800000

Do E (Kurs vom 07.08.13)

[]Wechselkurs in die Kurshistorie iibernehmen [] Diesen Dialog nicht mehr anzeigen

Hilfe “ Abbrechen

3. Hier geben Sie nun entweder den Wechselkurs ein, der fiir diese Buchung giiltig ist,
und aus dem der Betrag in Euro errechnet wird; oder Sie geben den Betrag ein, der
auf lhrem Euro-Konto verbucht wurde, und der dann fir die Berechnung des
Wechselkurses herangezogen wird.

4. Setzen Sie einen Haken in das Feld Wechselkurs als aktuellen Kurs iibernehmen, so
wird der fir diese Buchung verwendete Wechselkurs auch in der Devisenhistorie
als Kurs fur das Buchungsdatum gespeichert.

5. Klicken Sie auf OK. Die Buchung wird nun im Zielkonto mit dem umgerechneten
Betrag erfasst.

26.03.08 Dallar Urnbuchung 31888 &8s
[Dollar-k.onta)

Umbuchungen zwischen zwei Fremdwahrungskonten

Bei der Umbuchung zwischen zwei Fremdwdahrungskonten (z.B. Dollar-Konto auf
Schweizer-Franken-Konto) kann der Betrag nicht direkt von einer Fremdwahrung in die
andere umgerechnet werden, da keine Wechselkurse zwischen den Fremdwahrungen
gespeichert werden kénnen. Als Zwischenschritt muss eine Umrechnung in die Basis-
wahrung erfolgen.

Umbuchungen zwischen zwei Fremdwahrungskonten

1. Geben Sie die Umbuchung im Kontoblatt Ihres Fremdwahrungskontos ein.



4+l 22.10.14 102 Dallar Umbuchung auf SFr-Konto Umbuchung auf [SFr-Konto] |2 0 -500,00 -1.000,00

i | oK spitten Bearbeiten =

2. Speichern Sie die Buchung, um den Dialog Fremdwahrungen umbuchen zu 6ffnen.

Fremdw&hrungen umbuchen zum 23.12.13

von Konto: Consors Giro auf Konto: Consors $

Wéhrung: Euro Wihrung: +US-Dollar

Betrag: 143,22 Betrag: 196,41 =8
Wechselkurs 1,37138700

$ pro €: (Kurs vom 23.12.13)

[[] Diesen Dialog nicht mehr anzeigen [] Wechselkurs in die Kurshistorie iibernehmen

Hilfe “ Abbrechen

3. In diesem Fenster erfassen Sie die Wechselkurse der beiden beteiligten Fremdwah-
rungen zur Basiswdhrung (Euro) zum Buchungsdatum. Geben Sie zunachst den
Wechselkurs fiir das Ausgangskonto der Umbuchung an (z.B. Dollar/Euro) und tra-
gen Sie dann den Wechselkurs fiir das Zielkonto ein (z.B. SFr./Euro) oder geben Sie
an, welcher Betrag (in der Fremdwahrung) dem Zielkonto gutgeschrieben wurde.

4. Beide angegebenen Kurse kdnnen Sie in die Devisenhistorie libernehmen, indem
Sie jeweils bei Wechselkurs als aktuellen Kurs iibernehmen ein Hakchen setzen.

5. Klicken Sie auf OK, um die Umbuchung im Zielkonto zu speichern.

26.03.038 Drallar Umbuchung auf SFr kot a00 &4 a00|64
[Drallar-K.anta]

Bankgebiihren erfassen

Wenn Sie Betrage zwischen Konten in verschiedenen Landern umbuchen, kdnnen von
den beteiligten Banken Geblihren erhoben werden. Sie kénnen diese Gebihren in |h-



ren FinanzManager-Konten erfassen, indem Sie dafir in jedem Kontenregister eine
eigene Buchung eingeben.

=

Speichern Sie die Buchung an das Zielkonto im Kontoblatt des Ausgangskontos.

2. Geben Sie im Kontoblatt des Ausgangskontos eine separate Buchung fiir die Ge-
bihren ein.

3. Passen Sie den Betrag im Kontoblatt des Zielkontos entsprechend an, um den Ge-
samtbetrag der Buchung wiederzugeben, wie er auch auf lhrem Kontoumsatz er-
scheint.

4, Geben Sie auch im Kontoblatt des Zielkontos eine separate Buchung fiir die GebUh-
ren ein.

Berichte und Wahrungen
Sie kdnnen Berichte in jeder beliebigen Wahrung erstellen.

Wenn Sie beispielsweise ein Schweizer-Franken-Konto flihren, kénnen Sie einen Be-
richt ausfiihren, in dem die Zahlen in US-Dollar angezeigt werden.

Wenn Sie Konten in mehreren Wahrungen flihren, kénnen Sie alle Kontendaten zu-
sammenfassen und einen Bericht Gber Ihr Gesamtvermogen in nur einer Wahrung er-
zeugen.

Wird der Bericht gespeichert, so enthalt er die ausgewahlte Wahrung.

Bericht in ausgewahlter Wahrung erstellen

1. Wabhlen Sie im Objektfenster Auswertungen den gewlinschten Bericht aus.

2. Klicken Sie im Objektfenster auf Bearbeiten.

3. Wahlen Sie die gewiinschte Wahrung aus. Die Liste wird aktualisiert und in der ge-
wahlten Wahrung angezeigt.



Grundlegende Arbeitstechniken
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¢/ Bearbeiten Filter Speichern unter

Ubernehmen X

Titel + Beschreibung
Buchungen

Darstellung

1/100tel der Wahrung
[ splittbuchungen mit allen Splittzeilen anzeigen
[7] 14 Zeilen Verwendungszwedk zeigen statt 2 Zeilen

Gesamten Verwendungszwedk in einer Zeile zeigen
|:| Summierung unter Buchungen anzeigen

Format

Organisation: |Um|::ud1ungen separat anzeigen -

Wahrung: [Ewg -

+HI5Dollar
Australische Dollar
Britische Pfund
Chinesische Renminbi
Danische Kronen

Euro

Japanische Yen
Kanadischer Dollar
Meuseeldndischer Dollar
Morwegische Kronen
Schwedische Kronen
Schweizer Franken
Singapur Dollar
Sudafrikanischer Rand

Umbuchungen

Umbuchungen durchfiihren

Um Geldbetrdage von einem FinanzManager-Konto auf das andere zu lbertragen, ver-
wenden Sie den Vorgang des Umbuchens.

Dieser Vorgang kann ein Kontoiibertrag oder eine Uberweisung auf ein eigenes Konto
sein oder z.B. eine Barabhebung vom Bankkonto sein, die dann auf das Bargeldkonto
Ubertragen wird.



Beim Umbuchen werden in die entsprechenden Konten zwei parallele Buchungen ein-
gefligt:

Eine Buchung in dem Kontoblatt, aus dem der Betrag entnommen wird (z.B. Girokonto)
und eine Buchung in dem Kontoblatt, in das der Betrag eingegeben wird (z.B. Bargeld-
konto).

Die Umbuchung wird im Feld Kategorie angezeigt, wobei der Kontoname in eckige
Klammern gesetzt wird (z.B. [Girokonto] oder [Bargeldkonto]).

Zum Umbuchen ist es ausreichend, wenn Sie in einem der Konten eine Buchung einfi-
gen; der FinanzManager fiihrt automatisch eine entsprechende Buchung im zweiten
Konto durch.

Angenommen, Sie haben ein Girokonto und ein Bargeldkonto angelegt und haben nun
100 € vom Girokonto abgehoben, die Sie in lhr Bargeldkonto tbertragen moéchten.

1. Wechseln Sie in das Kontoblatt Ihres Girokontos.

2. Wihlen Sie dort in der Objektfenster-Menileiste den Befehl Neu = Umbuchung.

Umbuchung zwischen Konten Li_E-J

Yon:  Girokonto Betrag: 100,00

Auf: Bargeldkonto *| Diatum: 22.10.14 B

| Ausgeblendete Konten anzeigen

Vorgangsart:

Interner Vorgang (Jaufende Mummer) %

Verwendungszwedk:

Geld umbuchen -

Feilen: 1
- Feichen: 13

Hilfe Ok Abbrechen

Beispiel



3. Geben Sie an, auf welches Konto die Umbuchung erfolgen soll und welche Art des
Vorgangs Sie ausfiihren mochten und welchen Betrag Sie umbuchen méchten. Das
Quellkonto ist bereits vorbelegt. Sie kdnnen bei Online-Konten auf diesem Weg
auch Uberweisungen oder einen Kontolibertrag erzeugen.

4. Sobald Sie die Umbuchung mit OK bestatigen, wird in beiden Konten eine entspre-
chende Buchung durchgefihrt.

Umbuchungen kategorisieren

Sie konnen eine Umbuchung nicht in eine Einnahmen- oder Ausgabenkategorie auf-
nehmen.

Wenn Sie Geldbetrage von einem Konto auf ein anderes Konto buchen, entspricht dies
keiner Ausgabe oder Einnahme, sondern die Betrdage werden lediglich "verschoben".

Es ist, als ob das Geld von der rechten Hosentasche in die linke gewandert ist. In einer
Auswertung werden sich die beiden Betrdge zu Null summieren, da ich weder mehr
noch weniger Geld zur Verfliigung habe durch die Umbuchung.

Sie kénnen jedoch FinanzManager-Klassen fir Umbuchungen verwenden.

Mit Klassen kénnen Sie Buchungen gruppieren, ohne diese als Einnahmen oder Ausga-
ben zu kategorisieren.

Umbuchungen I6schen
Eine Umbuchung besteht aus einer Buchung und der Gegenbuchung im Zielkonto.

Unter Umstanden kann es jedoch sinnvoll sein die Buchung im Zielkonto zu erhalten
und nur den Verweis auf das Umbuchungskonto zu entfernen oder beide Buchungen
zu léschen.

Der FinanzManager bietet Ihnen dazu die Méglichkeit in folgendem Dialog:



Umbuchung l&schen X

Die zu l6schende Buchung ist eine Umbuchung auf ein anderes Konto.

Soll die Buchung im Zielkonto geldscht werden oder nur der Eintrag fur die
Umbuchung entfernt werden?

@®Die Buchung im Zielkonto |6schen

O Im Zielkonto nur den Eintrag fur die Umbuchung entfernen.

Hilfe OK Abbrechen

Die Buchung im Zielkonto I6schen:

e Ausgangsbuchung und Gegenbuchung im Zielkonto wird geldscht

Im Zielkonto nur den Eintrag fiir die Umbuchung entfernen:

e Loscht die Ausgangsbuchung

e Die Gegenbuchung bleibt im Zielkonto erhalten, die Umbuchungsreferenz im Feld
Kategorie wird entfernt.

Kontoumsatze abholen

Uberblick Kontoumsitze holen

Der letzte Schritt beim Einrichten eines Online-Kontos im FinanzManager besteht da-
rin, dass Sie die Kontoumsatze bei der Bank abholen und in Ihr FinanzManager-Konto
Ubernehmen.

Dies geschieht auf dem Weg der Umsatzabfrage, eine der zentralen Funktionen inner-
halb des FinanzManagers.

Durch die Ubernahme werden aus Umsétzen im Sprachgebrauch des FinanzManagers
Buchungen.

Nach erfolgter Ubertragung lassen sich diese um weitere Informationen - bspw. um
Empfangername oder Kategorie - erganzen.

Kategorien sind der Schliissel, Ihre Finanzen spater differenziert durch Berichte oder
Grafiken auszuwerten.

Wir zeigen das Verfahren im Rahmen unseres HBCI-Kontos mit PIN/TAN-Zugang.



Abfrage der
Kontoumsitze
manuell starten

Umsatze abfragen

Wenn Sie nach dem Anlegen eines HBCI-Kontos die Frage Wollen Sie jetzt online ge-
hen, um alle verfiigbaren Datenbestidnde abzuholen? mit Ja beantwortet haben, kon-
nen Sie gleich nach dem Einrichten die Kontoumsatze abholen.

Der FinanzManager stellt dazu nach dem Beenden des Konto-Einrichtungs-Assistenten
eine Verbindung zu lhrer Bank her.

Falls Sie diese Frage mit Nein beantwortet haben, kdnnen Sie lhre Ausziige manuell
von lhrer Bank abholen. Klicken Sie dazu auf das Symbol Senden/Empfangen - Um-
satze eines Kontos abholen oder wahlweise die Tastenkombination Strg + U.

1. Das Dialogfenster Online-Kontoumsatze abholen wird getffnet. Wahlen Sie hier
das Konto und das Datum aus ab wann Sie lhre Kontoumsatze abholen mochten.
Klicken Sie dann auf OK.

2. Geben Sie lhre PIN ein und bestatigen Sie mit OK. Der FinanzManager stellt nun
eine sichere Verbindung mit Ihrer Bank her und ibertragt die Kontodaten auf lhren
Rechner. Sie verfolgen die Umsatzabfrage in einem Dialogfenster Senden / Emp-
fangen.

E Senden / Empfangen i
b2
Bearbeitung der By Bitte geben Sie Thre PIN &in (23]
Status | Viorgang HBCI+ Ergebnis

Fiir die gewiinschte Funktion missen Sie sich mit Ihrer HECI+ PIN legitimieren.
Geben Sie die zugehdrige PIN an und klicken Sie dann auf CK.

Homebanking Kontakt: DataDesign Demobank

Kaonto: Girokonto (2)
Kontonummer: 1000348447
BLZ: 70000997
FIN (TITTT]

"] PN im Passwort-Safe speichern

CK: Abbrachen

Abbrachen




Nachdem der Datenaustausch beendet ist, wird lhnen das Ergebnis der Ubertra-

gung angezeigt.

m Senden / Empfangen

Bearbeitung der Bankauftrige
St... Vorgang
" Verbindungsdaten priifen

~ Abholung Umséatze

<

Dauerauftragsbestand
~/ Terminbestand

~ Abholung Umsatze

~" Abholung Umsatze

Hilfe Drucken

Kommentar

Postbank Ndl der DB Privat- und Firmenkundenb.
PB Giro extra plus, Konto: 748397126

Es wurden 11 gebuchte Umsatze empfangen

0 Dauerauftrage vorhanden

0 Termintberweisungen vorhanden

PB Tagesgeld, Konto: 135304198

Es wurden 3 gebuchte Umsatze empfangen

Visa Card Prepaid (Kreditkarte, Konto: 494116105...

Es wurden 5 gebuchte Umsatze empfangen

Vorgang abgeschlossen

Resultate Protokoll

X

Einstellungen 7 ~
Ergebnis
.. Verbindung zur Bank herge...

Kontostand: 150,00 €
von der Bank gemeldet

von der Bank gemeldet
Kontostand: 0,00 €

Kontostand: 149,59 €

SchlieBen

3. Bestatigen Sie mit SchlieBen. Wenn Sie moéchten, kénnen Sie sich zusatzlich den
Verlauf anschauen und ausdrucken.

Flihren Sie ein HBCI-Konto mit Chipkarte, so werden Sie bei jedem Online-Vorgang da-  PIN-Eingabe
zu aufgefordert, lhre Chipkarte in das Lesegerat einzulegen und die PIN einzugeben. mit Chipkarte

Je nach Sicherheitsstufe des Lesegerats geben Sie die PIN dabei in einem Dialogfenster

oder direkt am Gerat ein.

Wenn Sie lhr Online-Konto als HBCI-Konto mit Schlisseldiskette fiihren, miissen Sie bei PIN-Eingabe mit
jedem Online-Vorgang Ihre Schlisseldiskette einlegen bzw. die Schlisseldatei verfiig- Schliisseldatei
bar machen. Danach geben Sie in einem Dialogfenster Ihre PIN ein.



Ergebnis

Automatische Ubernahme

Bei einem neu angelegten Konto erfolgt der Kontoabgleich nach einer Umsatzabfrage
per Voreinstellung automatisch.

Das heiRt: Alle von der Bank abgeholten Kontoumsatze werden automatisch in Ihr Kon-
toblatt tibertragen und als abgeglichen markiert.

Wie Sie einen Kontoabgleich manuell durchfiihren kénnen, und welche Moglichkeiten
Sie haben, Buchungen zu ibernehmen und einander zuzuordnen, werden Sie im Kapi-
tel Kontoabgleich erfahren.

Hier erfahren Sie mehr tUber die Einstellungen fiir den Kontoabgleich.

Sobald Sie die Kontoumsatze abgeholt haben und Umséatze auf Ilhrem Konto vorhanden
sind, werden diese automatisch in das Kontoblatt Gbertragen.

Damit werden aus Umséatzen von der Bank Buchungen im FinanzManager.

Klicken Sie in der Kontenlibersicht auf das Konto, um die ibernommenen Buchungen
im Kontoblatt zu betrachten und das Ergebnis der Umsatzabfrage zu liberpriifen.

Bestandsabruf einrichten und ausfuihren

Der Bestandsabruf fir Dauerauftrage und Terminiiberweisungen ist ab dem Finanz-
Manager 2020 aus neuen Kontexten heraus moglich, zudem kann dieser Aufruf als
turnusmaRBig ablaufender, automatischer Prozess aktiviert werden.

Der Bestand wird automatisch einmal monatlich abgerufen. Das kann in den Einstel-
lungen bei Bedarf auch abgeschaltet werden.

In der Konteniibersicht kann fir jedes Konto einzeln der Bestand abgerufen werden.

Weitere Infos erhalten Sie in den beiden folgenden Kapiteln.

Automatischen Bestandsabruf einrichten
1. Rufen Sie die Einstellungen auf (F11).

2. Navigieren Sie in den Bereich Banking = Online-Banking.



Einstellungen @

= Allgemein

ansicht Online Status
Einstellungen Onlinestatus der Konten beim Start automatisch prifen
[ Banking
Umsatzabholung
Kantoabaleich Vaoreinstellung fur die Umsatzabholung

Elektronischer Kontoauszug

Automatischer Umsatzabruf

Zahlungsverkehr
Buchungen Vormerkpusten abrufen, falls vorhanden
Auswertungen

(@) Datum der letzten abgeglichenen Buchung

() Datum der letzten Umsatzabhalung

) Bei leerem Verwendungszweck und Empfanger den Buchungstext in Feld

Wertpapierkurse “Verwendungszweck’ dbernehmen,

Benutzerangaben
Passwarter

Drucker

I:‘ Meue Umsatze zusatzlich als Datei (*.xml) abspeichern

Bestandsabruf

Daverauftrige/Terminiberweisungen am Monatsanfang abholen

Reihenfolge der Ausfihrung
Kontoumsétze nach Online-Transaktionen abhaolen

Verwendungszweck beibehalten von
() Bank ) Finanzmanager @ Finanzmanager = Bank

Mach Ausfuhrung der Online-Vorgange
[¥] Wahlverbindung nach Onlinevorgang beenden

I:‘ Kontoumsatze automatisch drucken Drucker einrichten ...
Hilfe oK Abbrechen
® Ist der Bereich Dauerauftrdge/Terminiiberweisungen am Monatsan-
l fang abholen aktiviert, werden die Bestande automatisch abgerufen.

Diese Funktion ist standardmaRig aktiviert. Wenn Sie den automati-
schen Bestandsabruf nicht wiinschen, miissen Sie das Hakchen aus der Checkbox
entfernen.

Bestand abrufen

Die Bestande konnen auch manuell abgerufen werden. Dafiir sind im FinanzManager
in der Konteniibersicht entsprechende Funktionen vorhanden.

Kontoblatt 6ffnen
Konto bearbeiten
Kentengruppe bearbeiten

Konto ausblenden

Kontoumsdtze abholen

Kontostand abholen

I Bestandsabfrage Termin-/Dauerauftrige I

Elektronische Kontoauszdge abholen

PIM/Passwort »
Administrator fir Homebanking Kontakte

Kontakt synchronisieren
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Mit der Funktion Bestandsabfrage Termin-/Dauerauftrige werden die Bestdnde fir
das selektierte Konto abgerufen.

Alternativ zum Kontextmeni ldsst sich die Bestandsabfrage auch aus dem Objektfens-
ter heraus aufrufen.

Neu  Bearbeiten v Offnen 17 Léschen

Kontoumsitze abholen

[®) Alle Konten () Online Konter Kantostand abholen

I Bestandsabfrage Termin-/Dauerauftrige I
Kontoname ¥ me
Elektronische Kontoauszige

= Bank

Privat é Spk Freiburg-Mordl Breisgau

DKE Gemeinschaftskonto

Der Bestandsabruf wird nur von Online-Konten unterstiitzt. Bei Offline-
Konten sind die entsprechenden Eintrage ausgegraut bzw. werden gar
nicht erst angezeigt.



Selektion von Buchungen im Kontoblatt

Bislang konnten Sie Buchungen im Kontoblatt immer nur einzeln auswahlen, um sie
anschlielfend zu bearbeiten, zu erganzen oder zu l6schen.

Die neue Version bietet Ihnen jetzt die Moglichkeit, mehrere Buchungen auszuwahlen,
um sie anschlieRend

e zuldschen
e mit einheitlichen Kategorien zu versehen oder zu korrigieren

e eine Buchung mit einer erwarteten Buchung zusammenzufiihren, also das, was in
friheren Versionen Uiber ein eigenes Dialogfenster gemacht werden musste. Im
Zuordnungsdialog wurde oft nur eine bestimmte Buchung angezeigt, die nicht der
gesuchten Buchung entsprach.

Dadurch war die Auswahl der erwarteten Buchung oft nicht méglich. Mit der neuen
Version kann jede abgeglichene Buchung mit einer beliebigen erwarteten Buchung
zusammengefihrt werden.

Fiir diese Funktionen sind im Kontenblatt zwei neue Spalten hinzugekommen, eine fir
die Auswahl und eine, die den Status einer Zusammenfiihrung kennzeichnet.
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M Finanzrmanager Deluxe 2022 -

Datei Extras Einstelungen  Hife

< . o . @
Uberweisung Senden/Empfangen Passwiirter
Kontoblatt
Cockpit
bl P Neulr / Bearbeiten v Liischa
<7 Konteniibersicht
KB 2 DKB 1
Sparkasse =
Il » | patuma Vorgang
DKB 1 o
O 11.01.21 Uberweisung
DKB 2 =
11.01.21 Buchun
PayPal o O &
Kreditkarte DKB aktuell = U i Buchung
Kreditkarte Gemeinschaftskonto = D 13.01.21 Buchung
Zahlungsverkehr O 14.01.21 Buchung
e S 0O 14.01.21 Buchung
O 14.01.21 Buchung
» Wertpapiere
O 15.01.21 Buchung
» Verwaltung
O 15.01.21 Buchung
» Rechnungen
o et O 15.01.21 Buchung %
O 15.01.21 Buchung 3%

Schauen wir uns nun Moglichkeiten, die sich aus der Auswahl von Buchungen im Kon-
toblatt ergeben, etwas genauer an.

So wahlen Sie mehrere Buchungen an bzw. wieder ab

Um im Kontoblatt mehrere Buchungen zu selektieren, gibt es verschiedenen Méglich-
keiten und Techniken:

Sie setzen links in der ersten Spalte einen Haken oder selektieren weitere, indem
Sie in einer Buchung mit gedriickter Steuerungstaste (Strg) klicken; alternativ kon-
nen Sie iber die Tastatur die Strg + Leertaste verwenden;
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Selektion von Buchungen im Kontoblatt

e Sie fahren mit gedrickter linker Maustaste Gber die Auswahl-Spalte. Die Maus be-
kommt das Zeichen einer Hand und selektiert alle Buchungssatze, die dabei ge-
streift werden.

e natirlich kann auch die Kombination aus beiden Methoden verwendet werden.

Die selektierten Buchungen bekommen ein Hikchen und werden zudem farblich her-
vorgehoben.

FM Finanzmanager Deluxe 2022 - KATHARINA

Datei Extras  Einstellungen  Hife

< Y . B

-

Uberweisung Senden/Empfangen Passwirter

Kontoblatt
+ Heu ~  Bearbeiten ~ [] Léschen ! Speichs
<7 Konteniibersicht
DKB 2 DKB 1
Sparkasse s+
[w] § Datuma Vorgang  Beleg Em
DKB 4
D 11.01.21 Oberweisung DEOD396  Finang
DKB 1 — *
D 11.01.21 Buchung 2616 REW
PayPal =
. S - & 12.01.21 Buchung 2617 MatH
Kreditkarte Gemeinschaftskonto = 13.01.21 Buchung 2618 AK
Zahlungsverkehr 14.01.21 Buchung 2619 Badisg
o1zl mcung 220 1)

14.01.21 Buchung 2621 Matth
» Wertpapiere
15.01.21 Buchung 2622 lul
b

L | 15.01.21 Buchung 2623 Kath3
Info-Conter O 15.01.21 Buchung 2609 Ban

O 15.01.21 Buchung DAEU2602 Joshug

D 15.01.21 Buchung DAEUZ2603 DR. B

8 Buchungen selektiert EVEVEREETGELEN

[w] §¢ Datuma Vorgang Beleg Emp
_EI-\.‘ 20,12.19 Buchung 2450 Schu
WWWM
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Die Abbildung zeigt, dass Sie eine Selektion sowohl im oberen Bereich vornehmen
kénnen, also den (ibernommenen Buchungen, als auch im unteren Bereich der erwar-
teten Buchungen.

Damit verbunden ist vor allem die jetzt neu geschaffene Moglichkeit, Buchungen direkt
Uber die Selektion zusammenzufiihren und einander zuzuordnen; diesem Umstand
gehen wir im folgenden Kapitel etwas genauer nach.

Im jeweiligen Tabellenkopf kennzeichnet ein Symbol die Auswahl der Datensatze:

O # datuma ‘Jé

3

a 08.04.20 B
1 B
Nichts ausgewahlt Alles ausgewahlt Mindestens einen aus-
gewahlt
O =

Mit Klick in diesen Tabellenkopf konnen Sie auch direkt alle Buchungssatze aus- bzw.
abwahlen.

Abwahlen kénnen Sie die Selektionen am einfachsten (iber die entsprechende Schalt-
flache.

6 Buchungen selektiert BTVELEE il

Beachten Sie: mit der Auswahl mehrere Buchungssatze werden automatisch nur solche
Bearbeitungsfunktionen angeboten, die auch auf mehrere Buchungsatze anwendbar
sind.




Selektion von Buchungen im Kontoblatt

¢/ Bearbeiten ~ [] Lischen

Auswahl aufheben

Alle Buchungen auswihlen

Buchungen dndern

Buchungen lgschen

Speiche

Strg+Entf

Ubrigens lasst sich diese neu hinzugekommene Spalte auch ausblenden - wie bei allen
Tabellen im FinanzManager (iber das Symbol Einstellungen und den Befehl Spalten

auswahlen:

[l auswahl mit Checkbox
[~Match-Status

~1Vorgang

|:|Notiz

[(valuta

[~lBeleg

[Janlage

[ verwendungszwedk
[IKkategorie

[“Klasse

ok

Im ausgeblendeten Zustand ist die Selektion von Buchungssatzen ebenfalls moglich,
dann aber nur Gber die Tastatur (Strg + Leertaste) oder Uber Strg + Klick mit der Maus

auf eine Buchung.

Ubrigens: die zweite Spalte kennzeichnet, ob die Buchung mit einer erwarteten Bu-
chung zusammengefiihrt wurde, aber nur dann, wenn Sie die entsprechende Buchung

auch ausgewdhlt haben:

Nicht zusammengefiihrt

Buchung wurde zusammenge-
fahrt

Buchung konnte zu-
sammengefiihrt wer-
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den

D & &)

So nutzen Sie mehrfach ausgewahlte Buchungen

Besonders naheliegend kann diese neue Funktion genutzt werden, um Buchungen (ty-
pischerweise erwartete Buchungen, die keiner tatsachlichen Buchung zugeordnet wer-

Loschen o B
den konnten) in einem Zug zu l6schen.

Finanzmanager 2022 X

Méchten Sie wirklich 9 Buchungen |6schen?

Ja Nein

Bearbeiten Sehr nutzlich kann die Mehrfachselektion auch sein, wenn Sie sehr gezielt Buchungen
bearbeiten wollen.



Ausgewdhlte Kontoblattbuchungen bearbeiten >

Welche Buchungsdaten sollen verfiighar sein?
(®) Daten der aktuell fokussierten Buchung;
(") Daten aus der Zwizchenablage

(::I Leer
Welche Felder sollen in allen gewahlten Buchungen geandert werden?
[ ] kategorie: --5plitthuchung— *
[ Klasse: Lebenshaltung v
[ ] Datum: 30.03.22
[ |Beleg: 8636 v
[] Buchungsart: Ausgabe Betrag: 30,17 2]
[ |Empfanger: Vodafone GmbH v
[ ] Abgleichstatus: Offen
[ ] verwendungszweck:

Hilfe oK Abbrechen

Dazu zeigen wir 3 Beispiele in den folgenden Kapiteln fiir die Anwendung von mehrfa-
chen Anderungen an Buchungen.

Beispiel 1
Nehmen wir ein einfaches Beispiel:

Sie wollen den Text im Feld Verwendungszweck andern, um den Text etwas aussage-
kraftiger zu machen. In unserem Beispiel handelt es sich um eine Einzugsermachtigung
einer Versicherung, die bei ihrer Abbuchung interne Nummern verwendet.

Gehen Sie dazu am einfachsten folgendermafen vor:

1. Filtern Sie Ihre Buchungen so, dass moglichst alle Buchungen, die verandert werden
sollen, untereinanderstehen.
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. x f#& Q
Kontoblatt Filter aktiv Ar A pamee %1iq] x
4 Heu 7 Bearteiten - () Lischen L Speichem 7 Rickgingly Umsatze ® O B- &8 8-
T o o g Diba Franbur 5k Gemeschaftort baytal 3
O » Datuma [ — [Emm— Kateoare Masse Ok Sob Haben Summe
o » tatum 01.08.19
oL ey G2 AlmeLabwnes 4G F T T — v Lomae La0e48
Kredtiarte DKB - L= valim 01.08.19
— o T J— F vergan sutura
- . |0 weae Suchurg [e— P ——— v Lo 2069 5
A s O o Suchung [ — 24057 Usboschusm £20.6Usborichism 19650 ~Spkibuchung v Lomss 30251 g e
p— + |Oo 030819 Budhung Atz Labansrers. 46 3457 Uaberschusss 823, 64Uaberschusss 186,84 ~Sakthuchung- v Lowas 0392 :""’” -
-~
DKB Depot - 01.07.19 Buchuny Alanz Lebansvars. AG 3457 Usherschussa B21,64Usberschussa 186,84 —Spikthuchung v 100898 5.042.40 Kategone ~Splbuch.,
d -
. e
Volkbank Freiburg * [0 ums By o Lobenerem 45 2457 Usberschusm 821 SMUshorschusss 186,89 Soktbuchung 7 Lomsae B i e
R * o wems Buung [r— 2457 Usberschuss €21, 4Usberschusa 186,84 —Spkthuchung- v Lomee o Betn 100848
wyraes -
(m] 011019 Buchung Alonz Lebensrers. A5 2457 Usherschusss 821, 64Ueberschiss 186,84 ~Sokthuchung— ¥ 100848 BRI 2457 senchuss
821 alebacniis 106,84
O s Bucung [re— 2457 Usberschuss 821, 4Usberschusa 186,84 —Spkthuchung— v Lomas 207832
e O nas By — 2457 Usbrscus 821 6AUBberschuss 166,94 Sokuchung- P —
<+ wertpapiere
ot [
Wertpapier-Liste
[ —
Wetgapier-Dealanzege
Gemente Werpasisroucngen - -
2 uchungen sebokerert [ETERENIEN] Buchungsarzege ab Alss | c2arosi@ Sumims -10.094,50 €
Suchan n weroptar-Korsan
Versaitung
Varge & Datuma Vorgang  Beleg  Empfanger Verwendungsrweck Kategane Mhsse Ok Soll Haben  Summe Catum. 0LO0B19 A
vaa oL08.19
e + Mo B Wl ogen [ ==
S— B oma euchung st Lavarsvas 4G 2457 Usberscrusm 621 GAUsbaruem 106,58 —sakchuchung-— 0 1o SN0 verwandingewsck | #4574
satrg L0058
f— w2 By [r— 2457 Usbarschuam 621 GUsbarchum 10658 ~Spkchuchung-— O s AT gan Sy
Bchungsiorzgen " HYVED..
Bt Baset.
Rageimabige lochungen e e
Mandate Enenencerst  Azzis.
" Buchungsarzsgs bs Egenes Datum Bt Azitige| TR A
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Selektion von Buchungen im Kontoblatt

2. Wahlen Sie alle Buchungen aus, also sowohl die im Bereich der abgeglichenen Bu-
chungen (oben) als auch im Bereich der erwarteten Buchungen (unten).

Die Buchungen erhalten dadurch ein Hakchen in der ersten Spalte:

Datei Extras Einstellungen  Hife

) - =

Senden/Empfangen Passwirter Regeln

Kontoblatt Filter aktiv

£t Q : &

Depot Suchen Umsdtze Einstellen

# Cockpit

-+ NHeu - f Bearbeiten ~ Lischen L, Speichern < Riickgdngig

<7 Konteniibersicht

k privat b4l | Kreditkarte DKB DKB

Volksbank privat »

2 Datum i Vorgang Beleg Empfanger
DKB g

01.03.19 Buchung 662 Alianz Lebensvers. AG
Kreditkarte DKB &

01.04.19 Buchun Allianz Lebensvers. AG
Ing-Diba Frankfurt am Main = tJ 2
DKB Gemeinschaftskonto & 02.05.19 Buchung Alianz Lebensvers. AG
Inventarkonten » 03.06.19 Buchung Allianz Lebensvers. AG
DKB Depot = 01.07.19 Buchung Allianz Lebensvers. AG
Volksbank Freiburg o 01.08.19 Buchung Alianz Lebensvers. AG
Union Investment ). 4 )

02.09.19 Buchung Alianz Lebensvers. AG
MyPayPal =

01.10.19 Buchung Alianz Lebensvers. AG
Zahlungsverkehr

04.11.19 Buchung Alianz Lebensvers. AG

v Wertpapiere

Wertpapier-Liste

Depotverwaltung
Wertpapier-Detailanzeige
Gemerkte Wertpapierbuchungen
12 Buchungen selektiert FUETEIET i)

Suchen in Wertpapier-Konten

v Verwaltung

A< Datumai Vorgang Beleg Empfanger
Vertrage
Adressen <
Bankverbindungen 01.02.21 Buchung Allianz Lebensvers. AG
Kategorien 01.03.21 Buchung Allianz Lebensvers. AG

%

3. Waihlen Sie aus dem Menii oder (iber die rechte Maustaste den Befehl Buchungen
andern.
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Grundlegende Arbeitstechniken

Auswahl aufheben

Alle Buchungen auswihlen

Buchungen dndern

Buchungen l&schen Strg+Entf

Es 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem Sie Anderungen fiir alle ausgew&hlten Bu-
chungen vornehmen kénnen.

In unserem Beispiel wollen wir den Verwendungstext andern.
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Selektion von Buchungen im Kontoblatt

4. Aktivieren Sie dazu das entsprechende Kontrollkdastchen und tragen einen spre-
chenden Text ein.

Ausgewihlte Kontoblattbuchungen bearbeiten

Welche Buchungsdaten sollen verfiighar sein?

(®) Daten der aktuell fokussierten Buchung

() Daten aus der Zwischenablage

O Leer
Welche Felder sallen in allen gewahlten Buchungen gedndert werden?
[ ]kategorie: !':.Sai.'.ca:.:nudﬂung— b Splitten
[ ]Klasse: v
[ ]oatum: 02.05, 19
[ ]Beleg: v
[ ]Buchungsart: Ausgabe Betrag: 1.008,48
[ ]Empfanger: Allianz Lebensvers, AG v
[ ] Abgleichstatus: Abgeglichen
Verwendungszwedk: Lebensversicherung / Basisrente|

Hilfe oK Abbrechen

5. Bestdatigen Sie die Auswahl mit Ok.

AnschlieBend erscheint eine entsprechende Meldung...

Finanzmanager 2022

Sollen folgende Felder in 12 selektierten Buchungen angepasst werden?
Verwendungszwecdk

Mein

I
1]

... und dann wird der gednderte Text auf alle Buchungen {ibertragen.
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Grundlegende Arbeitstechniken

Kontoblatt Filter aktiv A A e
4+ Meu v 7 pearbeiten ~ () Lischen & Speichern <) Rickgingd) Umstze

w EEITEEE oo oa o " wyFagPal

: ¢ Datuma Vorgang Beleg  Empfs Verwendungsrweck Kategone Klasse Ok Soll Haben  Summe
oz o [ros— v 1omae Loosen
ooz Bucung [P— v 1o 20160
t2a518 By [PS— v 1o 02344
12810 Buchung [PS— v Lommae a0z
oLaz0 Suchung [ro— v 1ommae S04
TR Sudung Labersrorschon 7 vesaie o
w2819 Buung [a— v 100898 7.059:36
oLn1s Buung [rasm— v Lo0s8 B0
043118 Bucung [r——— v Lomes 20832
t21218 Budung Labiersvescherung / Bssente v Lomes 1008480

notz 8
Buchungsarzege ab Ales. | 02.01.09 @) Summa -10.084,80 §
]+ Dstuma vorgang. Beleg  Empfanger Verwendungsrweck Kategane Mhsse
+ Mewe Buchung hinzuf igen
oz Buchung Adani Lebansvers. 4G Labarsvaracherung | Baswenta ~spiThuChung-- 0
w2 Budung prp— Labansaracharung | Gamments ~spihuchung-- 0 10025 078 i
e,
Buchungsanzgs bs Egenss Danum

Vom Ergebnis betrachtet verhalt sich diese Funktion wie das Suchen und Ersetzen. Der
Vorgang ist jedoch insgesamt deutlich transparenter.

Beispiel 2

Diese Funktion ldsst sich auch gut nutzen, um nachtraglich Buchungen aus der Vergan-
genheit zu korrigieren.

Wir haben zum Beispiel festgestellt, dass sich bei den Abbuchungen einer Versicherung
Betrdge gedndert haben, die sich auf Splittbuchungen ausgewirkt haben. In unserem
Beispiel wurde bei einer Splittbuchung ein Betrag von 93,- € nicht kategorisiert.
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Selektion von Buchungen

im Kontoblatt

FM Splittbuchung

Teilen Sie den Gesamtbetrag in einzelne Splittzeilen auf. Der Betrag einer Splittzeile kann fixiert werden.

Nr. Kategorie Klasse Verwendungszweck Betrag Fix
1. Versicherungen:Lebensversicherung 0414 728,64359 0414 186,84 728,64 i ~
b | Viarcicharap o an ot 10!:10{1
3 93,00 of
s L -
5. Weiter Bearbeiten =
6
7
8.
9.
10
1.
12.
12
14.
15: w
Splittsumme: 1.008,48
Nicht zugewiesener Betrag: 0,00 :
—— echnen
Achtung: Sie haben Splittbuchungen ohne Kategorien Sumnme Buchungen: €1.008,48
Hiffe DK Abbrechen

Nachtraglich soll dieser Fehler fiir alle zurlickliegenden Buchungen korrigiert werden.

Dazu gehen Sie folgendermalien vor:

Sie selektieren alle davon betroffenen Buchungen.

Sie wahlen den Befehl Buchungen andern.
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Grundlegende Arbeitstechniken

e Sie aktivieren jetzt jedoch das Kontrollkdstchen Kategorie und die Schaltflache
Splitten.

Ausgewihlte Kontoblattbuchungen bearbeiten

Welche Buchungsdaten sollen verfigbar sein?
(®) Daten der aktuell fokussierten Buchung
() Daten aus der Zwischenablage

O Leer
Welche Felder sallen in allen gewahlten Buchungen gedndert werden?
Kategorie: I—Splittl::umung— b Splitten
B . : . S
[ ]oatum: 01.08.19
[ ]Bgeleg: v
[ ]Buchungsart: Ausgabe . Betrag: 1.008,48 o
[ ]Empfanger: Allianz Lebensvers, AG v
[ ] Abgleichstatus: Abgeglichen

[] verwendungszweck: 245749248 0318 Ueberschussa 821,64363374159
0318 Ueberschussa 186,84

Hilfe oK Abbrechen

e Andern Sie nun den Betrag und evtl. gleich auch die interne Bezeichnung fiir den
Verwendungszweck.
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M Splittbuchung

Teilen Sie den Gesamthetrag in einzelne Splittzeilen auf. Der Betrag einer Splittzeile kann ficiert werden.

Nr. Kategorie Klasse Verwendungszweck Betrgg  Fix
1. Versicherungen:Lebensversicherung Lebensversicherung A~
2. Versicherungen:Basis-Rente Basisrente 186,84 @
3. | v ;
4. Weiter Bearbeiten =
5:
6.
7.
8.
9.
10.
T1.
12
13.
14.
15. w
Splittsurmme: 1.008,48
Micht zugewiesener Betrag: 0,00
—— Meu berechnen
Summe Buchungen: €1.008,48
Hilfe oK Abbrechen

e Wenn Sie mit Ok bestatigen und die neuen Splittzeilen anschliefend auf alle Bu-
chungen anwenden, stimmen wieder alle Kategorien.

Beispiel 3
Wir fihren dieses Beispiel weiter.

Im Moment - und das war in der Vergangenheit auch kaum anders moglich - musste
die Buchung der Versicherung gesplittet werden.

Schoner ware es, wenn anstelle der einen gesplitteten Buchung im Buchungsblatt zwei
Buchungen erscheinen wiirden, und wir in diesem Beispiel eine Buchungszeile fiir die
Lebensversicherung und eine fir die Basisrente erhalten wiirden.

Schauen wir uns die Zielsetzung noch einmal in einer Grafik an.

So sieht der Zustand aus, der im Moment erzielt wird: Jede einzelne Bankbuchung ist
eine einzelne Buchungszeile im Kontoblatt.

Uber den (gednderten) Text im Verwendungszweck ist zwar erkennbar, dass es sich
hierbei um eine Zusammenfassung von zwei Buchungen handelt, die genauen Betrage
sind jedoch nur in der Splittbuchung sichtbar.

1] A Datum & Vorgang Beleg Empfinger Verwendungszweck Kategorie Kla.. 0Ok Soll .
= 01.03.21 Buchung 662 Allianz Lebensvers. AG Lebensversicherung / Basisrente —Splittbuchung— v 1.008,48
D 01.04.21 Buchung Allianz Lebensvers. AG Leb: sicherung / Basisrent: - ng-- v 1.008,48
i | 02.05.21 Buchung Allianz Lebensvers. AG Lebensversicherung / Basisrente --Splittbuchung-- v 1.008,48




Uberblick

Die Schritte
im Einzelnen.

So sieht der Zustand aus, den wir erzielen wollen: Die Bankbuchung wird nicht gesplit-
tet, sondern in zwei einzelne Buchungen aufgeldst.

So ist schon im Buchungsblatt genau erkennbar, welcher Betrag fiir welchen Vorgang
abgebucht wurde.

& Datum i Vorgang  Beleg  Emplinger Verwendungszweck Kategorie

Vorgehensweise

Dabei missen wir zunachst erwartete Buchungen anlegen, die wir dann - nach einem
Abgleich - Gber die neue Funktion des Zusammenfihrens auf die lbernommene Bank-
buchung lbertragen.

1. Legen Sie zunachst fiir jede der urspriinglichen Splittzeilen eine erwartete Buchung
an.
In unserem Beispiel legen wir also eine erwartete Buchung fiir die Lebensversiche-

rung in Hohe von 821,64 € unter der Kategorie Versicherungen: Lebensversiche-
rung und eine Buchung fiir die Basisrente in Hohe von 186,84 € unter der Kategorie

Versicherungen: Basisrente an.



Selektion von Buchungen im Kontoblatt

a8 = & Q

Regel Depot Suches

Kontoblatt dn Alionz Lebensvecs. AG yria x
RECsser 4 Meu~ . Bearbeiten » ] Léschen . Speichern < Riickgingia Umsitze ® 0 B~ §° @~ 7~
m Kreditkarte DKB DKB Ing-Diba Frankfurt am Main || DKB Gemeinschaftskonto MyPayPal ¥
Pt it O+ ootms | Vorgaog |Soey | tmptioper P— atogore W ok P
BXE & (| 010219 Buchung 641 AMan Lebensvers. AG v 2154 2 ::':: L=
Kreditkarte DKB * Mo arozan Buhng 682 ANan Lobanevers. AG Lobmnsrosichorung / Basiorarte  —Spltiuchung- % Looaat - Vagang s
Ing-Diba Frankfurt am Main # [ o1ot19 suchurs Al Lebansers. AG Lobenaversicheruy  Bosiwerts.  —Splntbuchung— v o :::'W :h
DKB Gemeinschaftskont * Mo a2051 Buchung Alane Lebensers. AG Lebensversicherung / Sasimente  ~Splibuchuny v L0080 teleg 1617
P— - | e e s et T
DKB Depot »|lo i pr——— e v R
Noglechstatuc fald
Volksbark Freiburg sl oamu e JPS— T — v e o
Union Investment #* o 02.08.19 Buchung ABENE Lebensvers, AG Lebensversicherung | Basisents ~Spitichung- v 100848 - Verwendungszweck
MyPaypal + | |lo oL1na Buchung Pra—— Lebansersinenng / Baswens ~Spittuchung 7 Lonasn f—
Zahlungsverkehr o 0a1118 Buchung Aoz Lebanaars, 4G Lobansversichenung / Bosments  —SpiRtbuchung: = 1.008,28
Auswertungen (m] o210 Buchong 1614 ABan Lobansvars: AG Versiche._.1. v w160 5
Planung © Buchungen selektiert Auswishl sfhaben Suchungsanasige ab Ales vluom @ Summe 7071210 €
T —
W tpinplar: (ote O ~ Datma Vorgang  Beley  Emplinger Verwendungszweck Kategorie K. ok =] o Hotiz
Depotverwaltung + Weue Buchung hinzufigen | |
Wertpapler-Detailanzelge o 08.03.21 Buchung 1616 ABanz Labensvers. AG Lobansversichenung Varsihe....Lebensversicherung o 82160 h
Gemerkte Wertpapierbuchungen o o T —s pe—n [T ——— [a] non - Af—
Suchen in Wertpapier-Konten
+ Verwaltung Buchmgeanzege bis E920es Datim Gasormtsumms 71720596

Diese Vorbereitung dient dazu, dass wir beim nachsten Abholen der Umsétze die
Bankbuchung der Versicherung diesen (erwarteten) Buchungen zuordnen kénnen.

2. Wenn der Zeitpunkt gekommen ist, dass die Versicherung den monatlichen Betrag
einzieht, ist im Buchungsblatt erst einmal alles so wie immer:

e der Einzug der Versicherung erscheint als eine Buchungszeile

e die beiden zuvor angelegten erwarteten Buchungen sind noch nicht zugeordnet

Kontoblatt Filter aktiv A CEr— 1 4a] x
+ Meu ~ . Bearbeiten ~ (] Lischen . Speichern < Riickgingiy Umsitze ® 0 B~ 8 &~ 2+
reditkarte DKB DKB Ing-Diba Frankfurt am Main DKB Gemeinschaftskonto MyPayPal +
- [re——— [r— P P
D = @i Bty 433 ALLANZ LGOENSVERS. A T e e —— E; Lisae g = =
Kreditkarte DKB » o a1z Buchung 438 ALLIANZ LEBENSVERS. AG L L ek v Lw0E - iy B
Ing-Diba Franidurt am Main * o T —— L — v _ e .
DKB Gemeinschaftskanto Lo o o023 Buhing 453 ALLIANZ LEBENSVERS, AG u Bessrente s v L - Beleg 1617]
S * o 01T ey 46 ALK LEBENSVERS, AG T e — v L0 e -
DKB Depot 2 o wen e o s . T — v Leos . e
Abgleichstatus (u]
Volksbark Freiburg * o T T —— P S — v —_ e 5
Union Investment |0 s s w sumeesemsac " e Ve v imm [E——
P
MyPayPal *»|lo T — Leberse [sasrene.cLobon . v 008,18
Zahlungsverkehr
Auswertungen 010421 Buchung. Alianz Lebansvers. AG [ ‘Samsrente rach v 1.008,48

Planung

Wertpapiere

‘Wertpapier-Liste
B 4 Catma  Vorgang Bokg Emphingor Vermoadumgsrwock Katogorie Ko ok ol .

Depotverwaltung

Gemerkte hungen

B notiz
der-
ipapier. Clclonzsios a0z Buhung 1610 Allanz Lebensvers, AG L ch m} 20—

< oo Buching 1617 Alane Lebensvers, AG - Verscherungen uss Ravie [8] 186,04

Suchen in Westpapier-Konten

v Verwaltung

—
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Grundlegende Arbeitstechniken

144

3. Markieren Sie dazu diese 3 Buchungen und wahlen den Befehl Buchungen zusam-
menfihren - entweder aus dem Meni heraus oder Uber die rechte Maustaste.

Auswahl aufheben
Alle Buchungen auswéhlen

Buchungen dndern
Buchungen zusammenfiihren

Buchungen lgschen Strg +Entf

Und so sieht dann das Ergebnis aus: die beiden erwarteten Buchungen ersetzen die
urspriingliche Bankbuchung, und Ihr Kontoblatt zeigt jetzt (ibersichtlich die Buchungen
so an, als hatte die Versicherung zweimal einen Bankeinzug vorgenommen:

) : a8 = & Q : »

Uberweing ~ SendeVEmpfangen ~ Passworter Regeh Depot Suchen Umsatze Enstelen

. ! - T+ 1al
Kontoblatt Filter aktiv A sz Alonz Lebersiars, a6 TTialx
+ Neu~ 2 Bearbeiten « (] Loschen . Speichern - Rilckgingiy Umsitze ® 0 R~ &~ &~ 7
< Konteniibersicht
m Kreditkarte DKB DKB Ing-Diba Frankfurt am Main DKB Gemeinschaftskonto MyPayPal +
»
[ ~ oOwuma  Vorgang Bekg  Empfinger Verwendungerweck Kategorie P sof .. .
i % u] 0212 Suthng 438 ALLIANZ LEBENSVERS. AG / Basrsote n v 114062 & £
o..
Kreditkarte DKB + Ml g c201.13 Suchung 45 ALLIANZ LEBENSVERS. A b v i
DKB Gemeinschaftskonto » O uchang Varsichs...:{shansvarsicharung v 161
i
Inventarkonten * n] 201 Butung 473 ALLANZ LEBENSVERS. AG v v L1062 y
DKB Depat * D 02.05.13 Buchung 481 ALLAZ LEBENSVERS. AG v v 1.140,82
v
Volksbank Freiburg + o 030613 fuchung 455 ALLIANE LEBENSVERS. v ;
Union Investment o oL03.19 Buchung 662 v Lous 58
Basisrerce
MyPayPal » u] oL Buchung v 05034
Zahlungsverkehr (m] 010421 Buchung 1616 Alke v
Hotiz
O © suchung 1617 [— Versicherungen: Basis-Rante 7 186,84 ..|v
0 Buchungen selektiert Ausiatil sufeben Buchungsonzesge b Ales o Summe -64.471,58 €
O ~ vauma Vorgang  Bekg  tmpfinger Verwendungszweck Kategorie a. ok sob . . Batum o
Depotverwaltung .
g > + Wewe Buchung hinufigen T = 9
Wertpapier-Detailanzeige e A
Veruerdungveck
Gemerkte Wertpapierbuchungen Betrag
N o
Suchen in Wertpapier-Konten o
— Buchungatest e
Buchungsanzeige bis Exgsnes batum ~|[10021 | @ cessmesumme 447158 € =Y i

Ubrigens: die hier gezeigte neue Funktion des Zusammenfiihrens kann nur auf zukiinf-
tige Buchungen angewendet werden. Das liegt in der Natur der erwarteten Buchun-
gen, die ja einen Ausblick auf das erlauben, was in der Zukunft passiert.

Mit Kategorien arbeiten

Kategorien sind ein Instrument zum Strukturieren von Buchungen.

Mit diesem Instrument kdnnen Sie ermitteln, woher Geld gekommen und wohin es
geflossen ist.



Um die Ausgaben und Einnahmen auszuwerten kdnnen im FinanzManager aussage-
kraftige Berichte erstellt werden.

Details dazu finden Sie beim Thema Auswertungen.

Die meisten Buchungen kénnen Sie mit den Kategorien in den vordefinierten Katego-
rienlisten abdecken.

Mit Sicherheit haben Sie jedoch auch Einnahmen und Ausgaben, die nicht in den vor-
handenen Listen als Kategorien enthalten sind. Umgekehrt enthalten die Listen wiede-
rum manche Kategorien, die Sie nicht benotigen.

Im FinanzManager kénnen Sie eine eigene Kategorienliste entsprechend lhren persén-
lichen Anforderungen zusammenstellen, indem Sie Kategorien hinzufligen, dandern
oder Kategorien |6schen, die Sie nicht bendtigen.

Ebenso lassen sich Kategorien weiter untergliedern und in ihren Eigenschaften anpas-
sen.

Haben Sie die Kategorienliste Ihren individuellen Bediirfnissen entsprechend eingerich-
tet, kdnnen Sie in das Kontoblatt wechseln und den in den FinanzManager tGbernom-
menen Buchungen die entsprechenden Kategorien zuweisen. Nur so ist eine spatere
Auswertung lhrer Umsatze maoglich.

Das Arbeiten mit Kategorien ist essenzieller Bestandteil des FinanzManagers. Darlber
werden spater alle Auswertungen gesteuert.

Kategorienliste anpassen

Einstieg Kategorienliste

Um das Arbeiten mit Kategorien einfach und Ubersichtlich zu halten, sollten Sie die
Kategorien lhren personlichen Bedlrfnissen anpassen.

Dazu stellen Sie sich am besten eine eigene Kategorienliste zusammen, die nur die Ka-
tegorien enthalt, die Sie fir lhre Auswertungen benétigen. Gut durchdachte Katego-
rien erleichtern die Auswertung.

Wahlen Sie in der Navigationsleiste den Befehl Verwaltung = Kategorien. Das Objekt-
fenster Kategorien wird gedffnet.

LS
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Kategorien und Umbuchungskonten *

+ Neu (7 Bearbeiten [J Léschen Unterkategorien &ffnen

Alles  Einnahmen  Ausgaben

Filter Kategorienutzung: Alles

Kategorieh

) @

® Beruf

Erstattungen
@ Fahrzeuge

Finanzierung

® & &

@ Freizeit

@ Gesundheit

@ Kinder

Kindergeld

[E2)

@ Lebenshaltung

@ Lohn-Gehalt

© &

Mieteinnahmen

@ Reise

Rente-Pension

[

@ Soziales

@ Steuern

& & &

Verkaufe Privat

Q|a|ojojojo|a|o|m|o|o|oioo|o)/ga|0|0 L aE

@ Versicherungen

Sonstige Einnahmen

@ Telekommunikation

Umbuchungskonten

Art
Ausgaben
Einnahmen
Ausgaben
Ausgaben
Ausgaben
Ausgaben
Ausgaben
Einnahmen
Ausgaben
Einnahmen
Einnahmen
Ausgaben
Einnahmen
Einnahmen
Ausgaben
Ausgaben
Ausgaben
Einnahmen

Ausgaben

A*r  A- a8 suchen und Filtem

Ersetzen

Beschreibung

Aufwendungen fir berufliche Belange
Riickerstattungen von Versicherungen
Ausgaben fir Fahrzeuge

Aufwendungen fir die Immobilienfinanzierung
Freizeitaufwendungen

Kosten fir die Gesundheit

Ausgaben rund um die Kinder

Zahlung von Kindergeld

Kosten fr Haushalt und Anschaffungen
Einnahmen aus verschiedenen Quellen
Mieteinnahmen

Ausgaben im Urlaub

Einnahmen nach Erreichen der Altersgrenze
Einnahmen aller Art

Allgemeinnitziges, Spenden und Parteien
Alle méglichen Ausgaben flr Steuern

Fernsehen und Internet

Einnahmen aus Verkaufen bei EBay oder Flohmarkt

Versicherungsbeitrage

Y14 X

[EXN i k=

Kategoriegruppe (KG)
Beruf =
Erstattungen

Fahrzeuge

Immobilien

Freizeit

Gesundheit

Kinder

Kinder

Lebenshaltung

Beruf

Immobilien

Freizeit

Beruf

Beruf

Soziales

Steuern

Lebenshaltung

Private Verkaufe

Versicherungen

Das Objektfenster halt bereits eine Liste von Kategorien und Unterkategorien fir Sie
bereit. Diese werden nach Art der Kategorie in Einnahmen und Ausgaben unterglie-
dert. Mithilfe des Auswahllistenfeldes Anzeigen kann die Liste gefiltert werden.

Die Befehle der Meniileiste des Objektfensters helfen, die Liste zu bearbeiten, also
Kategorien hinzuzufigen, in ihren Eigenschaften bzw. Zuordnungen zu andern oder zu

|6schen.

Kategorien loschen

Uberpriifen Sie die Liste der Kategorien daraufhin, welche Kategorien Sie benétigen

und welche nicht. Uberfliissige Kategorien kénnen Sie |&schen.

1. Markieren Sie die nicht bendétigte Kategorie und klicken Sie auf den Befehl Léschen.

2. Waihlen Sie im folgenden Dialog Kategorie l6schen oder Kategorie ersetzen. Wah-
len Sie ggf. eine Kategorie aus, falls Sie die Buchungen mit einer anderen Kategorie
ersetzen mochten.



Um die dann unbenutzte Kategorie zu |6schen, setzen Sie zusatzlich ein Hakchen
bei Nach dem Ersetzen unbenutzte Kategorie 16schen. Bestitigen Sie die Durch-
fihrung mit OK.

3. Wiederholen Sie den Vorgang so lange, bis alle liberflissigen Kategorien geldscht
sind, und die Liste auf eine Ubersichtliche Lange geschrumpft ist.

Sie konnen auch mehrere Kategorien und Unterkategorien auf einmal I6schen. Halten
Sie dazu die Strg-Taste gedriickt und markieren Sie die zu |I6schenden Kategorien.

Setzen Sie Bedarf ein Hakchen bei Alle Unterkategorien auch I6schen. Lesen Sie die
Hinweise aufmerksam durch bevor Sie die Kategorie(n) endgdltig I6schen.

Kategorien hinzufiigen

In einem zweiten Schritt mochten wir der Kategorienliste weitere Kategorien hinzufi-
gen.

U Zunachst zeigen wir, dass der FinanzManager neben der von lhnen bereits bearbei-
teten Standardliste lGber weitere vordefinierte Listen verfligt. Wir greifen im Bei-
spiel die Liste Kinder heraus und erweitern unsere Kategorienliste um die Ausgabe-
kategorie Kindergarten und die Einnahmekategorie Kindergeld.

O AnschlieRend werden wir eine Kategorie anlegen, die im FinanzManager nicht ent-
halten ist. Diese soll Einnahmen aus freiberuflicher Tatigkeit kennzeichnen.

Kategorienliste erweitern

1. Wahlen Sie im Objektfenstermeni Ansicht ek~ - Kategorien importieren. Das
gleichnamige Dialogfenster wird geoffnet.

2. Klicken Sie auf das Listenfeld Verfiigbare Kategoriedateien und wahlen Sie den
Eintrag Kinder aus. Es werden alle Kategorien aus der Kategoriedatei Kinder ange-
zeigt.

3. Markieren Sie die beiden Kategorien Kinderbetreuung und Kindergeld, sodass die-
se ein griines Hakchen aufweisen.

&

Beispiel



F |
Kategorie-Datel importieren @

Der aktuellen Kategorieliste kinnen zusatzliche Kategaoreien aus den verfligbaren Kategaorie-Dateien hinzugefiat werden.

Zusatzliche Kategorie-Dateien kénnen Uber die Schaltfiache "Kategorie-Datei importieren” eingelesen werden,

Verfligbare Kategoriedateien Hinzugefigte Kategorien

Kategorie-Datei -
IPGNDER = importieren Kategorie

| Kategorie

i ¢ |Kinderbetreuung

& |Kindergeld

Kinderkleidung
Schulausflug
Taschengeld
Unterhaltszahlung Hinzufligen >
Schulmaterialien
Spiglwaren
Fahrtkosten Kinder
Essensgeld

[ alle auswahlen

Hilfe oK Abbrechen

4. Klicken Sie auf Hinzufiigen, um die beiden Kategorien in die rechte Fensterhalfte zu
Ubernehmen.

5. Sie kdnnen aus der Liste der verfligbaren Kategorien noch beliebig weitere Katego-
rien hinzufiigen. Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf OK. Die Kategorien wurden
endglltig in die Kategorienliste ibernommen.

Neue Kategorie erstellen

Wenn eine von lhnen bendétigte Kategorie in der vorgegebenen Liste nicht enthalten
ist, kdnnen Sie diese neu definieren.

1. Wahlen Sie in der Objektfenstermenileiste den Befehl Neu. Das Dialogfenster Ka-
tegorie anlegen wird geoffnet.



Kategorie anlegen

MName: Lebensmitte|

Beschreibung: Auzgaben fiir Einkdufe
Typ
Fix Variabel
Art der Kategorie
@ Hauptkategorie Ausgaben
Hauptkategorie Einnahmen
Unterkategarie von:

Kategoriegruppe:

Steuer
Standard Mw5t-Schliiszel (optional):

Einkommensteuer-wirksam

Formular: |

Hilfe

Abbrechen

2. Vergeben Sie flr die Kategorie einen sprechenden Namen, bspw. Lebensmittel,

und hinterlegen Sie eine treffende Beschreibung.

3. Legen Sie unter Art der Kategorie fest, dass es sich bei den Umséatzen dieser Kate-

gorie um Ausgaben handelt.

4. Mit einem Hakchen im Kontrollkdastchen ESt-wirksam entscheiden Sie, ob die Bu-
chungen dieser Kategorie flr lhre Steuererklarung relevant sind.

5. Bestadtigen Sie mit OK, um die Kategorie anzulegen.

Kategorienstamm erzeugen

Der FinanzManager bietet Ihnen die Moglichkeit die Liste der Kategorien und Umbu-

chungskonten zu speichern.

Dieser personliche Kategorienstamm kann dann zum Beispiel in einer anderen Fi-
nanzManager-Datei genutzt oder auch anderen Benutzern zur Verfligung gestellt wer-

den.



So erzeugen Sie einen Kategorienstamm:

1. Offnen Sie Kategorien exportieren tiber & Ansicht dieses Fensters bearbeiten.

Kategorie-Datei exportieren &J

Exportierte Kategorie-Dateien kiénnen in andere Finanzmanager-Dateien eingefiigt werden. Um diese in
einer anderen Finanzmanager-Datei zu nutzen, wechseln Sie dort in die Kategorieliste und wahlen Sie
"Kategorien importieren”.,

Kategarien fir Export auswahlen

@) glle Kategorien, die nicht ausgeblendet sind.

alle Kategorien aus der aktuellen Kategorieliste,

Speicherort der Kategorie-Datei

C:\ProgramData'Lexware\Finanzmanager 20 16\Kategaorienstamm}, ———

Hilfe Exportieren Abbrechen

2. Legen Sie fest welche Kategorien in der zu erzeugenden Kategoriedatei enthalten
sein sollen. Alle Kategorien oder nur die, die nicht ausgeblendet sind. Dadurch kon-
nen Sie definieren, welche Kategorien exportiert werden sollen.

3. Legen Sie Uber die Schaltflaiche Auswahlen den Dateinamen und einen beliebigen
Speicherort fest. In unserem Beispiel heillt die neue Kategoriedatei Meine Katlis-

te.QIC und soll auf dem Laufwerk
C:\ProgramData\Lexware\Finanzmanager\2017\Kategoriestamm gespeichert
werden.

4. Klicken Sie auf OK, um die neue Kategoriedatei am angegebenen Ort zu speichern.

Kategoriedatei einlesen

Verfligbare Kategoriendateien konnen Sie in jede beliebige FinanzManager-Datei ein-
lesen und verwenden.



Mit Kategorien arbeiten

So lesen Sie eine Kategoriendatei in eine FinanzManager-Datei ein:

1. Klicken Sie im Fenster Kategorien und Umbuchungskonten auf Ansicht & >

Kategorien importieren.

2. Das Fenster Kategorien Datei importieren wird gedffnet.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache in der Mitte Kategorie-Datei importieren.

4. Waihlen Sie den Speicherort wo sich Ihre gespeicherten Kategoriedateien befinden.

Klicken Sie dann auf Offnen.

Kategorie-Datei importieren

Verfiighare Kategoriedateien

[sTANDARD

Der aktuelen Kategorieliste kiinnen zusatziiche Kategoreien aus den verflgbaren Kategorie-Dateien hinzugefiigt werden,

Zusdtzliche Kategorie-Dateien kinnen Gber die Schaltflache "Kategorie-Datei importieren” eingelesen werden,

Berufsverbande

| Kategorie

Erstattungen

Lohn-Gehalt
Bonus
Gehalt
Provisionen
Spesen
Urlaubsgeld

] »

Weihnachtsgeld
Rente, Pension
Verkéufe Privat
Zinseinkiinfte
Bankgebuhren
Barausgabe
Einkaufen
Drrogeriear tikel
Kleidung A

[ Alle auswshlen

Hilfe

Hinzugefugte Kategorien
Kategorie-Datei
importieren ] J Kategorie
7
[ Offnen w
\’_:j\:j | . %« 2014 » Kategorienstamm chen 0|
Organisieren * Meuer Ordner B~ O @'
¥ Favoriten = Name Anderungsdaturn Typ
i Bl
Bl Desktop || BERUF.QIC 12.03.2013 06:52 QIC-Date
& Downloads || FREIZEIT.QIC 12.03.2013 06:52 QIC-Date
J5| Zuletzt besucht || HAUSHALT.QIC 12.03.2013 06:52 QIC-Date
| IMMOBILIEN.QIC 12.03.2013 06:52 QIC-Datedf
4 Bibliotheken || KINDER.QIC 12.03.2013 06:52 QIC-Date
(=] Bilder L | STANDARD.QIC 12.03.2013 06:52 QIC-Date
[ Dokumente L_| STEUERN.QIC 12.03.2013 06:52 QIC-Date
J’- Musik | WOHNEN.QIC 12.03.2013 06:52 QIC-Date
B videos

1 gkadrmin sitzt an: F

L8 Bereiche§ (\\myf

s DATA2 (D)
¥ setup (\\s-tfs-de|

B svsTEM(C)

C9 deplov2 (st T ¢ |

I

b

Dateiname:

~| [ QI patei (010)

n

[ Offnen 1v] l Abbrechen ]

5. Die neue Kategorie-Datei wird in den Ordner kopiert, aus dem der FinanzManager

die Kategorie-Dateien liest.
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Beispiel

.
Kategorie-Datel importieren

Verfligbare Kategoriedateien

[ Meine Katiste

| Kategorie

Erstattungen
Lohn-Gehalt
Bonus
Gehalt
Provisionen
Spesen
Urlaubsgeld
Weihnachtsgeld
Rente, Pension
Werkaufe Privat
Zinseinkinfte
Bankgebihren
Barausgabe
Einkaufen
Apple Tunes Store
Biicher

[¥] alle auswahlen

LAAARLLRLLLLLLS

Hilfe

|

Kategorie-Datei
importieren

Hinzufiigen > =

<< Entfernen

Der aktuellen Kategorieliste kinnen zusatzliche Kategaoreien aus den verfligbaren Kategaorie-Dateien hinzugefiat werden.

Zusatzliche Kategorie-Dateien kénnen Uber die Schaltfiache "Kategorie-Datei importieren” eingelesen werden,

Hinzugefigte Kategorien

| Kategorie

LA LLLRLLLLLRLS

Erstattungen -
Lohn-Gehalt b

Borus

Gehalt

Pravisionen

Spesen

Urlaubsgeld

Weihnachtsgeld
Rente, Pension
Verkaufe Privat
Zinseinkinfte
Bankgebiihren
Barausgabe
Einkaufen

Apple Munes Store

Blcher

Computer, Software

Drogerieartikel -

m

oK Abbrechen

Zuordnung von Kategorien andern

Nachdem Sie der Kategorienliste die benotigten Kategorien hinzugefligt haben, stellen
Sie fest, dass einige der vorgegebenen Kategorien fiir lhre Bedlirfnisse noch zu unge-
nau sind und weiter untergliedert werden missen.

Statt der Kategorie Erndhrung wollen wir im folgenden Beispiel eine Kategorie fir Le-
benshaltungskosten erstellen, die in die Unterkategorien fir Erndhrung und Haushalt

noch genauer unterteilt wird.

Die bereits bestehende Kategorie Erndhrung wird hierbei in eine Unterkategorie ver-
wandelt und der neu angelegten Kategorie Lebenshaltung zugeordnet.

Kategorie anlegen

1. Legen Sie zunachst mit dem Befehl Neu eine neue Kategorie Lebenshaltung an.




Kategorie anlegen @

Marme: Lebenshaltung
Beschreibung: Ausgahen Fir Haushalksfithrung, Essen ete |
Typ
Fix Yariabel @) Chne Zuordnung
Art der Kategorie

@ Hauptkategorie Ausgaben
Hauptkategorie Einnahmen
Lnterkateqgorie von;
Kateqariegruppe: Ld
Steuer

Standard Mwst-Schlissel (optional): | e

Einkommenskeuer-wirksam

Farmular: | i

Hilfe (0]4 Abbrechen

2. Geben Sie Name und Beschreibung ein, wahlen Sie als Art der Kategorie Ausgaben
und bestatigen Sie mit OK.

Unterkategorie anlegen

1. Klicken Sie nochmals auf den Befehl Neu und legen Sie eine weitere Kategorie an,
die Sie mit Haushalt bezeichnen.



Kategorne anlegen @

Marne: Haushalt

Beschreibung:
Typ

Fix Yariabel @ Ohne Zuardnung

Art der Kategorie
Hauptkategorie Ausgaben

Hauptkategorie Einnahmen

@) Unterkategorie von: Lebenshalkung =

Kategoriegruppe: &

Steuer
Standard Mwst-Schlissel {optional): | =

Einkommensteuer-wirksam

Formular: | -

Hilfe: [o]'4 abbrechen

2. Markieren Sie jetzt unter Art der Kategorie die Option Unterkategorie von. Wahlen
Sie aus dem Listenfeld den Eintrag Lebenshaltung aus.

3. Klicken Sie auf OK, um die Unterkategorie anzulegen und zugleich der Kategorie
zuzuordnen.

Kategorie umgruppieren

1. Die Kategorie Erndhrung soll als zweite Unterkategorie der Kategorie Lebenshal-
tung dienen. Wahlen Sie die Kategorie Ernahrung in der Kategorienliste aus und kli-
cken Sie in der Objektfenstermentileiste auf Bearbeiten.

Die Eigenschaften der Kategorie werden im Dialogfenster Kategorie andern ange-
zeigt.



o -

Kategorie anlegen @

Mame: Ernahrung
Eeschreibung: Lebensmittel, Essen|
Typ
Fix Yariabel @) Ohne Zuordnung

Ark der Kateqgaorie
Haupkkateqgarie fusgaben

Hauptkateqorie Einnahmen

@ Unterkategorie waon: Lebenshaltung -

Kaktegoriegruppe: L

Steuer
Standard [wsk-Schidssel {optional): | - |

Einkommensteuer-wirksam

Fotrnlar: | b

HilFe (] 4 Abbrechen

2. Andern Sie die Art der Kategorie von Hauptkategorie Ausgaben in Unterkategorie
von und ordnen Sie im Listenfeld den Eintrag Lebenshaltung zu.

3. Bestatigen Sie mit OK. Die neue Kategorie wurde samt den Unterkategorien in die
Kategorienliste aufgenommen.

F L] =l Lebenshaltung Ausgaben
O Anschaffungen Ausgaben ariiBere Einkdufe Freizeit v M
[l ° Ermdhrung Ausgaben Lebensmittel, Essen
O Geschenke Ausgaben Ausgaben fiir Geschenke v
O Hardware Privat Ausgaben Hardware fur den privaten Bedarf v M
O Katze Ausgaben Kosten fiir die Pflege der Katze v

Kategorien konnen auch mithilfe von Drag-and-Drop direkt in der Kategorienliste neu
zugeordnet werden.

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die entsprechende Kategorie (bspw. Erndh-
rung) und ziehen Sie diese mit gedriickter Maustaste auf die gewlinschte Hauptkatego-
rie (bspw. Lebenshaltung).




Eigenschaften zuweisen

Neben der Angabe von Name, Beschreibung und Art der Kategorie konnen Sie den
Kategorien noch weitere Eigenschaften zuweisen. Eine dieser Eigenschaften haben Sie
weiter oben schon kennen gelernt, als Sie die Einnahmen aus freiberuflichen Tatigkei-
ten als relevant fir lhre Steuer markiert haben (Einkommensteuer wirksam).

Fir die spatere Auswertung lhrer Finanzen ist es unter anderem besonders interes-
sant, bei welchen Ausgaben Sie noch sparen kénnen. Hierzu sollten Sie Ihre Fixkosten
von den variablen Kosten abgrenzen. Zu diesem Zweck lassen sich Kategorien, die un-
veranderliche Umséatze bezeichnen, als fix markieren.

1. Wahlen Sie die entsprechende Kategorie aus der Kategorienliste aus, im folgenden
Beispiel Miete.

2. Klicken Sie in der Objektfenstermeniileiste auf den Befehl Bearbeiten.

P )

Kategarie bearbeiten @

Mame: Yersicherung

Beschreibung: kFz-Wersicherung

Typ

@ Fixi Yariabel Ohne Zuordnung

Art der Kategorie
Hauptkategaorie fusgaben

Hauptkategorie Einnahmen

@ Unterkategorie won: Fahrzeuge n

kategoriegruppe: Fahrzeuge 5 4

Steuer
Standard Mwst-5chlissel (optional): | -

Einkommensteuer-wirksam

Forrnulat: | =

Hilfe I abbrechen

3. Wahlen Sie unter Typ die Option Fix aus und bestatigen Sie mit OK.



Die Kategorie Kfz-Versicherung wird nun bei einer spateren Auswertung im Hin-
blick auf Ihr Sparpotenzial als nicht veranderbar gekennzeichnet.

4. In dhnlicher Form kénnen Sie weitere Fixkosten oder auch gleichbleibende, unver-
anderliche Einnahmen (wie z.B. Kindergeld) als fix markieren.

Kleidung Ausgaben Ausgaben fir Kleidung
Karperpflzge Ausgaben Frisor, Pflegemittel etc.
Porto Ausgaben Porto, Postgebiihren
Steuerberater Ausgaben Kosten fir Steuerberater Privat
Zeitung Ausgaben Zeitungen und Zeitschriften

o Miete Ausgaben Mietausgaben Ferienwohnung

U HE SR B 4

I

In der Kategorienliste werden fixe Kategorien durch ein F in der Spalte Fix/Var. ge-
kennzeichnet.

Kategorien im Kontoblatt zuweisen

Einstieg Kategorie zuweisen

Haben Sie die Kategorienliste nach lhren Bedirfnissen zusammengestellt, kbnnen Sie
auf dieser Grundlage Ihre Buchungen bearbeiten.

Nachdem Sie flr lhr neu eingerichtetes Konto schon Kontoumsatze abgeholt haben,
soll nun jeder einzelnen Buchung im Kontoblatt die entsprechende Kategorie zugeord-
net werden.

Bei den ersten Durchgangen muss das manuell erfolgen.

Spater, wenn Sie schon Uber viele Buchungen verfiigen, kann der FinanzManager auf
dieser Basis die Zuweisung auch automatisch durchfihren.

Kontoblatt offnen

Offnen Sie in einem ersten Schritt das Kontoblatt lhres Girokontos in der Konteniiber-
sicht.

Auch das Kontoblatt verfiigt tiber eine dynamisch angepasste Meniileiste, die alle Be-
fehle fiir die Bearbeitung des Kontos und der Buchungen bereithalt. Das Kontoblatt-
fenster ist in seinem Aufbau zweigeteilt:



U Der obere Teil enthélt die Liste von Buchungen in chronologischer Reihenfolge. Um
eine bestehende Buchung zu dndern, kénnen Sie auf die entsprechende Buchungs-
zeile klicken und die Werte dort direkt eingeben.

U Noch komfortabler ist es jedoch, Buchungsdaten im unteren Fensterteil des Kon-
toblatts einzugeben oder zu verandern. Dort sind die Felder der aktiven Buchung
nicht nur Gbersichtlicher aufgefiihrt, sondern sie bieten auch die Moglichkeit, bis zu
14 Verwendungszweckzeilen einzugeben.

Beachten Sie jedoch, dass in Uberweisungen maximal zwei bis vier Verwendungs-
zweckzeilen Gbertragen werden.

Buchungen mit Kategorien versehen

Beginnen Sie nun, den einzelnen Buchungen in IThrem Kontoblatt die gewiinschte Kate-
gorie zuzuweisen.

1. Markieren Sie im Kontoblatt eine Buchung mit einem Mausklick, im Beispiel die
Buchung FREIBURGER VERKEHRS-AG.

2. Klicken Sie auf das Listenfeld Kategorie und wahlen Sie aus der Kategorienliste die
entsprechende Kategorie aus, bspw. Fahrtkosten:VAG. Alternativ kdnnen Sie auch
nur VAG eingeben und die Liste der Kategorien wird entsprechend gefiltert nach
Eintragen, die VAG enthalten.

Il Empfinger Kategorie Klasse
+ Neue Buchung hinzufiigen
[ [P FREIBURGER VERKEHRS-AG Fahrtkosten:VAG v D3

Nebenkosten Essen
Restaurant
Fahrtkosten
VAG
Fahrzeuge
Kfz-Steuer
Kfz-Versicherung
Kraftstoff
Parkgebiihren
Reparaturen

3. Verfahren Sie in analoger Weise mit den anderen Buchungen, bis Sie allen Buchun-
gen im Kontoblatt die entsprechenden Kategorien zugewiesen haben.




Die unten angezeigte Buchung wurde als sogenannte Splittbuchung gespeichert, da
wir den Betrag mehreren Kategorien zuordnen wollen. Wie Sie hierbei vorgehen,
zeigen wir Thnen im nachsten Abschnitt.

SULLLZU DUCTTIUTIYY
30.11.20 Buchung
30.11.20 Buchung

VOO G
VODAFONE BW GMBH
badenova AG CO. KG

OO IS a0 UUIaZ D02 12T LTSI T 17 o orme. rronmereron Max Rau (MwSt 1)

VODAFONE BW GMBH KDNR.1016102 NOVEMBER 2... --Splittbuchung--

30,19
-195,37

BELEGD06131943128/VK001010277430/

D Q Haus:NK:Kabelfernsehen

SOt

30.11.20 Buchung

e AS-teT e

bnNETZE GmbH

B T T R OO IO TO 2P I

BELEG006083049811/VK001129734344/

Hpus Freiburg

[oT Omne Teleton Grandgeb .. Haus Freiburg (19%)

Q Online:Telefon Grundgebii...
[5) Online:Telefon Einliegerw...
[© online:Telefon 87456

[ Freizeit:Multimedia

Haus Freiburg (19%)
Haus Freiburg
Haus Freiburg
Haus Freiburg

-20,99
-40,31
-4,19
-0,72
0,70

-120,00

-7,66

-0,80

U Die Zuteilung der Kategorien bleibt vollig Ihnen Giberlassen. In manchen Fallen wird
Ihnen die Zuordnung vielleicht nicht leichtfallen: Soll beispielsweise ein Posten wie
Tageszeitung unter die Kategorie Freizeit oder Haushalt gefasst werden? Das ist

nun lhre Entscheidung.

O Sollten Sie merken, dass lhnen eine Kategorie fehlt oder zu ungenau ist, konnen Sie
jederzeit zum Fenster Kategorien und Umbuchungskonten zuriickkehren und lhre
Kategorienliste anpassen.

U Buchungen ohne Kategorie kénnen in den Auswertungen nicht differenziert be-
trachtet werden. Wollen Sie beispielsweise lhre Lebenshaltungskosten ermitteln,
bleiben hierbei Buchungen ohne entsprechende Kennzeichnung unberiicksichtigt.

Splittbuchungen einrichten

In manchen Fallen werden Sie auf Buchungen stolRen, deren Betrage Sie nicht einer
einzelnen Kategorie zuordnen wollen oder kénnen.

In diesem Fall haben Sie die Moglichkeit, eine solche Buchung auf mehrere Kategorien
zu verteilen, also im Sprachgebrauch des FinanzManagers lber eine Splittbuchung
entsprechend aufzugliedern.

Wir werden im folgenden Beispiel das Prinzip der Splittbuchung anhand der monatli-
chen Mietzahlung veranschaulichen. Hierbei wird der Betrag in die Kaltmiete und den
Betrag fiir Nebenkosten aufgesplittet.

1. Markieren Sie im Kontoblatt die Buchungszeile mit der Mietzahlung.

Beispiel



Umsatzsteuer T oIS DT

Mietzahlung Y
[ ] Ausgeblendete Kategorien anzeigen [ ] Nur Umbuchungskonten anzeigen
Yexwendvmassweck Kategorieliste 6ffnen Splitten Neu B Lol
+ Net -
Miete fiir April 2021 Mietzahlung AlcB [ 1.493,0(
Art: Transfer; Status: Completed; Brutto: 58.40; Gebiihr: 0.00; TX-ID: 5NP2... [PP Max] l— (] -58,4(

C|
Splittbuchung 6ffnen []
i

=oo;U

Esso Station Freiburg 791FreiburgDatum 15.04.2021 Zeit 07.33Kaufumsatz ... Fahrzeuge:Kraftstoff

2. Klicken Sie auf Splitten bzw. auf das Symbol fir den Aufruf des Splittdialogs [> .
Das Dialogfenster Splittbuchung wird geodffnet. Der aufzuteilende Gesamtbetrag
der Buchung von insgesamt 1.493€ wird in der rechten Spalte ausgewiesen.

3. Wahlen Sie in der ersten Zeile unter Kategorie im Auswabhllistenfeld den Eintrag
Miete und geben Sie auf der rechten Seite unter Betrag entsprechend lhre Kaltmie-
te ein (im Beispiel 1.185€).

Uberschreiben Sie hierzu den ausgewiesenen Gesamtbetrag. Bei Bedarf kénnen Sie
einzelne Splittzeilen auch fixieren, indem Sie in die Spalte Fix klicken.

Bl splittbuchung X
Teilen Sie den Gesamtbetrag in einzelne Splittzeilen auf. Der Betrag einer Splittzeile kann fixiert
Nr. Kategorie Klasse MwSt. Verwendungszweck Betrag MwsSt.-Anteil  Fix
1. Mitzahlung Miete flr April 2021 1.185,00 0,00 of
2. v
3. Weiter Bearbeiten ~
4.
5;
6.
7.
8.
2
10.
11.
12.
13,
14.
15.
(@) Inklusive MwSt. (Bruttoeingabe) Splittsumme: 1.185,00
O Zuziiglich MwSt. (Nettoeingabe) Nicht zugewiesener Betrag: 308,00
—————— Neu berechnen
Achtung: Sie haben Splittbuchungen ohne Kategorien Summe Buchungen: € 1.493,00
Hilfe oK Abbrechen

4. Klicken Sie auf Weiter. Der FinanzManager berechnet den Restbetrag und zeigt
diesen im Feld Betrag in der nachsten Zeile an (hier 308 €).



B splittbuchung X
Teilen Sie den Gesamtbetrag in einzelne Splittzeilen auf. Der Betrag einer Splittzeile kann fixiert
Nr. Kategorie Klasse MwSt. Verwendungszweck Betrag MwsSt.-Anteil Fix
1. Mitzahlung Miete fur April 2021 1.185,00 0,00 of
2. Nebenkosten Wohnung 308,00 | o
& Weiter Bearbeiten v
4.
5
6.
7
8.
9.
10.
11,
12
13:
14.
15
@) Inklusive MwSt. (Bruttoeingabe) Splittsumme: 1.493,00
O Zuziiglich MwSt. (Nettoeingabe) Nicht zugewiesener Betrag: 0,00
————— Neu berechnen
Summe Buchungen: € 1.493,00
Hilfe OK Abbrechen

5. Geben Sie nun die Kategorie und den Betrag fiir die Nebenkosten an. In unserem
Beispiel legen wir fiir die zweite Zeile die Kategorie Nebenkosten Wohnung fest
und lassen den Restbetrag von 308 € stehen.

Am Ende sollte die Summe der Einzelbetrdage mit dem Gesamtbetrag der Buchung
Ubereinstimmen. Haben Sie bei der Eingabe einen Fehler gemacht haben, wird un-
ter dem Eintrag Nicht zugewiesener Betrag die Fehlsumme ausgewiesen.

QO Sie konnen gegebenenfalls Splittzeilen 16schen oder neue Splittzeilen einfligen.

U Sie kbnnen im Feld Betrag auch Prozentwerte eingeben. Wenn Sie z.B. bei ei-
nem Gesamtbetrag von 60,00 in einer Zeile 10 % errechnet haben mdchten,
dann geben Sie in der entsprechenden Zeile 10% ein. Dann wird im Feld Betrag
der Wert 6,00 angezeigt, nachdem Sie die Enter-Taste gedriickt haben.

6. Klicken Sie auf OK, um die Eingabe zu beenden. Die Splittbuchung wird ins Kon-
toblatt Gbernommen und entsprechend als solche ausgewiesen.




Sie kdnnen einer Buchung auch spater noch Kategorien zuordnen oder die Eigenschaf-
ten einer Buchung wie den Verwendungszweck anpassen. Bei Buchungen, die online
mit dem Konto abgeglichen sind, kénnen Sie grundsatzlich keine Betrdge und das
Wertstellungsdatum andern.

In den nachfolgenden Kapiteln werden wir [hnen zeigen, wie sich mit dem FinanzMa-
nager die Verkniipfung von Buchung und Kategorie weitgehend automatisieren ldsst.

Klassen verwalten

Uberblick Klassen verwalten

Neben der Arbeit mit Kategorien bietet der FinanzManager eine weitere Moglichkeit,
lhre Finanzen zu liberwachen und auszuwerten.

Sie konnen fir alle Buchungen unabhangig von deren Kategorie zusatzlich Klassen ver-
geben.

Das Arbeiten mit Klassen bietet sich an, wenn Sie bei der Betrachtung lhrer Einnahmen
und Ausgaben bspw. verschiedene Auftrage, Kunden oder Projekte getrennt betrach-
ten mochten.

Klassen finden also vor allem Verwendung beim Einsatz des FinanzManagers im Ge-
schaftsbereich, aber auch im privaten Bereich kénnen sie nitzlich sein.

Klassen sind immer dann sinnvoll, wenn Sie bei der Auswertung lhrer Finanzen gleich-
zeitig bestimmte Kategorien und Unterkategorien insgesamt betrachten und die Ein-
nahmen und Ausgaben fiir bestimmte Positionen gesondert im Blick behalten méch-
ten.

Kategorien Unterkategorien Klassen

Benzin = Auto
= Motorrad

Reparaturen = Auto
= Motorrad

= Mieteinnahmen = Whg. Blucherstralle
= Whg. Guntramstralle

= [mmobilien Versicherung = Whg. Bllcherstralle
= Whg. Guntramstrafie

Instandhaltung = Whg. Bllcherstralle
= Whg. Guntramstrafe

=
@
o
©
o)
0
=
<
—
c
o
=
£
©
c
lE
1




Richten Sie die Kategorien und Klassen z.B. wie in der obigen Grafik ein, so kdnnen Sie
in der Auswertung einerseits Fragen nach Kategorien beantworten lassen: , Wie viel
habe ich fur Benzin ausgegeben?”, ,Wie hoch waren meine Mieteinnahmen dieses
Jahr?“ oder ,Wie viel musste ich fiir die Instandhaltung meiner Immobilien zahlen?“

Andererseits konnen Sie Kategorie libergreifend nach bestimmten Klassen fragen: z.B.
»Wie viel kostet mich mein Motorrad im Jahr?“ oder ,,Wie ist jeweils die Einnahmen-
/Ausgabenbilanz meiner Wohnungen?“.

Klassen anlegen

Um in der Auswertung Klassen verwenden zu kdnnen, missen Sie diese zunachst anle-
gen.

1. Offnen Sie das Fenster Klassen iiber Verwaltung = Klassen verwalten iber die
Navigationsleiste.

2. Klicken Sie auf Neu, um eine neue Klasse einzurichten.

Klasse anlegen E|
Mame: | Fr-sh-6
Beschreibung: | Maotorrad Honda

——

3. Tragen Sie einen Namen und ggf. eine Beschreibung ein und klicken Sie auf OK.

Die von Ihnen angelegten Klassen erscheinen in der Liste und kénnen jederzeit ver-
andert werden. Klassen konnen bei Bedarf auch ausgeblendet werden.

Setzen Sie dazu einfach ein Hakchen in der linken Spalte Ausblenden. Das bewirkt,
dass diese Klassen in der Auswabhlliste, z.B. im Kontoblatt, nicht angezeigt werden.

Klassen zuweisen

Sie kdnnen jeder Buchung eine Klasse zuweisen.



1. Wechseln Sie in das Kontoblatt und markieren Sie die entsprechende Buchung.

Empfanger Verwendungszweck Kategorie Klasse ok
-+ Neue Buchung hinzufugen
Vodafone GmbH 00001137485 Rechnungs... Telekommunikation ¥
Signal Iduna Versicherungen Versicherungen:Berufsunfahigkeitsversicherung v [
Ehefrau Eine Einnahme- oder Ausgabebuchung der 'Frau’ ...
Ehemann Eine Einnahme- oder Ausgabebuchung dem 'Man...
Geschaftlich Differenzieren Sie zwischen geschaftlich und privat
Haus 1 Ausgaben bzw. Einnahmen fir mehrere Hauser a...
Haus 2 Ausgaben bzw. Einnzhmen fir mehrere Hauser a...
Kind Eine Einnahme- oder Ausgabebuchung dem 'Kind'...
Privat Differenzieren Sie zwischen geschaftlich und privat

2. Wabhlen Sie aus der Auswahlliste die gewiinschte Klasse aus. Bei Bedarf kdnnen Sie
auch eine neue Klasse anlegen.

3. Klicken Sie auf OK, um die gednderte Buchung zu speichern.

Alternativ kénnen Sie eine Klasse auch hinzufiigen, indem Sie nach dem Kategoriena-
men einen Schragstrich (/) und den Namen der Klasse eintippen.

Uberweisungen titigen

In diesem Kapitel wollen wir Thnen einen der haufigsten Vorgdange beim Online-Banking
vorstellen:

Sas Schreiben und Versenden von Uberweisungen.

Eine Uberweisung ist eine Anweisung an die Bank, einen bestimmten Betrag auf ein
anderes Konto zu buchen.

Haben wir nach dem Anlegen unseres Girokontos die Kontoumséatze von der Bank in
den FinanzManager Uberflhrt, gehen wir jetzt den umgekehrten Weg, indem wir Bu-
chungen im FinanzManager anlegen, an die Bank versenden und beim Abholen der
nachsten Kontoumsatze entsprechend abgleichen.

Uberweisung erstellen

Uberblick Uberweisungen

Sie haben im FinanzManager verschiedene Méglichkeiten, eine Uberweisung zu erstel-
len.



1. Anwender, die im FinanzManager noch unerfahren sind, werden zunachst den Weg
Uber das Uberweisungsformular nehmen.

Dieses ist einem realen Bankformular nachempfunden und kann entsprechend so
ausgefillt werden.

2. Gelbte Anwender kdnnen direkt im Kontoblatt die entsprechende Buchungszeile
fir die Uberweisung eingeben.

Wir stellen Ihnen auch dieses Verfahren vor, wobei wir Sie zudem mit einer Technik
vertraut machen, welche die Eingabe im FinanzManager wesentlich erleichtert: die
Buchungsvorlage.

Hierunter wird eine im FinanzManager gespeicherte Buchung verstanden, deren
Angabe in einer dhnlichen Buchung automatisch verwendet werden kann.

Dies ist bei Zahlungen hilfreich, die wiederholt gebucht werden miissen (z.B. Miete
oder Strom- und Wasserrechnungen).

Uberweisungs-Formular

Wenden wir uns zunichst dem Uberweisungsformular zu. In unserem Beispiel gehen
wir davon das, dass wir bei der Stadtverwaltung Freiburg Gebiihren fiir Abfall in der
Hohe von 256,30 € zu begleichen haben.

Wahlen Sie in der Navigationsleiste den Zahlungsverkehr. Das Objektfenster Zahlungs-
verkehr wird geéffnet, klicken Sie dann auf Uberweisung. Das Dialogfenster Uberwei-
sung ist im Vordergrund sichtbar.

Einstieg



Konto
auswihlen

Formular
auswahlen

B Uberweisung: Ing-DiBa Girokonto (8.076,80 € 5w
Auftragskonto
|Ing-DiBa Girokento | @  IBAN DEOSS00105175403563:83  BIC INGDDEFFXXX
[¥] Ausgeblendete Konten anzeigen
Formularauswahl
Il'_'lh-emeisung - | Rechnung einlesen. .. Empfanger bearbeiten +
Empfénger
Abfallwirtsch/Stadtreinig. L 3
Kontoinhaber Ende-zu-Ende-Referenz
Stadt Freiburg EREF ({optional)
IBAM oder Kontonummer des Empfangers BIC oder BLZ Kreditinstitut
DE&3 &805 0101 0002 0100 12 FRSPDE6 XK
Kreditinstitut des Empfangers Betrag: Eura, Cent
Spk Freiburg-Nordl Breisgau 256,30 ﬁ
Verwendungszweck
EDNr. 25663/25 Rechnungsnr 2018/1148
Eeile 3 Feile 4
Kategorieauswahl Klassenauswahl
Haus:Mebenkosten:Millgebihren - Splitten Keine Klasse gewshit -
Datum Ausfiihrungsart
230218 [ Einzeliberweisung
Hilfe Speichern + Meu ESgeichern + Schliefien Sofort ausfihren Abbrechen

Im Dialogfenster Uberweisung ist ein Uberweisungsformular abgebildet, das stark an
die Vordrucke erinnert, die Sie von lhrer Bank her kennen.

Einige Eingabefelder unterscheiden sich aber grundlegend. Daher werden wir die
Schritte vorstellen, die Sie beim Ausfiillen durchlaufen.

Formular ausfiillen

Geben Sie in einem ersten Schritt im Feld Auftragskonto dasjenige Konto an, von dem
die Uberweisung abgehen soll.

Dieser Schritt ist allerdings nur dann notwendig, wenn Sie im FinanzManager mehrere
Konten eingerichtet haben. Andernfalls ist das Feld mit dem entsprechenden Konto

vorbelegt.

Wihlen Sie im Feld Formularauswahl, um welche Art von Uberweisungsvorgang es
sich handelt. Ihnen stehen folgende Moglichkeiten zur Verfligung:



Q Uberweisung

U Spende

U Lohn-, Gehaltsgutschrift
U Rentengutschrift

Je nach gewahlter Vorgangsart passt sich dabei das Aussehen des Dialoges dynamisch
an.

Fiillen Sie nun das Uberweisungsformular aus.

U Geben Sie in das Feld Empfianger den Namen des Empfangers ein. Haben Sie meh-
rere Empfanger im FinanzManager angelegt, lassen sich diese iber die Auswahllis-
ten-Funktion aus einer Liste der bekannten Empfanger aussuchen.

Sobald Sie mithilfe der Tab-Taste zum nachsten Feld wechseln, wird der eingege-
bene Name automatisch in das Feld Kontoinhaber (ibernommen.

Empfanger | Sdresskennung Kontoinhaber
Wolkenheim Yerlag Wiolkenheim Yerlag

U Tragen Sie nun ggf. die IBAN und BIC des Empfangers ein. Das Kreditinstitut wird
automatisch befillt.

U Geben Sie nach Bedarf auch eine Ende-zu-Ende-Referenz ein. Die Ende-zu-Ende-
Referenz stellt eine eindeutige Identifikation fiir die Teilnehmer des Zahlungsauf-
trags dar und kann vom Auftraggeber selbst vergeben werden.

Dieses optionale Feld wird durch die gesamte Verarbeitungskette getragen, ein-
schlieBlich zuriickgegebener Uberweisungen und zuriickgegebener Lastschriften.
Die Maximallange betragt 35 Zeichen. Diese Information wird dann in den Kontoin-
formationen der Gegenpartei angezeigt.

Die Angabe ist grundsatzlich vom jeweiligen Rechenzentrum unverandert einfach
weiterzuleiten. Wenn ein Kunde dieses optionale Feld nicht verwendet, tragt die
Bank « NOTPROVIDED» ein.

Formular
ausfiillen



U Geben Sie im Feld Betrag die zu Uberweisende Summe an und tragen Sie, wenn
moglich, einen Verwendungszweck ein (in unserem Beispiel die Rechnungsnum-
mer).

Betrag: Euro, Cent
EUR 64,00
Verwendungszweds
Strom Ab=chlag=zahlung Fechnung=snr . : 2020-13328=h

Kategorie und Ausfuhrungsart wahlen

Im nachsten Schritt kénnen Sie der Uberweisung bereits die gewiinschte Ausgabe-
Kategorie zuordnen (im Beispiel Freizeit:Blicher)

Kategorieauswahl:

Freizeit: Blcher *|  Splitt. ..
| (2] et |

Falls notig, lasst sich der Rechnungsbetrag auch Uber die entsprechende Splittbuchung
auf mehrere Kategorien aufteilen.

In einem letzten Schritt missen Sie fiir die Uberweisung noch eine Ausfithrungsart
wahlen.

U Legen Sie fest, ob Sie eine Einzel- oder Sammeliiberweisung durchfih- ..

: . . . .. . Ausfiihrungsart
ren mochten. Bei der Sammeliiberweisung werden mehrere Uberwei- wihlen
sungen als Paket an die Bank geschickt und mit einer TAN ausgefihrt.

Die Voreinstellung hierzu haben Sie beim Einrichten des Girokontos ge-
troffen.

Angaben priufen

Uberpriifen Sie zuletzt noch einmal Ihre Eingaben. Durch Speichern + SchlieRen fiigen
Sie die Uberweisung in der Liste anstehender Buchungen ein.

Mit der Schaltflaiche Sofort ausfiihren fiihrt der FinanzManager den unter Ausfiih-
rungsart gewahlten Befehl sofort aus. Im Falle unseres Beispiels wiirde sich der Dialog
Senden/Empfangen 6ffnen.



Haben Sie in der Uberweisung einen Empfinger mit noch unbekannten Bankzugangs-
daten eingegeben, werden diese Daten automatisch in der Adressverwaltung gespei-
chert.

Ergebnis

Im Zahlungsverkehr ist die soeben von lhnen angelegte Uberweisung in die Liste der
Zahlungsvorgange eingetragen.

Wechseln Sie lber die Navigationsleiste auf das Kontoblatt lhres Girokontos. Wie Sie
sehen kénnen, wurde auch hier ein Buchungssatz fiir Inre Uberweisung erzeugt.

Sie konnen der Buchungszeile die folgenden Informationen entnehmen:

U Der Eintrag SepaOnl in der Spalte Vorgangsart zeigt an, dass es sich bei der Bu-
chung um eine Online-Uberweisung handelt, die noch nicht ausgefiihrt wurde.

U Das fehlende X in der Spalte OK weist darauf hin, dass die Buchung noch nicht mit
dem Bankkonto abgeglichen ist.

Q Dennoch wurde der Uberweisungsbetrag schon vom erwarteten Saldo abgezogen.
Sie sehen das an der Differenz zwischen Online-Kontostand und dem erwarteten
Saldo.

Uberweisung im Kontoblatt eingeben

Statt den Weg iiber den Zahlungsverkehr zu gehen, kdnnen Sie eine Uberweisung auch
direkt im Kontoblatt eingeben. Das erspart Uberfliissige und manchmal lastige Zwi-
schenschritte.

Wir gehen im folgenden Beispiel davon aus, dass bei unserem Buchverlag noch eine
zweite Rechnung offen ist, deren Betrag nun beglichen werden soll.

Gleicher Empfanger heilt, dass wir uns die Eingabe Uber die Technik der Buchungsvor-
lage nochmals erleichtern kénnen.

1. Sie haben das Kontoblatt Ihres Girokontos geoffnet. Klicken Sie in der leeren Bu-
chungszeile oberhalb der gerade eingefiigten Uberweisung mit der Maus in die
Spalte Vorgangsart und wihlen Sie aus der Liste den Eintrag Uberweisung.

Adressdaten
speichern



Was sind
Buchungs-
vorlagen?

2. Wechseln Sie in die Spalte Empfanger. Sie 6ffnen damit ein weiteres Auswabhllisten-
feld, das alle Empfanger, der von Ihnen zuvor bearbeiteten und gespeicherten Bu-
chungen enthalt.

Ll Datum & Vorgang [¥] Empfinger Kategorie ok Betrag Saldo
A4 Valuta Beleg I Verwendungszweck Klasse
140421 Uberweis.. [B v 3 ] 0,00 |
157 e [[JADLER MODEMARKT
E] 14.04.21 Buchung D Commerzbank Saarbriicken DE27 5904 0000 0530 5537 00 COBADEFFXXX 009 Danke, Adler Modem...
149 D Uberweisung Lebenshaltung:Kleidung Lebenshaltung -993€ X2

Die griinen Eintrage in dieser Liste stellen sog. Buchungsvorlagen dar. Buchungsvorla-
gen werden bei der Eingabe neuer Buchungen automatisch als Auswahl zur Verfligung
gestellt.

Die Liste der Buchungsvorlagen kann Uber Navigationsleiste = Verwaltung = Bu-
chungsvorlagen aufgerufen und bearbeitet werden.

3. Wihlen Sie aus der Liste der Buchungsvorlagen den Empfanger aus, fir den wir die
erste Uberweisung in Auftrag gegeben hatten. In diesem Fall wihlen Sie den grii-
nen Eintrag aus, um nicht nur den Empfanger, sondern auch Betrag, Kategorie und
Verwendungszweck der Buchungsvorlage zu Gbernehmen.

4. Passen Sie die aus der vorhergehenden Buchung libernommenen Angaben der
neuen Uberweisung an. Geben Sie daher den korrekten Betrag ein und dndern Sie
auch den Verwendungszweck (hier also die Rechnungsnummer).

5. Sind alle Daten korrekt eingegeben, klicken Sie auf OK. Die Uberweisung wird end-
glltig ins Kontoblatt und in die Zahlungsverkehrs-Zentrale eingetragen.

Buchungsvorlagen

Eine Buchungsvorlage ist - technisch gesprochen - eine Vorlage fiir eine Uberweisung,
eine Lastschrift, eine Terminiberweisung oder einen Dauerauftrag, also eine Buchung,
die Sie selbst durchfiihren, und die sich im Umgang mit dem FinanzManager ahnlich
verhdlt wie ein Template in einer Textverarbeitung. Ziel ist es dabei, den elektroni-
schen Uberweisungstrager aus der Vorlage so vollstindig wie moglich zu erzeugen.

Die Buchungsvorlage ist dabei eng verknlipft mit dem Zahlungsempfanger, der im Fi-
nanzManager unter der Rubrik Adressen verwaltet wird.



Uberweisungen titigen

Die Inhalte eines elektronischen Uberweisungstrigers setzen sich aus zwei Quellen
zusammen:

e den Angaben zur Person selbst und deren Bankverbindung

e den Angaben zum Verwendungszweck, Betrag und Kategorie.

Beim Anlegen einer Uberweisung kdnnen Sie wihlen, ob Sie nur die Adressdaten
Ubernehmen wollen (blaue Zeile) oder die Adressdaten mit den Inhalten aus der Bu-
chungsvorlage (griine Zeile).

|2 DIH Service GmbH
I]Bank fur Sozialwirtschaft DE80 3702 0500 5367 8410 49 BFSWDE33XXX DJH Service GmbH
E DIV
[=] Lbbw /Bw-Bank Stuttgart DE26 600501010001 1507 84 SOLADEST&00 DIV
Jahresbeitrag Office:Erstattungsfahiges Buroma... -119,00 €
= Ubernehmen Neue Bankverbindung | = MNeue Buchungsvorlage | | €9 [[] Ausgeblendete A

Formularauswahl
Oberweisung v +| | Empfanger bearbeiten SmartPay
Empfanger
DIV EX
Kontoinhaber Ende-zu-£nde-Referenz

Buchungs- | ¥ <
IBAN oder Kontonummer des Empfangers BIC oder BLZ Kreditinstitut

Vor|age DE26 6005 0101 0001 1507 84 SOLADEST&00 Adresse
Kreditnstitut des Empfangers Betrag: Euro, Cent
Lbbw/Bw-Bank Stuttgart 118,00 H
verwendungszweck

itrag
Kategorieauswahl Klassenauswahl
[Offce Ersiatungsfoiges Bromaterid | seen |
Datum Ausfiihrungsart
[20338 JH [Gneeiberwesng  ~
Hife Speichem +llew  Speichern +ScHieflen | Sofort susfifven  Abbrechen |

Die Angaben zur Adresse und zur Buchungsvorlage werden standardmafig = #

» Konteniibersicht

erzeugt, wenn Sie eine Uberweisung an einen bislang unbekannten Emp-
fanger erfassen. Auswertungen

» Planung

» Wertpapiere

~ Verwaltung
Vertrage

Nachtraglich konnen Sie diese Angaben in der entsprechenden Rubrik

Bankverbindungen

andern. T
RegelmaBige Buchungen
Mandate

Regelverwaltung

Wie sich der FinanzManager beim Anlegen einer Buchung verhalten soll, o
also ob eine Buchungsvorlage direkt erstellt werden soll oder nicht, kon- e

Fraistellungsauftrage

nen Sie unter den Einstellungen (F11) = Buchungen = Buchungsfunkti- g
onen festgelegen. Susen stz

Suchen & Ersetzen

Info-Center
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Grundlegende Arbeitstechniken
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Dariber hinaus kénnen Sie eine Buchungsvorlage auch aus dem Kon-
toblatt heraus manuell anlegen, indem Sie eine Buchung markieren und
mit der rechten Maustaste oder der Tastenkombination Strg + m zu einer
Buchungsvorlage machen.

Die Buchungsvorlage dient also in erster Linie dazu, einen Uberweisungsvorgang zu
vereinfachen und zu beschleunigen.

Darliber hinaus hat sie durch die Zuordnung zu einer Kategorie oder Klasse - also An-
gaben, die mit dem Transfer zu der Bank nichts zu tun haben - auch schon eine ord-
nende Funktion: Die Buchung soll spater im Kontoblatt richtig kategorisiert werden.

(0el (el 1S

—— —

- O

o - Senden/Empfangen

[CTLCEIE T ok Posthank itamborg__ g

' Postbank Hamburg

KFZ

Wohnen Beitriage

pe——

Durch die Zuordnung einer Kategorie in der Buchungsvorlage nehmen Sie also tech-
nisch einen Schritt vorweg, der erst mit Abholen der Bankumsatze erfolgt und damit in
den "Zustandigkeitsbereich" der Regel fillt.

Buchungsvorlage merken

In der Standardeinstellung ist im FinanzManager die Funktion automatisches Merken
aktiviert.



Das bedeutet: Sobald Sie in Ihrem Kontoblatt eine Buchung mit einem neuen Empfan-
ger eingeben, flgt der FinanzManager diese Buchung der Liste Buchungsvorlagen hin-
zu, damit sie fiir nachfolgende Buchungen verfligbar ist.

Alternativ dazu kénnen Sie Buchungen aber auch von Hand in die Liste der Buchungs-
vorlagen aufnehmen. Wie Sie hierbei vorgehen, zeigen wir lhnen anhand der Uber-
nommenen Supermarkt-Buchung aus dem ersten Beispiel.

1. Wechseln Sie in das Kontoblatt und suchen die gewiinschte Buchung. Hier die Bu-
chung Supermarkt.

2. Klicken Sie diese Buchung mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie aus dem
Kontextmenii den Befehl Buchungsvorlage erzeugen.

3. Bestatigen Sie die Meldung, dass die Buchung gemerkt wird.

4. Offnen Sie die Liste der Buchungsvorlagen {ber Finanzen = Buchungsvorlagen
oder alternativ durch Driicken der Tastenkombination Strg + B.

In der Liste Buchungsvorlagen sind alle von Ihnen eingegebenen Buchungen mit
Empfanger, Betrag, Verwendungszweck und Kategorie gespeichert. Die soeben hin-
zugefiigte Buchung wurde — erkennbar an dem Schloss-Symbol in der Spalte Sper-
ren —automatisch als gesperrt gekennzeichnet.

Buchungsvorlagen sperren
Was bedeutet das Sperren von Buchungen?

Der FinanzManager weil in diesem Fall, dass die Buchungsvorlage in der Liste der
Buchungsvorlagen nicht aktualisiert werden darf, wenn Sie im Kontoblatt fir den-
selben Empfanger einen neuen Eintrag mit einem anderen Betrag erstellen.

Beispiel:

Unsere Buchungsvorlage weist den Betrag von 71,90€ aus. Beim Anlegen einer
neuen Buchung wird lhnen fir den gleichen Empfanger automatisch der Betrag von
71,90€ angeboten.



Sie kdnnen diesen Betrag fiir die neue Buchung natdirlich Gberschreiben. Da die
Buchungsvorlage gesperrt ist, merkt sich der FinanzManager aber grundsatzlich nur
den alten Betrag.

Bei nicht gesperrten Buchungen wird der jeweils aktualisierte Betrag gemerkt und
entsprechend angeboten. Eine Anderung wiirde sich also auf die Buchungsvorlage
selbst auswirken.

Méchten Sie auch andere Buchungen gegen Uberschreiben sichern, klicken Sie bei

o)
&

der entsprechenden Buchung einfach auf das Symbol in der Spalte Sperren.

Die Buchungsvorlage wird dann gesperrt dargestellt
nicht mehr verandert.

und bei der Verwendung

Buchungen mit gleichem Empfanger merken

Zundchst missen Sie die gewiinschten Buchungen der Liste Buchungsvorlagen hinzu-
fligen.

1. Wechseln Sie dazu ins Kontoblatt und suchen Sie die Abbuchungen des Versiche-
rungsunternehmens.

2. Klicken Sie die erste Buchung mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie den
Befehl Buchungsvorlage erzeugen. Bestatigen Sie die Meldung, dass die Buchungs-
vorlage erzeugt wird.

3. Wiederholen Sie den Vorgang fiir die zweite Buchung. Nach der schon bekannten
Meldung, dass die Buchung gemerkt wird, erscheint eine zweite Meldung, die Sie
darauf hinweist, dass die Buchung bereits gemerkt wurde.

Der FinanzManager unterscheidet die Buchungsvorlagen nur nach dem Empfanger,
sodass hier eine Ubereinstimmung vermutet wird.

4. Klicken Sie auf Hinzufiigen, um auch die zweite Buchung mit gleichem Empfanger,
aber anderem Betrag in die Liste Buchungsvorlagen aufzunehmen.

5. Wechseln Sie mit Strg + B zur Liste Buchungsvorlagen. Es wurden zwei Buchungs-
vorlagen hinterlegt, die zwar den gleichen Empfanger, aber einen unterschiedlichen
Betrag aufweisen.



Uberweisungen versenden

Zahlungsverkehr

Die Uberweisungen wurden ausgefiillt und ins Kontoblatt gestellt.

Bisher sind diese aber nur auf unserem Computer im FinanzManager wirksam. Um die
Uberweisungen nun tatsichlich auszufiihren, miissen Sie diese an die Bank iibertragen.

Wechseln Sie vom Kontoblatt in das Objektfenster Zahlungsverkehr, um die Uberwei-

sungen loszuschicken.

Wabhlen Sie hierzu in der Navigationsleiste den Eintrag Zahlungsverkehr.

Uberweisungen an Bank senden

1. Starten Sie den Ubertragungsvorgang, indem Sie in der Hauptmeniileiste auf die
Schaltflaiche Senden/Empfangen klicken. Sie gelangen in das Dialogfenster Sen-
den/Empfangen, dass Sie bereits beim Abholen der Kontoumsatze kennen gelernt

haben.

mSenden / Empfangen

Gruppieren ~

Bearbeitung der Bankauftrige

X

Einstellungen Fild

Auswahl Datuma Kontoname Vorgang Betrag
Absenden Einzeliiberweisung
28.04.19 Comdirect Stringent Absenden Einzelliiberweisung 3.100,00 €
| 29.04.19 Commerzbank Girokonto Absenden Einzellberweisung 400,00 €
O 02.05.19 Comdirect Stringent Absenden Einzellberweisung 4.516,00 €
O 02.05.19 Ing-DiBa Tagesgeld Absenden Einzeliberweisung 2.700,00 €
| 02.05.19 Postbank Giro extra plus Absenden Einzeliberweisung 710,00 €
|___| 08.05.19 DKB Girokonto Absenden Einzellberweisung 733,00 €
O 10.05.19 Postbank Giro extra plus Absenden Einzellberweisung 2.400,00 €
O 29.05.19 Comdirect Stringent Absenden EinzelUberweisung 3.020,00 €
D 30.05.19 Commerzbank Girokonto Absenden Einzeliberweisung 400,00 €
DAHe auswihlen
Hilfe (z)  Senden Abbrechen

Das Dialogfenster gibt Ihnen einen Uberblick (ber alle anstehenden Online-
Vorgange. In der Spalte Auswahl konnen Sie festlegen, welche der Vorgdnge bei
der folgenden Ubertragung ausgefiihrt werden sollen.

Uberweisungen
an Bank senden




Da wir in unserem Beispiel nur die beiden Uberweisungsauftridge der Bank tibermit-
teln wollen, entfernen Sie das Hakchen fiir den Vorgang Kontoumsatze, denn die
Kontoumsadtze haben wir ja erst kurz zuvor abgerufen.

Klicken Sie auf Senden, um den Ubertragungsvorgang zu starten. Sie werden in
einem neuen Dialogfenster zunachst zur Eingabe lhrer PIN aufgefordert. Im nachs-
ten Dialog ist eine TAN aus lhrer TAN-Liste bzw. von |hrem TAN-Generator erfor-
derlich.

Geben Sie in das vorgesehene Feld eine TAN aus lhrer TAN-Liste/TAN-Generator ein
und klicken Sie auf OK. Da wir unsere beiden Uberweisungen als Sammeliiberwei-
sung losschicken, reicht die Eingabe einer TAN.

Klicken Sie auf OK, wenn Sie |lhre Eingabe abgeschlossen haben. Der Computer
stellt nun eine sichere Online-Verbindung zu |lhrer Bank her und Ubermittelt |hre
Uberweisungsauftrige an die Bank, wo sie ausgefiihrt werden.

Sie kdnnen den Ubertragungsvorgang dabei am Bildschirm verfolgen. Nach Ab-
schluss des Vorgangs erhalten Sie eine Zusammenfassung lber die durchgefiihrten
Bankauftrage.

mSenden / Empfangen X

Einstellungen 7 -

Bearbeitung der Bankauftrige

Status Vorgang Kommentar Ergebnis
" Verbindungsdaten priifen B+S Banksysteme Demobank FinTS3 Verbindung zur Bank herg...
iy Thre Bank hat eine Machricht Obermittelt Bitte lesen Sie das Protokol

Girokonto (verzdgert), Konto: 20003484
Sammeliberweisung 1 Buchung, Gesamtbetrag 120,35 €

v DEOCO01 120,35 € an: Max Mustermann von der Bank akzeptiert
W Vorgang abgeschlossen

Hilfe Drucken Resultate Verlauf




6. Priifen Sie, ob alle Uberweisungen fehlerfrei iibertragen wurden und klicken Sie
dann auf SchlieBen. Méchten Sie zusatzlich das Online-Banking Resultate einsehen
klicken Sie auf die Schaltflache Verlauf.

Ergebnis

Nachdem nun die Ubertragung an die Bank beendet ist, gehen Sie zuriick in die Kon-
teniibersicht.

Hier kénnen Sie den Status der Uberweisungen (und anderer Online-Buchungen)
uberprufen.

Info || Umsétze Geschaftsvorfalle || Dokumente || Kontoverlauf B
Status ¥ Vorgang Datum Empfanger Betrag Verwendungszweck 1 - -

Offen Absenden Einzelaberweisung 300413 Autoservice Barbaros 650,96 € Rechnung 10340 / 190381 Loconeiurg
Offen Absenden Einzeldberweisung 03.05.19 Wolfgang Hege 61,84 € Rechnung R19/1136 Bearbeiten
Offen Absenden Einzeldberweisung 07 Bezirks-5Schornsteinfeger £0,00 € KdNr 55828-000 RgNr =

Offen Absenden Einzeliiberweisung 24.05.19 Buehler und Schober 1.000,00 € Mandanten-Nr. 30713 10schen

Offnen Sie dazu die Registerkarte Uberweisungen. Uberweisungen, die an die Bank
Ubertragen wurden, erhalten den Status ausgefiihrt. AuRerdem wird der Uberweisung
in der Spalte Vorgangsart eine Nummer zugeordnet.

Dieselben Informationen kénnen Sie auch dem Kontoblatt entnehmen. Wechseln Sie
dazu ins Kontoblatt Ihres Girokontos.

30.08.18 | DED0Z32 I Amt far 6ffentliche Ordnung Fahrzeuge:Strafzettel -20,00
30.08.18 505.90.344373.6 Auto:Urlaub 2018

10.08.18 Sicherheitstechnik Schwabel GmbH 0 Haus:Instandhaltung 25,82
10.09.18 Zugluftdichtung Wind-Ex 860 Bronce EC47442  Haus Freiburg

Auch hier ist in der Spalte Vorgangsart nicht mehr SepaOnl eingetragen, sondern die
Nummer des Vorgangs: DE00288 bzw. DE00289.

Allerdings ist die Buchung noch nicht bestatigt. Dies erkennen wir in der Spalte OK:
Hier fehlt noch das Kreuzchen. Wir kdnnen eine Buchung bestéatigen, indem bei einer
neuen Umsatzabfrage von der Bank zuriickgemeldet wird, dass die Uberweisung auch
tatsachlich abgebucht wurde.

Diesen sogenannten Abgleich zwischen dem Online-Konto bei der Bank und dem Kon-
to im FinanzManager fiihren wir jetzt direkt im Anschluss durch.

Status in
der Konten-
tibersicht

Status im
Kontoblatt




Der Online-Kontoabgleich

Sie haben in den vorangegangenen Kapiteln bereits zwei Beispiele fiir den Kontoab-
gleich kennengelernt:

U Im ersten Beispiel haben wir gleich nach dem Anlegen unseres Girokontos die Kon-
toumsatze von der Bank abgeholt, die Buchungen mit Kategorien versehen und in
das Kontoblatt des FinanzManagers tberfihrt.

Q Im zweiten Beispiel hatten wir Uberweisungsauftrige im FinanzManager erfasst
und online an die Bank libermittelt.

Bei der Umsatzabfrage konnte der FinanzManager die in Auftrag gegebenen Uber-
weisungen den Buchungen im FinanzManager automatisch zuordnen.

In den folgenden Kapiteln wollen wir die Umsatzabfrage und den daraus resultieren-
den Kontoabgleich anhand von einigen Fallbeispielen weiter vertiefen und aufzeigen,
wie der FinanzManager hierbei mit Kategorien, Regeln etc. verfahrt, um den Prozess
des Abgleichs so weit wie moglich zu automatisieren.

Konto abgleichen

Ubersicht Konto abgleichen
Im vorletzten Kapitel haben wir zwei Online-Uberweisungen an die Bank ibermittelt.

Die Uberweisungen sind bei uns im System zwar als ausgefiihrt markiert, wir wollen
aber durch die Abholung von Kontoumsatzen sicherstellen, dass die Summe tatsachlich
abgegangen ist.

Zu diesem Zweck mussen wir erneut Kontoumsatze von der Bank abholen und mit un-
serem Konto im FinanzManager abgleichen.

Kontoumsétze holen

1. Klicken Sie in der Hauptmendtileiste auf das Symbol Senden/Empfangen = Umsétze
eines Kontos abholen oder verwenden Sie die Tastenkombination Strg + U.

Ein Dialogfenster wird gedffnet. Hier konnen Sie ggf. das Online-Konto auswahlen
und festlegen, fiir welchen Zeitraum Sie die Kontoumsatze abholen méchten.



r .
Cnline-Kontoumséatze abholen Iﬁ

Finanzmanager wird dber eine Internetverbindung Ihre Kontoumsatze und
den Kontostand einlesen, Danach kinnen Sie die Online-Buchungen
mit den Buchungen im Kontoblatt abgleichen.

Konto auswahlen: §+ING—DiE=a P

.............................................................................

Thre Bank unterstiitzt die rickwirkende Abholung der Kontoumsatze
mindestens fir die letzten 90 Tage.

Das Datum der letzten online abgeglichenen Buchung ist der: 03.02. 15
Sie haben zuletzt Kontoumsatze abgeholt am: 03.02. 15

Umsatze holen ab:  03.02.15 i

Kontoumsatze automatisch drucken [
Konto automatisch abgleichen [

Hilfe oK Abbrechen

2. Achten Sie darauf, dass im Kontrollkdstchen Konto automatisch abgleichen kein
Hakchen gesetzt ist. Lassen Sie ansonsten alle Einstellungen unverandert und kli-
cken Sie auf OK.

Der Computer stellt eine sichere Online-Verbindung zu lhrer Bank her und fragt alle
neuen Umsatze fir den zuvor angegebenen Zeitraum ab. Wie bei jedem Online-
Kontakt kénnen Sie auch hier die Ubertragung am Bildschirm verfolgen.



[Z] senden / Empfangen X

Einstellungen 7 =

Bearbeitung der Bankauftrige

Status Vorgang Kommentar Ergebnis

v/ Verbindungsdaten priifen BNP Paribas Niederlassung Deutschland Verbindung zur Bank hergestellt
Depot, Konto: 778543679

v Depotaufstellung flir Wertpapiere Depotbestand enthilt 6 Positionen Kontostand: 11.473,64 €

Kontokorrentkonto Privat, Konto: 770543677
v/ Abholung Umsatze Es wurden 9 gebuchte Umsatze empfangen Kontostand: 60,51 €

Tagesgeldkonto, Konto: 773543674

v Abholung Umséatze Keine neuen Umsatze von der Bank gemeldet Letzter Kontostand: 0,00 €
v/ Vorgang abgeschlossen
Hilfe Drucken Resultate Protokoll SchlieBen

3. Am Ende erhalten Sie eine Zusammenfassung aller Meldungen, die Sie mit dem
Klick auf die Schaltflache SchlieBen verlassen.

Buchungen zuordnen

Buchungen  Sie gelangen automatisch in das Dialogfenster Online Kontoabgleich. Hier werden die
zuordnen von der Bank abgeholten neuen Umséatze nun den Eintrdgen in unserem Kontoblatt
gegenlbergestellt.



Online-Kontoabgleich: Familienkonto = .'

Wie kann ich? =
MNeue eingegangene Umsitze von der Bank:

Datum A Empfanger Soll (€) Haben (€) Verwendungszweck
21,1210 VERSANDHAMDEL 29,90 CDs
01.01.11 IRGENDW/ER. 43,00 000982111233

25,10 £ - Betragsunterschied

Zusammenfiihren Ubernehmen Alle zusammenfihren Riickgéngia Altionen ¥
Buchungen im Finanzmanager-Kontoblatt:

[EAIIEH)E\I Offene(1) I Zugeordnete(3) T Sammelbuchung(0) T Meu (ibernommene{0) ]

Datum A  Empfanger Soll (€) Haben (€) ok | Kategorie Verwendungszweck
[ | 21.12.10 |Freiburger Verkehrs-Ag Besanconall... 43,00 Fahrtkosten:VAG
[ | 21.12.10 | Versandhandel Amazon 66,90 X | Freizeit, Unterhaltung:Unterhaltungsmedien/Privat | M5 Office Das Kompendium
O [21.12.10 | Arcor 58,80 X | Telekommunikation:Internet/Privat Internetkosten
O [ 21.12.10 | Stadtwerke Em 55,00 X | Wohnen:MNebenkosten KD.MR.. 100000815 VKTO. 2000004711 STROM
Abgeglichene Buchungen; -180,70 €
[ Nur exakte Empfangernamen zuordnen Online-Kontostand: . -20.60€
™ Nur exakte Betrdge zuordnen Differenz: e

Abbrechen ‘ ‘ Hilfe Vorgang abschliefien

In der oberen Fensterhalfte befinden sich alle Buchungen, die von der Bank abgeholt,
aber noch nicht ins Kontoblatt Gbernommen wurden. In der unteren Fensterhdlfte
werden die mit dem FinanzManager Kontoblatt bereits abgeglichenen Buchungen fiir
den angegebenen Zeitraum ausgewiesen und alle noch nicht abgeglichenen Buchun-
gen angezeigt.

Automatische Zuordnung

Der FinanzManager versucht grundsatzlich die vom Online-Konto abgeholten Umsatze
so weit moglich automatisch den Buchungen im Kontoblatt zuzuordnen.

Wie Sie sehen, ist das auch mit den von lhnen ausgefiihrten Uberweisungen gesche-
hen, denn sie stehen schon in der unteren Fensterhélfte und sind durch das Kreuz in
der Spalte OK als abgeglichen markiert.



Status der
Buchungen

Das bedeutet: Die in Auftrag gegebenen Uberweisungen stimmen von Betrag und Da-
tum genau mit der Abbuchung lberein.

Da wir sie als Sammeliberweisungen durchgefiihrt hatten, sind sie blau markiert.

Status der Buchungen

Der FinanzManager zeigt den Status der Buchungen durch ihre unterschiedliche farbli-
che Markierung an:

Buchungen im Kontoblatt:
Alle(107) Offene(100) Zugeordnete(2) Sammelbuchuna(4) Meu (bernommene(1)

Datuma& | Empfanger Soll (€) Haben (€) | ok | Kategorie Verwendungszweck
[] 26.02.18 Apotheke 19,63 X | Gesundheit:Medikamente/... girocardDatum 23.02.2018 Zeit 1...
[ 27.02.18 SIGNAL IDUNA Gruppe 10,66 X  Sammlung Versicherunge... Glasversicherung 57.844.801 Priv...
[ 27.02.18 American Express Services Europe Limited 314,55 X [American Express Max]/U... ZAHLUNG, BERWEISUNG ERHALT...
[0 27.02.18 SIGNAL IDUNA Gruppe 56,71 X Haus:Gebdudeversicherun... Geb3udeversicherung 57.844.801 P..
[] 27.02.18 SIGMAL IDUNA Gruppe 7,85 X Sammlung Versicherunge... Haftpflichtversicherung 57.844.80...
|:| 27.02.18 SIGMAL IDUMA Gruppe 33,75 X Sammlung Versicherunge... Hausratversicherung 57.844.801 ...
[] 27.02.18 American Express Services EuropeLimited, Zw... 314,55 X 3750.054796.31000
[ 28.02.18  Eschenfelder GmbH + Co. KG 40,74 X  Essen:Lebensmittel/Leben... RE.201802/00738

()

Schwarz markiert sind alle Buchungen, die auf manuellem Wege vom oberen ins
untere Fenster tbernommen wurden. Diesen Weg haben wir beim ersten Abholen
der Kontoumsatze unmittelbar nach Anlegen des Online-Kontos beschritten.

Griin dargestellt werden alle automatisch und manuell zugeordneten Buchungen.

Blau markiert sind alle automatisch und manuell tbernommenen Sammelbuchun-
gen.

Rot angezeigt werden alle noch offenen Buchungen, also solche Buchungen, die
zwar im Kontoblatt eingetragen sind, fiir die aber noch kein entsprechender Um-
satz vom Online-Konto zuriickgemeldet wurde.

Der untere Fensterbereich enthalt zudem den Bereich Differenz. Hier wird ggf. auf
eine Differenz zwischen der Summe der (ibernommenen und abgeglichenen Bu-
chungen und dem Online-Kontostand der Bank hingewiesen.

Abgeqlichene Buchungen: 4.312,49€
Cnline-Kontaskand: 4,312,49€
Differenz: 0,00 £




Ubernahme abschlieRen

Haben Sie alle Buchungen von den Online-Kontoumsatzen ibernommen bzw. die au-  Ubernahme
tomatisch zugeordneten Buchungen iiberpriift, klicken Sie auf Fertig, um zum Kon-  abschlieBen
toblatt zuriickzukehren.

= g = g
04.03.20 Uberweisung DEDDO41 Abfallwirtsch/Stadtreinigung Stadt Freiburg FRSPDEGBXKK DEG96B0501010013459... Q Haus:NK:Millgebahren -212,61
040320  Uberweisungl DEOD0Y2 | Glaserei Gentner Markus Gentner DEUTDEDBFRE DE146807002402000... --Splittbuchung-- -513,39
10.03.20  Buchung 97 CoBa Giro Umbuchung End MAX Umbuchung End-to-End-Ref... [ING TG] 30.700,00
18.03.20  Termin Schaub KG Schaub KG GENODEG1FR1 DEGDG20S0000000123230... Gesundheit:Hilfsmittel -10,00
240320 Uberweisung DEOD043 Landratsamt Breisgau-Hochschwarzwald Landratsamt Breisgau FRSPDEGEX(X DEG168050101... Q Haus:Umbau:Gebihren -920,00

Auch hier sind jetzt die beiden eingetragenen Uberweisungen durch das X in der Spalte
ok als abgeglichen markiert.

Ebenso existieren keine Differenzen zwischen dem Online-Kontostand und dem erwar-
teten Saldo im FinanzManager.

Kontoabgleich Schritt fur Schritt

Unser erstes Fallbeispiel soll Ihnen verdeutlichen, wie und auf welcher Basis der Fi-
nanzManager bestimmte Zuordnungen trifft.

Anhand einiger einfacher Umsatze werden Sie beispielhaft die Grundfunktionen des
Kontoabgleichs kennenlernen. Folgende Szenarien kommen dabei zur Sprache:

O Buchungen, die im FinanzManager bereits erfasst wurden und bei denen Empfan-
gername und Betrag mit denen der Kontoumsatze libereinstimmen, kénnen einan-
der zugeordnet werden.

U Weichen die Daten einer im FinanzManager erfassten Buchung von denen der Kon-
toumsadtze ab, kann der FinanzManager keine automatische Zuordnung treffen.
Hier muss diese manuell vorgenommen werden.

O Buchungen, die die Kontoumsatzabfrage liefert, die aber noch nicht im FinanzMa-
nager erfasst wurden, sind in das Kontoblatt zu Gbernehmen.

Fallbeispiel

Die folgende Grafik zeigt die Ausgangssituation: Die Kontoumsatzabfrage liefert insge-
samt vier Buchungen, drei wurden im FinanzManager bereits erfasst.



Grundlegende Arbeitstechniken

Kontoauszug EmpFinger Kategorie

Uberweisung Musik CD

Abbuchung Weinhandler
Abbuchung Irgendwer GmbH

EC-Kartenzahlung Tante Emma Laden

Buchungen im Finanzmanager
Online-Uberweisung Musik CD Freizeit
Abbuchung Weinhandler Ernahrung
Abbuchung \Versand GmbH Kleidung

Betrachten wir zunachst die Buchungen im Detail:

Q Sie haben eine Musik CD zum Preis von 15 € bestellt und den Uberweisungsauftrag
online an die Bank libermittelt.

Die zugehorige entsprechende Buchungszeile wurde automatisch im FinanzMana-
ger Kontoblatt angelegt.

U Sie haben schon vor einiger Zeit etwas bei einem Versandhandel bestellt. Die Rech-
nung Uber 17,35 € wird zu einem spateren Zeitpunkt per Lastschrift von lhrem Kon-
to eingezogen, Sie haben aber im FinanzManager Kontoblatt schon eine entspre-
chende Buchung eingetragen.

O SchlieRlich haben Sie bei Ihrem Weinhandler eine Kiste Rotwein bestellt und auch
hier die Ausgabe von 53,20 € manuell schon ins Kontoblatt eingetragen.

Der Betrag wird ebenfalls per Lastschrift abgebucht.

Alle Buchungen wurden bereits mit Kategorien versehen. Die Buchungszeilen in lhrem
Kontoblatt kdnnten in etwa wie folgt aussehen.

| -+ MNeue Buchung hinzufiigen |
13.04.20 Uberweisung 6371 Versandhandel Lebenshaltung:Karperpflege D 17,35 15527 A~
21.04.20 Uberweisung 6372 Weinhandel Altes Fass Essen:Lebensmittel D -53,20 102,07
24.04.20 Uberweisung 6373 CD Versand Freizei:Multimedia D -15,00 8707
20.04.20 Uberweisung 6375 Barentnahme [ING Giro] D 300,00 387,07

Bei der nachsten Umsatzabfrage missen die Buchungszeilen nun mit den Kontoumsat-
zen der Bank in Einklang gebracht, also abgeglichen werden.

184



Kontoumsatze abholen

Starten Sie den Kontoabgleich und holen Sie die Kontoumsatze mit den neuen Umsat-
zen von der Bank ab.

1. Klicken Sie auf den Pfeil neben der Schaltfliche Senden/Empfangen und wahlen
sie den Eintrag ,Umséatze eines Kontos holen”. Alternativ kénnen Sie statt des Me-
niibefehls auch die Tastenkombination STRG + U driicken. Das Dialogfenster Onli-
ne-Kontoumsatze abholen wird gedffnet.

il |
Cnline-Kontoumsatze abholen [ﬁ

Finanzmanager wird Uber gine Internetverbindung Ihre Kontoumsatze und
den Kontostand einlesen. Danach kénnen Sie die Online-Buchungen
mit den Buchungen im Kontoblatt abgleichen.

Konto auswahlen: [ +HIMG-DiBa P

Thre Bank unterstiitzt die rickwirkende Abholung der Kontoumsatze
mindestens fur die letzten 90 Tage.

Das Datum der letzten online abgeglichenen Buchung ist der: 03.02.15
Sie haben zuletzt Kontoumsatze abgeholt am: 03.02. 15

Umsatze holen ab: 03.02.15 E:E

Kontoumsatze automatisch drucken
Konto automatisch abgleichen

Hilfe oK Abbrechen

2. Wahlen Sie das entsprechende Konto aus, falls Sie mehrere Konten angelegt haben.
Als Datum ist automatisch schon das Datum der letzten Umsatzabfrage eingetra-
gen.

Da wir lhnen die Regeln zeigen wollen, nach denen der FinanzManager den Konto-
abgleich durchfiihrt, setzen wir in das Kontrollkdstchen Konto automatisch abglei-
chen kein Hakchen.

Diese Einstellung sorgt dafiir, dass die von der Bank ibernommenen und die be-
reits im FinanzManager existierenden Buchungen in einem Dialogfenster einander
gegenlbergestellt werden, und Sie die Schritte des Abgleichs detailliert mitverfol-
gen und ggf. auch beeinflussen kénnen.

STRG + U




Setzen Sie in das Kontrollkdstchen Konto automatisch abgleichen ein Hakchen,
stellt der FinanzManager alle Buchungen — auch die, die noch nicht zugeordnet
werden konnten, in das Kontoblatt ein.

Diese Buchungen werden entsprechend kenntlich gemacht. Hier in der Hilfe finden
Sie eine genaue Beschreibung des neuen automatischen Kontoabgleichs im Kon-
toblatt.

3. Bestatigen Sie den Dialog mit OK. Der FinanzManager stellt nun eine Verbindung zu
lhrer Bank her und Ubertragt alle angefallenen Umsatze auf lhren Rechner.

In den Einstellungen haben Sie die Mdglichkeit neue Umsatze bei der Abholung zusatz-
lich als xml-Datei abzuspeichern. Genauere Informationen erhalten Sie hier in der Hilfe.

Zusatzlich ist es moglich die zuletzt abgeholten Umséatze im Cockpit anzeigen zu lassen.

Wechseln Sie in die Ansicht Cockpit und ergadnzen Sie in einer Ansicht das Cockpit-
Element Umsatze aller Konten.

Genauere Informationen zum Cockpit und der Anzeige der abgeholten Umsatze erhal-
ten Sie hier in der Hilfe.

Online-Kontoabgleich starten

Sobald die Ubertragung beendet ist, und Sie das Verbindungsprotokoll bestatigt haben,
offnet sich automatisch das Dialogfenster Online-Kontoabgleich.

Nur wenn Sie sich in den Kontoabgleichsoptionen der Sektion Banking in den Einstel-
lungen (F11) gegen den automatischen Abgleich entschieden haben, ist dieses Kapitel
fur Sie von Bedeutung.

Der automatische Abgleich verzichtet auf das Abgleichsfenster und bietet die Moglich-
keit der manuellen Zuordnung direkt im Kontoblatt.

Das ist der einzige Unterschied zwischen einem automatischen und einem nicht auto-
matischen Abgleich: der automatische Abgleich verzichtet auf das Abgleichsfenster.

Auch wenn Sie sich fiir die Anzeige des Abgleichsfensters entscheiden, kdnnen natir-
lich alle neuen Funktionen des Kontoblattes in vollem Umfang genutzt werden.



Online-Kontoabgleich: Familienkonto = .'

Wie kann ich? =
MNeue eingegangene Umsitze von der Bank:

Datum A Empfanger Soll (€) Haben (€) Verwendungszweck
21,1210 VERSANDHAMDEL 29,90 CDs
01.01.11 IRGENDW/ER. 43,00 000982111233

25,10 £ - Betragsunterschied

Zusammenfiihren Ubernehmen Alle zusammenfihren Riickgéngia Altionen ¥
Buchungen im Finanzmanager-Kontoblatt:

[EAIIEH)E\I Offene(1) I Zugeordnete(3) T Sammelbuchung(0) T Meu (ibernommene{0) ]

Datum A  Empfanger Soll (€) Haben (€) ok | Kategorie Verwendungszweck

[ | 21.12,10 |Freiburger Verkehrs-Ag Besancenall.. 43,00 Fahrikosten: VAG

[0 [ 21.12.10 | Versandhandel Amazon 66,90 X  |Freizeit, Unterhaltung:Unterhaltungsmedien/Privat |MS Office Das Kompendium

O [21.12.10 | Arcor 58,80 X | Telekommunikation:Internet/Privat Internetkosten

O [ 21.12.10 | Stadtwerke Em 55,00 X | Wohnen:MNebenkosten KD.MR.. 100000815 VKTO. 2000004711 STROM

Abgeglichene Buchungen: -180,70 €
[ Nur exakte Empfangernamen zuordnen Online-Kontostand: . -20.60€
™ Nur exakte Betrdge zuordnen Differenz: e :
Abbrechen ‘ ‘ Hilfe Vorgang abschliefien

Vergegenwartigen wir uns nochmals kurz den Aufbau des Dialogfensters:

U In der oberen Liste werden alle Buchungen ausgewiesen, die bei der Abfrage der
Online-Kontoumsdtze von der Bank geliefert wurden und keiner Buchung im Fi-
nanzManager zugewiesen werden konnten.

Dass hier die Buchung 29,90 € aufgefihrt wird, ist verstandlich, denn diese Ausgabe
hatten wir im FinanzManager noch nicht erfasst.

Warum aber konnte die Abbuchung der Fahrtkosten liber 43,00€ nicht abgeglichen
werden?

1 Die untere Liste enthalt Buchungen, zu denen der FinanzManager ein Pendant im
Kontoblatt gefunden hat.

Buchungen, die in griiner Farbe dargestellt werden, konnten automatisch zugeord-
net und damit abgeglichen werden. Die rote Buchungszeile wird als noch offen
ausgewiesen. Es handelt sich hier um die Abbuchung der Freiburger Verkehrs-AG.



Betrachten wir im Detail, nach welchen Prinzipien der FinanzManager beim Kontoab-
gleich vorgeht:

Zuordnung von Buchungen

Automatische Zuordnung von Buchungen

Buchungen, die in der unteren Liste in griiner Schriftfarbe dargestellt werden, konnten
automatisch abgeglichen werden.

Q Das betrifft zum einen die Online-Uberweisung: Die im Kontoumsatz vermerkte
Abbuchung kann automatisch der vom FinanzManager generierten Buchungszeile
im Kontoblatt zugeordnet werden.

U Ebenso automatisch erfolgte die Zuordnung der anderen Abbuchungen die von
lhnen manuell ins Kontoblatt eingetragen wurden. Das war moglich, da Empfanger
und Betrag in diesen Buchungen Ubereinstimmten.

Buchungen manuell zuordnen

Betrachten wir jetzt die in der unteren Liste rot markierte, also noch nicht abgegliche-
ne Buchung.

Anhand des Ubereinstimmenden Betrags von 43,00 € kdnnen Sie diese offene Buchung
der von der Bank gemeldeten Abbuchung durch den Empfanger IRGENDWER zuord-
nen.

Der FinanzManager konnte beide Buchungen nicht einander zuordnen, da zum einen
die Empfangernamen nicht Gbereinstimmen und zum anderen die Buchungsdaten zu
weit auseinander liegen.

Die Zuordnung muss in diesem Fall manuell vorgenommen werden.

1. Markieren Sie die beiden Buchungen IRGENDWER und Freiburger Verkehrs-AG mit
der Maus. Die Zeile Betragsunterschied in der oberen Fensterhalfte gibt Ihnen die
Differenz zwischen den oben und unten markierten Buchungen an. In unserem Bei-
spiel gibt es keine Differenz (0,00 €).

2. Klicken Sie auf die Schaltflaiche Zusammenfiihren. Die Buchung IRGENDWER wird
aus der oberen Liste entfernt; die zugehorige Buchung in der unteren Liste ist nun
in griiner Schrift dargestellt.



Online-Kontoabgleich: Familienkonto

Neue eingegangene Umsatze von der Bank:

I ]

I Mur exakte Empfangernamen zuordnen
[~ Nur exakte Betrage zuordnen

Datum A Empfinger Sall (8 Haben (€) Verwendungszweck
21.12.10 VERSANDHAMNDEL 29,90 CDS
25,10 € - Betragsunterschied
Zusammenfihren Ubernehmen Alle zusammenfiihren Riickgangig * Aktionen *
Buchungen im Finanzmanager-Kontoblatt:
[fAliefay; [ offerem) | Zugeorcnetels) | Sammebuchung@) | Neu tbernommene(d) |
Datum A Empfanger Soll (€) Haben (€) ok  Kategarie Verwendungszweck
[0 | 21.12.10  Freiburger Verkehrs G 43,00 FahrtkostenvaG Freiburger Yerkehrshetriebe
O | 21.12.10 | Versandhandel Amazon 66,90 X |Freizeit, Unterhaltung:Unterhaltungsmedien/Privat |MS Office Das Kompendium
[ | 21.12.10 | Arcor 58,80 X | Telekommunikation: Internet/Privat Internetkosten
[ | 21.12.10 Stadtwerke Em 55,00 X |Wohnen:Nebenkosten KD.NR. 100000815 VKTO. 2000004711 STROM

Abgeglichene Buchungen: -180,70 €
Online-Kontostand: -210,60 €
Differenz: -29,90 €

Yargang abschliefen

Beide Buchungen sind nun einander zugeordnet und damit abgeglichen.

Buchungen libernehmen

Bleibt in der oberen Liste noch eine von der Bank gemeldete Buchung lbrig, fiir die im
Kontoblatt keine zuordenbare Buchung existiert, konnen Sie diese Buchung einfach in
Ihr FinanzManager-Kontoblatt Glbernehmen.

1. Markieren Sie die Buchung in der oberen Fensterhdlfte und klicken Sie auf die
Schaltfliche Ubernehmen. Die Buchung wurde in die untere Fensterhilfte ver-
schoben, bleibt aber mit schwarzer Schriftfarbe markiert: Sie wurde keiner anderen
Buchung zugeordnet, sondern von der Bank iibernommen.




Buchungen im Finanzmanager-Kontoblatt:

[A

Datum A  Empfanger Soll (€)
[ | 21.12.10 | Freburger Yerkehrs AG 43,00
[0 | 21.12.10 |versandhandel Amazon 66,90
[0  21.12.10 Arcor 58,80
O | 21.12.10 |Stadtwerke Em 55,00
[0  21.12.10 VERSANDHAMDEL 29,90

I Mur exakte Empfangernamen zuardnen
I™ MNur exakte Betréige zuordnen

5)] Offene(D) I Zugeordnete(4) I Sammelbuchung(0) I Neu bernommene{1) 1

Haben (€) ok  Kategorie Verwendungszweck
Fahrtkosten:vaG Freiburger Werkehrsbetriebe

X Freizeit, Unterhaltung:Unterhaltungsmedien/Privat | MS Office Das Kompendium
X | Telekommunikation:Internet/Privat Internetkosten
X |Wohnen:Nebenkostan KD.NR. 100000815 WKTO.2000004711 STROM
b3 EC-KARTENZ AHLUMG

| Abgeglichene Buchungen: -180,70 €|

| Online+ontostand: -210,60 €|

| Di g 29,90 €|

Yorgang abschlieBen

2. Weisen Sie der ibernommenen Buchungen noch die entsprechende Kategorie zu.
Klicken Sie dazu in die Spalte Kategorie der entsprechenden Buchung und wahlen
Sie die passende Ausgabenkategorie aus.

Buchungen im Finanzmanager-Kontoblatt:

Datum A Empfinger Soll (&)
O  21.12.10 Freburger verkehrs 4G 43,00
[ | 21.12.10 |versandhandel Amazon 66,90
[0 [21.12.10 | Arcor 58,80
[ [ 21.12.10 | Stadtwerke Em 55,00
O | 2i.12.10 VERSANDHAMDEL 29,90

I~ Mur exakte Empfangernamen zuordnen
I~ Mur exakte Betrége zuordnen

[QIIE(A)I Offene(d) I Zugeordnetsid) T Sammelbuchung(0) I Neu tbernommena(0) 1

Haben (§) ok | Kategorie Verwendungszweck
[Eae———— Freiburger Verkehrsbetriehe
X ' Freizeit, Unterhaltung:Unterhaltungsmedien/Privat |MS Office Das Kompendium
X | Telekommunikation:Internet/Privat Internetkosten
X | Wohnen:Nebenkosten KD NR. 100000815 WKTO.2000004711 STROM
b3 EC-kARTENZAHLUNG
[Abgegichene Buchungen: ~ -180,70¢€]
| Online-Kontostand: 210,60 € |
| Differenz: 29,90 € |
Vorgang abschliefen

Mit dem Befehl Riickgangig konnen Sie markierte Buchungen oder alle Zuordnungen
wieder rickgangig machen. Die Buchungen werden aus dem unteren Bereich, dem
FinanzManager-Kontoblatt, wieder nach oben in den Online-Auszug zuriick verscho-

ben.

Einstellungen fir den Kontoabgleich

Einstellungen fiir den Abgleich treffen

Die Einstellungen flir den Kontoabgleich erreichen Sie Giber Einstellungen - Einstel-
lungen FinanzManager = Banking = Kontoabgleich.

Auf der Registerkarte Kontoabgleich kénnen die bekannten Einstellungen - manuell,
halb-automatisch, automatisch etc. - getroffen werden.



Vorgehensweise beim automatischen Kontoabgleich

Der Automatische Abgleich unterstiitzt Ihre Arbeitsweise, wenn Sie es bevorzugen, neu
eingegangene Umsatze nach der Eintragung im Kontoblatt zu priifen und ggf. nachzu-
bearbeiten.

Ziel der Uberarbeitung war es, den automatischen Kontoabgleich in seiner Komplexi-
tat weiter zu reduzieren und auf die Anzeige des Abgleichsfensters in der bisherigen
Form ganzlich zu verzichten.

Dazu wurden auch die Einstellungsmoglichkeiten (F11) fiir den automatischen Konto-
abgleich weiter vereinfacht.

1. Offnen Sie Einstellungen = Einstellungen FinanzManager = Banking = Kontoab-
gleich.

2. Aktivieren Sie die Option Automatisch.

Einstellungen X

—IAllgemein

Ansicht Kontoabgleichsoptionen

Einstellungen ) « 2

: Die Ubernahme von neuen Umsé&tzen ins Kontoblatt soll erfolgen:

=/Banking

Online-Banking (® Automatisch (Empfohlen fur Einsteiger)

Kontoabgleich

Elektronischer Kontoauszug O Halbautomatisch (Empfohlen fir Fortgeschrittene)

Automatischer Umsatzabruf

Zahlungsverkehr O Manuell

*/Buchungen O Kein Kontoabgleich

+/ Auswertungen
Wertpapierkurse Weitere Informationen zu den verschiedenen Abgleichsoptionen

+/Benutzerangaben
Passworter

Neue Umsatze mit laufenden Vorgangsnummern versehen
+|Drucker

Was bewirkt die Reduzierung dieser Einstellung?

Wenn Sie im Kontoblatt bereits Buchungen fiir die Zukunft eingetragen haben und
neue Umséatze von der Bank abholen, wird die Kontoabgleichsroutine versuchen, die
neuen Umsatze automatisch erwarteten Buchungen zuzuordnen.

Das Abgleichsfenster wurde bisher angezeigt, wenn erwartete Buchungen in der Ver-
gangenheit lagen oder bis zu 5 Tagen (Standardeinstellung) in der Zukunft.

Die Komplexitat des Abgleichsfensters konnte in der bestehenden Funktionalitat nicht
weiter reduziert werden.

Bisher



Neu

Das Abgleichsfenster wird nun auf Basis der Einstellung Automatischer Abgleich
grundsatzlich nicht mehr angezeigt.

Der automatische Abgleich kann nun vollstindig im Kontoblatt erfolgen. Der Verzicht
auf das Abgleichsfenster soll auch signalisieren: alle Umsatze sind erfolgreich Gber-
nommen worden. Ein zwingender Handlungsbedarf besteht nicht.

Da auf den Informationsgehalt des Abgleichsfensters aber dennoch nicht ganz verzich-
tet werden sollte, enthalt nun das Kontoblatt in einer neuen Spalte einige weiterfiih-
rende Informationen.

Alle neuen Umsatze werden nach der Umsatzabholung zundchst in Fettschrift darge-
stellt. Unter Berlicksichtigung der individuellen Sortierung des Anwenders, werden die
neuen Umsdtze immer im sichtbaren Bereich angezeigt.

Neu beim halbautomatischen und manuellen Kontoabgleich

Die Optionen Halbautomatisch oder Manuell unterstiitzen lhre Arbeitsweise, wenn Sie
neue Umsatze prifen wollen, bevor diese im Kontoblatt eingetragen werden.

Wenn Sie in den Einstellungen eine der beiden Optionen wahlen, wird nach dem Abho-
len neuer Umsatze das Abgleichsfenster angezeigt

Das Abgleichsfenster wurde grafisch und funktional lGberarbeitet:

U Die Listen mit Umsatzen von der Bank und mit offenen Buchungen wurden optisch
angepasst, sodass sie besser lesbar sind.

U Damit es leichter ist, mehrere Buchungen in der unteren Fensterhalfte zu markie-
ren, sind diese nun mit einem Kontrollkdstchen versehen, das angehakt werden
kann.

U Um besser zu erkennen, welche Buchungen automatisch zugeordnet werden konn-
ten und welche neu ins Kontoblatt Gbernommen werden, kbnnen Sie in der unte-
ren Fensterhdlfte die Anzeige der offenen Buchungen (iber Registerkarten filtern.
Grundlage fiir die Aufteilung der Register bieten die Farben, mit denen die Buchun-
gen schon immer gekennzeichnet waren.



U Neu sind die zusatzlichen Bearbeitungsmoglichkeiten fiir die Buchungen in der un-
teren Fensterhilfte. Sie konnen jetzt zusatzlich zum Empfanger- und Kategoriefeld
auch den Verwendungszweck anpassen.

Sobald in der unteren Fensterhalfte eine oder mehrere Buchungen markiert sind, kon-
nen Sie Uber die Schaltflache Aktionen verschiedene Befehle ausfiihren:

O Selektierte Kontoblatt-Buchung l6schen:

Die markierten Buchungen werden aus dem Kontoblatt geldscht. Nur rot markierte
Buchungen kénnen geldscht werden.

U RegelmiRBige Buchung erzeugen:

Erzeugt aus der markierten Buchung eine regelmafRige Buchung.

U Regel aus der Buchung erzeugen:

Erzeugt eine neue Regel, mit der markierten Buchung als Suchkriterium.

Kontoabgleich beenden

Wurden alle Buchungen ibernommen und mit Kategorien versehen, klicken Sie auf die
Schaltflache Fertig, um den Kontoabgleich zu beenden.

Die Buchungen sind nun ins Kontoblatt ibernommen worden und dort in der Spalte ok
mit einem griinen Hakchen (+) als abgeglichen markiert.

+ Neue Buchung hinzufiigen |
13.04.20 l:lbem'eisung DEQDD2T Versandhandel Lebenshaltung:Karperpflege v -17.35 155,27 »
21.04.20 Uberweisung DEODO22 Weinhandel Altes Fass Essen:Lebensmittel W -53,20 102,07
24.04.20 Uberweisung DEODO2G CD Versand Freizeit: Multimedia v -15,00 ar.07
29.04.20 Uberweisung DEORO30 Barentnahme [ING Gira] v 300,00 387.07

Ausschlaggebend fiir die Zuordnung der Buchungen sind die Ubereinstimmung von
Empfanger und Betrag sowie das Buchungsdatum.

U Das Datum der Buchungen muss nicht exakt Gbereinstimmen. Der FinanzManager
erkennt eine Ubereinstimmung auch iiber einen Zeitraum von mehreren Tagen
hinweg.

Aktionen
durchfiihren




U Auch beim Betrag werden gewisse Abweichungen vom FinanzManager akzeptiert.
Erst bei Abweichungen von (iber zehn Prozent kann keine automatische Zuordnung
mehr erfolgen.

Kontoabgleich im Kontoblatt

Was wird beim Kontoabgleich abgeglichen?

Dazu einige Worte zum Kontoblatt im FinanzManager. Die Umsétze lhrer Bank werden
im Rahmen einer erfolgreichen Umsatzabholung in das Kontoblatt eingetragen. Dies
geschieht normalerweise ohne grofRe , Diskussionen”. Diese ,echten” Bank-Buchungen
stehen im oberen Teil des Kontoblattes.

Im unteren Teil des Kontoblattes stehen die sogenannten erwarteten Buchungen oder
FinanzManager-Buchungen. Das sind Buchungen, die im FinanzManager erzeugt wur-
den. Es soll anhand einiger Beispiele verdeutlicht werden:

1. Angenommen, Sie erwarten eine Steuerriickzahlung in Héhe von 500 €. Das Fi-
nanzamt hat den Termin der Riickzahlung bereits mitgeteilt. Sie kdnnen jetzt diese
Rickzahlung in Ihre Finanzplanung mit einbeziehen und erfassen deshalb den Be-
trag von 500 € als erwartete Buchung im Kontoblatt.

Genauso verfahren Sie mit den anderen Betrdgen, von denen Sie wissen, dass sie in
der Zukunft von lhrem Konto abgebucht werden. Diese Buchungen diirfen nicht im
oberen Bereich des Kontoblattes stehen, denn der sollte den "echten" Buchungen,
die lhre Bank liefert, vorbehalten bleiben.

2. Um lhren Zahlungsverpflichtungen nachzukommen, erfassen Sie auch einige Uber-
weisungen und Ubertragen diese, aus dem FinanzManager heraus, an |hre Bank.
Auch diese Buchungen werden im Bereich Erwartete Buchungen des Kontoblatts
vorgemerkt.

3. Im nachsten Schritt holen Sie lhre Kontoumsatze tiber die Funktion STRG + U oder
den Senden/Empfangen-Dialog online von der Bank ab.

Die Riickzahlung der 500 € Steuererstattung durch das Finanzamt, weitere erwarte-
te Abbuchungen und lhre eigenen Uberweisungen sind zwischenzeitlich ausgefiihrt
und auf lThrem Konto verbucht worden. Im Rahmen der Umsatzabholung, werden
diese realen Buchungen, auch Kontoumsatze genannt, von der Bank geliefert.

Der Kontoabgleich im FinanzManager bringt nun die Realitdt mit der Erwartung in
Einklang, indem die echte Gutschrift des Finanzamtes gegen die erwartete "einge-
tauscht" wird — d.h. die erwartete Buchung wird aufgelost.



Nun kann es passieren, dass ein Eintauschen oder Auflésen nicht in allen Fallen gelingt.
Das heift, dass nattrlich korrekte und richtige Bank-Buchungen geliefert werden, aber
eine Menge von erwarteten Buchungen im unteren Bereich des Kontoblattes stehen,
die gar nicht zu diesen Buchungen passen. Vielleicht ist der Betrag zu unterschiedlich,
vielleicht hat die Bank den Empfanger "verschluckt" oder es wurde nie eine erwartete
Buchung von Ihnen erfasst.

Der Kontoabgleich steht vor der Herausforderung, moglichst viele Buchungen zusam-
menzufliihren, aber das kann nicht in allen Fallen gelingen.

Der automatische Kontoabgleich stellt nun alle Buchungen in das Kontoblatt, wie es ja
eigentlich auch richtig ist.

Gibt es bereits vorhandene erwartete Buchungen, die zu dem Umsatz von der Bank
zugeordnet werden kdénnen?

Bei einer Buchung aus dem Umsatz der Bank, fiir die bereits eine erwartete Buchung
vorhanden ist, konnen Sie den Dialog fir das Zuordnen von Buchungen aufrufen.

Selektieren Sie dazu mit der Checkbox die Bank-Buchung und auch die erwartete Bu-
chung und wahlen Sie im Rechtsklick-Kontextmeni den Eintrag Buchungen zusam-
menfiihren.

15.04.21 Buchung 8030 PAYPAL

LN

15.04.21 Buchung 8031 Auswahl aufheben
2 Buchungen selektiert EUEVELEET{ ) Alle Buchungen auswahlen

Buchungen andern

Buchungen zusammenfiihren

(=]

4 Datuma Vorgang Beleg
| Buchungen |6schen

I

22.04.21 Buchung 8035 PAYPAL

In den weiteren Kapiteln wird nun erlautert, wie Sie die passenden Kandidaten zuei-
nander fuhren.

Darstellung der Buchungen

Eine Buchung enthalt eine Information dariiber, ob die Buchung — wie es im FinanzMa-
nager Sprachgebrauch heif3t: abgeglichen ist oder nicht.

Der FinanzManager spricht dann von einer abgeglichenen Buchung, wenn es im Rah-

Zuordnung

L



men der Umsatzabholung gelungen ist, eine erfolgreiche Zuordnung des Bankumsatzes
mit einer FinanzManager-Buchung (erwartete Buchung) vorzunehmen bzw. wenn eine

Buchung von der Bank Gilbernommen wurde.

Hat es eine erfolgreiche Zuordnung gegeben und konnte die erwartete Buchung dem-
entsprechend aufgel6st werden, dann erscheint im Kontextmeni ein Eintrag Zusam-

menfiihren riickgéngig machen.

Dieses Menii erscheint nur dann, wenn Sie mit der rechten Maustaste auf die Bu-

chungszeile klicken.

Buchung 31.03.20 7331 UMITYMEDLA IST MUM VODAFOME
Buchung 31.03.20 7332 PAYPAL
B oo T34 fi F‘prhf:rhl|+'."\.n=-rr.ir|'1|=-r||nr|

Buchun

Buchun Zusammenfihren rickgdngig machen

Buchung

Buchung in Zwischenablage kopieren STRG+5SHIFT+C
Buchun

A Motiz zur Buchung

Buchung Anlage hinzufigen
EBChINg Buchung splitten
Buchung Adresse bearbeiten
Buchung Buchungsvorlage anlegen STRG+M
Buchung Regelmilige Buchung anlegen
Buchung Regel aus Buchung erstellen
Buchung Buchung zum Inventar hinzuflgen

Text fiir die Suche dbernehmen F3
Buchung
Buchung (03.04.20 Yolksbank Staufen Eqg

idio

Ist es nicht auf automatischem Wege gelungen, Bankbuchung und erwartete Buchung

Gab es keinen passenden "Partner" im Bereich der erwarteten Buchungen, so enthalt

das Meni keinen Eintrag zum Zuordnen. Hier besteht kein Handlungsbedarf.




Buchungen zusammenfihren

1. Gibt es zum Kontoumsatz genau einen passenden "Kandidaten" in den erwarteten
Buchungen so wird das Buchungspaar bei einem Rechtsklick auf die Buchung gelb
markiert.

2. Prifen Sie die beiden Buchungen ob sie auch tatsdchlich zusammengehoren.

3. Falls dies der Fall ist, selektieren Sie die beiden Buchungen mit der Checkbox und
klicken Sie im Kontextmen( auf Buchungen zusammenfiihren.

Der Kontoumsatz von der Bank, aus dem oberen Bereich des Kontoblatts (der tat-
sdchliche Umsatz), und die erwartete Buchung werden zusammengefihrt.

Die erwartete Buchung wird von nun an nicht mehr in der unteren Liste angezeigt.
Ein Zugriff auf die urspringlichen Daten der FinanzManager-Buchung ist (iber den
gleichnamigen Reiter im Detailbereich moglich.

Die originale Bankbuchung bleibt immer erhalten und kann im Register Bankbuchung,
im Detailbereich des Kontoblatts, jederzeit eingesehen werden.

Welche der Felder werden bei der Zusammenfiihrung beriicksichtigt?

Buchungs-, Wertstellungsdatum (Valuta), Betrag und Abgleichstatus werden beim
Zusammenfihren immer aus dem Kontoumsatz (Bankbuchung) tbernommen.

Das Feld Vorgang wird, abhangig davon, ob die erwartete Buchung bereits abgeschickt
wurde oder nicht, entweder aus der Bank- oder der erwarteten Buchung tibernom-
men

Anwenderspezifische Angaben bzw. Inhalte wie Anlagen, Notizen, Kennzeichnungen,
Kategorie, Klasse und Empfanger werden aus den erwarteten Buchungen (FinanzMa-
nager-Buchung) Gibernommen.

Verwendungszweckzeilen (VWZ) stellen einen Sonderfall dar. In den Einstellungen
(F11) gibt es die Moglichkeit einzustellen, ob der Verwendungszweck von der Bank,
FinanzManager oder FinanzManager und Bank beim Zusammenfiihren verwendet
werden sollen.

*




-
Einstellungen @
= Allgemein ]
Ansicht Crline Status
Einstellungen [¥] Onlinestatus der Konten beim Start automatisch priifen
= Banking
Umsatzabhol
Kontoabgleich msa. e ung" ]
Elektronischer Kontoauszug Vareinstellung fir die Umsatzabholung
[ Buchungen (@ Datum der letzten abgeglichenen Buchung
[# Auswertungen () Datum der letzten Umsatzabholung
Wertpapierkurse =
W
@ Berutzerangaben || Varmerkposten abrufen, falls vorhanden
Passwirter Fil Bei leerem Verwendungszwedk und Empfanger den Buchungstext in Feld
[ Drucker = "Werwendungszweck' Gbernehmen.
[ Meue Umsatze zusatzlich als Datei (*.xml) abspeichern
Reihenfolge der Ausfiihrung
[¥] Keontoumsatze nach Online-Transaktionen abholen
[ verbindung zur Bank bei jedem Wechsel der Kunden-ID neu aufbauen
Verwendungszweck beibehalten von
) Bank () Finanzmanager (@) Finanzmanager + Bank
Nach Ausfiihrung der Online-Vorgange
[7] wahlverbindung nach Onlinevorgang beenden
[ Kontoumsstze automatisch drucken Drucker einrichten ...
Hilfe oK Abbrechen

Erwartete Buchung zuordnen

1. Gibt es zur erwarteten Buchung mehrere passende "Kandidaten" in den Kontoum-

satzen, so muss der passende Kandidat manuell ausgewdhlt werden.

2. Selektieren Sie die gewiinschten Buchungen im oberen und im unteren Bereich des
Kontoblatts und klicken Sie dann mit Rechtsklick auf die Buchung und 6ffnen Sie

den Zuordnungsdialog Giber den Menieintrag Buchungen zusammenfiihren.

Zusammenfiihrung riickgangig machen

Alle Zuordnungen, sowohl die automatischen vom FinanzManager vorgenommenen als
auch die Zuordnungen, die Sie selbst vorgenommen haben, lassen sich jederzeit wie-
der riickgangig machen.

Das Mendi fir die erfolgreiche Zuordnung wird nur bei einer aktiven Selektion der Zeile

sichtbar.




Ein weiterer Rechtsklick auf die Buchung 6ffnet ein Menl mit dem Eintrag Zusammen-
fihren riickgangig machen.

09.04.20 FRISCHEMAERKTE FREIBURG FRISCH
09.04.20 PAYPA ¥ [3) Art: Tra)
Speichern Strg+5

Zusammenfihren rickgdngig machen

Buchung léschen

Bk Buchung in Zwischenablage kopieren Strg+ Shift+C Verwe
Motiz zur Buchung
Anlage hinzuflgen
22,0420 F Buchung splitten REFORN
39.04.90 : Adresse bearbeiten

Burhunnsvarlane anlenen Stro+ M

Entscheiden Sie sich fiir diese Funktion, werden sowohl die Original Bank-Buchung als
auch die erwartete Buchung in ihrer urspriinglichen Form wiederhergestellt.

Was passiert mit den Daten bei einem Wechsel auf die neue FinanzManager-
Version?

Fiir die Umsatze, die bereits im Kontoblatt vorhanden sind, ldsst sich aus heutiger Sicht
nicht mehr exakt sagen, ob es einmal eine erfolgreiche Zuordnung von Bank-Buchung
und FinanzManager-Buchung gab.

Aus diesem Grund sind alle alten Umsatze mit dem Symbol einer erfolgreichen Zu-
sammenfihrung gekennzeichnet.

Fiir den Fall, dass es einmal eine zugehorige erwartete Buchung gab, kann der Finanz-
Manager die alten Daten rekonstruieren.

Wird die Funktion Zusammenfiihrung riickgangig machen aufgerufen, dann zeigt
Ihnen der FinanzManager innerhalb der beiden Reiter Bank-Buchung und FinanzMana-
ger-Buchung im unteren Bereich des Kontoblattes die urspriinglichen Daten fiir einen
Vergleich.

Gab es keine erwartete Buchung im FinanzManager und Sie rufen diese Funktion auf,
dann wird eine Kopie der Bank-Buchung in den erwarteten Buchungen abgelegt.




Grundlegende Arbeitstechniken

Sollte dies der Fall sein — der FinanzManager erstellt eine Kopie — dann kénnen Sie die-
se Buchung jederzeit wieder |6schen.

Ausgleichsbuchung erzeugen

Im Zusammenhang mit der Umsatzabholung kann es vorkommen, dass alle von der
Bank gelieferten Umsatze erfolgreich abgeglichen wurden, der Kontostand des Kontos
im FinanzManager aber vom Kontostand bei der Bank abweicht.

Ausgleichsbuchung im Kontoblatt anlegen

Der Kontostand von "Konto: ING Giro’ weicht um 20,93 € vom Kontostand bei Ihrer Bank ab.
Soll eine Ausgleichsbuchung eingetragen werden?

Hilfe Ja, Ausgleichbuchung eintragen Mein, keine Ausgleichbuchung

|:| Eei einer Saldodifferenz immer eine Ausgleichbuchung anlegen

200

Das kann verschiedene Ursachen haben.

1. Sie haben langere Zeit keine Umsatze bei Ihrer Bank abgerufen und die Bank sendet
nun nicht mehr fiir den vollstandigen Zeitraum.

2. Sie haben eine Buchung manuell abgeglichen. Das bedeutet: sie wird im FinanzMa-
nager als Umsatz betrachtet, liegt Ihrer Bank als solcher aber nicht vor.

3. Sie haben unter Umstdanden im Kontoblatt einen von der Bank gelieferten Umsatz
geldscht.

In allen Fallen empfiehlt es sich, eine Ausgleichsbuchung erzeugen zu lassen, um den
Kontostand im FinanzManager an den lhrer Bank anzugleichen.

Bitte beachten Sie, dass das Erzeugen einer Ausgleichsbuchung in keinem direkten
Zusammenhang mit dem automatischen Kontoabgleich steht. Auch wenn alle Bu-
chungen erfolgreich abgeglichen wurden, kann es zu einer Differenz des Kontostandes
aus den oben genannten Grinden kommen.



Der Online-Kontoabgleich

Sammeluberweisungen abgleichen

Sammeliuberweisung abgleichen
Thema unseres zweiten Beispiels sind sogenannte Sammeliiberweisungen.

Wie bereits beim Anlegen des Online-Kontos kurz angesprochen, bietet der FinanzMa-
nager lhnen die komfortable Méglichkeit, mehrere Uberweisungen als eine Sammel-
iiberweisung bei der Bank in Auftrag zu geben.

Beim Abgleich dieser Sammelliiberweisungen ist zu beachten, dass die einzelnen Pos-
ten bei der Umsatzabfrage als eine Summe zuriickgemeldet werden.

Sie missen daher auf eine korrekte Zuordnung der einzelnen Buchungen zu der ent-
sprechenden Sammelbuchung achten.

Fallbeispiel

Sie schicken eine Sammelliberweisung mit drei einzelnen Posten an die Bank. Der Fi-
nanzManager erzeugt automatisch die entsprechenden Buchungszeilen im Kontoblatt.

Beim nachsten Kontoabgleich meldet die Bank eine Abbuchung liber den Gesamtbe-
trag der Sammeliiberweisung zurick.

Kontoauszug Emphinger Kategorie

Sammeluberweisung

Buchungen im Finanzmanager

Online-Uberweisung Spende Sonstiges

Online-Uberweisung Versandhandel Kleidung

Online-Uberweisung Putzmittel Auto KfZ

Dieser Betrag muss nun auf die drei Buchungszeilen aufgesplittet werden.

Sammeluberweisung ausfiihren

Um eine Uberweisung als Sammeliiberweisung auszufiihren, sollten Sie in den Kon-
toeinstellungen unter Zugangsdaten die entsprechende Option voreingestellt haben.
Alternativ dazu kann die Option auch direkt beim Ausfiihren einer Uberweisung ge-
wahlt werden.
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Offnen Sie das Uberweisungsformular mit der Tastenkombination Strg + U.

. Tragen Sie Ihre Uberweisung im Formular ein.

. Wahlen Sie unter Ausfiihrungsart wahlen die Option Sammeliiberweisung, bevor
Sie die Uberweisung mit der Schaltfliche Speichern + Neu in die Zahlungsver-
kehrsliste eintragen.

. Geben Sie analog die beiden anderen Uberweisungen ein und schlieRen Sie das
Formular mit Speichern + SchlieRen. Die von Ihnen eingegebenen Uberweisungen
wurden in die Zahlungsverkehrsliste iibernommen und sind in der Spalte Ubertra-
gungsart mit dem Merkmal Sammeltransaktion markiert.

Markieren Sie in der Liste eine der Uberweisungen und starten Sie die Ubertragung
an die Bank, indem Sie auf die Schaltfliche Senden klicken. Sie 6ffnen dadurch das
Dialogfenster Senden/Empfangen.

. Wibhlen Sie die Uberweisungen aus, die Sie an die Bank senden wollen. Setzen Sie
hierzu in der Spalte Auswahl die entsprechenden Hakchen. Klicken Sie anschlie-
Rend auf die Schaltflache Senden.

Bevor die Sammeliiberweisung endgliltig an die Bank Ubertragen werden kann,
mussen Sie fur den Vorgang eine giiltige TAN angeben. Sie bendtigen aber nur eine
TAN fir alle Uberweisungen.

Konnte die Ubertragung erfolgreich durchgefiihrt werden, generiert der FinanzMa-
nager im Kontoblatt die entsprechenden Buchungszeilen. Weil es sich um eine
Sammelliberweisung handelt, sind alle drei Buchungen in der Spalte Vorgangsart
mit der gleichen Vorgangsnummer gekennzeichnet.

17.02.08 Yersandhandel 17135
17.02.08 Lebenshaltung:Haushal:

23.02.068 ‘Weinhandel Altes Fass 5320
23.02.08 Lebenshaltung:Ernahrung

Z27.02.08 Ciooooa1 D Wersand 1500
27.02.08 Freizeit:Musik, KUMDEMME., 2312114




Kontoabgleich durchflihren

Die Uberweisungen sind zum aktuellen Zeitpunkt zwar ins Kontoblatt eingetragen,
aber noch nicht mit den Kontoumsatzen des Bankkontos abgeglichen. Das kénnen Sie
bei der ndchsten Umsatzabfrage nachholen.

1. Starten Sie eine Kontoumsatzabfrage. Im Anschluss wird direkt das Abgleichfenster
geoffnet. Im Regelfall ist nach der Umsatzabfrage die Sammeliberweisung automa-
tisch vom Online-Kontoumsatz in die untere Liste lbernommen und entsprechend
den einzelnen Buchungen zugeordnet worden. Die obere Liste ist demnach leer.

Online-Kontoshgleich: Familienkonto = ||

Neue eingegangene Umsiitze von der Bank:
Datum A Empfanger Soll ()  Haben (€] Verwendungszweck

0,00 € - Betragsunterschied

Zusammenfihren (hernehmen Alle zusammenfiifren Riickaangi T Aktionen v
Buchungen im Finanzmanager-Kontoblatt:
[ Alle(3) I offenefn) T Zugeordnete(D) T Sammelbuchung(3) T New Ubernommene(0) ]

Datum A Empfénger Soll (€ Haben (€) ok  Kategorie Verwendungszwedk
O | 03.09.08  AKENE.Y ] 100,00 % [£]5pends Sammeliberweisung
O | 030209 | Yersandhande! 17,35 ¥ Lebenshalung:Haushal: Bezahlung Sammeliberweisung
O | 02,0209 Car Assist 15,00 X Fahrzeuge;Wartung Putzmitkel Sammelibsrweisung

I Nur exakte Empfangernamen zuordnen

O Abgeglichene Buchurgen: 128,15€
OnlineKontostand: 128,15€ L +
Abbrechen | | Hilfe Differenz: 0,00€ Vorgang abschlisfien

Dass es sich bei den drei abgeglichenen Buchungen um die Posten einer Sammel-
Uberweisung handelt, werden diese durch die blaue Schriftfarbe gekennzeichnet.

2. Ist die Zuordnung korrekt erfolgt, konnen Sie den Kontoabgleich mit Fertig verlas-
sen. Die Uberweisungen sind nun im Kontoblatt als abgeglichen markiert.



Zuordnung Sollte diese Zuordnung einmal nicht automatisch vonstattengehen, miissen Sie die
manuell treffen Buchungen manuell zuordnen. In diesem Fall steht den Uberweisungen im Kontoblatt
(untere Fensterhdlfte) eine Sammeliiberweisung im Online-Auszug (obere Fensterhalf-

te) gegentiiber.

3. Markieren Sie in diesem Fall die Sammellberweisung und alle dazu gehoérigen Bu-
chungen in der unteren Fensterhalfte. Achten Sie dabei auf den Betragsunter-
schied, um die Buchungen korrekt zuzuordnen.

Online-Kontoabgleich: Familienkonto o (=
Wie kannich?
Heue eingegangene Umsitze von der Bank:
Datum & Empfinger Soll (& Haben (&)  Verwendungszweck

03.09.09 132,35 Sammeliberweisung mit 3 Einzeliberweisungen |

0,00 € - Betragsunterschied

Zusammenfihren Ubernehmen Alle zusammenfihren Riickgangig * Aktionen -
Buchungen im Finanzmanager-Kontoblatt:

| Ate(3) | offerett | Zugeardnete(d) | Semmebuchung(z) | Neuibernommene(®) |

Datum & Empfanger Soll {€) Haben (€) ok  Kategorie Yerwendungszweck
| O ozesas aeeney =] 100,00 % [#]snende
O | 830909 Yersandhande! 17,35 % Lebenshaltung:Haushalt Bezahlung
[ | 030909 Car Assist 15,00 % Fahrzeuge:wartung Putzmittel

[ Mur exakte Empfangernamen zuordnen

[ Merexeakte Besrfige muortoes Abgeghchene Buchungen: 128,15 €
Online-Kontostand: 128,15€
Abbrechen | | Hiife Differenz: 0,00 Vorgang abschiisfien

4. Klicken Sie zum Schluss auf die Schaltflache Zuordnen.

RegelmafRige Buchungen abgleichen

RegelmaRige Buchungen abgleichen

Sie haben an anderer Stelle im Handbuch erfahren, wie Sie mithilfe von regelmaRigen
Buchungen |hre Finanzplanung optimieren kénnen.

Jetzt wollen wir den Blick auf den Kontoabgleich richten und deutlich machen, welche
Besonderheiten hierbei im Umgang mit regelmaRigen Buchungen zu beachten sind.



Der Online-Kontoabgleich

RegelmiRige Buchungen, die vom FinanzManager als Uberweisungen an die Bank
Ubertragen werden, stellen grundsatzlich fir den Abgleich kein Problem dar, denn sie
werden im Regelfall vom System automatisch erkannt und zugeordnet.

Interessant wird es allerdings bei regelméafRigen Buchungen, welche die Einnahme-Seite
betreffen, beispielsweise Gehaltszahlungen.

Natirlich kénnen auch solche Buchungen im Rahmen der Finanzplanung als regelma-
RBige Eingangsbuchungen angelegt werden und beim Kontoabgleich entsprechend be-
ricksichtigt werden.

Vorsicht ist allerdings geboten, wenn die Betrdge der regelmaBigen Buchung im Fi-
nanzManager und der tatsachlich eingegangenen Zahlung zu stark voneinander abwei-
chen.

Fallbeispiel

Sie legen fir Ihre monatliche Gehaltszahlung eine regelmaRige Buchung an, um diese
Summe in die Kontobewegungen einzubeziehen und damit besser vorausplanen zu
kénnen.

Da Ihre Gehaltszahlung aber haufig auch Provisionen, Reisekosten und andere Sonder-
zahlungen enthalt, weichen die Betrdage zum Teil voneinander ab.

Der FinanzManager erkennt zwar beim Abgleich eine korrespondierende Buchung im
Kontoblatt, wird aber aufgrund des unterschiedlichen Betrags nicht tatig.

Kontoauszu
g Empfanger Kategorie Betrag

Gehalt + Provision Kunde & Sohn 4328 94 €

Buchungen im Finanzmanager

Gehalt Kunde & Sohn Gehalt 3,875,00 €

Liste RegelmaBige Buchungen

Gehalt Kunde & Sohn Gehalt 3,875,00 €

In solchen Fallen miissen Sie daher beim Abgleich eine manuelle Zuordnung treffen.
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RegelmaRige Buchungen erstellen

Richten Sie zundchst eine regelméaRige Buchung fiir Thre Gehaltszahlungen ein.
1. Waibhlen Sie den Befehl Verwaltung 2 RegelmaRBige Buchungen.

2. Klicken Sie in der Meniileiste des Objektfensters RegelmaRige Buchungen auf den
Befehl Neu.

3. Nehmen Sie in dem Dialogfenster RegelmaRige Buchung anlegen die entsprechen-
den Eintragungen wie Empfanger, Buchungsart und Kategorie vor. Im Feld Vor-
gang wahlen Sie LfdNr.

RegelmiBige Buchung anlegen @
Daten der Buchung Einstellungen fiir die Wiederholung
Auftragskonto: [] Ausgeblendete Konten anzeigen Turnus:
Extra-Konto Michaela hd |Monaﬂich vJ
Vorgangsart: Empfanger: Machstes Ausfihrungsdatum
Sepalnl *  Allingers Party Service * 05.05.14 i3
Buchungsart: Betrag: Wahrung:
: |Mcnatstag -
Ausgabe 428,30 £
Kategorie: @) Kein Enddatum
Einkaufen:Lebensmittel * Splitten  Endet nach Terminen
Klasze:
= Buchung stillegen
Verwendungszweck: s : :
Mach letzter Zahlung léschen
.
Variable einfiigen Kontoblatteintrag:
Zeilen: 0 Automatisches Eintragen -
= Zeichen: 0 Tage im Yoraus: 0
Hilfe oK Abbrechen

Da die Zahlungen zum Teil schwanken, geben Sie bei Betrag moglichst einen Durch-
schnittswert an. Lassen Sie die Zahlung automatisch einige Tage vorher in Ihr Kon-
toblatt eintragen.

4. Bestatigen Sie mit OK.

Haben Sie bspw. im Dialogfenster RegelmaRige Buchung anlegen im Feld Tage im
Voraus den Wert 5 und in den Einstellungen > Allgemein - Erinnerungen den




Wert 7 festgelegt, werden Sie 7 Tage vorher an die Zahlung erinnert und die Bu-
chung wird 5 Tage vor Falligkeit ins Kontoblatt eingetragen.

Abgleich durchfiihren

Nachdem die Zahlung bei Ihnen auf dem Konto eingegangen ist, kdnnen Sie die Bu-
chung abgleichen.

1. Rufen Sie wie gewohnt erneut Kontoumséatze ab. Der Online-Kontoabgleich wird
gestartet.

Im Dialogfenster Online-Kontoabgleich wird die eingegangene Zahlung in der obe-
ren Liste ausgewiesen.

Die auf dem Wege der regelmaRigen Buchung im Kontoblatt erzeugte Buchung
wird in der unteren Liste in roter Farbe als nicht abgeglichen ausgewiesen.

Online-Kontoabgleich: BE-Bank =REcE
Neue eingegangene Umsitze von der Bank:
Datum & Empfanger Soll {£) Haben {€] Verwendungszwecdk
19.01.11 KUNDE & SOHM 4.326,9%  FA. KUMDE B SOHM GEHALT LFD, MORNAT KL, REISEKOSTEN

-26,593 € - Betragsunterschied

Zusammenfiihren Ubernehingn Alls zusammenfiiren Riickaangia + Aktioriei *
Buchungen im Finanzmanager-Kontoblatt:
[‘ameqo) | offerelt) | Zueorcnctern) | sammebuchung@® | Newtbemommene(d) |
Datum & Empfanger Sall {8 Haber {€) ok  Kategore Yerwendungszwedk
: ] 1901711 | KUNDE & SOHM @ 3.875,00 Gehalt E FA. KUNDE & SOHM GEHALT LFD. MOMAT INEL, REL

I pur exakte Empfangernamen zuordnen

I Nur exalte Betrége zuordnen Abgeglichene Buchungen: 172,06 €
- Online Kontostand: 138,15€ =
Abbrechen | | Hilfe Differenz: -43,81€ | VYorgang ahschiiefien

Der FinanzManager hat aufgrund des Buchungsdatums und des gleichen Empfan-
gers eine Korrespondenz der beiden Buchungen erkannt.



Da die beiden Betrdage jedoch zu sehr voneinander abweichen, wird der Abgleich
nicht durchgefiihrt.

2. Nehmen Sie in diesem Fall eine manuelle Zuordnung vor, indem Sie beide Buchun-
gen markieren und auf Zusammenfiihren klicken.

Bei zu groRer Abweichung der Betrage weist Sie eine Meldung darauf hin.

Finanzmanager 2016 l_J

Die Betrdge der gewahlten Buchungen unterscheiden sich.
Der Betrag des neuen Umsatzes in Héhe won 4,328, 94 € wird ins Kontoblatt Gbernommen.

| Meldung nicht mehr anzeigen

Ok Abbrechen

3. Wir kénnen die Warnmeldung in unserem Beispiel mit OK bestadtigen. Die Buchung
wird von den Online-Kontoumsatzen Gbernommen und in der Liste der FinanzMa-
nager-Buchungen als abgeglichen markiert.

4. Verlassen Sie zum Schluss den Abgleich mit Fertig.

RegelmaRige Splittbuchungen abgleichen
RegelmaRige Splittbuchungen abgleichen

Nachdem Sie im obigen Beispiel die Vorgehensweise beim Abgleichen von regelmafRi-
gen Buchungen kennengelernt haben, stellen wir lhnen nun noch einen Sonderfall vor:
den Abgleich von RegelmaRigen Buchungen, die als Splittbuchung hinterlegt wurden.

Splittbuchungen bieten Ihnen die Moglichkeit, den Betrag einer Buchung auf mehrere
Kategorien zu verteilen, beispielsweise lhre Mietzahlungen in Miete und Nebenkosten
aufzusplitten.

Das hilft Thnen wiederum spater in der Auswertung, lhre Finanzen besser zu tberbli-
cken.

Im Normalfall stellt die Zuordnung von Splittbuchungen kein Problem dar: Sie werden
genauso wie Regeln behandelt.



Der Online-Kontoabgleich

Das heildt, der FinanzManager zieht Empfangername und Betrag fiir den Abgleich her-
an.

Was aber geschieht, wenn beim Kontoabgleich der Betrag des Kontoumsatzes von dem
Betrag der gemerkten Splittbuchung abweicht?

Das folgende Beispiel stellt diese Problematik vor.

Fallbeispiel

Sie haben eine lhrer regelmaBigen Ausgangs-Buchungen als Splittbuchung angelegt: So
wurde die Telefonrechnung, die monatlich von lhrem Anbieter per Lastschrift eingezo-
gen wird, in Grundgebihr, Internet und Telefonverbindungen aufgeteilt.

Beim Kontoabgleich soll der jeweils abgebuchte Gesamtbetrag moglichst automatisch
der Splittbuchung im Kontoblatt zugeordnet werden.

Unser Beispiel geht nun davon aus, dass die Telefonrechnung in einem Monat wesent-
lich héher ausfallt und damit am Rande des vom FinanzManager tolerierten Rahmens
fur den automatischen Abgleich liegt.

Kontoauszu
9 Empféanger Kategorie

Telefonrechnung TeleFirma

Buchungen im Finanzmanager

Telefonrechnung TeleFirma Splittbuchung 66,20 €

Liste RegelmaRige Buchungen

Telefonrechnung TeleFirma Splittbuchung

Der FinanzManager kann den Abgleich dennoch ausfiihren und hierbei die angenom-
menen Splittbetrage an den Gesamtbetrag proportional anpassen.

RegelmaBige Splittbuchung anlegen
Legen Sie in einem ersten Schritt eine regelmaRige Buchung an.

Weisen Sie dieser die drei Kategorien Grundgebiihr, Internet und Telefonate zu und
teilen Sie den Gesamtbetrag entsprechend auf.

1. Waihlen Sie den Befehl Verwaltung = RegelmiRige Buchungen und klicken Sie in
der Meniileiste des Objektfensters RegelmaBige Buchungen auf den Befehl Neu.
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2. Machen Sie im Dialogfenster RegelmaRige Buchung anlegen die entsprechenden
Angaben hinsichtlich Empfanger und Buchungsart. Im Feld Vorgang wahlen Sie
LfdNr.

3. Geben Sie als Betrag moglichst einen Durchschnittsbetrag an (im Beispiel 66,20 €).
Legen Sie fest, dass die Buchung automatisch in lhr Kontoblatt eingetragen wird,
damit Sie bei der Vorausplanung unterstitzt werden.

4. Klicken Sie dann auf die Schaltflache Splitten, um das Dialogfenster Splittbuchung
zu 6ffnen.

5. Wahlen Sie im Feld Kategorie die Kategorie fliir den ersten Teilbetrag aus, z. B.
Grundgebiihr.

Der Gesamtbetrag der Buchung wird in der ersten Zeile angezeigt. Uberschreiben
Sie den Betrag und klicken Sie anschliefend auf Weiter.

Der FinanzManager berechnet den Restbetrag und zeigt diesen im Feld Betrag in
der nachsten Zeile an.

mSpIittbuchung
Werwenden Sie dieses Fenster, um die Buchungen einzeln und detailiert aufzufihren. Sie kénnen Buchungszeilen auch sperren,
Mr. | Kategorie Klasse Verwendungszweck, A | Betrag Fix
1.  Telekormmunikation:Grundgebihr Geschaftlich Telefon 15 95 -
2, Telekormmunikation: Internet Geschaftlich 29 94
3. Telekommunikation: Telefonate Geschaftlich 20 31
4. I
5, heiter Eearbeiten ~ E
&,
7.
g,
9,
10,
11,
12,
13,
14,
15. -
Splittsumme: 66,20
Micht zugewiesener Betrag: 0,00
Summe Buchungen: £66,20 Meu berechnen
HilFe: o Abbrechen

6. Verfahren Sie ebenso mit den weiteren Zeilen, bis Sie alle von lhnen gewiinschten
Kategorien untergebracht haben.

Sollten sich am Ende Abweichungen im Betrag ergeben, kénnen Sie die Summe
Neu berechnen lassen.



7. Fixieren Sie die Zeile fir die Grundgebiihr, indem Sie in die Spalte Fix klicken. Die-
ser Betrag dndert sich nicht, selbst wenn die Telefonrechnung héher oder niedriger
ausfallt.

8. Haben Sie alle Kategorien und die dazugehdrigen Betrage eingetragen, bestatigen
Sie die Splittbuchung mit OK.

Sie kehren in das Dialogfenster RegelmaRige Buchung anlegen zuriick.

9. Beenden Sie auch das Dialogfenster RegelmaRige Buchung anlegen mit OK.

Die regelmaRige Buchung wird nun automatisch zum angegebenen Zeitpunkt in lhr
Kontoblatt in den unteren Bereich Vorschau auf erwartete Buchungen eingetra-
gen.

Die Buchung wird innerhalb des unter Tage im Voraus angegebenen Zeitraums ein-
getragen. Als Kategorie wird Splittbuchung ausgewiesen.

Abgleich durchfuhren

Ist die Abbuchung der Telefonrechnung von lhrem Konto erfolgt, kénnen Sie Online-
Kontoumséatze abholen, um die Buchungen zuzuordnen und abzugleichen.

1. Rufen Sie wie gewohnt erneut Kontoumsatze ab. Der Online-Kontoabgleich wird
gestartet.

Der FinanzManager kann den Kontoumsatz, in diesem Fall eine Abbuchung, der
Splittbuchung automatisch zuordnen. Sie wird in griiner Farbe dargestellt.



Gnline-Kontoabgleich: BE-Bank = =

Neue eingegangene Umsatze von der Bank:
Datum & Empfanger Soll {E} Haben (_€) Verwendungszweck

-26,98 € - Betragsunterschied

Zusammenfuhren Ubernghmen Alle zusammenfihren Rickgangig « Aktionen
Buchungen im Finanzmanager-Kontoblatt:
(Ajle(l) ] Offene(n) T Zugeordnete(1) T Sammelbuchung (0} T Meu Ubernommens{0) ]
Datum & Empfénger Soll (8 Haben (€] ok Kategorie Verwendungszweck
]| 150111 | Telefirma GmbH 2] 73,20 X | —Ssplittbuchung—- ||

I~ Mur exakte EmpFangernamen zuordnen

I i e B miohien Abgeglichene Buchungen: 172,06 €
OnlineKontostand: 128,15 € S
Abbrechen | ‘ Hilfe Differenz: -43.91€ Vorgang abschiiefen

Der FinanzManager erwartet aber einen Betrag von 66,20€. Tatsachlich ergibt der
Abgleich einen Betrag von 73,20€.

Abgleich 2. Klicken Sie zur Kontrolle auf das Hakchen hinter dem Eintrag Splittbuchung im Feld
kontrollieren Kategorie. Sie 6ffnen damit den Dialog Splittbuchung.



m Splitthuchung
Yerwenden Sie dieses Fenster, um die Buchungen einzeln und detailiert aufzufihren. Sie kinnen Buchungszeilen auch sperren,

Mr. | Kategorie Klasse Werwendungszweck, A | Betrag Fix

1.  Telekomrurikation:Grundgebibr Geschaftlich Telefon 15 95 -
2. Telekommunikation:Internet Geschaftlich 33 69

3. Telekommunikation: Telefonate Geschaftlich 23 56

a |

5. heiter EBearbeiten ~ E
N

7

g

9,

10.

11,

12,

13,

14,

15, -

Splittsumme: 73,20
Micht zugewiesener Betrag: 0,00
Sunme Buchungen: £73,20 M berechnen
HilFe: o] abbrechen

Der FinanzManager hat nicht nur den Gesamtbetrag der regelmaRigen Buchung
dem aus dem Online-Kontoumsatz lbernommenen hoheren Betrag angepasst,
sondern auch die einzelnen Teilbetrage der Splittbuchung, und zwar proportional.

Da wir in unserem Beispiel den Betrag fir die Grundgebdihr fixiert hatten, bleibt
dieser aber gleich.

3. Uberschreiben Sie ggf. noch Betrige, die Sie anders aufteilen méchten.

4. Verlassen Sie dann den Dialog mit OK. Der FinanzManager hat die Anderungen in
die Buchungszeile Gbernommen. Sie kdnnen den Kontoabgleich mit Fertig verlas-
sen.

Regeln fiir den Kontoabgleich erstellen

Uberblick Regelverwaltung

Der FinanzManager bietet lhnen die Mdoglichkeit eigene Regeln fir die Automatisie-
rung des Kontoabgleichs einzurichten.

Mithilfe von Regeln konnen Sie Bedingungen festlegen, unter denen bestimmte Kate-
gorien oder Empfanger automatisch eingetragen werden.

Es kommt vor, dass bei der Ubermittlung der Kontoumsitze von der Bank bei be-
stimmten Buchungen kein Empfanger geliefert wird.

Das ist z.B. haufig beim Kontoabschluss der Fall oder auch bei Barabhebungen am Kon-
toautomat oder bei den meisten Web Banking Konten bei allen Buchungen.

Beispiel



Sie mochten nun eine Regel erstellen, mit deren Hilfe lhren quartalsmaRigen Kontoab-
schliissen automatisch eine Kategorie Kontofiihrung zugewiesen wird.

Im nachsten Kapitel lesen Sie wie Sie eine Neue Regel anlegen kénnen.

Neue Regel anlegen

1. Wechseln Sie dazu mit dem Befehl Verwaltung = Regelverwaltung ins Fenster
Regelverwaltung.

Die Regelverwaltung enthalt eine Liste mit allen verfligbaren Regeln. Durch die Po-
sition in der Liste wird die Reihenfolge fiir die Abarbeitung der Regeln festgelegt.

Neue Regel 2. Klicken Sie auf Neu, um den Assistenten zu 6ffnen, der Sie schrittweise beim Erstel-
anlegen len einer neuen Regel unterstitzt. Klicken Sie auf Weiter.

3. Auf der zweiten Seite des Assistenten legen Sie die Art der Regel fest, d.h. ob mit
der Regel eine Kategorie oder ein Empfanger oder beides zugeordnet werden soll.

Flr unser Beispiel wahlen Sie in der Auswabhlliste Zuordnung einer Kategorie.

4. Klicken Sie auf Weiter, um zur dritten Seite zu gelangen, auf der Sie die eigentli-
chen Suchkriterien festlegen.



Regel erstellen

Einfiihrung

Regel

Suchkriterium

Empfinger / Kategorie

Konten

Zusammenfassung

HilFe abbrechen

Suchkriterium

Fir jedes Suchkriterium kénnen Sie einen einzelnen Begriff
oder Uber eine Suchliste mehrere Begriffe festlzgen.

Suchen im Feld Bedingung Suchbegriff(e)
l\-‘erwendungszweck vl |enthélt v] Abschluss -
@ und ) oder () und nicht 4 ]
|Empfénger vI [ist leer vJ

t  #H =
Hirmeis:

Fir eine Suchliste geben Sie mehrere Suchbegriffe getrennt durch ;' ein. Sie kénnen auch
die Listenkontrolle aufklappen und die Begriffe dort erfassen. Das Suchkriterium einer
Suchliste brifft zu, wenn einer der Begriffe die Bedingung erfull:,

Fir die Suche nach einem leeren Eintrag wahlen Sie die Bedingung ist leer'.

< Zuriick, Weiter =

5. Geben Sie im 1. Feld Suchbegriff(e) den Begriff Abschluss ein, denn es sollen alle
Buchungen gefunden werden, die im Verwendungszweck den Begriff Abschluss

enthalten.

6. Lassen Sie das 2. Feld Suchbegriff(e) frei und wahlen Sie fir Empfanger aus dem
Auswahllistenfeld die Bedingung ist leer aus. Klicken Sie auf Weiter.

Auf der nachsten Seite konnen Sie die Anwendung der Regel falls gewiinscht auf
bestimmte Kontenarten bzw. einzelne Konten beschranken.

7. Auf der finften Seite tragen Sie wahlweise die zu vergebende Kategorie, Empfan-

ger und Klasse ein.

Mit Weiter gelangen Sie zur Zusammenfassung, in der die von lhnen erstellte Regel
noch einmal ausfiihrlich mit Worten umschrieben wird.




Regel erstellen

Einfiihrung

Regel

Suchkriterium

Empfinger / Kategorie

Konten

Zusammenfassung

HilFe Abbrechen

Zusammenfassung

Regelbeschreibumg:

Wenn der Verwendungszweck Abschluss enthalk
und der Empfanger leer ist

dann soll die Ausgabekategorie Abschluss

fFur die Buchung vergeben werden,

Diese Regel gilk Fir alle Orline Konten

MNarme der Regel:

Abschluss ohne EmpFanger

< Zuriick

Speichern + Anwenden

8. Klicken Sie auf Speichern, um die Regel in die Liste der Regelverwaltung einzutra-

gen.

Regeln und erwartete Buchungen

Sie konnen die erstellten Regeln auch auf lhre bereits vorhandenen, nicht kategorisier-

ten Buchungen anwenden.

1. Klicken Sie dazu im Objektfenster Regelverwaltung auf die Schaltflache Regel an-

wenden.

2. Klicken Sie auf die gewlinschte Regel, um das Dialogfenster Regel anwenden zu
offnen und wahlen Sie die Buchungen aus, auf die Sie die Regel anwenden moch-

ten.

3. Klicken Sie auf Regel anwenden, um die Regel anzuwenden. Die Buchungen wer-
den der Regel entsprechend angepasst und die in der Regel definierte Kategorie

eingetragen.

4. Uberpriifen Sie die gemachten Anderungen und schlieBen Sie das Fenster.




Regeln gewichten
Die Position der Regeln in der Liste bestimmt deren Gewichtung.

Wird eine Regel wahrend des Online-Abgleichs angewendet, bleiben die nachfolgen-
den Regeln unbeachtet.

Es kann immer nur die erste infrage kommende Regel zur Ausfiihrung gebracht wer-
den.

Eine neue Regel wird zunachst als neuer Eintrag an das Ende der Liste gesetzt.

Uber die beiden Funktionen Regel héherstufen und Regel herunterstufen haben Sie
die Moglichkeit, die Ausfiihrung der Regel zu steuern, indem Sie die Position der Regel
in der Liste entsprechend anpassen.

Regeln im Kontoabgleich
Mit Regeln abgleichen

Ziel des Kontoabgleichs ist es, Buchungen der Online-Umsatzabfrage den passenden
Buchungen im Kontoblatt zuzuordnen.

Wie wir im ersten Beispiel sehen konnten, kdnnen die Online-Kontoumsatze auch Um-
satze enthalten, die keine Entsprechung im Kontoblatt haben, beispielsweise weil kei-
ne Buchung im Kontoblatt eingetragen wurde.

Zwar konnten wir diese Buchung in das FinanzManager-Kontenblatt Gbernehmen, die
Kategorie musste aber immer noch manuell zugewiesen werden.

Mit Hilfe der Regeln kdnnen Sie auch diesen Schritt automatisieren.

Fallbeispiel

Sie zahlen in Ihrem Supermarkt gewdhnlich mit der EC-Karte. Die aus der Abbuchung
resultierenden Buchungen haben Sie bislang manuell in das FinanzManager-
Kontenblatt ibernommen und hierbei die Kategorie Erndhrung zugewiesen.

Jetzt wollen Sie sich den Umstand zu Nutze machen, dass die Supermarkt-Buchungen
alle denselben Empfinger und dieselbe Kategorie aufweisen, und die Ubernahme
weitgehend automatisieren.

Hierzu kategorisieren Sie einmalig die Buchung im Abgleichsfenster oder nach dem
automatischen Kontoabgleich im Kontoblatt mit der Kategorie Erndahrung.

Regeln
gewichten
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Kontoauszug —

EC-Kartenzahlung Supermarkt

Buchungen in Quicken

[ Keine korrespondierende Buchung vorhanden |

Kontoabgleich oder Kontoblatt

EC-Kartenzahlung Supermarkt Ernahrung

Mit der Kategorisierung erhalten Sie eine Riickfrage, ob jetzt eine Regel angelegt wer-
den soll.

-

’ Finanzrmanager @

OK erzeugt eine Regel, damit bei der nachsten Umsatzabholung automatisch der
Empfanger bzw. die Kategorie vergeben wird. Abbrechen erstellt keine Regel.

|| Bei zukiinftigen Abbuchungen und Gutschriften immer eine Regel erstellen.

E oK Abbrechen :

Beim nadchsten Kontenabgleich kann die Regel mit dem Empfanger Supermarkt und
der Kategorie Erndhrung greifen und die Kategorie vergeben.

Abgleich durchfiuhren

Wenn die Regel mit dem Empfanger Supermarkt und der Kategorie Erndhrung in der
Liste der Regeln enthalten ist dient sie als Referenz fiir die Ubernahme.

Im Beispiel gehen wir davon aus, dass Sie in lhrem Supermarkt den Einkauf in Hohe
von 65,33€ mit EC-Karte bezahlt haben.

Beim nachsten Kontenabgleich soll diese Buchung unter Berlicksichtigung der richtigen
Kategorie in das FinanzManager-Kontoblatt ibernommen werden.

Damit Sie die Vorgehensweise im Einzelnen nachvollziehen kdnnen, haben wir den
automatischen Kontoabgleich im Dialogfenster Online-Kontoumsatze abholen deakti-
viert.



1. Rufen Sie wie gewohnt erneut Kontoumsatze ab. Der Online-Kontoabgleich wird
gestartet. Im Dialogfenster Online-Kontoabgleich wird die Abbuchung des Super-
markts in der oberen Liste ausgewiesen.

Da im Kontoblatt keine korrespondierende FinanzManager-Buchung gefunden
wurde (gleicher Empfanger, gleicher Betrag), ist die untere Liste leer.

Online-Kontoshgleich: BB-Bank =8| ol )

MNeue eingegangene Umsitze von der Bank:
Datum & Empfanger Soll (&) Haben (€) Verwendungszwedk:
19.01,11 SUPERMARKT 65,33 EC 65422172 1801111823531C2

-26,98 € - Betragsunterschied

Zusammenfithren Ubernehmen Alle zusammenfihren Riickgangia v Aktionen *

Buchungen im Finanzmanager-Kontoblatt:

[Ane(oy [ offerctny | Zugeordnetefny | Sammebuchung(0) | Newdbernommene(0) |
Datum & Empfanger Sall (8 Haben (€] ok Kategorie _\u‘erwendungsm'edc

I Mur exskte Empfangernamen zuordnen

[ Mo exakte Betrige auordnen Abgeglichene Buchungen: 172,06 €
- Online Kontostand: 128,15€ & .
Abbrechen | | Hilfe Differenz: “4391€ Vorgang ahschliefen

2. Markieren Sie die Buchung in der oberen Liste und klicken Sie auf die Schaltflache
Ubernehmen. Die Buchung wird in die untere Liste {ibernommen. Zugleich wird au-
tomatisch die Kategorie Lebenshaltung: Ernahrung eingetragen.



Online-Konteabgleich: EB-Bank

Neue eingegangene Umsitze von der Bank:

-26,98 € - Betragsunterschied

Datum A Empfanger Soll j_'E) Hat?en {€) Verwendungszweck

= [

Buchungen im Finanzmanager-Kontoblatt:

(Ajle([l)] Offene(D] T Zugeordnete(0) T Sammelbuchung () T Meu Ubernommens(1) ]

I~ | 19.01.11  SUPERMARKT E 65,33

I™ Nur exakie Empfingernamen zuordnen

Abgeglichene Buchungen:
OnlineKontostand:
Abbrechen | ‘ Hilfe Differenz:

I Mur exakte Betrage zuordnen

Datum & Empfénger Soll (8 Haben (§) ok

b3

Zusammenifithren Ubernehmen Alle zusammenfihran Riickgéngig -

Kategorie
Lebenshaltung:Erndhrung

172,06 €
128,15 €
3,918

Aktionen

Verwendungszwedk
E EC 65422172 1601111823531C2

Yorgang abschiiefen

Die Information hat sich der FinanzManager aus der Liste Regelverwaltung geholt.
Maligeblich fiir die Zuordnung war der gleiche Empfangername. Der FinanzMana-
ger richtet sich nur nach der Ubereinstimmung beim Empfinger.

3. Sind alle Buchungen Gbernommen, kénnen Sie den Abgleich mit Fertig beenden.

Regel fiir den Abgleich einer Splittbuchung

Wenn Sie beim Online-Kontoabgleich eine Splittbuchung vergeben oder zuordnen

mochten, benutzen Sie bitte eine Regel.

Eine Splittbuchung besteht aus mehreren Kategorieeintragen fiir eine einzelne Bu-

chung.

Eine Splittbuchung, d.h. eine Buchung, die mehrere Splittzeilen enthalt, kann im Onli-
ne-Kontoabgleich Giber eine Regel automatisch zugeordnet werden.



Dafiir ist das Anlegen einer Regel Voraussetzung. Falls Sie die Splittbuchung nicht
schon selbst als Regel gespeichert haben, fragt der FinanzManager ab, ob Sie diese
jetzt automatisch fiir Sie anlegen soll.

Eine Regel bietet lhnen die Moglichkeit auch mehrere Kategorien in einem Splitt fiir
eine Buchung beim online Kontoabgleich zu vergeben.

Regelerstellung beim Abgleich

Waihrend des Abgleichs im Abgleichsfenster konnen Sie den Empfanger oder/und die
Kategorie fiir einen von der Bank Glbernommenen Umsatz vergeben.

Wenn es sich bei der Buchung um eine abgebuchte Lastschrift oder eine Gutschrift
handelt, kdnnen Sie diese Anpassung in einer Regel speichern, um bei weiteren Bu-
chungen die Empfanger- bzw. Kategorievergabe zu automatisieren.

Schritt fur Schritt-Anleitung fiir die Vergabe einer Kategorie

1. Die Voraussetzung fiir diese Art der Kategorisierung bzw. Empfangeranderung ist
die Einstellung des halbautomatischen Abgleichs.

Wie Sie die Art des Abgleichs einstellen kénnen, sehen Sie hier in der Hilfe.

2. Nachdem Sie Umsatze von der Bank abgeholt haben, werden lhnen die neuen Bu-
chungen im Abgleichsfenster angezeigt.

Online-Kontoabgleich: Ing-DiBa Girokonto, Nr, 5403567411, ING-DiBa Frankfurt am Main = B
? -

Neue eingegangene Umsitze von der Bank:

Datum i Empfanger Soll (€) Haben (€} | Verwendungszweck

06.04.18 BAD.VERLAG GMEH & CO.KG 43,50 Nr.221024109 6022 025/BZ.Abo 01.04.2018 . . 30.06.2...

09.04.18 Friseur 65,00 INTERCOIFFURE HAA ELV64022066 05.0416.21

Zuordnen Ubernehmen alle Ubernehmen Riickgéngig + Aktionen v
Buchungen im Kontoblatt:
Alle(59) Offene(35) Zugeordnete(24) Sammelbuchung() Neu dbernommene(d)
Datuma | Empfinger Sol (€) Haben (€) | ok | Kategorie Verwendungszweck
[] 04.04.18 PAYPAL 16,59 X [PayPall/Umbuchung PP.6384.PP . SOMICSHOP, Thr Einkauf... =
[] 04.04.18 Volksbank Staufen Eg 6,00 X  Lebenshaltung:Bankgebihren... |Kontoauszug Darlehen
[] 04.04.18 volksbank Staufen Eg 50,21 X  -Spltthuchung— Zinszahlung Festdarlehen
[] 05.04.18 Volksbank Staufen Eg 590,00 X  -Spltthuchung— Darlehen HausTeizahlung Da...
[] 05.04.18 PAYPAL 33,99 X [PayPall/Umbuchung PP.6384.PP . Chal.Tec GmbH, Thr Ein...
[] 09.04.18 ALDISUED SAGT DANKE 106,72 X | -Splitthuchung— girocardDatum 06.04.2018 Zeit 14.10...
[] 09.04.18 Google Apps 2,29 X  Frezet:Mulimedia/Lebenshalt... | NR6285186020 G.CO/HELPPA GBKAU... +
[ Mur exakte Empfangernamen zuordnen
[F] Nur exakte Betrage muordnen Abgeglichene Buchungen: 894,35 €
Online-Kontostand: 785,85 €
Abbrechen Hilfe Differenz: -108,50 € VYorgang abschlieBen




3. Klicken Sie auf Ubernehmen, um die Buchungen in das Kontoblatt zu transferieren.

Neue eingegangene Umsatze von der Bank:

Datum & Empfanger Soll (€} Haben (€} | Verwendungszweck

Online-Kontoabgleich: Ing-DiBa Girokonto, Nr. 5403567411, ING-DiBa Frankfurt am Main [ o [ ]=E3]
2?2~

Zuordnen | Ubernehmen | alle Ubernehmen Riickgéngig * Aktionen
Buchungen im Kontoblatt:

Alle(51) Offene(35) Zugeordnete(24) Sammelbuchung (D) Neu ibernommene(2)
Datum Empfingar Soll (€) | Haben (€) | ok& | Kategorie Verwendungszweck
[] 09.04.18 Friseur 65,00 X w INTERCOIFFURE HAA ELVG4022066 0...
[]| 09.04.18 Google Apps 2,329 X  Freizeit:Multimedia/Lebenshalt... | NR6285186020 G.CO/HELPPA GBKALL...
[]| 09.04.18 ALDISUED SAGT DANKE 106,72 X  -Splittbuchung— girocardDatum 06.04.2018 Zett 14.10...
[] 06.04.18 BAD.VERLAG GMBH & CO.KG 43,50 X Nr.2210241090/KdNr.0096022025/ 60...
1 Uo.0%.18 PATPALC 33,99 X | [PayPal Agnil/Umbuchung PP.6384.PP . Chal.Tec GmbH, Ihr Ein...
[J| 05.04.18  Volksbank Staufen Eg 590,00 X | —Splittbuchung— Darlehen Haus Freiburg Teilzahlung Da...
[]| 04.04.18 Volksbank Staufen Eg 50,21 X  -Splittbuchung— Zinszahlung Festdarlehen Grunern DA...
[ Mur exakte Empfangernamen zuordnen
[F] Nur exakte Betrage auordnen Abg.egln:hsne Buchungen: 785,85 €
OnlineKontostand: 785,85 €
Abbrechen Hilfe Differenz: 0,00 € Worgang abschlieBen

-~

4. Vergeben Sie eine Kategorie und Speichern Sie die Buchung mit Enter oder durch
Klick auf eine andere Buchung.

5. Sie erhalten eine Meldung, in der Sie gefragt werden, ob Sie eine Regel anlegen
mochten.

Buchungen im Kontoblatt:
Alle{a1) Offene{35) Zugeordnete(24) Sammelbuchung(d) Meu tbernommene{2)
Datum | Empfanger Soll (€) Haben (€) | ok i Vel

[ 09.04.18 Friseur 65,00 X | Lebenshaltunag:Kérperpflege |» INT
[ 09.04.18 Gooale Apps - e e e MR
[] 09.04.18 ALDISUED SAGT DANKE Finanzmanager @ gird
[] 06.04.18 BAD \{ERLAG GMBH & E0 K OK erzeugt eine Regel, damit bei der nachsten Umsatzabholung automatisch der AL
D 05.04.18 PAYPAL Empfénger bzw. die Kategorie vergeben wird. Abbrechen erstellt keine Regel. PP
[] 05.04.18 Wolksbank Staufen Eg Dal
(] 04.04.18  Volksbank Staufen Eg [ Bei zukiinftigen Abbuchungen und Gutschriften immer eine Regel erstellen, Zin

[T Mur exakte Empfangernamen zuordnen Abbrechen

[T nur exakte Betrége zuordnen e e ———— —

6. Klicken Sie auf OK, um die Regel anzulegen das immer bei Abbuchungen des Fri-
seurs die Kategorie Lebenshaltung:Korperpflege vergeben werden soll.




Falls Sie zukinftig nicht mehr gefragt werden méchten, haken Sie die Checkbox an,
dass fir zuklinftige Abbuchungen und Lastschriften immer eine Regel erstellt wer-
den soll.

Wenn Sie die automatisierte Regelerstellung nicht verwenden mdéchten, 6ffnen Sie
die Einstellungen (F11) und deaktivieren Sie diese Funktionalitat. Details zu diesem
Vorgang finden Sie hier in der Hilfe.

7. Verfahren Sie auf dieselbe Art, wenn Sie einen Empfangereintrag zuklnftig anders
eingetragen haben mochten.

Z.B. konnten Sie den Eintrag BAD.VERLAG GMBH & CO.KG dndern zu Badischer Ver-
lag. Es wird eine Regel daflir erzeugt, dass bei zukiinftigen Abbuchungen dieser ein-
fachere Eintrag fir den Empfanger vergeben wird.

Finanzmanager @
bernshme
0K erzeugt eine Regel, damit bei der néchsten Umsatzabholung automatisch der
Empfanger baw. die Kategorie vergeben wird. Abbrechen erstellt keine Regel,
!
—_ . . . = Ha
|| Bei zukiinftigen Abbuchungen und Gutschriften immer eine Regel erstellen.
(DD
oKk | | Abbrechen 29
_ 72
[] 06.04.18 IEadlscher‘-.ferlag I 43,50

Kontoabgleich automatisieren

Uberblick Kontoabgleich automatisieren

Sie konnten anhand der vorangegangenen Beispiele nachvollziehen, wie der Finanz-
Manager beim Kontoabgleich vorgeht, welche Regeln befolgt werden, und auf welche
potenziellen Fehlerquellen Sie achten missen.

Im Zentrum der Beispiele stand jeweils das Dialogfenster Online-Kontoabgleich. Hier
wurde detailliert ausgewiesen, was der FinanzManager automatisch erkannt und ei-
nander zugeordnet hat und bei welchen Buchungen manuell eingegriffen werden
musste.

Der FinanzManager bietet lhnen auch die Moglichkeit, den Kontoabgleich, ohne das
Verzweigen in das Dialogfenster Online-Kontoabgleich durchzufiihren.



Sie miissen dann nur noch bei Unklarheiten oder in Zweifelsfallen eingreifen.

Sobald Sie eine ausreichend groRe Anzahl an Regeln und regelmdRigen Buchungen in
Ihre Listen aufgenommen haben, bietet es sich also an, den Kontoabgleich komplett
dem FinanzManager zu Uberlassen.

Der FinanzManager ibernimmt die Zuordnung von Buchungen und trigt bei der Uber-
nahme automatisch die richtigen Kategorien ein.

Automatisierung des Kontoabgleichs einstellen

1. Um die Voreinstellungen fir den automatischen Abgleich zu dndern, wechseln Sie
zundchst in die Konteniibersicht.

2. Klicken Sie auf Senden/Empfangen, um das Dialogfenster Senden/Empfangen zu
offnen. Wahlweise fihrt auch F11 zu den Einstellungen = Banking = Online-
Banking.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Einstellungen. In dem sich 6ffnenden Dialogfenster
konnen Sie den Grad der Automatisierung selbst bestimmen.

Ob Sie den FinanzManager den Kontoabgleich so weit wie mdéglich iberlassen und
nur noch bei Zweifelsfallen gefragt werden mochten, oder ob Sie lieber bei jedem
Kontoabgleich im Dialogfenster die Kontrolle {iber die Zuordnung und Ubernahme
von Buchungen haben méchten, bleibt komplett Ihnen Gberlassen.

Bei einem neu eingerichteten Konto ist die Option Automatisch (Empfohlen fiir
Einsteiger) als Voreinstellung ausgewahlt, Sie kénnen aber ebenso eine andere Op-
tion auswahlen.

4. Wahlen Sie die von Ihnen gewiinschten Optionen und schlieen Sie das Fenster.

Sobald Sie neue Umsatze abfragen, wird der FinanzManager nun ganz lhrer Wahl
entsprechend entweder alle Buchungen so weit wie moglich automatisch abglei-
chen oder bei jedem Abgleich das Dialogfenster 6ffnen, sodass Sie die Buchungen
manuell abgleichen und ibernehmen kénnen.

Regelerstellung nach automatischem Abgleich

Wenn Sie in den Einstellungen (F11) Banking - Kontoabgleich - Kontoabgleichsop-
tionen die Einstellung Automatisch gewahlt haben, sehen Sie kein Abgleichsfenster
nach der Umsatzabholung.



Wenn Sie dann nicht kategorisierte Umsatze in lhrem Kontoblatt sehen, kénnen Sie
diese nachtraglich kategorisieren.

AulRerdem konnen Sie den Eintrag fir den Empfanger andern.

Beim Speichern der Buchung erhalten Sie dann die Nachfrage, ob Sie fiir diese Ande-
rung eine Regel anlegen moéchten.

Dadurch gewahrleisten Sie, dass bei einer weiteren Abbuchung von diesem Empfanger
die richtige Kategorie bzw. ein abweichender Empfangereintrag durch eine Regel ver-
geben wird.

Falls es bereits eine vorhandene Regel gibt, werden Sie bei einer Anderung des Emp-
fangers bzw. der Kategorie darauf hingewiesen.

Sie kénnen dann entscheiden, ob Sie die Regel anpassen mochten oder ob diese Ande-
rung einmalig ist.

Zahlungen vorausplanen

Sie haben in den vorangehenden Abschnitten nachvollzogen, wie Sie im FinanzMana-
ger Uberweisungen ausfiihren und an die Bank tibertragen.

Daneben finden sich bei der Verwaltung Ihrer Finanzen auch immer wieder Zahlungen,
deren Ausfihrung in der Zukunft liegt, und die u. U. auch regelmaRig ausgefiihrt wer-
den mussen.

Der FinanzManager ermoglicht Ihnen, auf einfache Weise lhre Zahlungen vorauszupla-
nen und dadurch die Entwicklung Ihres Kontostandes schon friihzeitig zu tGberblicken.

Im FinanzManager stehen lhnen drei Moglichkeiten zur Verfligung, wie Sie zuklinftige
Zahlungen einrichten und tGberwachen kdénnen.

U Die bekannteste Form solcher Zahlungen sind bei der Bank hinterlegte Dauerauf-
trage, die Sie direkt im FinanzManager verwalten kénnen. Bei HBCI-Konten lassen
sich Gber den FinanzManager sogar bestehende Dauerauftrage andern und neue
anlegen.

O Fur einmalige zukinftige Zahlungen verwenden Sie bei HBCI-Konten die Maglich-
keit der Terminiiberweisung. Dabei (ibermitteln Sie einen Uberweisungsauftrag an
Ihre Bank, dessen Ausfiihrung erst zu einem zukiinftigen Datum erfolgen soll.



Dauerauftrag

Termin-
liberweisung

RegelmaRige
Buchungen

U Der FinanzManager bietet lhnen ebenso die Mdoglichkeit, bestimmte Vorgange als
regelmaRige Buchungen zu speichern und sich zu einem wiederkehrenden Zeit-
punkt automatisch als Uberweisung eintragen zu lassen. Sie miissen in diesem Fall
die Auftrage nur noch an die Bank tbertragen.

Planungsinstrumente im Uberblick

Missen Sie immer wiederkehrend den gleichen Betrag an denselben Empfanger be-
zahlen, bietet es sich an, bei der Bank einen Dauerauftrag einzurichten.

Dabei beauftragen Sie lhre Bank, iber einen bestimmten Zeitraum zu festgelegten
Terminen einen gleichbleibenden Betrag an einen bestimmten Empfanger zu tiberwei-
sen.

In dem Auftrag geben Sie dieselben Daten an, wie bei einer Kontolberweisung. Zusatz-
lich ist aber die Angabe von Ausfiihrungs-Terminen notwendig.

Mit der Terminiliberweisung erteilen Sie einen Auftrag an |hre Bank, zu einem be-
stimmten Zeitpunkt eine Uberweisung zu tétigen.

Typischerweise legen Sie eine Terminliberweisung an, wenn Sie an dem betreffenden
Tag abwesend sind, die Uberweisung also mit dem FinanzManager nicht unmittelbar
durchfiihren kénnen.

Eine regelmaRige Buchung dient dazu, gleiche Buchungen in einer bestimmten Zeitper-
iode (in der Regel monatlich) zu wiederholen. Dies kann automatisch erfolgen oder
manuell, nach rechtzeitiger Aufforderung aus dem Programm heraus.

Der Vorteil von solchen regelmafigen Buchungen: Einnahmen und Ausgaben lassen
sich schon friihzeitig einplanen und einer Kategorie zuordnen.

In dem Moment, in dem die geplante Aktion tatsachlich ausgefiihrt wird, kann der Fi-
nanzManager die von der Bank ausgefiihrte Buchung der Kontoblatt-Buchung zuord-
nen, und zwar auch dann, wenn sie nicht am erwarteten Tag und auch nicht exakt in
der geplanten Hohe durchgefiihrt wird.

Der Abgleich mit der geplanten Buchung ldsst einen Spielraum von +/- 10 Tagen und
+/- 10 Prozent des Betrages zu.

Dauerauftrage verwalten

Uberblick Dauerauftrige

Zunéachst werden wir lhnen den klassischen Weg vorstellen, wie Sie einen Dauerauftrag
bei der Bank einrichten.



Dauerauftrag bedeutet: Sie beauftragen die Bank, in regelmdfligen Abstdanden eine
Uberweisung vorzunehmen.

Der Unterschied zu, der Ihnen wahrscheinlich bekannten Form von Dauerauftragen ist,
dass die Beauftragung, Anderung, Uberwachung und auch die Léschung lhrer Dauer-
auftrage direkt im FinanzManager erfolgt.

Voraussetzung dafir ist, dass lhre Bank diese Geschaftsvorfalle unterstitzt.

1. Wechseln Sie in einem ersten Schritt Gber die Navigationsleiste in den Zahlungs-
verkehr.

2. Klicken Sie auf die Registerkarte Termin-/Dauerauftrage.

Die Liste der Dauerauftrage ist noch leer.

Bestehende Dauerauftrage abrufen

Zundachst sollten Sie lberprifen, ob fir Ihr Konto schon Dauerauftrage bei der Bank
eingerichtet worden sind. Ist dies der Fall, sollten Sie diese zunachst im FinanzManager
Ubernehmen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Bestand, um eine Online-Verbindung zu lhrer Bank her-
zustellen.

Sie konnen den Bestand fiir alle Konten gleichzeitig abholen oder fiir ein einzelnes
Konto den Bestand separat abholen.

Einstieg



Einstieg

Zahlungsverkehr
[ 4 Neu + I [# Bearbeiten ' m Loschen ' Senden

E : ; Alle Konten
Zahlungsvorgange Termin-/Dauerauftrage
Comdirect Stringent
= DKB Girokonto
Terminiiberweisung Daueraufirag Cornmerzhark

Ing-DiBa Girckonto
Yalksbank Freiburg
Top Giro
Sparkasse Freiburg
Ing-DiBa Tagesgeld
Tagesgeld PLUS

Ist die Ubertragung von der Bank abgeschlossen, werden die bereits existierenden
Dauerauftrage in die Liste Gbernommen.

Neuen Dauerauftrag einrichten
Sie haben |hren Bestand an Dauerauftragen abgerufen.

Jetzt wollen Sie mit dem FinanzManager einen neuen Dauerauftrag fiir den Kindergar-
tenbeitrag lhres Kindes einrichten.

Wir gehen im Beispiel davon aus, dass die Bankverbindung des Empfangers noch nicht
im FinanzManager hinterlegt wurde.

1. Sie haben im Zahlungsverkehr die Registerkarte Termin-/Dauerauftrage aktiviert.
Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.

Wahlen Sie den Menlipunkt Dauerauftrag. Das Formular zum Einrichten eines neu-
en Dauerauftrags wird gestartet.

2. Wahlen Sie zunachst das Konto aus, fiir das Sie den Dauerauftrag anlegen moéchten.

3. Tragen Sie alle relevanten Kontodaten des Empfangers in das Feld Empfinger /
Adressbezeichnung ein: wie z.B. Kontoinhaber, IBAN und BIC.

4. Geben Sie den Betrag und den Verwendungszweck ein. Wahlen Sie ggf. eine aus-
sagekraftige Kategorie aus.



5. Geben Sie unter Turnus an, in welchem Zyklus der Auftrag sich wiederholen soll,
bspw. monatlich. Die Felder Tag (hier 01) und Beginn (hier 03.18) bedingen das Da-
tum, zu dem der Dauerauftrag das erste Mal ausgefiihrt wird (hier 01.03.2018).

Wenn es sich um einen befristeten Dauerauftrag handelt, konnen Sie einen End-
zeitpunkt festlegen, indem Sie ein Hakchen bei Ende setzen und darunter ein ent-
sprechendes Enddatum auswahlen.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern, wenn Sie den Dauerauftrag zunachst in
der Liste der Zahlungsvorgange hinterlegen und zu einem spateren Zeitpunkt an die
Bank Uibertragen wollen.

Der gespeicherte Dauerauftrag erhalt dabei den Status Offen.

Uber den Speichern + SchlieRen bzw. Speichern + Neu legen Sie fest, ob Sie im An-
schluss noch weitere Vorgdnge eingeben wollen oder den Dialog verlassen mdoch-
ten.

7. Uber die Schaltfliche Sofort ausfithren gelangen Sie in den Senden/Empfangen
Dialog.

Hier konnen Sie lhren neu erstellten Dauerauftrag an die Bank senden. Der (ber-
tragene Dauerauftrag erhalt dann den Status Aktiv.

Dauerauftrag an die Bank Gibermitteln

Im direkten Anschluss an die Einrichtung des Dauerauftrags k6 nnen Sie:

U direkt online gehen, um den Dauerauftrag sofort zu Gbertragen,

U den Dauerauftrag zunachst in der Liste speichern und erst bei einem spateren On-
line-Kontakt an die Bank (ibertragen oder

U einen weiteren Dauerauftrag einrichten.

Da wir uns in unserem Beispiel fiir die Option Sofort ausfiihren entscheiden, wechseln
wir jetzt direkt in das Dialogfenster Senden/Empfangen.

Der entsprechende Vorgang ist dort schon ausgewahlt. Sie missen den Dauerauftrag
nur noch Senden.



n Senden / Empfangen @
Gruppieren * | Einstellungen 9 -
Bearbeitung der Bankauftrage

Auswahl Daturm & Kontoname Vorgang Beschreibung Betrag

Absenden Dauerauftrag einrichten

01.03.18 Comdirect Stringent Absenden Dauerauftrag einrichten Kindergarten Wiesental / Kinder Galaxie 40,00 €
Absenden Einzeliiberweisung

O 02.03.18 Ing-DiBa Girokonto Absenden Einzeliberweisung Ing-DiBa Tagesgeld / Umbuchung 5.500,00 €

1 05.03.18 Stringent Software GmbH  Absenden Einzeluberweisung Industrie- und Handelskammer / Belegnummer ... 340,00 €

1 14.03.18 Stringent Software GrmbH Absenden Einzeliberweisung 4.664,80 €

[ 14.03.18 Ing-DiBa Girokonto Absenden Einzeliiberweisung 800,00 €
[ alle auswahlen -

Hilfe (& senden ‘ abbrechen

In gewohnter Weise kdnnen Sie die Online-Verbindung im Dialog verfolgen und erhal-
ten die Resultate zusammengefasst.

Bestitigen Sie die Zusammenfassung der Online-Ubertragung und kehren Sie damit zur
Konteniibersicht zurtick.

Hier sehen Sie in der unteren Bildschirmhélfte, dass der neu angelegte Dauerauftrag in
die Liste aufgenommen wurde.

Der Ubertragene Dauerauftrag hat jetzt den Status Aktiv, wenn die Online-
Ubertragung fehlerfrei funktioniert hat. lhre Bank fiihrt jetzt den Dauerauftrag zum
festgelegten Turnus automatisch aus.

Terminuberweisung anlegen

Auf dhnliche Weise lassen sich im FinanzManager auch Terminliberweisungen anlegen.

Die Terminiiberweisung ist ein Uberweisungsauftrag an die Bank, der bei der Bank hin-
terlegt ist und dort zu einem von lhnen vorgegebenen Termin ausgefiihrt wird.

1. Klicken Sie im Zahlungsverkehr auf die Schaltflaiche Termin-/Dauerauftrage. Wah-
len Sie den Menlpunkt Neu = Terminiiberweisung. Das entsprechende Formular
wird gedffnet.

2. Wihlen Sie das Konto aus, von dem die Uberweisung ausgefiihrt werden soll.

3. Fillen Sie das Formular dann mit den entsprechenden Daten aus und legen Sie im
Feld Ausfiihren fest, zu welchem Termin die Bank die Uberweisung ausfiihren soll.



4. Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern + Schlielen, wenn Sie die Terminiiber-
weisung in der Liste der Zahlungsvorgange hinterlegen und zu einem spateren
Zeitpunkt an die Bank tGibermitteln wollen.

Uber die Schaltfliche Sofort ausfiihren wird das Dialogfenster Senden/Empfangen
geodffnet.

Vorgemerkte Buchungen

Im FinanzManager kdnnen Buchungen, die zwar bei der Bank bereits vorhanden, aber
in lhrer Datei noch nicht gebucht sind, Gber die Umsatzabfrage abgeholt werden.

Vormerkposten oder vorgemerkte Buchungen sind Bankbuchungen, die bei der Bank
bereits eingetroffen und damit vorgemerkt sind, aber von Ihrem Konto erst zu einem
etwas spateren Datum der Wertstellung verbucht werden.

Weil die Banken Buchungen in diesem Status noch hoheitlich verwalten, passiert es
gelegentlich, dass Texte oder andere Elemente der Bankbuchung noch vor der Wert-
stellung angepasst werden.

Fiir den FinanzManager ist das kein Problem, denn in diesem Fall |16scht er die friiheren
Vormerkbuchung und ersetzt sie durch die aktuellen.

Wandeln Sie eine vorgemerkte Buchung um in eine erwartete Buchung, wenn Sie An-
derungen an der Buchung durchfiihren moéchten (Kategorie vergeben, Empfangerna-
men anpassen).

Anderungen bei einer vorgemerkten Buchung

Wenn Sie eine vorgemerkte Buchung gedandert und kategorisiert oder anderweitig be-
arbeitet haben, kann das jedoch zu einem Problem werden.

Dann erhalt die Buchung im FinanzManager den Status einer erwarteten Buchung und
wird in diesem Fall bei der ndchsten Umsatzabholung nicht gel6scht.

Falls die vorgemerkte Buchung von der Bank mit abweichenden Informationen be-
stlckt, erneut geliefert wird, kann es passieren, dass FinanzManager die erwartete
Buchung nicht als den erneut gelieferten Vormerker identifizieren kann.

In diesem Fall wiirden sie eine Doppelbuchung als Ergebnis der Eintragung der Bu-
chung erhalten — einmal die (veranderte) vorgemerkte Bankbuchung und einmal die
von lhnen bereits bearbeitete erwartete Buchung.

Eine von beiden mussten Sie in diesem Fall |6schen.

Falls das haufiger passiert, empfehlen wir, vorgemerkte Buchungen nicht zu editieren.



Abfrage von Vormerkposten
Die Abfrage von Vormerkposten verlauft fir Sie ohne weiteren Aufwand:
Sie rufen wie gewohnt Ilhre Umsatze bei der Bank ab.

Ist unter den abgeholten Umséatzen ein Vormerkposten, so wird der FinanzManager
diesen Vormerkposten den Umsatz als neue Buchung eintragen.

Sobald das erfolgt ist, wird die Buchung im Kontoblatt und im Kontoabgleichfenster mit
einem Stern versehen.

Der Stern bedeutet (auch in friiheren Versionen schon) fiir den Abgleich vorgemerkt,
war aber bisher nur bei Offline-Umsatzen verfiigbar.

Die Buchung gilt zu diesem Zeitpunkt noch nicht als abgeglichen.

Erst wenn die Buchung dann bei einer spateren Abfrage als gebuchter Umsatz von der
Bank geholt wird, erhalt sie den Status abgeglichen und damit das griine Hakchen.

Vormerkposten werden beim halbautomatischen bzw. manuellem Kontoabgleich im
oberen Teil des Kontoabgleichfensters (Neu eingegangene Umséatze von der Bank) in
kursiver Schrift dargestellt.

Nach erfolgter Ubernahme in den unteren Teil des Kontoabgleichfensters (Buchungen
im FinanzManager-Kontoblatt) werden diese Vormerkposten mit einem * in der ok-
Spalte des Abgleichsfensters versehen.

Nur die Buchungen in kursiv kénnen vor Félligkeit ins Kontoblatt eingetragen werden.
Die Buchungen in Normalschrift sind bereits fiir den Abgleich verfiigbar, in Abhangig-
keit Ihrer Anzeige-Einstellungen.

RegelmaRige Buchungen
Uberblick RegelmiRige Buchungen

Der FinanzManager bietet lhnen fir die Verwaltung immer wiederkehrender Zahlun-
gen eine weitere Moglichkeit an: die so genannten RegelmaRigen Buchungen.

Im Unterschied zu Dauerauftragen sind RegelmaRige Buchungen nur lokal im Finanz-
Manager gespeichert und nicht bei der Bank hinterlegt.

Der FinanzManager erinnert Sie zu einem vorgegebenen Zeitpunkt an die anstehende
Buchung.

Falls gewiinscht, tragt es sie auch schon als Uberweisungsauftrag ein, den Sie nur noch
mit einem einfachen Klick an die Bank tGbermitteln missen.



RegelmaRige Buchungen helfen Ihnen dabei lhre zukiinftige finanzielle Situation besser
einschatzen zu kénnen, da Sie rechtzeitig daran erinnert werden welche Zahlungen
oder auch Einkiinfte auf Sie zukommen.

Bitte bedenken Sie, dass die regelmaRigen Buchungen im FinanzManager nicht auto-
matisch ausgefiihrt werden.

Fiir wichtige wiederkehrende Uberweisungen, wie z.B. Mietzahlungen, sollten Sie Ihre
Bank mit einem Dauerauftrag beauftragen oder eine Einzugsermachtigung erteilen.

Wir mochten lhnen im Folgenden zunachst anhand einiger Beispiele zeigen, wie Sie
regelmalige Buchungen im FinanzManager sinnvoll nutzen kénnen.

In einem zweiten Schritt werden wir Ihnen dann einige Méglichkeiten vorstellen, mit-
hilfe von Buchungen lhre Finanzen besser vorauszuplanen.

RegelmaRige Buchungen anlegen

In diesem Kapitel werden Sie nachvollziehen, wie Sie eine regelmaRige Buchung anle-
gen.

Unser Szenario geht davon aus, dass die Rechnung fiir ein Zeitschriftenabonnement
vierteljahrlich zu bezahlen ist.

Sie mochten den Betrag von 35,10 € nicht durch einen Lastschriftauftrag einziehen
lassen, sondern den FinanzManager beauftragen, Sie an die anfallende Rechnung zu
erinnern und die Uberweisung fiir Sie ins Kontoblatt einzutragen.

Wechseln Sie zundchst ins Dialogfenster RegelmaRBige Buchungen, indem Sie in der
Navigationsleiste den Aufruf Verwaltung 2 RegelmiRige Buchungen wihlen.

Die Liste mit den regelmafRigen Buchungen ist noch leer.

Buchungsinformationen eingeben

Klicken Sie in der Objektfenstermenileiste auf Neu. Das Dialogfenster RegelmaRige
Buchung anlegen wird gedffnet.

L

Einstieg



Auftragskonto

Vorgangsart

Empfianger

Betrag

Kategorie

Splitten

Klasse

P

RegelmaBige Buchung anlegen
Daten der Buchung
Auftragskonto: [ Ausgeblendete Konten anzeigen
BB-Bank -
Vorgangsart: Empfanger:
Sepacnl - 2T, Pierre Ricaud| *
Buchungsart: Betrag: Wahrung:
Ausgabe 47,85 5
Kategorie:
Einkaufen:Drogerieartikel * Splitten
Klasse:
*
Verwendungszweck:
0183507502910 TAN1:602018 -
Variable einflgen
Zeilen: 1
= Zeichen: 25
Hilfe

-

=

Einstellungen fir die Wiederholung
Turnus:

| Monatlich - J
Machstes Ausflihrungsdatum
30.04.14 H

lMonatsleizter -

@) Kein Enddatum

"1 Endet nach Terminen

~) Buchung stillegen
Mach letzter Zahlung laschen
Kontoblatteintrag:
Automatisches Eintragen -

Tage im Voraus: 0

Ok Abbrechen

Felder einer regelmaRigen Buchung

Geben Sie nun der Reihe nach alle Buchungsinformationen ein:

Falls Sie Giber mehrere Konten verfligen, wahlen Sie hier das gewiinschte Konto aus.
Beim Klick auf die Checkbox Ausgeblendete Konten anzeigen, sehen Sie in der Aus-
wabhlliste auch Konten, die in der Kontentibersicht als ausgeblendet markiert wurden.

Wihlen Sie aus einer Liste die Art des Vorgangs aus, in unserem Fall Uberweisung.

Geben Sie den Empfanger ein oder wahlen Sie ihn aus der Liste der Empfanger aus.

Geben Sie den zu Gberweisenden Betrag ein.

Weisen Sie der regelméafRigen Buchung vorab schon eine Kategorie zu, um sich spater

den Aufwand der Zuordnung zu ersparen.

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um eine Splittbuchung zu erzeugen.



Weisen Sie der regelmaligen Buchung vorab schon eine Klasse als weiteres Auswer-
tungskriterium zu.

Wabhlen Sie aus der Liste aus, in welchem Zyklus —ausgehend vom Anfangsdatum — die Turnus
Buchung eingetragen werden soll.

Fir unser Beispiel wahlen wir vierteljahrlich. Ihnen stehen aber von einmalig (iber wo-
chentlich und monatlich bis hin zu jahrlich alle Méglichkeiten zur Verfigung.

Geben Sie hier das Datum ein, zu dem die Buchung ins Kontoblatt eingetragen werden Nachstes
soll. Ausfiihrungs-
datum
Da unsere Buchung bis auf weiteres ausgefiihrt werden soll wahlen Sie diese Option. Kein
Enddatum
Falls Sie nur eine begrenzte Anzahl von Buchungen durchfiihren lassen mochten, tra- Endet nach...
gen Sie die Anzahl der Uberweisungen ein. Terminen
Wahlen Sie diese Option, um die Buchung zeitweilig stillzulegen. Buchung
stilllegen
Falls Sie die Option liber Zahlungserinnerung wahlen, erhalten Sie beim Starten des Kontoblatt-
FinanzManagers das Dialogfenster Erinnerung. eintrag

Vor dem Eintragen in das Kontoblatt haben Sie die Mdéglichkeit, die Buchung(en) zu
andern.

Das ist vor allem dann wichtig, wenn sich bei regelmaRigen Zahlungen der Betrag an-
dert oder —wie in unserem Beispiel — der Verwendungszweck.

Fir immer gleichbleibende Zahlungen, die Sie so weit wie moglich automatisieren
mochten, wahlen Sie Automatisches Eintragen.

Der FinanzManager tragt dann die Buchung zum geplanten Datum automatisch in das
Kontoblatt ein, ohne dass Sie dies erneut bestatigen mussen.

In der Liste FinanzManager Zahlungserinnerung werden Sie zeitgleich mit dem Eintrag
ins Kontoblatt Giber diese anstehende Zahlung informiert.

Méchten Sie schon vorher wissen, welche Uberweisungen auf Sie zukommen? Dann Tage im
geben Sie hier an, um wie viele Tage friher die Buchung in Ihr Kontoblatt eingetragen Voraus
werden soll.



Bank-
verbindung

Ergebnis

Das Buchungsdatum selbst andert sich dabei aber nicht.

Haben Sie alle Buchungsinformationen eingegeben, bestatigen Sie mit OK. Da Sie einen
Empfanger eingegeben haben, dessen Bankverbindungsdaten noch nicht gespeichert
wurden, erhalten Sie eine Meldung, dass die Bankzugangsdaten fehlen und eine Adres-
se zu diesem Empfanger erzeugt wird.

Der FinanzManager flihrt Sie direkt in das Dialogfenster, in dem Sie in gewohnter Wei-
se die Bankverbindungsdaten und weitere Daten fiir den Uberweisungsempfinger ein-
geben kénnen.

Wahlen Sie jetzt im SmartFill noch die Bankverbindung aus die Sie verwenden mdch-
ten. Bestatigen Sie die Bankverbindung mit Ubernehmen und speichern Sie die neue
regelmaRige Buchung mit OK.

Die von lhnen eingegebene Buchung wird in die Liste der RegelmaBigen Buchungen
eingetragen.

Der FinanzManager lbernimmt die regelmaRige Buchung automatisch in die Erinne-
rungsliste entsprechend der Vorlaufzeit, die Sie unter Tage im Voraus eingegeben ha-
ben.

Wenn Sie die Option iiber Zahlungserinnerung gewahlt haben, ist Ihr manuelles Ein-
greifen erforderlich.

Klicken Sie dazu auf In Kontoblatt eingeben oder auf Zahlung liberspringen, wenn Sie
die nachste Zahlung aussetzen moéchten.

Haben Sie Automatischer Eintrag gewahlt wird die Buchung ohne Abfrage ins Kon-
toblatt eingetragen; das Fenster FinanzManager Zahlungserinnerung hat in diesem
Falle nur Erinnerungsfunktion.

Welche Buchungen im Erinnerungsfenster angezeigt werden, steuern Sie liber:

O die Zahl, die Sie unter Tage im Voraus bei der Buchungsvorlage eingestellt haben,
sowie

U die Zahl, die Sie unter Einstellungen->FinanzManager-Einstellungen = Erinnerun-
gen als Anzeigezeitraum fiir die Anzeige im Erinnerungsfenster unter Tage im Vo-
raus angegeben haben.



Erinnerungsfunktion einstellen

Beim ndchsten Programmstart des FinanzManagers werden Ihnen die anstehenden
Uberweisungen als Erinnerungen, entsprechend den Einstellungen, angezeigt.

1. Um das zu Uberprifen, wechseln Sie tiber die Navigationsleiste Verwaltung = Er-
innerungen in das Erinnerungsfenster.

2. Uberpriifen Sie, ob in der Objektfenstermeniileiste unter Einstellungen = Erinne-
rungen das Hakchen bei Erinnerungen beim Starten des FinanzManagers anzeigen
gesetzt ist.

Ist das der Fall, dann startet der FinanzManager automatisch mit dem Fenster Zah-
lungserinnerung.

Buchung ins Kontoblatt iibernehmen

Méchten Sie die Uberweisungsdaten vorher noch einmal kontrollieren gehen Sie wie
folgt vor:

1. Wahlen Sie in der Liste der regelmaBigen Buchungen die entsprechende Buchung
aus und klicken Sie anschlieBend in der Objektfenstermeniileiste auf Buchungsak-
tionen - Buchen.

Sie 6ffnen damit ein Dialogfenster, in dem Sie die Buchung noch einmal anpassen
kénnen, bevor sie eingetragen wird.



RegelmiBige Buchung eintragen @
Auftragskonto: Datum:
BE-Bank - 01.06.14 |E
Vorgangsart: Empfanger:
*  Freiburger Verkehrs-ag Besanconallee 99 *
Buchungsart: Betrag: Wahrung:
Ausgabe v| 4460 £
Kategorie:
Fahrtkosten * Splitten
Klasse:
*
Verwendungszweck:
ZAHLUNGSBELEG 2000046657 >
NR.AD0D00721894/0001/010412 Variable einfligen
Zeilen: 2
= Zeichen: 50
Hilfe Uberspringen || Ausfilhren Abbrechen

2. Passen Sie gegebenenfalls den Betrag oder bspw. den Verwendungszweck an und
klicken Sie auf Ausfiihren, um die Buchung ins Kontoblatt zu Gbertragen.

Fir die Ubertragung der Uberweisung an die Bank gilt aber nach wie vor das ange-
gebene Datum, selbst wenn die Buchung schon im Voraus im Kontoblatt steht.

Da die eingetragene Uberweisung noch in der Zukunft liegt, wird sie im Kontoblatt im
unteren Bereich des Kontoblatts unter Erwartete Buchungen aufgelistet.

Mit RegelmaRigen Buchungen vorausplanen

Wie das vorangegangene Beispiel gezeigt hat, eignen sich regelmaRige Buchungen
nicht nur fiir die Automatisierung wiederkehrender Uberweisungsvorginge, sie lassen
sich auch hervorragend fir die Vorausplanung Ihrer Finanzen nutzen.

So kdnnen Sie regelmaBige Buchungen, die ins Kontoblatt ibernommen werden, ent-
nehmen, wann mit welchen Ab- oder Zugédngen zu rechnen ist, selbst wenn diese nicht

online durchgefiihrt, sondern durch die Bank abgebucht oder manuell an Sie Gberwie-
sen werden.

Ein weiteres starkes Instrument fiir die Vorausplanung steht lhnen mit der Anzeige der

regelmaRigen Buchungen im Bereich der erwarteten Buchungen des Kontoblatts zur
Verflgung.



Hier werden alle zukiinftigen regelmaRigen Buchungen und Dauerauftriage angezeigt,
allerdings ohne, dass diese Buchungen bereits tatsachlich gebucht sind.

Diese Buchungen werden kursiv dargestellt, um von den schon gebuchten Vorgangen
unterscheiden zu kénnen.

RegelmaRige Buchung anlegen

Im folgenden Beispiel zeigen wir lhnen, wie Sie mit ganz geringem Aufwand eine re-
gelmaRige Buchung anlegen, die es Ihnen ermdoglicht zukiinftige Ausgaben in lhrer mo-
natlichen Finanzplanung mit zu bercksichtigen.

In diesem Beispiel legen wir eine regelmaflige Buchung fir einen Dauerauftrag an, den
Sie nicht online fuhren.

1. Wechseln Sie ins Kontoblatt Ihres Girokontos.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die entsprechende Buchung im Kon-
toblatt und wahlen Sie im Kontextmeni den Eintrag RegelmaRBige Buchung anle-
gen.

Das Dialogfenster RegelmdRige Buchung anlegen wird angezeigt.

3. Wabhlen Sie im Feld Kontoblatteintrag die Einstellung Automatisches Eintragen und
legen Sie den Zeitraum fest, um den die Buchung im Voraus eingetragen werden
soll, im Beispiel finf Tage.

4. Bestdtigen Sie dann mit OK. Die Buchung wird zum entsprechenden Zeitpunkt au-
tomatisch in Ihr Kontoblatt eingetragen und im erwarteten Saldo berlcksichtigt.

Wird lhr Konto mit dem Dauerauftrag belastet, werden beim Abholen der Konto-
umsatze die angelegten RegelmaRigen Buchungen automatisch mit der Bankbu-
chung abgeglichen. Wie das im Einzelnen funktioniert, lernen Sie im Kapitel Konto-
abgleich kennen.

Beispiel



Inhalt

Erwartete Buchungen

Alle regelmiRigen Buchungen, Dauerauftridge, noch nicht verschickte Uberweisungen
und Terminlberweisungen und alle vorgemerkten Buchungen werden im unteren Be-
reich des Kontoblatts unter Erwartete Buchungen angezeigt.

Nur die Buchungen in kursiv kénnen vor Félligkeit ins Kontoblatt eingetragen werden.
Die Buchungen in Normalschrift sind bereits fiir den Abgleich verfiigbar, in Abhangig-
keit Ihrer Anzeige-Einstellungen.

1. Erwartete Buchungen. Hier werden alle in der nachsten Zeit falligen regelmafigen
Buchungen, Dauerauftrige, Uberweisungen und Terminiiberweisungen aufgelistet.

Die Vorschau auf Erwartete Buchungen ist eine Ubersicht aller zukiinftigen, noch
nicht abgeglichenen Buchungen.

Sie zeigt alle Buchungen, die in der Zukunft liegen u.a. Uberweisungen, Terminiiber-
weisungen, Dauerauftrage, Vormerkposten sowie regelmaRige Buchungen.

Die Vorschau zeigt diese Buchungen Uber einen bestimmten definierten Zeitraum hin-
weg bis z.B. 3 Jahre in die Zukunft an.

Diesen Zeitraum kénnen Sie unterhalb des Vorschaufensters (iber Buchungsanzeige bis
im Auswahlmeni bzw. iber Eigenes Datum mit Hilfe der Kalenderschaltflache festle-
gen.

Der FinanzManager ermittelt, unter Bericksichtigung dieser zukiinftigen Zahlungsvor-
gange, Ihren Kontostand zum Ende des Vorschauzeitraumes.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine kursive Buchung in der Liste. Um
diese ins Kontoblatt eintragen zu lassen klicken Sie auf RegelmaRige Buchung ein-
tragen. Benutzen Sie diese Option, falls Sie RegelmaRige Buchungen, aus den er-
warteten Buchungen, schon vor Falligkeit ins Kontoblatt eintragen mochten.

3. Dricken Sie auf F11, falls Sie weitere Einstellungen fir die erwarteten Buchungen
vornehmen moéchten. (Buchungen = Kontoblatt = Erwartete Buchungen)

4. Hier stellen Sie unter Erwartete Buchungen die Anzahl der Tage ein, ab wann Dau-
erauftrage in der Vorschau angezeigt werden sollen und ob Sie die noch nicht falli-
gen regelmaBigen Buchungen und Dauerauftrage anzeigen lassen mochten.



Auswertungen

Uberblick Finanzen auswerten

Nachdem Sie in den vorangehenden Kapiteln grundlegende Arbeitstechniken fir die
Eingabe lhrer Finanzdaten kennengelernt haben, wollen wir Ihnen abschlieRend vor-
stellen, welche Instrumente lhnen der FinanzManager fir das Auswerten lhrer Finan-
zen und Kontobewegungen bereitstellt.

Die Instrumente der Auswertungen sind Berichte und Grafiken.

Anhand von Berichten und Grafiken kdnnen Sie lhre finanziellen Verhaltnisse, bezogen
auf Vergangenheit, Gegenwart oder Zukunft, sehr anschaulich darstellen.

Hierbei kommen auch die Kategorien zum Tragen, die Sie schon im Kapitel Mit Katego-
rien arbeiten Ihren Bedirfnissen entsprechend zusammengestellt haben.

Was sind Auswertungen?

In Berichten werden die Buchungen bzw. Umsadtze Ihrer FinanzManager-Konten nach
bestimmten Fragestellungen ausgewertet.

Typische Fragestellungen kdnnten sein:

Wie viel Geld habe ich fiir Versicherungen ausgegeben?

Wie hoch waren meine Ausgaben fiir das Wohnen?

Welche Betrage sind in mein Hobby geflossen?

Wie setzen sich meine Einnahmen zusammen?

Alle diese Auswertungen miissen nicht unbedingt auf ein volles Kalenderjahr bezogen
sein. Sie konnen sie auf eine beliebige Zeitspanne beziehen und auch nach Monaten
oder Quartalen aufteilen.

Die Auswertungen in Berichten beziehen sich auf Kategorien, Kategoriengruppen oder
Klassen. Dabei ist es unerheblich, wie Sie |hre Kategorien bzw. Klassen organisiert ha-
ben.



Grundlegende Arbeitstechniken

Beispiel
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Sie konnten lhre Hausrat- oder Rechtschutzversicherung unter einer eigenen Rubrik
"Versicherungen" kategorisiert haben.

Ihre Autoversicherungen dagegen haben Sie in die Kategorie "KFZ" und lhre Lebens-
versicherung in die Kategorie "Vorsorge" eingeordnet.

Fir eine Auswertung spielt es keine Rolle, wo Ihre Kategorien eingeordnet wurden;
entscheidend ist, dass sie kategorisiert wurden.

Vorlagen

Um einen solchen Bericht anzulegen, benutzen Sie vorgefertigte FinanzManager-
Vorlagen.

Insgesamt stehen Ihnen 20 Vorlagen zur Verfiigung, die sich auf den acht Grundmuster
zusammensetzen.

Typischerweise passen Sie die Vorlagen Schritt fur Schritt auf ihre individuellen Anfor-
derungen an.

Die folgende Grafik veranschaulicht, wie sich Berichte aus einer Vorlage entwickeln:

Vorlage im Finanzmanager

Versicherung

Versicherungen aus LV Versicherungen 2010

Versicherung ohne KfZ Versicherungen 2009

Basis bildet die vom FinanzManager mitgelieferten Vorlagen.



Aus ihnen entsteht im ersten Schritt die befiillte Vorlage fiir die in lhrem persdnlichen
Bericht behandelte Fragestellung (zum Beispiel "Wie viel Geld habe ich fir Versiche-
rungen ausgegeben?").

Aus dieser Vorlage kénnen Sie weitere Berichte erstellen, die die Frage weiter verfei-
nern, zum Beispiel:

e Wieviel Geld habe ich fiir Versicherungen bis heute ausgegeben?

e Wieviel Geld habe ich fiir Versicherungen in jedem Quartal ausgegeben?

e Wieviel Geld habe ich flr Versicherungen ausgegeben, ohne Fahrzeuge und Le-
bensversicherung mit einzubeziehen?

Umsetzung im FinanzManager

1. Wahlen Sie den Befehl Auswertungen in der Navigationsleiste.

2. Wabhlen Sie die Vorlage Summenbericht unter Standardvorlagen.

Es erscheint ein zunadchst sehr undifferenzierter Bericht vorbelegt mit allen Kategorien
und Konten.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Filter andern.

Nun erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie lhre konkrete Auswertung definieren
kénnen. Fir die nachfolgenden Schritte wichtig sind vor allem drei Bereiche:



Bericht anpassen

I(on;enI Kategorien Tldasseg T Kategoriegruppen I Zusatzfilter ]

Berichtszeitraum -
[Letztes 1ahr =] von: [01.01.10 bis: [31.12.10
—gewahlte Konten o Buchungsfilter
| Konto | Art Empfanger enthalt:
[ |BB-Bank Bank [+ Bank |
[0 |Ing-Diba Frankfurt am Main  Bank [~ Bargeld
Sparkasse Freiburg Bank W Kategorie enthalt:
[ | Volksbank Freiburg Bank 5 || B
O |Ing-Diba Frankfurt Micha Verm [ Wertpapier
O |PayPal Verm [ Vermégen
[ | Mikon D5000 verb ™ Verbindichkeit Klasse enthlt:
O Depot Wertp |
Vorgang enthalt:
Verwendungszweck enthalt:
v Ausgeblendete Konten anzeigen |

| Aktualisieren || Erstellen || Abbrechen

a) Unter gewdhlte Konten legen Sie fest die Buchungen welcher Konten fir Ihren
Bericht herangezogen werden sollen.

b) Der Berichtszeitraum. StandardmaRig vorgeschlagen wird eine Einstellung fir
die Darstellung der Buchungen der letzten 12 Monate.

c) Ein Bereich mit Registerkarten. Hier definieren Sie weitere Filter fiir die Darstel-
lung des Berichts.

Prazisieren Sie nun den Bericht. Legen Sie zundchst den Berichtszeitraum fest und
bestimmen Sie die Konten, die fiir Ihren Bericht verwendet werden sollen.

Besonders wichtig ist die Registerkarte Kategorien. Denn hier legen Sie fest, welche
Kategorien bei der Auswertung berlicksichtigt werden sollen.

In der folgenden Abbildung sollen zum Beispiel Buchungen aus der Kategorie Fahr-
zeuge und den zugehorigen Unterkategorien beriicksichtigt werden.



Zahlungen vorausplanen

Bericht anpassen *
Konten Klassen Kategoriegruppen Zusatzfilter
Berichtszeitraum

| Letzte 12 Monate v|vor: [240418 B bis [230419 |
Kategorien Buchungsfilter
Kategorie | Oix Empfanger enthilt
ol Micht kategorisiert ~ Elvariahe[ | IVI
[l] @ 01 Betriebseinnahmen | =
s Erstattungen ohne Zuordnung
Kindergeld I Kategorie enthalt;
@ Lohn-Gehalt Offnen = | v
Bonus |
Schliefen - |
Gehalt AL
Provisionen ] Einnahmen Klasse enthilt:
Spesen | I"I
Urlaubsgeld [ Ausgaben
Weihnachtsgeld [umbuchung Viorgang enthlt:
Mieteinnahmen [ ] Ay il it | Ivi
Rente-Pension
Sonstige Einnahmen Alle
Verkdufe Privat Werwendungszweck enthalt:
Zinseinkdnfte ] | Keine | | |
Ausgeblendete Kategorien anzeigen
F Hilfe | Aktualisieren | | Erstellen | | Abbrechen |

6. Klicken Sie abschlielend auf die Schaltflache Erstellen.

Anschliefend wird die fertige Auswertung auf dem Bildschirm dargestellt.

Zusammenfassung - Summenbericht

Gwlwm‘ﬁwlmml

XN VE=RINC

Sgenss Dotum =] von: ouwiz M be 10303 W Sostenpuebng fuona -] |miEwiding
T cehtanssoen sk amerbmien 7 2ok s (o]
Zusammenfassung
01.10.12 bs 31.03.13 (n Euro)

Kategorebeschredung Oktober 2012 Woverber 20.. Dezember2012 Januar 2013 Februar 2013 Mz 20313 Gesam

Altersvorsorge 173,25 173,25 173,25 173,25 173,25 173,25 1.039,50

Einkaufen:
Enkaafen-dreks bebucht 0,00 0,00 0,00 50,95 0,00 0,00 50,95
Drogenearticel 0,00 100,80 0,00 0,00 78,90 0,00 179,70
Gaschenke 0,00 0,00 356,94 99,99 .70 460,50 943,13 ]
Keidung 1.9 0,00 156,95 5,70 0,00 0,00 206,64 ‘
Lebensmittel 123,96 285,14 52649 523,55 250,13 283,59 1.992,86 £l
Mukimeda 0,00 8,00 0,00 20,80 0,00 0,00 106,80
Sonstiges 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 10,00
Wohnung 0,00 0,00 0,00 24,88 0,00 0,00 24,88

Gesamt Finkaufen 157,95 471,94 105038 815,87 35473 74409 159496

Fahrtkosten:
VAG 44,60 44,80 44,60 44,80 44,50 44,50 267,60

Gesamt Fahrtkosten 24,60 44,60 44,60 44,60 44,60 44,60 267.60

Fahrzeuge:
KzSteuer 0,00 0,00 0,00 100,00 100,00 100,00 300,00
Repanatur 145,28 0,00 149,30 0,00 0,00 0,00 294,58
Tanken 86,01 118,70 80,02 61,03 100,02 25,15 471,93

Gesamt Fahrzeuge 231,20 119,70 22032 161,03 200,02 12515 106651

Freizeit, Unterhaltung:
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7. Uber das Auswahlmenii Spalten Aufteilung erreichen Sie eine differenziertere Dar-
stellung lhres Berichts, in unserem Beispiel nach Monaten.

8. Entspricht der Bericht Ihren Vorstellungen, klicken Sie auf Speichern.

9. Im Dialog Bericht speichern geben Sie dem Bericht einen aussagefahigen Namen
und weisen ihn einer beliebigen Berichtsgruppe zu.

Nach diesem Schema kdnnen Sie beliebig viele Berichte erstellen. Sie lassen sich an-
schliefend Gber das Objektfenster Auswertungen zentral wiederfinden und aufrufen.

Nachdem Sie einen Bericht erstellt haben, kénnen Sie ihn spater in verschiedene For-
mate wie z.B. MS Excel exportieren. Klicken Sie dazu in der Objektfenstermendleiste
auf Bericht exportieren. Weitere Exportmoglichkeiten erhalten Sie im Druckdialog,
wenn Sie auf weitere Formate klicken.

Ergebnis nicht plausibel?

Berichte sind auch ein gutes Mittel, die Buchungen selbst zu Gberpriifen.

Enthalt ein Bericht zum Beispiel unglaubwirdige Zahlen, gibt Ihnen der FinanzManager
mit wenigen Klicks die Moglichkeit, die Buchung zu lberprifen, auf die sich die Aus-
wertung bezieht, und sie ggf. dabei sofort auch zu korrigieren.

0,00 0,00 0,00
0,00 0,00
104,20 60,00 40,07
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
27,82 0,00 25,17
300,79 60,00 65,24 |

Doppelklicken Sie dazu auf den Eintrag in der Tabelle, der lhnen nicht plausibel er-
scheint.

Sie gelangen dann entweder direkt oder lber den sogenannten SmartZoom-Bericht zur
entsprechenden Buchung im Kontoblatt um ggf. Korrekturen vorzunehmen.



Dynamische und statische Auswertungen

Wenn Sie eine so erzeugte Auswertung nach einiger Zeit wieder 6ffnen, andert sich
meist der Inhalt oder die Darstellung:

e der Inhalt, weil moglicherweise weitere Buchungen, Kategorien etc. hinzugekom-
men sind (in unserem Beispiel: weitere Versicherungszahlungen)

e die Darstellung, weil sich inzwischen der Zeitraum verdndert hat (z.B. letztes Quar-
tal).

Es hdangt dabei ganz von lhrer personlichen Zielsetzung ab, ob Sie einen sich standig
anpassenden Bericht haben mdchten oder nicht.

Im Umgang mit dem FinanzManager hat dies die folgenden Auswirkungen:

e Soll sich der Inhalt nicht dndern, fixieren Sie in den Einstellungen den gewlinschten
Zeitraum und speichern den Bericht. Benutzen Sie dazu als Zeitraum Eigenes Da-
tum.

So kénnten Sie zum Beispiel einen Bericht mit dem Namen Versicherungen 2009
speichern, der die Versicherungsbeitrdage aus 2009 fixiert hat und der sich nicht
mehr dndert.

e Soll der Bericht dagegen dynamisch bleiben, miissen Sie im Regelfall nichts tun.
Nutzen Sie einfach einen der variablen Eintrage in der Auswahlliste des Zeitraums
wie z.B. Letzter Monat, Letztes Quartal etc. Mit jedem Aufruf des Berichts prift
der FinanzManager, ob veranderte Werte den Inhalt des Berichts geandert haben.

Varianten von Auswertungen

Auswertungen lassen sich jederzeit variieren. Um in unserem Beispiel der Versicherun-
gen zu bleiben:

Sie konnen sich Auswertungen Gber lhre Versicherungsbeitrage einmal mit und einmal
ohne der KFZ- Versicherung erstellen lassen.

Dazu missten Sie lediglich auf der Registerkarte Kategorien die auszuwertenden Kate-
gorien anpassen und den Bericht unter einem neuen Namen speichern (zum Beispiel:
Versicherungen ohne KFZ).



Miniberichte

Neben den oben beschriebenen ausfiihrlichen Auswertungen bietet der FinanzMana-
ger noch eine schnelle Moglichkeit der Auswertung:

Die Miniberichte.

Mit deren Hilfe kdnnen Sie sich aus dem Kontoblatt heraus anzeigen lassen,

O welche Zahlungen an einen bestimmten Empfanger geflossen sind oder

O welche Buchungen mit einer bestimmten Kategorie sich im Kontoblatt befinden.

Uber den Minibericht kénnen Sie auf diese Weise sehr schnell bestimmte Buchungen
finden, Ersetzungen durchfiihren oder auch einen vollstandigen Bericht erstellen.

1. Um einen Minibericht aufzurufen, wechseln Sie ins Kontoblatt und markieren Sie
dort eine Buchung, deren Empfanger oder deren Kategorie Sie interessiert.

2. Klicken Sie nun entweder in das Empfangerfeld oder auf die Kategorie. In beiden
Zeilen wird rechts ein kleines Minibericht-Symbol angezeigt. Klicken Sie auf das
Symbol, um den entsprechenden Minibericht zu 6ffnen.

e Empfanger: Alle Buchungen der letzten 12 Monate mit demselben Empfanger in
allen Konten werden aufgelistet.



Zahlungen vorausplanen

Empfanger:
VODAFONE BW GMBH

Datumsbereich Konto
Letzte 12 Monate o Alle verwendeten Konten W
Buchungen Statistik Exakte Empfanger anzeigen
Datum & Kategorie Bruttobetrag
26.02.21 Q Haus:MK:Kabelfernsehen -20,99 A
26.02.21 Online:Telefon Grundgebiihr k) -43,55
26.02.21 Online:Telefon Grundgebihr ISDM @ -4,99
26.02.21 Online:Telefon Einliegerwohnung 0,72
26.02.21 Online:Telefon 87456 -0,70
26.02.21 [ING Giro] 7,75
31.03.21 Q Haus:NK:Kabelfernsehen -20,99
31.03.21 Online:Telefon Grundgebiihr h -46, 56
31.03.21 Online:Telefon Grundgebiihr ISDM | -4,99
31.03.21 [ING Giro] 8,23 w
Summe: -444, 51
Bericht Empfanger ersetzen

Kategorie: Alle Buchungen der letzten 12 Monate mit derselben Kategorie in allen

Konten werden aufgelistet.
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KHategorie: W

() Haus:NK:Badenova Strom-Gas

Datumsbereich Konto
Letzte 12 Monate o Alle verwendeten Konten o
Buchungen Statistik
Datum & Empfanger Betrag €
30.11.20 badenova AG CO. K& -40,00 ~
30.11.20 badenova AG CO. KG -230,00
30.12.20 badenova AG CO. KG -40,00
30.12.20 badenowva AG CO. KG -230,00
01.02.21 badenova AG CO. KG -230,00
01.02.21 badenova AG CO. KG -40),00
01.03.21 badenova AG CO. K& -40,00
01.03.21 badenova AG CO. KG -230,00
30.03.21 badenova AG CO. K& -40,00
30.03.21 badenova AG CO. KG -230,00 w
Summe: -3.316,44
Bericht Kategorie ersetzen

Miniberichte anpassen

Uber die Auswabhllisten kénnen Sie den Minibericht noch lhren Wiinschen anpassen:

Wahlen Sie aus, flir welchen Datumsbereich die Buchungen angezeigt werden sol-
len.

Legen Sie fest welche Konten in den Minibericht mit einbezogen werden sollen. Im
Kontoblatt konnen Sie das aktuelle oder alle Konten wahlen; in der Adressliste und
in der Kategorieliste kdnnen dagegen einzelnen Konten ausgewahlt werden.



e Sortieren Sie die Liste wahlweise nach Datum, Empfanger/Kategorie oder nach
Betrag, indem Sie in den Kopf der entsprechenden Spalte klicken.

Miniberichte nutzen

Haben Sie den Minibericht aufgerufen, kdnnen Sie die Liste verschiedentlich nutzen:

Buchungen im Kontoblatt finden

Mochten Sie eine bestimmte Buchung im Kontoblatt finden, und Sie haben eine Bu-
chung mit demselben Empfanger bzw. derselben Kategorie markiert, so kénnen Sie
sich den Weg Uiber das Suchfenster sparen.

1. Offnen Sie den Minibericht und suchen Sie in der Liste die passende Buchung.

2. Klicken Sie auf das Datum und die entsprechende Buchung wird im Kontoblatt an-
gezeigt.

Suchen und Ersetzen

Der Minibericht vereinfacht den Weg zu der Suchen- und Ersetzen-Routine. Mdchten
Sie bspw. alle Buchungen eines bestimmten Empfangers mit einer bestimmten Katego-
rie versehen, so rufen Sie fir diesen Empfanger den Minibericht auf.

1. Wahlen Sie im Datumsbereich den Eintrag Alles und klicken Sie auf Empfanger er-
setzen. Das Suchergebnisse Fenster wird gedffnet und ist automatisch mit den kor-
rekten Buchungen gefiillt.



Suchen A A X
Ersetzen | Gehe zur Buchung | | i =
Suchfeld: Bedingung: Suchbegriff:

[Empfanger v] lEmha'\t v| aldi sued sagt danke X + Suchen
Datumsbereich: Alles ~| wvom: 0L0101 BE bis: 18.04.18 &
Alle Konten Girckonto Ing-DiBa Girokanto American Express Max Bargeldkonto Mehrwertsteuer
Buchung ¥ | Empfanger Verwendungszweck Kategorie Klasse ok | Betrag
[] 09.03.18  ALDISUED SAGT DANKE girocardDatum 08.03.2018 Zeit 09.47Kaufumsat... —Splittbuchung— —Klassen im Splitt-- X -69,65 =
[] 05.03.18  ALDISUED SAGT DANKE girocardDatum 03.03.2018 Zeit 10.15Kaufumsat... —-Splittbuchung— —Klassen im Splitt—- X -55,42
[] 19.02.18 ALDI SUED SAGT DANKE girocardDatum 16.02.2018 Zeit 15.17Kaufumsat... —Splittbuchung— —Klassen im Splitt— X 45,72
[] 05.02.18  ALDI SUED SAGT DANKE girocardDatum 03.02.2018 Zeit 15.06Kaufumsat... —Splittbuchung— —Klassen im Splitt—- X -39,40
[] 23.01.18  ALDI SUED SAGT DANKE girocardDatum 232.01.2018 Zeit 14.00Kaufumsat... —Splittbuchung— —Klassen im Splitt— X 46,77
[] 09.01.18 ALDISUED SAGT DANKE girocardDatum 08.01.2018 Zeit 13.46Kaufumsat... —-Splittbuchung— —Klassen im Splitt-—- X -64,95
[] 02.01.18  ALDISUED SAGT DANKE ALDI SUED MAHLBERG Mackenmassage-Gerat Gesundheit:Materizlien Lebenshaltung X -34,99
[] 22.12.17  ALDISUED SAGT DANKE ALDI GMBH + CO. KG//FREIBURG/DE 2017.12.2... --Splittbuchung— —Klassen im Split-—- X 90,42
[] 06.11.17  ALDI SUED SAGT DANKE girocardDatum 03.11.2017 Zeit 18.55Kaufumsat... —Splittbuchung— —Klassen im Splitt— X 51,11
[] 30.10.17  ALDI SUED SAGT DANKE girocardDatum 27.10.2017 Zeit 15.50Kaufumsat... —Splittbuchung— —Klassen im Splitt- X -61,25
[] 10.10.17  ALDI SUED SAGT DANKE girocardDatum 09.10.2017 Zeit 17.11Kaufumsat... Essen:Lebensmittel Lebenshaltung X 41,35 =
-19.321,44
Alle auswahlen Ibereinstimmungen aus Splittbuchungen zeigen “| Gruppieren nach Konten Eintrage in 405 Buchungen gefunden.

2. Markieren Sie alle Buchungen deren Empfanger Sie ersetzen moéchten. Klicken Sie

dann auf Ersetzen-Modus. Das Ersetzen Fenster wird geoffnet.

Ersetzen A A X
Suchen | Gehe zur Buchung i
Inhalt des Feldes: Ersetzen durch:
IEmpfénger - J Aldi &+ Ersetzen
Alle Konten Girokonto Ing-DiBa Girokonto American Express Max Bargeldkonto Mehrwertsteuer
Buchung ¥ | Empfanger Verwendungszweck Kategarie Klasse ok | Betrag
05.12.16  ALDI SUED SAGT DANKE Datum 03.12.2016 Zeit 08.34ELC/BG08 3341/6... —-Splittbuchung— --Klassen im Splitt— X -72,51 =
11.11.16  ALDI SUED SAGT DANKE Datum 10.11.2016 Zeit 15.21ELC/BG15 2123/6... —Splittbuchung— —Klassen im Splitt— X 50,00
04.11.16  ALDI SUED SAGT DANKE Datum 03.11.2016 Zeit 14.59ELC/BG14 5933/6... —-Splittbuchung— --Klassen im Splitt— X -54,05
14.10.16  ALDI SUED SAGT DANKE Datum 13.10.2016 Zeit 14.28ELC/BG14 2811/6... —Splittbuchung— —Klassen im Splitt— X -53,06
10.10.16  ALDI SUED SAGT DANKE Datumn 08.10.2016 Zeit 18.09ELC/BG18 0958/6... —-Splitthuchung— --Klassen im Splitt— X -100,88
12.09.16  ALDI SUED SAGT DANKE Datum 09.09.2016 Zeit 15.12ELC/BG15 1303/6... —Splittbuchung— —Klassen im Splitt— X -68,09
10.08.16  ALDI SUED SAGT DANKE Datum 09.08.2016 Zeit 13:39ELC/BG13 3955/6... —-Splittbuchung— —Klassen im Splitt—- X -30,24
01.08.16  ALDI SUED SAGT DANKE Datum 29.07.2016 Zeit ELC/BG021251/ 652478... -Splittbuchung— --Klassen im Splitt— X -68,26
26.07.16  ALDI SUED SAGT DANKE Datum 25.07.2016 Zeit ELC/BG175201/ 652478... Essen:Lebensmittel Lebenshaftung X -25,46
22.07.16  ALDI SUED SAGT DANKE Datum 21.07.2016 Zeit 14:25 ELC/BG194824/6... —Splittbuchung— —-Klassen im Splitt— X 45,42
20.07.16  ALDI SUED SAGT DANKE Datum 19.07.2016 Zeit 13:25 ELC/BG411371/6... —Splittbuchung— —Klassen im Splitt— X 67,82
01.07.16  ALDI SUED SAGT DANKE Datum 30.06.2016 Zeit 10:37 ELC/BG681647/6... —-Splittbuchung— —-Klassen im Splitt— X -48,51
24.06.16  ALDI SUED SAGT DANKE Datum 23.06.2016 Zeit 15:25 ELC/BG184311/6... —Splittbuchung— «" X —Klassen im Splitt— X SELSE -
-19.321,44
[¥] alle auswahlen [ Obereinstimmungen aus Splittbuchungen zeigen [T Gruppieren nach Konten Eintrage in 405 Buchungen gefunden.,

3. Geben Sie im Feld Ersetzen durch: den Begriff ein, mit dem der Empfanger ersetzt
werden soll.

4. Klicken Sie dann auf Ersetzen, um den Ersetzungsvorgang durchzufihren.



Statistik anzeigen

Klicken Sie im Minibericht auf die Registerkarte Statistik, um eine Auswertung aller

Buchungen zu erhalten, die in den entsprechenden Zeitraum fallen.

Kategorie:
() Haus:NK:Badenova Strom-Gas

Datumsbereich Konto
Letzte 12 Monate o Alle verwendeten Konten
Buchungen Statistik

Durchschnitt/Monat: (20.04. 20 bis 19.04.21)
Hibchster Betrag im Zeitraum:

Miedrigster Betrag im Zeitraum:

Betrag der ersten Buchung: (30.04. 20)
Betrag der letzten Buchung: (30.03.21)
Durchschnitt/Monat: (20.04. 19 bis 19.04. 20)

Durchschnitt pro Buchung: (Anzahl - 24)

Bericht Kategarie ersetzen

-276,37 €

-272,00 €

-26,00 €

-26,00 €

-40,00 €

-231,43 €

-138,18 €

Bericht erstellen

Die Miniberichte helfen Ihnen, auf eine schnelle und unkomplizierte Weise einen eige-

nen Bericht zu erstellen.

1. Waihlen Sie eine Buchung mit einem Empfanger/einer Kategorie, Uber die Sie einen

Bericht erstellen mochten.




2. Rufen Sie den Minibericht auf und nehmen Sie die entsprechenden Einstellungen

vor.

3. Klicken Sie auf Bericht, um einen Empfangerbericht bzw. einen Kategorienbericht
mit den entsprechenden Auswertungskriterien zu erstellen. Diesen Bericht kdnnen
Sie nun wie gewohnt anpassen, speichern oder exportieren.

Grafiken im Cockpit
Uberblick Grafiken

Eine weitere Moglichkeit der Auswertung ist die Darstellung und Abbildung lhrer Fi-

nanzdaten Uber Grafiken

Im Cockpit sind die wichtigsten Auswertungen in Form von Grafiken schon fiir Sie an-

gelegt.

Cockpit

Auswertungen +

Meine Ausgaben

Datumsbereich:

letzte 12Monate  w| Vom: 06,0513 |E bis: 050514 &

—

i 8.038,35 €‘

Kategorie Gesamtbetrag € %-Anteil
I wohnen 9.878,10 122,89
I Kat=gorielos 9.707,63 120,77
Erkaufen 7.030,75 57,47
I Geldautomat 5.940,20 73,90
[B5-Bark] 3.330,00 41,43
[ (65 Bark Micha] 1.300,00 16,17
Fahrzeuge 1.168,24 14,53
Versicherungen 1.121,21 13,85
I altersvorsorae 1.039,50 12,93
KiGe 204,00 11,25
I weitere -33.381,28 415,28
Summe 8.038,35 100,00%

[a-]x

[ Wetere |

pro Monat €
759,85
746,74
540,82
456,93
256,15
100,00
89,86
86,24
79,96
69,53
2.57,79
618,33

A+ K 2~

Einnahmen/Ausgaben \ - \ x
Datumsbereich:

lette 12Monate v | ven: 050513 |E bist 050514 @

€in Tausend
-

5
P

34

05.13 07.13 08.13 11.13 oL+ 03,14 05.14
Zeitraum
Ennahmen Gesamt: 38.595,33 €
I ~usgaben Gesamt: 40.389,66 €

Beobachtungsliste Wertpapiere ‘ o ‘ x

Hame
BASF SE - NAMENS-AKTIEN O.N.

Datum Kurs
13.08.13 0E

w1 | 4%
-23 -69,70%

Die beiden Grafiken Meine Ausgaben und Einnahmen/Ausgaben bieten lhnen einen
ersten groben Uberblick (iber die Umsitze auf Ihrem Konto, wobei das Augenmerk vor
allem auf den von lhnen getatigten Ausgaben liegt.

U Der Bereich Meine Ausgaben zeigt in Form eines Tortendiagramms die prozentua-
len Anteile der wichtigsten Kategorien an lhren Ausgaben.



U Die Grafik Einnahmen/Ausgaben stellt in einem Balkendiagramm die monatlichen
Einnahmen und Ausgaben gegeniiber. Veranderungen und Differenzen sind auf ei-
nen Blick erkennbar.

U Der Bereich Beobachtungsliste zeigt die Kursentwicklung der Wertpapiere an, die
Sie in der Wertpapier-Liste zur Beobachtung vorgesehen haben.

Sollten Ihnen diese Moglichkeiten der grafischen Auswertung nicht ausreichen - weil
Sie vielleicht komplexe Diagramme erstellen mochten -, sollten Sie die Exportfunktion
flir Berichte nutzen:

Erstellen Sie einen Bericht, exportieren Sie die Daten nach MS Excel und fiihren Sie
dort eine ausfihrliche grafische Auswertung durch.

Grafiken anpassen

1. Um eine Grafik anzupassen, wahlen Sie den Befehl Optionen = Filtereinstellun-
gen.

L]




Grundlegende Arbeitstechniken

Filtereinstellungen x
[ ]unterkategorien aufschlisseln
Meu angelegte Kategorien Klassen hinzufiigen
Auswahl enthalt
Konten Klassen
- Kategorie . Beschreibung __J
= Essen Ausgaben fiir Essen, Restaurant...
Lebensmittel Ausgaben beim Einkaufen fir Le...
Restaurant Ezsen gehen
& Fahrzeuge Ausgaben fir Fahrzeuge
Kfz-Steuer Kfz-Steuer
K.fz-Versicherung Kfz-Versicherung
Kraftstoff Diesel, Kraftstoffe, Schmierdl
Farkgebiihren Tiefgaragen, Parkplatze
Feparaturen Kosten fiir Reparaturen
Strafzettel Kosten fiir Strafzettel
YWartung Wartungsarbeiten
= Freizeit Freizeitaufwendungen
Ausgleich Gute Dinge geniefen
Blcher Romane, etc.
Fahrrad Kosten Fahrrader
Fotoorafie Alle Kosten rund um die Fotografie
Kina Eintritt Kino
Multimedia Spiele, Software
Mahmaterial Kosten fir Mahmaterial
Reise Transport An-und Abreise
Reize Unterkunft Hotel, Pension, Camping
Strafienbahn Ausgaben fir Transport ¥

[l

Alle auswahlen

Ausgeblendete Kategorien anzeigen

QK Abbrechen Hilfe

2. Stellen Sie in dem Dialogfenster jeweils die fir die Grafik zu bericksichtigenden
Konten und Kategorien ein.
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Zahlungen vorausplanen

3. Bestéatigen Sie dann die Eingabe mit OK.

Detailgrafik offnen

Die Grafik Meine Ausgaben fiihrt nur die Kategorien mit den héchsten Prozentsatzen
auf.

Sie mochten aber gerne eine detaillierte Aufstellung erhalten, die alle Ausgaben und
Kategorien einschliel3t.

1. Offnen Sie dazu Giber Optionen = Grafik als Vollbildanzeige ein neues Fenster. Die
monatlichen Ausgaben werden oben als Balkengrafik dargestellt, unten als Ku-
chendiagramm.

Meine Ausgaben ®

[# Bearbeiten ‘ Speichern unter | | = ‘ = | 2~

Letzte 12 Manate ~| von: 06.05.13 [E bis: 05.05.14 B

Monatliche Ausgaben 06.05.13 - 05.05.14

05.13 06.13 07.13 08.13 09.13 10.13 1113 1213 01,14 02,14 03.14 04,14 05.14

Ausgabenvergleich 06.05.13 - 05.05.14 M viohnen 24.46%
M kategorielos  24.03%
¥ Enkaufen 17.41%

M Geldautomat  14,71%
M Fahrzeuge 2.89%

M versicherungen  2.78%

Altersvorsorge  2.57%

KGe 2.24%

B Gesundheit 180%

 sport 173%

W yeitere 5.38%

40.389,66 € Total 40.389,66 €

Machste 10

In der oberen Grafik werden die monatlichen Ausgaben einander gegeniiberge-
stellt.

In der unteren Grafik sind die Ausgaben nach Kategorien geordnet mit ihren pro-
zentualen Anteilen an den Gesamteinnahmen dargestellt.

2. Wahlen Sie in den Zeitraum aus, fiir den die Buchungen in die Grafiken mit einbe-
zogen werden sollen, bspw. Aktuelles Quartal.



3. Haben Sie alle Einstellungen nach lhren Wiinschen vorgenommen, klicken Sie auf
Speichern unter, um die Grafik in Ihren Auswertungen zu speichern.

Hiermit erreichen Sie, dass beim nachsten Aufruf der Grafik der eingestellte Be-
richtszeitraum sowie die vorgesehenen Konten bzw. Kategorien automatisch her-
angezogen werden.

4. Vergeben Sie einen Namen, unter dem Sie die Grafik leicht wiederfinden. Wahlen
Sie eine Berichtsgruppe, in der Sie die Grafik speichern moéchten.

5. Bestatigen Sie auf OK.

Details mit SmartZoom darstellen

Die Detailgrafiken enthalten noch deutlich mehr Informationen als auf den ersten Blick
sichtbar sind.

Wenn Sie mit der Maus (ber bestimmte Bereiche in den Grafiken fahren, werden
Ihnen weitere Informationen zu dem entsprechenden Posten angezeigt.

Zusatzlich kdnnen Sie jeden einzelnen Posten in den Grafiken mit der so genannten
SmartZoom-Funktion durch einen Doppelklick noch genauer aufschliisseln lassen.



Zahlungen vorausplanen

Eigenes Datum »| von: 010115 bis: 30.04.15

Ausgabenvergleich 01.01.15 - 30.04.15

16.28/,81 € —=

Fahrzeuge
1.948,08 €
11.96%

M Haus 3L71%
M Essen 22.55%
B | chenshaltiung 12,339
Fahrzeuge 11.96%:
Gesundheit 7.99%:
B versicherungen  7.30%,
Freizeit 5.80%
Urlaub 0.36%
EDV 0.25%
- Depotkosten 0.10%
(M weitere 0,016}
Total 16.2B7,B1€

Angenommen, Sie mochten wissen, warum die Kategorie Fahrzeuge einen so hohen

Prozentsatz an den Gesamtausgaben tragt.

1. Doppelklicken Sie dazu auf den Bereich Fahrzeuge, um das SmartZoom-Fenster zu

offnen.

Beispiel

259



Weitere
Arbeiten

Q

Monatliche Ausgaben fiir Fahrzeuge x

Eigenes Datum v| won: 01.01,15 ZE| bis: 30.04.15 B

Monatliche Ausgaben 01.01.15 - 30.04.15

Fahrzeuge

300

600

400

200 4

01.15 02.15 03.15 04.15

In der neuen Grafik sind alle Ausgaben in der Kategorie Fahrzeuge fiir jeden Monat
einzeln dargestellt.

Klicken Sie auf eine Saule, um sich die Ausgaben noch genauer aufschlisseln zu
lassen. Sie erstellen damit aus der Grafik heraus einen Bericht, der alle Ausgaben
der Kategorie Fahrzeuge fiir den Zeitraum von einem Monat beinhaltet.

Auch fir diesen neu erstellten Bericht kdnnen Sie in den entsprechenden Zeitraum
anpassen.

Sollte Sie ein Posten auf der Liste noch genauer interessieren, dann bringt ein Dop-
pelklick auf die entsprechende Zeile Sie direkt zu dieser Buchung in lhrem Kon-
toblatt.




O Falls gewtinscht, konnen Sie den erstellten Bericht ebenfalls speichern.

Auf dieselbe Weise, wie Sie hier einen bestimmten Bereich aus der Grafik Ausgaben
vergroBert und detailliert betrachtet haben, kénnen Sie jeden beliebigen Posten einer
Grafik durch Doppelklicken heranzoomen und detailliert aufschliisseln lassen.

Vermogensverwaltung und Finanzplanung

Wertpapiere verwalten
Wertpapier und Depot

Allgemein

Der Begriff Wertpapier ist im FinanzManager sehr weit gefasst und beinhaltet weit
mehr als nur Aktien oder Fonds.

Alles, was an der Borse gehandelt wird - unter anderem auch Edelmetalle wie Gold,
Rohstoffe wie Ol oder auch Devisen - kénnen Sie im FinanzManager verwalten.

Im deutschen Bérsenhandel wurden Wertpapiere im engeren Sinn Uber eine sechsstel-
lige Kennnummer, die Wertpapierkennnummer oder WKN klassifiziert; diese wurde
am 22. April 2003 durch die International Securities Identification Number (ISIN) er-
setzt.

Depot

Gesammelt und gefiihrt werden die Wertpapiere in einem Depot. Ein Depot ist faktisch
der Aufbewahrungsort Ihrer Wertpapiere.

In friiheren Zeiten handelte es sich dabei um eine Art Safe, in dem der Anleger seine
Aktienpapiere deponieren konnte.

Im elektronischen Zeitalter entspricht ein Depot einem Konto bei einer Bank, in dem
ein oder mehrere Wertpapiere gefiihrt werden.

Kauf und Verkauf

Ein Depot benétigt ein Verrechnungskonto, also ein "normales" Bankkonto, iber das
zum Beispiel die Kosten fiir den Kauf oder die Einnahmen aus einem Verkauf, die Ge-
bihren oder auch die Dividenden oder andere Erlose verrechnet werden.

Kauf und
Verkauf



Grundsatzlich kénnen auch mehrere solcher Verrechnungskonten existieren.

Auch im FinanzManager legen Sie ein oder mehrere Depots an, in denen Sie lhre
Wertpapiere fihren.

Fir jedes Depot kann ein FinanzManager-Bankkonto angegeben werden, das als Stan-
dard-Verrechnungskonto dient.

Sie kénnen aber fir jede Transaktion einzeln entscheiden, mit welchem Konto der Be-
trag verrechnet werden soll.

Kurse online aktualisieren

Der Umgang und Handel mit Wertpapieren sind stark gepragt durch den Kurs, der sich
wahrend eines Handelstages jede Minute andern kann und am Ende als Tageskurs "ge-
fixt" wird.

Wenn Sie selbst ein Wertpapier besitzen, bedeutet das: Jeden Tag, jede Stunde veran-
dert sich lhr Vermogen. Zumindest auf dem Papier.

Denn faktisch andert sich lhr Vermogen erst, wenn das Papier verkauft und der Erlds
mit den Abzligen der Handelscourtage auf Ihrem Konto gelandet ist.

Der FinanzManager ermoglicht es, den jeweils aktuellen Kurs online abzurufen, sodass
Sie stets genau wissen, wie |lhr Vermoégensstand ist.

Sie konnen zwar die Kurse online abrufen, aber direkt keine Kdufe oder Verkaufe onli-
ne vornehmen.

Im Gegensatz zu einem online-fahigen Giro-Konto kénnen Sie also Transaktionen nicht
direkt durchfiihren - das kann weiterhin nur durch die Bank erfolgen.

Im FinanzManager dokumentieren Sie diese Transaktionen lediglich.

Spielwiese

Gerade bei Wertpapieren ist es wichtig, nicht nur den tatsachlichen Bestand standig im
Auge zu behalten, sondern sich auch auf mogliche Zukaufe oder auch Verkaufe vorzu-
bereiten. Dazu bietet lhnen der FinanzManager unterschiedliche Instrumentarien:

U In einer sogenannten Beobachtungsliste (im Fachjargon auch Watchlist genannt)
konnen Sie alle Wertpapiere lhres Interesses fiihren.



Das heil3t: Sie verfolgen die Kursentwicklung solcher Papiere aus einem - wie auch
immer gearteten Interesse - zum Beispiel, um einen glinstigen Zeitpunkt des Kaufes
abzuwarten.

Depotubersicht

Die Depotverwaltung im FinanzManager dient als Schaltzentrale fir den Umgang mit
Ihren Wertpapieren und Depots.

Dabei ist vor allem die Depotiibersicht von Interesse, denn hier werden |hre gesamten
Depots mit den darin enthaltenen Wertpapieren aufgelistet.

Dadurch haben Sie den Uberblick iiber die Kurs- und Wertentwicklung all Ihrer Wert-
papiere.

Sie konnen lhre Wertpapiere auf unterschiedliche Weise sortieren und anzeigen.

Depotverwaltung A A X
[ Meu | [# Bearbeiten ‘ Depotabruf ‘ Kurse » | WPKontoblatt | WP-Detailanzeige | ‘ = | fe 24 ‘ ? -
Depotilbersicht RisikoManagement
Ansicht: Gruppierung: Depotam: 26.03.18 Ansicht anpassen...
Wertpapier Einstandspreis Aktueller Einstandskurs | Letzter Kurs Aktuelles Aktueller Wertander... Ertrige Ertrage
Marktwert Kursdatum Kurs in %
Consorsbank Depot 29.70532€  13.098,10 € 0,00 € 9.300,03 €
FIDELITY FDS-FID.TARG.2015(EQ) - REG.SHARES A-EO(GL... 1.796,71 € 1.816,59 € 31,521228 € 31,87 € 23.03.18 _ 31,87 € 0,00 € 253,33 € 14,10%
IAMF STABILITAETS PF - ANTEILE NOMINATIVES Q.. 9.986,46 € 8.722,56 € 14,860804 € 1298€ 22.03.18 _ 12,98 € 0,00€ 0,00€ 0,00%
ALLIANZ RCM ROHSTOFFONDS - INHABER-ANTEILE A (EUR) 4.798,72 € 2.152,15 € 137,106286 € 6149 € 23.03.18 _ 6149 € 0,00€ 101,14 € 2,11%
DEUTSCHE BANK AG - NAMENS-AKTIEN O.N. 1.471,90 € 224,80 € 73,595 € 11,24 € 23.03.18 11,24 € 0,00 € 27642 € 18,78%
AXA IMMOSELECT - INHABER-ANTEILE 11.651,52 € 182,00 € 58,25765 € 091€ 23.03.18 _ 091 € 0,00€ 8.660,14 € 74,40%
WaW-Depot 11.557,91€ 1133964 € 0,00 € 2.098,96 €
HAUSINVEST - INHABER-ANTEILE 11.557,91 € 11.339.64 € 42,10514 € ARITE 23.03.18 _ GRS 0,00 € 2.098,96 € 18,16%
Summe: 41.263,23€  24.437,74€ 0,00€ 11.398,99¢€
Transaktionsiibersicht Wertpapier -
Datum ¥ Vorgang Stilck/Nennwert Kurs Preis/Bruttoertrag Betrag Konto Verrechnung MNeu
16.01.18 Einnahme 0,861259 41,300004 3557 € 35,57 € WBW-Depot = Andern
20.12.17 Verkauf 0,410926 41,26 17,00 € 0,00 € WeW-Depot WEW-Depot e
14.09.17 Einnahme 3,618978 41,100001 148,74 € 148,74 € WRW-Depot = —
19.06.17 Einnahme 3,877091 41,249999 159,93 € 159,93 € WaW-Depot er
23.12.16 Verkauf 0,409737 41,49 17,00 € 0,00 € WaW-Depot WaW-Depot
13.06.16 Einnahme 3,8647 40,849225 157,87 € 157,87 € WEW-Depot
08.02.16 Ausgabe 0 0,00 € -17,00 € W&W-Depot Top Giro
15.06.15 Einnahme 4,266753 36,463325 155,58 € 155,58 € WRW-Dapot
05.02.15 Ausgabe 0 0,00 € -17,00 € W&W-Depot Top Giro -

Sie haben verschiedene Moglichkeiten, die Ansicht so anzupassen, dass sie lhren Wiin-
schen entspricht:

Die Ansicht Besitz und die Gruppierung Online-Konten zeigt Ihnen die Depotbestdande
Ihrer Online-Depots, sofern lhre Bank die Depotaufstellung Gber HBCI anbietet.

Die Spalten in der Listendarstellung sind in der GréRe anpassbar und kénnen frei konfi-
guriert werden.

Ansicht und
Gruppierung

Spalten



Symbole

Transaktions-
tibersicht

Uber Ansicht anpassen legen Sie fest, welche Spalten angezeigt werden und bestim-
men, welche Konten und Wertpapiere in der Depotibersicht zur Anzeige kommen sol-
len.

In der Spalte Wertpapier wird ein Neu-Symbol angezeigt, wenn (iber den Online-
Depotbestandsabruf neue Wertpapiere zur Wertpapierliste hinzugefiigt wurden.

Stimmen der Bestand lhres Online- und der FinanzManager-Depots nicht liberein, be-
kommen Sie das durch ein gelbes Warnsymbol in der Spalte Stiick/Nennwert Finanz-
Manager angezeigt.

Der Bereich Transaktionsiibersicht Wertpapier in der unteren Halfte der Depotiber-
sicht ist nach dem erstmaligen Depotbestandsabruf zunachst leer.

Mit der Schaltfliche Neu gelangen Sie direkt in den Kaufdialog und kénnen das ge-
wahlte Wertpapier nachbuchen.

So bilden Sie alle Transaktionen ab, die bisher mit dem gewahlten Wertpapier durch-
gefuhrt wurden und kénnen im FinanzManager |hre Order-Historie abbilden.

Wertpapiere im FinanzManager organisieren
Uberblick

Die Wertpapierverwaltung im FinanzManager dient dazu,

O ein moglichst genaues Abbild Ihrer vorhandenen Wertpapierdepots und der darin
enthaltenen Wertpapiere zu erstellen, um tagesgenau die Wertentwicklung lhrer
Geldanlagen zu verfolgen.

U Wertpapiere, fur die Sie sich interessieren, zu iberwachen; d.h. deren Kursentwick-
lung zu beobachten.

U Wertpapiere von Verwandten oder Freunden zu verwalten.

U Einen geplanten Einstieg ins Wertpapiergeschaft vorzubereiten und unter dem As-
pekt des Verlustrisikos zu betrachten.

Alle Wertpapiere, die Sie in lhren Depots halten oder die Sie beobachten méchten,
werden im FinanzManager in der Wertpapierliste gefiihrt.



Die Wertpapiere im FinanzManager werden in 8 Grundtypen untergliedert. Jedem
Wertpapier, das Sie im FinanzManager anlegen, wird einer dieser Typen zugeordnet.

Aktie Index
Fonds Devise
Optionsschein Optionen

Anleihe Sonstige

Der Wertpapiertyp wirkt sich auf alle Transaktionen aus, die mit dem Wertpapier zu-
sammenhangen: Er bedingt die Eingabefelder in den Kauf- und Verkaufsdialogen und
in allen Dialogen zu Einnahme- und Ausgabevorgdngen.

So kénnen Sie alle existierenden Wertpapiere erfassen und jede Transaktion in Abhan-
gigkeit vom Wertpapier-Typ exakt abbilden.

Der Kauf und Verkauf von Wertpapieren sind mit hohen Risiken verbunden. Die Pro-
grammkomponente RisikoManagement mochte Sie dabei unterstiitzen, sich mit den
Risiken auseinanderzusetzen, indem Sie z.B. Stoppkurse setzen.

Sie erhalten damit ein Instrument an die Hand, um den optimalen Zeitpunkt fiir Kaufe
und Verkaufe zu finden, bzw. die ReiRleine zu ziehen.

Genaueres siehe den Abschnitt RisikoManagement auf Seite 227.

Depot mit Wertpapieren erstellen

Uberblick

Um den Bestand lhrer Wertpapiere und Transaktionen wie Kauf oder Verkauf von
Wertpapieren abbilden zu kdnnen, miissen Sie im FinanzManager ein Wertpapierde-
pot anlegen, das vergleichbar ist mit einem Wertpapierdepot bei der Bank.

Im Kontoblatt des Wertpapierdepots konnen Sie, wie von anderen Konten gewohnt,
alle Transaktionen tberblicken.

Welche und wie viele Wertpapiere Sie auf einem bestimmten Konto besitzen, also der
Bestand Ihrer Wertpapiere, wird in der Depotiibersicht und in der Konteniibersicht
Ubersichtlich zusammengefasst.

Risiko
Management



Wir werden |hnen im Folgenden zeigen, wie Sie ein neues Wertpapierdepot anlegen,
wie Sie einen schon vorhandenen Depotbestand lUbernehmen und wie Sie dieses
Wertpapierkonto onlinefahig machen.

Voraussetzungen

Was brauche ich, um meine Wertpapiere in ein neues FinanzManager-
Wertpapierdepot zu tbertragen?

U Bevor Sie das Wertpapierdepot einrichten, sollten Sie alle Unterlagen bereitlegen,
die lhr Wertpapierdepot bei der Bank betreffen. Nehmen Sie v. a. den letzten De-
pot-Auszug zur Hand, auf dem alle notwendigen Daten lhrer Wertpapiere verzeich-
net sind:

- ISIN und WKN,
- Stickzahl,
- Kurs,

- Kosten.

O Prifen Sie, ob Ihre Bank einen HBCI-Online-Zugang zu lhrem Wertpapierdepot an-
bietet. In diesem Fall kdnnen Sie lhr Wertpapierdepot im FinanzManager als Onli-
ne-Konto anlegen und den Depotbestand jederzeit online abrufen. Legen Sie die
entsprechenden Zugangsdaten bereit, die Sie von lhrer Bank erhalten. Mehr dazu
unter Depotbestand online abrufen.

Wertpapierdepot anlegen

Das Anlegen eines Wertpapierdepots im FinanzManager verlauft dhnlich wie bei ande-
ren Kontoarten.

Allerdings muss bei einem Wertpapierdepot immer ein Bankkonto angegeben werden,
das als Standard-Verrechnungskonto dient.

Es werden aber nicht zwingend alle Transaktionen Uber dieses Bankkonto abgewickelt,
sondern Sie konnen fir jede Transaktion ein beliebiges Bankkonto auswahlen.

1. Um ein Wertpapierdepot anzulegen, wechseln Sie in die Konteniibersicht und kli-
cken Sie den Menlibefehl Neu. Der Assistent wird gestartet. Nehmen Sie den be-
nutzerdefinierten Assistenten.

2. Waihlen Sie die Option Wertpapierdepot und klicken Sie auf Weiter.



3. Tragen Sie auf der ndchsten Seite die Kontoinformationen ein, mit denen |hr Depot

bei Ihrer Bank gefiihrt wird. Klicken Sie dann auf Weiter und folgen Sie den Anwei-
sungen des Assistenten. Klicken Sie auf Speichern, um die Einrichtung des Depots
abzuschlielRen.

Falls Sie ein Verrechnungskonto angeben mdéchten, von dem Kaufbetrage oder die
Depotgebiihren abgebucht werden und auf das die Bank die Gewinne Uberweist,
kdénnen Sie das einrichten.

Markieren Sie das Depot in der Kontenibersicht und klicken Sie auf die Schaltflache
Bearbeiten = Freistellung/Verrechnung. Legen Sie das Verrechnungskonto ent-
sprechend fest.

Wenn Sie die Option Neues Bankkonto wahlen, legt der FinanzManager ein leeres
Konto als Verrechnungskonto an, bei dem Sie aber ggf. die Kontodaten wie BLZ, In-
haber etc. noch nachtragen miissen.

Natdirlich kénnen Zukdufe oder Verkaufe auch von beliebigen anderen Konten er-
folgen. Das Verrechnungskonto braucht die Bank, um Zahlungen zu organisieren,
die sich auf das Depot beziehen, ohne den Depotbestand selbst zu verandern.

. Geben Sie auch an, bei welchem Geldinstitut Sie einen Freistellungsauftrag fiir das
Depot fiihren und priifen Sie dann alle Eingaben.

LS




Wertpapierkonto bearbeiten .

" Bank- und Kontodaten | Zugangsdaten Freistellung/Verrechnung

Freistellungsauftrag und Verrechnungskonto

Bei welchem Institut fiihren Sie fiir dieses Konto einen
Freistellungsauftrag?

Bank/Anlageinstitut: BBBank Karlsruhe -

Mit diesem Konto werden Wertpapierbuchungen verrechnet:

*) Neues Bankkonto: Erdffnungssaldo: 0,00
Zum:

33 @ Vorhandenes Konto: Volksbank Freiburg het
34
ti
i3]
i
s 8
g Abbrechen Hilfe < Zuriick Fertig

.

Depotbestand libernehmen

Ubersicht

Das neu angelegte Wertpapierdepot ist zunachst noch leer. Um lhren Wertpapierbe-
stand in das FinanzManager-Wertpapierdepot zu Ubertragen, haben Sie unterschiedli-
che Moglichkeiten:

1. Sie wahlen sich einen bestimmten Stichtag, an dem Sie |hren Bestand im Finanz-
Manager Ubernehmen, ohne sich weiter um die Vorgeschichte zu kiimmern. Dazu
eignet sich der Depotauszug des zurlickliegenden Jahres.

2. Sie suchen sich aus Ihren Unterlagen die Daten zusammen, wann Sie welche Papie-
re zu welchem Kurs gekauft haben. Diese Methode ist zwar etwas aufwandiger, hat
aber den Vorteil, dass Sie viel genauer den Vermdgenszuwachs (eventuell auch den
Vermogensverlust) eines jeden einzelnen Papiers nachvollziehen kénnen.



Ausgangssituation

Wir gehen in unserem Beispiel den zweiten Weg und zeigen, wie Sie ein Wertpapier

Beispiel

D

Ihrem Depot durch Kauf hinzufligen. Grundlage dazu bildet ein Depotaus-
zug, in dem der Kauf des Wertpapiers aufgefihrt ist.

EPOTAUSZUG

Sehr geehrter Depotkunde,

wi

Allgemeinen Geschaftsbedingungen unverziglich nach Zugang dieses Depotauszuges zu er-
heben. Etwaige Beanstandungen richten Sie bitte an die Innenrevision unserer Bank.
Nennbetrag/Stick Wertpapier-Bezeichnung Kurswert in éﬂé
ST 109 ALLIANZ SE VINK.NAMENS-AKTIEN 15.900,92

WKN 840400 ISIN DE0008404005

Kurs EUR 145,88

MIT BLANKOZESSION

Depotentgelt EUR 11,93

r bitten Sie, diese Aufstellung zu prifen. Einwendungen sind gemaB unseren

Sie mochten dieses Wertpapier nun in lhr FinanzManager-Depot Gbernehmen.

1. Wechseln Sie in das Kontoblatt des Wertpapierdepots.

2. Klicken Sie auf Neu = Kauf, um das entsprechende Dialogfenster zu 6ffnen.

Wertpapier anlegen
1.

In der Liste kann kein Wertpapier ausgewahlt werden, wenn Sie im FinanzManager
noch keines angelegt haben. Klicken Sie daher auf die Schaltflache Neu. Der Dialog
Neues Wertpapier anlegen wird gedffnet.

Am einfachsten Identifizieren Sie Ihr Wertpapier, indem Sie die ISIN oder WKN aus
dem Auszug in das entsprechende Feld eingeben und auf das Suchen-Symbol kli-
cken. Die Daten werden automatisch in die Maske (ibernommen.



P

Meues Wertpapier anlegen

Stammdaten

Mame: DAIMLER. A - MAMEMS-AKTIEMN Q.M. q
WK 710000 Q, ISIN: DE0007100000 Q
Typ: € [Akﬁe v] Info
Kurse

Biirse: IFrankﬁth v] Q, Andern

Wahrung: | Euro

Risikomanagement (Stoppkurse)

= ; . g
[+ ¥urs online aktualisieren

' Kursaktualisierung ist aktiv

Stop-Loss: Zielkurs: Andern
Auswertungskriterien
Wertpapiergruppe: l{keine} v] Andern
Investitionsziel: l{kein} v] Andern
Vermogensklasse: [Inlandg-ﬁ,kﬁen v] i@ ~) Mischung
["]1n Beobachtungsliste anzeigen
Hilfe oK abbrechen

Sie kbnnen die Datenbank aber auch nach Namen oder Teilen des Namens durch-

suchen.

3. Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Kurs online aktualisieren, um spater die Kurse
fiir dieses Wertpapier online abzurufen. Klicken Sie dann auf OK. Die Daten des
Wertpapiers wurden in den Dialog Wertpapier kaufen tibernommen.

Wertpapier kaufen



1. Entnehmen Sie lhrem Depot-Auszug die Kauf-Informationen wie Datum, Kurs und
Stiickzahl und tragen Sie diese in die entsprechenden Felder ein.

-

Wertpapier kaufen
Vorgang
Vorgangsart: Kauf - ‘
Datum: 26.03.18 [E wertstellung:  28.03.18 [
Wertpapierkonto: Consorsbank Depot
Verrechnungskonto;  [Consorsbank Cash] -
Verwendungszwed::  Kauf Daimler AG Aktien
Stammdaten
Wertpapier: DAIMLER AG - MAMEMS-AKTIEM Q.M. - MNeu ...
Wertpapiertyp: Aktie Bdrsenplatz: Frankfurt
WWED: F10000 ISIM: DEQOOF 100000
Auftrag
Kurs: € 65,77 Preis: 1.973,10 €
Stiick: 30
Wahrung: ELR - Gebihren: 0,00 €
Kosten ...
Steuern: 0,00 €
Stoppkurse: Eestlegen ... Betrag: 1.973,10€
= ................. g R T

2. Die fur den Kauf berechneten Gebiihren erfassen Sie, indem Sie auf Kosten klicken.
In dem entsprechenden Dialog kénnen Sie differenziert alle Gebiihren und sonsti-
gen Kosten eingeben.

3. Klicken Sie zum Schluss auf OK, um den Wertpapier-Kauf abzuschlieBen. Im Kon-
toblatt sehen Sie, dass das Wertpapier ibernommen wurde.



Kontoblatt TR, -| B A [Bsomomm aty x
[# Bearbeiten | T Léschen ‘ Kurse aktualisieren... ‘ |

|Buchung + 'Vurgang Wertpapier Kurs Stiick/Nennwert |Preis ok |Betrag -
_Valuj; | - =Verwendqnquwqclg u_!:erl_(uﬂf_:u Wechs_elkurs |Kosten |

26.03.18 Kauf DAIMLER AG - HAMENS-AKTIEN O.N. 65,77 € 30 1.973,10 -1.973,10
28.03.18 [Wertpapier-Depot] 0,00

Ergebnis

Nachdem Sie alle Wertpapiere aus lhrem Depot ibernommen haben, stellt sich das
Kontoblatt moglicherweise folgendermafien dar:

Kontoblatt [ Ao A [E s aTy x

[ Bearboiten v | Loschen | Hurse aktustseren... | = 2-
Buchung 4+ |Vorgang Wertpapier |ok |Betrag -
Valuta M |verwendungszweck Uber Konto Ertragsart Kosten

22.06.07 i Kauf FTIF TEM GROWTH (EURO) A - HAMENS-ANTEILE A (ACC.)O.N. 13,229549 € 22,065 291,91 X -300,00 =
22.06.07 FRT-GWTH.E 1002052033 [Girokonto] 8,09 1=
18.07.07 Kauf FIDELITY FDS-FID.TARG.2015(EQ) - REG.SHARES A-EO(GLOB.CERT.) 31,761284 € 9,283 204,84 X -200,00
18.07.07 1002052033 FID-TARG1510 KAUF BETRA... [Girokonto] 5,16

18.07.07 Kauf FTIF TEM GROWTH (EURO) A - NAMENS-ANTEILE A (ACC.)O.N. 13,029951 € 22,403 291,91 X -300,00
18.07.07 1002052033 FRT-GWTH.E10 KAUF BETR...  [Girokonta] 8,09

19.07.07 Kauf BLACKSTONE GROUP L.P. - REGISTERED UNITS Q.M. 20,63 € 50 1.031,50 X -1.041,45
19.07.07 WP-ABRECHNUNG 0021384982001Kauf WK... [Consorsbank Cash] 9,95

20.07.07 Kauf GOOGLE INC A - REG. SHARES CLASS A DL -,001 374,22 € 2 74844 X -758,39
20.07.07 WP-ABRECHNUNG 0021443402001Kauf WK... [Consorsbank Cash] 9,95

23.07.07 Kauf SCHMACK BIOGAS AG - NAMENS-AKTIEN O.M. 58,90 € 10 589,90 X -601,80
23.07.07 WP-ABRECHNUNG 0021453312001Kauf WK...  [Consorsbank Cash] 11,90

25.07.07 Kauf SCHMACK BIOGAS AG - NAMENS-AKTIEN O.M. 49,30 € 10 493,00 X -504,90
25.07.07 WP-ABRECHNUNG 0021564556001Kauf WK... [Consorsbank Cash] 11,90

26.07.07 Kauf SCHMACK BIOGAS AG - NAMENS-AKTIEN Q.M. 29,24 € 30 877,20 X -889,10
26.07.07 WP-ABRECHNUNG 0021600723001Kauf WK... [Consorsbank Cash] 11,90

26.07.07 Einnahme AXA IMMOSELECT - INHABER-ANTEILE 56,777065 € 9,662 548,58 X 548,58
26.07.07 Ausschiittung AXA Kapitalertrdge: Thesaurierung mit ne 0,00

31.07.07 Verkauf AXA TMMOSELECT - INHABER-ANTEILE 56,818182 € 0,704 40,00 X 0,00
31.07.07 Anteile Gebihrenverkauflmmabiienfonds AXA ... [Consarshank Depot] 40,00

01.08.07 Einnahme FIDELITY EUROPEAN GROWTH FD - AKTIEN EUROPA 12,842204 € 2,79 3583 X 35,83
01.08.07 Ausschiittung Fidelity European Growth Kapitalertrdge: Thesaurierung mit ne 0,00

01.08.07 Einnahme FIDELITY FDS-FID.TARG.2015(EQ) - REG.SHARES A-EO(GLOB.CERT.) 30,42065 € 0,523 1591 X 15,91
01.08.07 Ausschiittung Fidelity Target 2015 Kapitalertrége: Thesaurierung mit ne 0,00

13.08.07 Verkauf AXA IMMOSELECT - INHABER-ANTEILE 56,804866 € 0,818 45,54 X 46,54
13.08.07 Schatzpreis 10.08.07 [Consorsbank Cash] 0,00 -

Online-Marktwert:  13.096,60 € Finanzmanager-Marktwert:  13.101,40 €

Mit der Ubernahme eines Depot- Bestandes haben wir zwei Datentépfe gefiillt:

1. Wir haben - das war unsere eigentliche Absicht - einen Wertpapierbestand als Teil
unseres Vermoégens im FinanzManager erfasst.

2. Daneben haben wir aber auch eine Liste von Wertpapieren erstellt, die die Grund-
lage fur das Arbeiten mit Wertpapieren bildet. Es stehen folgende Moglichkeiten
zur Verfligung:

U diese Liste ergdanzen durch solche Wertpapiere, deren Kursentwicklung uns zu-
nachst nur interessieren, und die wir beobachten wollen. Siehe dazu auch den Ab-
schnitt Wertpapierliste mit Wertpapieren zur Beobachtung.




U die historische Kursentwicklung fir jedes dieser Wertpapiere einholen und so
nachvollziehen, wie sich der Kurs {iber die zuriickliegenden Monate und Jahre
entwickelt hat.

U die Kurse der Wertpapiere online aktualisieren und so tagesaktuell prifen, wo un-
ser Vermogenswert momentan liegt. (Abschnitt Kurse online aktualisieren).

Gerade der aktuell giiltige Kurswert kann auch zu einem Mittel der Risikominimierung
genutzt werden. Wie die Profis so konnen auch Sie fir jedes Wertpapier einen Stop p-
kurs festlegen, also einen Kurs, bei dem Sie den Verkauf veranlassen.

Depotbestand online abrufen

Alternativ zu der gerade gezeigten manuellen Ubernahme eines Depotbestandes kén-
nen Sie lhr Wertpapierdepot im FinanzManager auch als onlinefahiges HBCI-Konto
einrichten und damit den Bestand lhres Depots online abrufen. Das setzt jedoch vo-
raus, dass lhre Bank eine entsprechende Verbindung unterstitzt.

HBCI-Konto anlegen

1. Legen Sie die Zugangsdaten bereit, die Sie von lhrer Bank erhalten haben.

2. Wahlen Sie beim Anlegen des Wertpapierdepots die Option HBCl aus.

3. Legen Sie fiir das Konto einen neuen HBCI-Kontakt an, den Sie dann synchronisie-
ren, oder wahlen Sie einen bereits vorhandenen Kontakt aus.

Depotbestand abrufen

Haben Sie |hr Depot als HBCI-Online-Konto eingerichtet, kénnen Sie direkt nach dem
Anlegen den Depotbestand von Ihrer Bank abrufen.

1. Klicken Sie dazu in der auf das Senden/Empfangen Symbol in der Zeile lhres Wert-
papierkontos. Die Online-Depotaufstellung wird gestartet.

2. Geben Sie lhre PIN ein (bzw. identifizieren Sie sich mit Ihrer Chip-Karte oder Disket-
te). Nach der erfolgreichen Abfrage sehen Sie alle Wertpapiere im Detailbereich
der Konteniibersicht im Reiter Bestand.



3. Bestdtigen Sie alle Meldungen. Der Depotbestand wird nun in der unteren Fenster-
halfte der Kontenlibersicht angezeigt.

4. Klicken Sie zum Schluss in der Registerkarte Bestand in der unteren Fensterhalfte
auf Depotiibersicht, um den Wertpapierbestand in lhrem Depot zu prifen und zu
aktualisieren.

Depotbestand ibernehmen

Nachdem Sie Ihren Depotbestand vom Online-Depot abgerufen haben, werden die
Wertpapiere in der Konteniibersicht und in der Depotiibersicht angezeigt.

Sie wurden aber noch nicht in das FinanzManager-Konto tbertragen.

Das miissen Sie nach wie vor manuell durchflihren. Das gelbe Warnzeichen in der De-
potiibersicht zeigt Ihnen, dass der Online-Depot-Stand vom FinanzManager-Depot-
Stand abweicht.

Um ein Wertpapier aus der Depotibersicht in Ihr Depot zu Gibernehmen, markieren Sie
es in der Liste und klicken Sie auf Neu.

Das Dialogfenster Wertpapier kaufen wird gedéffnet, und Sie kénnen das Wertpapier
als Kauf oder als Einlage tibernehmen.

Wertpapierliste mit Wertpapieren zur Beobachtung

Alle Wertpapiere, die Sie vom Online-Depot abgerufen oder bei einem Kauf Ihrem De-
pot hinzugefiigt haben, sind nicht nur als Bestand in der Kontenlibersicht aufgefiihrt,
sondern werden auch in die Wertpapierliste hinzugefiigt.

Rufen Sie die Wertpapierliste tGiber den Menubefehl Wertpapiere > Wertpapier-Liste
oder mit der Tastenkombination STRG + W auf. In unserem Beispiel enthalt diese Liste
die Wertpapiere aus dem Depotbestandsabruf.



Wertpapier-Liste A* x
[ Neu . [ Bearbeiten T Lischen Kurse - WP-Kontoblatt WP-Detzilanzeige Er = . - 2~
Wertpapier & ISIN Typ Birse Wahrung [ ] |/h
ADIG FONDAE, - AKTIEN DEUTSCHLAND DEODDB471012 Fonds Fonds EUR Euro 4 o
ALLTAMZ SE - VINK., NAMENS-AKTIEN O.N, DEODD3404005 Aktie Frankfurt Euro o 4
ALLTANZ-DIT ROHSTOFFONDS - INHABER -ANTEIL... DE0008475096 Fonds Fonds EUR Euro 4 o
AXA IMMOSELECT - INHABER-ANTEILE DEODD9346451 Fonds Fonds EUR Euro o o
AXA OPT. INC. A CAP - NAMENS-ANTEILE A (THES... LU0179865438 Fonds Fonds EUR Euro o 4
CARMIGMAC PATRIMOIME - ACTIONS AU PORT.A(... FRO010135103 Fonds Fonds EUR Euro "4
DaX (PERFORMANCE-INDEX) DEDOD8469008 Index Xetra Punkte o v
DEUTSCHE BANK AG - NAMENS-AKTIEN Q.M. DEODD5140008 Aktie Frankfurt Euro o s
DWS BIOTECH-AKTIEM TYP O - INHABER-ANTEILE DEODDS769976 Fonds Fonds EUR Euro o o
F.TEMP.INV.FDS-T.GROWTH (EUR) - MAMENS-AN... LU0114760746 Fonds Fonds EUR Euro 4 o
FF EUROPEAN HIGH YIELD - REG.SHARES A (GLOB... LU0110060430 Fonds Fonds EUR Euro o

Wertpapier anlegen

Diese Liste ldsst sich ergdanzen durch Papiere, fur die Sie sich interessieren. Gehen Sie
dazu folgendermafien vor:

1. Klicken Sie in der Wertpapierliste auf Neu, um ein das Wertpapier anzulegen.

2. Sie kdnnen die Datenbank nach den Feldern Name, WKN oder ISIN des Wertpa-
piers durchsuchen. Sind Ihnen nur Teile des Namens bekannt, geben Sie den Such-
begriff in das Feld Name ein und wahlen Sie den passenden Wertpapier-Typ aus.
Klicken Sie auf das Lupensymbol, und der Suchdialog wird gedffnet.

Um zum Beispiel die Entwicklung des DAX zu beobachten, geben Sie im Feld Na-
men den Begriff DAX ein und Wertpapier-Typ Index.

Um die Entwicklung des Goldpreises zu beobachten, geben Sie im Feld Namen den
Begriff Gold ein und Wertpapier-Typ Sonstige.

Die Ergebnisse werden in einer Liste angezeigt.



Wertpapier suchen

Suchen nach

@ Wertpapiername
) ISIN

© wKn

Wertpapiername &
GOLD 993 {(USD/0Z)
GOLDBARREN 1000G
GOLDBARREN 100G
GOLDBARREN 250G
GOLDBARREN 500G

Fartschritt

Suchbegriff GOLD

Wertpapier-Typ Sonstige

Anzahl gefundene Wertpapiere:

5

ISIN

XCO005655157
CHODD2811286
CHO002811245
CHO002811252
CHO002811260

WEN
965515

Typ

Sonstige
Sonstige
Sonstige
Sonstige
Sonstige

Hilfe

. [bernehmen

3. Wihlen Sie das gewiinschte Wertpapier aus und klicken Sie auf Ubernehmen. Alle

Daten werden in das Dialogfenster tibertragen.

Abbrechen




P

Meues Wertpapier anlegen

Stammdaten
Mame: EOLD 999 (USD/OZ)
VUK 965515

Tvp: €D lSunsﬁge

5

Q

ISIN: XC0009655157 Q

Infa

- J Q, Andern

Kurse
Birse; lDrEba
Wahrung: | +US-Dollar

Risikomanagement (Stoppkurse)

Kurs anline aktualisieren

&' Kursaktualisierung ist aktiv

Stop oss:
Auswertungskriterien
Wertpapiergruppe: l{keine}
Investitionsziel; l{kein}
Vermigensklasse: l{kgine]

.......

Hilfe

Andern
v‘ Andern
v‘ Andern
*‘ @ I Mischung
K. abbrechen

4. Legen Sie nun weitere Einzelheiten des Wertpapiers fest:

Einzelheiten des Wertpapiers

Borse

Ein Wertpapier kann an vielen Bérsen gehandelt werden.

Klicken Sie auf das Lupensymbol, um anzuzeigen, welche Borsen-
platze fur das gewahlte Wertpapier verfligbar sind. Wahlen Sie
einen Borsenplatz aus, der fiir die Kursaktualisierung herangezo-

gen werden soll.

Sofern sich die Borsenplatze im Euro-Raum befinden, sind die Kur-
se ohnehin meist identisch oder liegen dicht beieinander, meist




empfiehlt sich die Auswahl des voreingestellten Borsenplatzes
Frankfurt.

Handeln Sie demgegeniber mit einem Wertpapier in Amerika,
Japan oder einem sonstigen Land aulRerhalb der EU- Zone, wird zur
Kursermittlung der Kurs dieses Borsenplatzes in der Handelswah-
rung angegeben und in Euro umgerechnet. Einzelheiten dazu im
Abschnitt Wertpapiere in Fremdwahrung

RisikoMa- Sie konnen schon beim Anlegen eines Wertpapiers Stoppkurse
nagement festlegen. Klicken Sie auf die Schaltflache, um ein oberes und ein
unteres Limit anzugeben.

Das obere Limit stellt den Zielkurs dar, bei dessen erreichen Sie
das Wertpapier verkaufen mochten, das untere Limit dient der
Begrenzung des Verlustrisikos oder fir die Bestimmung eines
glinstigen Kaufzeitpunkts.

Gruppe Die Eintrdage unter Wertpapiergruppe entsprechen den Wertpa-
pier-Typen. Die Liste kann aber iber Andern frei angepasst wer-
den. Die Gruppe dient vor allem als Auswertungskriterium fir Be-
richte und Grafiken.

Ziel Sie kdnnen aus der Liste ein Investitionsziel (hohes Risiko, konser-
vativ etc.) auswahlen. Das Ziel dient v. a. als Gruppierungskriteri-
um fiir Berichte; die Liste kann iber Andern frei angepasst wer-
den.

Vermogens- Sie konnen festlegen, welcher Vermogensklasse das Wertpapier

klasse zuzuordnen ist, oder ob es sich um eine Mischform handelt (z.B.
bei Mischfonds). Die Vermogensklassen lhrer Wertpapiere be-
stimmen das gesamte Portfolio.

5. Um das Wertpapier fir die online Kursaktualisierung auszuwahlen, setzen Sie einen
Haken in das Kdstchen Kurse online aktualisieren.

Der FinanzManager priift nun automatisch, ob Gber den eingestellten Borsenplatz
eine Online-Aktualisierung fir dieses Wertpapier moglich ist. Falls nicht, wird Ihnen
eine Alternative angeboten.



Wertpapierliste verwenden

Die so aufgenommenen neuen Wertpapiere werden dann in die Wertpapier- Liste
Ubertragen.

Wertpapier-Liste A A X
[ Meu | [# Bearbeiten | fff Loschen | Kurse v | WP-Kontoblait | WWP-Detailanzeige B = T 7
Waertpapier & WKN ISTN Typ Biirse Wahrung « |
:ALLIANZ-DIT ROHSTOFFONDS - INHABER-ANTEILE A (EUR) 847500 DE0008475096 Fonds Fonds EUR Euro
AXA TMMOSELECT - INHABER-ANTEILE 984645 DED009846451 Fonds Fonds EUR Euro
CARMIGNAC PATRIMOINE - ACTIONS AU PORT.A(3 DEC.) Q.M. ADDPWO FRO010135103 Fonds Fonds EUR Euro
DAX (PERFORMANCE-TNDEX) 846900 DE0008463008 Index Xetra Punkte
DEUTSCHE BANK AG - NAMENS-AKTIEN O.N. 514000 DEQO0S5140008 Aktie Frankfurt Euro
F.TEMP.INV.FDS-T.GROWTH (EUR) - NAMENS-AMTEILE A (ACC.)O.N. 941034 LUD114760746 Fonds Fonds EUR Euro
FIDELITYFDS FIDELITY TAR 2015 - OPC 357498 LUD172516436 Fonds Fonds EUR Euro
HAUSINVEST EUROPA 980701 DEQO09807016 Fonds Fonds EUR Euro
IAM - STABILITAETS PORTFOLIO - ANTEILE NOMINATIVES O.N. ADDNSA LUD206715210 Fonds Fonds EUR Euro

Das Hakchen in der Spalte Beobachten kennzeichnet, dass ein Wertpapier in der Be-
obachtungsliste gefiihrt wird. Diese Beobachtungsliste kann in der Depotverwaltung

angezeigt werden.

Die Spalte Kurse online zeigt, ob das entsprechende Wertpapier fiir die Online-
Kursaktualisierung vorgesehen ist. Klicken Sie in die Spalte, um ein Wertpapier in die
Online-Aktualisierung mit aufzunehmen.

Das Symbol in der Spalte zeigt den Status: Ein griines Hakchen bedeutet, der Online-
Abruf und der Borsenplatz sind Uberprift; ein Fragezeichen bedeutet, der Status ist

noch offen.

Wie Sie Kurse online aktualisieren, finden Sie im folgenden Abschnitt.

Kursentwicklung verfolgen

Kurse online aktualisieren

Um lhre Wertpapiere im FinanzManager korrekt abbilden zu kénnen, sollten Sie die
Kurse immer auf dem neuesten Stand halten.

Nur so sind Sie jederzeit Gber den aktuellen Wert der Wertpapiere in lhrem Depot und
Uber die Gewinne und Verluste informiert.

Beachten Sie, dass nur die Kurse von Wertpapieren aktualisiert werden, bei denen Sie
die entsprechende Option in der Wertpapierliste aktiviert haben.

1. Setzen Sie in der Wertpapierliste bei allen Wertpapieren einen Haken in der Spalte
Kurse Online, deren Kurse Sie aktualisieren méchten.

2. Wahlen Sie den Befehl Kurse = Kurse online aktualisieren.




Beim ersten Aufruf wird ein Informationsfenster angezeigt, das Sie auf die Vorteile
eines Kurspool-Abonnements hinweist.

3. Geben Sie auf der folgenden Seite - sofern vorhanden - Ihre Zugangsdaten fir einen
Kurspool an oder wahlen Sie das Wertpapier-Programm, lber das die Aktualisie-
rung stattfinden soll.

4. Wenn die Kurspool-Zugangsdaten korrekt sind, klicken Sie auf OK, um den Abruf zu
starten. Die Daten werden vom Server abgerufen und in die Historie eingetragen.

Kurspool und Abo einrichten

Wenn Sie die Kursaktualisierung zum ersten Mal aufrufen, werden Sie in einem Dialog
dazu aufgefordert, den verwendeten Kurspool anzugeben.

Flr den Abruf der Wertpapierkurse konnen Sie zwischen verschiedenen kostenpflichti-
gen Pools wahlen.

Arbeiten Sie mit einem Programm wie Wertpapieranalyse oder QuickBoérse, und haben
dort schon einen Kurspool abonniert, konnen Sie diesen Pool natirlich mit lhrer beste-
henden Benutzerkennung auch weiterhin im FinanzManager nutzen.

Zusatzlich zur gewohnten Funktionalitat steht lhnen die schnelle Kursaktualisierung
direkt aus dem FinanzManager heraus zur Verfligung.

Legen Sie also nur Wert auf die Aktualitat Ihrer Kurse ist der Start eines zusatzlichen
Programms nicht mehr notwendig.

Der FinanzManager bietet Ihnen dariber hinaus in Zusammenarbeit mit WorldMoney
neue kostenglinstige Kurspoolabonnements an, die lhnen eine bequeme und vor allem
schnelle Kursaktualisierung mit erweiterter Funktionalitat ermaoglichen.

Wir empfehlen Ihnen, einen Kurspool zu abonnieren. Empfehlenswert ist z.B. der Kur-
spool 100, der die gezielte Aktualisierung von bis zu 100 Wertpapieren erméglicht.

Abgesehen vom Umfang des Pools spricht auch die Zeitersparnis dafir:

Der Abruf einzelner Kurse aus dem FinanzManager heraus geht deutlich schneller von-
statten als der Abruf eines gesamten Kurspakets tber die Wertpapieranalyse.



1. Um ein Abonnement zu bestellen, klicken Sie auf der Informationsseite, die bei der
Kursaktualisierung angezeigt wird, auf die Schaltflaiche Infos und Anmeldung. Al-
ternativ rufen Sie Uber Extras = Einstellungen FinanzManager = Wertpapierkur-
se auf und klicken dort auf Kurspool abonnieren.

Die Internetseite von WorldMoney wird in IThrem Browser geodffnet. Dort schlieRen
Sie ein passendes Abonnement ab.

2. Die Zugangsdaten, die Sie von WorldMoney erhalten, geben Sie in den Einstellun-
gen 2 Wertpapierkurse ein.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Kurspool- Status priifen, um sicherzustellen, dass
die Einrichtung funktioniert hat.

Im Regelfall erhalten Sie anschlieBend eine positive Rickmeldung. Wenn nicht,
missen Sie lhre Zugangsdaten noch einmal Giberpriifen.

Kursanderungen ansehen

Um die Kurshistorien bestimmter Wertpapiere zu betrachten, wechseln Sie in die
Wertpapierliste.

1. Markieren Sie dort das gewlinschte Wertpapier.

2. Klicken Sie dann auf den Befehl Kurse = Kursinderungen ansehen in der Objekt-
fenstermendileiste. In der Liste werden lhnen alle vorhandenen Kursdaten ange-
zeigt.



mKursénderungen in € ALLIANZ RCM ROHSTOFFONDS - INHABER-ANTEILE A (.. X

Neu Bearbeiten Loschen Drucken SchlieBen
Datum¥ Kurs Hochst Tiefst Umsatz
17.04.19 67,76 71,15 67,76 ‘ ~
15.04.19 67,58 70,96 67,58
12.04.19 67,25 70,67 67,25
11.04.19 67,30 70,67 67,30
10.04.19 68,09 71,49 68,09
09.04.19 68,45 71,87 68,45
08.04.19 68,30 T1:72 68,30
05.04.19 68,16 7157 68,16
04.04.19 67,46 70,83 67,46
03.04.19 68,04 71,44 68,04
02.04.19 66,95 70,30 66,95 v

3. Mit den Befehlen Neu und Bearbeiten konnen Sie die Daten verandern oder neue

Werte hinzufligen.

Kauf, Verkauf und andere Transaktionen

Uberblick

Alle Wertpapier-Transaktionen in lhrem Depot (wie Kauf, Verkauf etc.) werden im Fi-
nanzManager-Wertpapierkonto als Buchungen abgebildet, kdnnen dort aber nicht

durchgefihrt werden.

D.h.: Sie missen Kauf- und Verkaufsauftrdge nach wie vor (iber Ihre Bank abwickeln
und die Transaktionen im FinanzManager-Konto nachbuchen.

Auf diese Weise behalten Sie auch im FinanzManager immer den aktuellen Stand.

Als Basis fir das Ubertragen der Wertpapier-Transaktionen ins Kontoblatt 'éj
kann auch ein Online-Depotauszug dienen.

Es ist aber nicht moglich, die abgerufenen Wertpapiere und Transaktionen
automatisch ins Kontoblatt zu tibernehmen.



Wertpapiere kaufen oder hinzufluigen

Alle Wertpapier-Transaktionen werden im Depot-Kontoblatt als Buchungen abgebildet
und kénnen auch direkt dort eingegeben werden.

Grundsatzlich haben Sie zwei Moglichkeiten, Ihrem Depot Wertpapiere hinzuzufiigen:

U Wertpapier-Kauf

Hier wird der komplette Kauf mit korrektem Kaufdatum und -preis, dem damaligen
Kurs und den entstandenen Kosten eingegeben.

Der Kaufbetrag wird mit einem Bankkonto verrechnet.

Diesen Vorgang verwenden Sie, wenn Sie neue Wertpapiere erwerben oder wenn
Sie schon vorhandene Wertpapiere riickwirkend als Kauf eintragen mochten.

U Wertpapier-Einlage

Bei der Einlage werden keine Kaufkosten angegeben, lediglich angefallene Gebh-
ren konnen auf ein Verrechnungskonto gebucht werden.

Diesen Vorgang verwenden Sie, um lhren Wertpapierbestand zu ibernehmen, oh-
ne den Kauf abzubilden, z.B. auch bei einer Schenkung.

1. Wechseln Sie ins Kontoblatt Ihres Depots, um dort ein Wertpapier hinzuzufligen.

2. Klicken Sie auf Neu = Kauf, um das Dialogfenster zu 6ffnen.



Wertpapier kaufen @
Vorgang
Vorgangsart: Kauf - I
Datum; 26.03.18 B wertstellung:  28.03.18 [
Wertpapierkonto: Consorsbank Depot
verrechnungskonto:  [Consorsbank Cash] -
Verwendungszwedk:  Kauf Daimler AG Aktien
Stammdaten
Viertpapier: DAIMLER. AG - NAMENS-AKTIEM Q.M. - MNeu ...
Wertpapiertyp: Aktie Bérsenplatz: Frankfurt
WWKIM: 710000 ISIN: DEQOOF 100000
Auftrag
Kurs: € 65,77 Preis: 1.973,10 €
Stiick: 30
wahrung: ELR - Gebihren: 0,00 €
Kosten ...
Steuern: 0,00€
Stoppkurse: Festlegen ... Betrag: 1.973,10 €
s ................. g l{ e

3. Wahlen Sie das gewlinschte Wertpapier aus und tragen Sie Datum und Wertstel-
lung des Kaufs ein. Unter Vorgangsart konnen Sie zwischen Kauf und Einlage wah-
len.

4. Zu jedem Kauf missen Sie ein Verrechnungskonto angeben, von dem der Kaufbe-
trag abgebucht wurde.

Sie kénnen ein beliebiges Bankkonto auswahlen. Mochten Sie den Kauf nicht be-
rechnen, vielleicht weil er schon zu lange zuriick liegt, wahlen Sie das Depot selbst
aus. In diesem Fall findet keine Verrechnung statt.

5. Geben Sie Stiickzahl und den Kurs des gekauften Wertpapiers an.



6. Gebilhren wie Provision, Courtage oder Spesen konnen Sie differenziert in einem
eigenen Dialog erfassen. Klicken Sie dazu auf Kosten.

7. Klicken Sie auf OK, um den Kauf abzuschlieRen und das Wertpapier lhrem Konto
hinzuzufiigen.

Freis ok Betrag
F.ozten
7.800 00 7.813/00
19,00

Der Betrag errechnet sich dabei aus dem Preis zuziiglich der differenziert erfassten
Kosten. Im Verrechnungskonto stellt sich die Buchung bspw. so dar.

R Wertpapier: Wertpapier Depot A B [Bstermirien aty x
[# Bearbsiten | T Loschen | Kurse aktualisieren. .. | = ? -

Buchung + (Vorgang Wertpapier [Kurs Stiick/Nennwert [Preis ok |Betrag -
Valuta [ Verwendungszweck tiber Konto Wechselkurs Kosten

26.03.18 Kauf DAIMLER AG - NAMENS-AKTIEN O.N. 65,77 € 30 1.973,10 -1.673,10
28.03.18 [Wertpapier-Dapot] 0,00

Die Eingabefelder im Dialogfenster Wertpapier kaufen sind abhangig von der Art des
zu kaufenden Wertpapiers.

Zwischengewinne bei FondsBeim Kauf von Fonds-Anteilen missen eventuell Zwi-
schengewinne berlicksichtigt werden.

Der Ertragsteil, der sich aus Zinsen und Zinsausschittungen ergibt, wird dabei als Zwi-
schengewinn bezeichnet.

Dieser Ertragsanteil ist in dem Anteilspreis des Investmentanteils bereits enthalten.

Zum Tragen kommt dieser Zwischengewinn dann, wenn die Fondsanteile vor Ablauf
der Ausschiittungsfrist verkauft oder erworben werden.

Erfolgt ein Verkauf der jeweiligen Fondsanteile innerhalb des Geschaftsjahres werden
die bis dahin erworbenen Zinsen und Zinseszinsen mit den Ertragen aus den Anteilen
ausbezahlt und missen dann versteuert werden.

Kaufen dagegen Anleger vor Ablauf des Geschaftsjahres Fondsanteile missen auch die
bis dahin angefallenen Zinsen mitbezahlt werden.

Diese konnen steuerlich negativ geltend gemacht werden. Die Zinsen selbst werden
von den Geldinstituten borsentaglich bekannt gegeben.

Kurs



Stiickzinsen bei AnleihenBeim Erwerb von Anleihen wird der Kaufpreis aus dem
prozentualen aktuellen Kurs, dem Nennwert und den Stiickzinsen errechnet.

Stlckzinsen sind die anteiligen Zinsen, die einem Zeitraum zwischen 2 Zinsterminen
zugerechnet werden.

Der Kaufer eines festverzinslichen Wertpapiers muss neben dem Kurswert auch die
seit dem letzten Zinstermin bis zum Verkaufstag falligen Zinsen bezahlen.

Diese werden zum Kurswert addiert. Die Stiickzinsen werden nach dem Zinsfuf$, mit
dem das Wertpapier zu verzinsen ist, besonders berechnet und vergiitet.

Wertpapiere verkaufen oder enthnehmen

Auch der Verkauf oder die Entnahme von Wertpapieren bilden Sie in Threm FinanzMa-
nager-Depotkonto ab. Die Verkaufsorder kénnen Sie aber weiterhin nur Giber Ihre Bank
absetzen. Sie haben grundsatzlich zwei Moglichkeiten:

U Wertpapier-Verkauf

Beim Verkauf werden die erzielten Einnahmen auf ein Verrechnungskonto ver-
bucht. Daneben kdonnen Sie auch Geblihren und anfallende Steuern differenziert
erfassen.

U Wertpapier-Entnahme

Bei einer Wertpapier-Entnahme werden keine Gewinne erfasst. Nur evtl. entstan-
dene Gebilhren kénnen auf ein Verrechnungskonto gebucht werden.

Nach einem Verkauf erhalten Sie von lhrer Bank eine genaue Abrechnung Uber diese
Transaktion.

Hieraus kdnnen Sie den genauen Kurs und Nebenkosten (wie Courtage etc.) ersehen.

Legen Sie diese Abrechnung bereit, um die Transaktion im FinanzManager nachzutra-
gen.

1. Rufen Sie im Wertpapier-Kontoblatt den Befehl Neu = Verkauf auf.



Wertpapier verkaufen

Vorgang

Vorgangsart: Verkauf - I

Datum: 26.03.18 [ Wertstellung:  28.03.18

Wertpapierkonto: Consorsbank Depot

Verrechnungskonto:  [Consorsbank Cash] b

Verwendungszwedt:  Verkauf Aktien Deutsche Bank

Stammdaten

Wertpapier: DEUTSCHE BAMK. AG - MAMENS-AKTIEN Q.M. Beu ...

Wertpapiertyp: Aktie Barsenplatz: Frankfurt

WK 514000 ISIM: DEDOOS5140003

Auftrag

Kurs: € 11,24 Preis: 224,80 €

Stick: 20

Wahrung: ELR - Gebihren: 0,00 €

Kosten ...
Steuern: 0,00€
Betrag: 224 B0 €
=7 ................. g K e

2. Wabhlen Sie das gewlinschte Wertpapier aus und tragen Sie Datum und Wertstel-
lung des Verkaufs ein.

3. Soll der Verkaufserlos auf ein anderes Bankkonto als das Standard-
Verrechnungskonto gebucht werden, wahlen Sie dieses unter Verrechnungskonto
aus.

4. Geben Sie die Stiickzahl und den Kurs des Verkaufs ein und erfassen Sie die Gebiih-
ren und Steuern Uber die Schaltflaiche Kosten.



Stoppkurse
nutzen

5. SchliefSen Sie die Transaktion mit OK ab. Der Verkauf wird in das Kontoblatt einge-
tragen.

Preiz ok Betrag
F.osten
1.900 00 1.893/00
7 oo

Der Betrag errechnet sich dabei aus dem erzielten Preis abziiglich der differenziert
erfassten Kosten.

Wenn Sie lhr Risiko beim Verkauf von Wertpapieren minimieren méchten und sich
nicht sicher sind, zu welchem Zeitpunkt Sie am besten verkaufen sollen, nutzen Sie die
Moglichkeit, Stoppkurse einzurichten.

Mehr zu diesem Thema im Abschnitt Risiko planen.

Weitere Transaktionen

Neben dem Kauf und Verkauf bzw. der Einlage und Entnahme von Wertpapieren kon-
nen Sie im Wertpapier-Konto noch weitere Transaktionen erfassen:

U Wertpapier-Umbuchung (Transfer von einem Depot zum anderen)

Bei der Wertpapier-Umbuchung wird der Transfer von Wertpapieren von einem
Depot zu einem anderen Depot erfasst.

Dabei entstehen keine Kaufkosten oder -gewinne; anfallende Geblihren kdnnen
aber erfasst werden.

U Wertpapier-Tausch

Mit dem Wertpapier-Tausch konnen Sie ein Wertpapier in lhrem Depot in ein an-
deres Wertpapier umtauschen.

Auf diese Weise kénnen Sie einen Wechsel Ihrer Wertpapiere erfassen, wie z.B. von
Daimler AG zu Daimler-Chrysler AG. Ein neuer Kurs errechnet sich dabei automa-
tisch aus einer gednderten Menge von Anteilen.

U Wertpapier-Split

Es kann vorkommen, dass Aktiengesellschaften einen Aktien-Split ankiindigen, um
den Preis fiir eine Aktie zu senken.



Dabei dandert sich zwar der Kurs des Wertpapiers, aber die Menge wird in gleichem
MaRe erhoht, sodass sich fir Sie als Besitzer der Gesamtwert nicht dndert.

Sie kénnen diesen Vorgang als Wertpapier-Split in lhrem FinanzManager Wertpa-
pier-Konto erfassen.

U Einnahme

Verschiedene Einnahmen, wie Dividenden oder Zinsen eines Wertpapiers, kdnnen
als Einnahme in lhrem FinanzManager-Wertpapierkonto erfasst werden.

U Ausgabe

Ebenso kénnen Sie Gebihren im Zusammenhang mit einem Wertpapier oder un-
spezifische Ausgaben, die nicht auf ein Wertpapier zurickzufihren sind, im Fi-
nanzManager-Konto als Ausgabe erfassen.

Wertpapiere in Fremdwahrung

Sie konnen im FinanzManager auch den Kauf von Wertpapieren abbilden, die Sie in
Fremdwahrungen erworben haben und die an einem auslandischen Boérsenplatz ge-
handelt werden.

Ausschlaggebend fir die Auswertung solcher Wertpapiere ist das Verhaltnis der Ent-
wicklung des Wertpapierkurses und des Devisenkurses.

Erst indem Sie beide Kurse miteinander verrechnen, konnen Sie lhre Gewinne oder
Verluste beziffern.

Zusammen mit der Transaktion wird der Wechselkurs gespeichert, der bei dieser
Transaktion herangezogen wurde.

Bei der Auswertung wird der Kurs allerdings in Euro umgerechnet.

Denn der Gesamtbestand lhrer Wertpapiere kann nur in einer Wahrung angegeben
werden. Dabei wird der Kurs auf der Grundlage des aktuellen Wechselkurses errech-
net.

Beispiel

Um das Prinzip zu veranschaulichen, werden wir dem Depot Microsoft-Aktien hinzufi-
gen, die Gber den Broker in New York gekauft wurden.

Der Kaufpreis wird daher zusammen mit dem entsprechenden Wechselkurs in Dollar
angegeben.



Als Borsenplatz wird der New York Stock Exchange ausgewahlt, damit die Aktie nach
dem New Yorker Kurs bewertet wird.

Auslandischer Borsenplatz

Sie haben aus dem Kontoblatt Ihres Depots heraus einen neuen Wertpapierkauf aufge-
rufen. Um die Microsoft-Aktien zu kaufen, miissen sie zunachst angelegt werden.

1. Klicken Sie im Dialog Wertpapier kaufen auf Neu.

2. Lassen Sie (iber WKN oder Name nach dem Wertpapier suchen.

Meues Wertpapier anlegen 5[

— Stammdaten
M arme: |MIEF|EISEIFT CORP. - REGISTERED SHARES DL -.00000525 'i:.;)l

wkN:  [a70747 | s [usEsssising s

Ty | Aktie =l Info |
~Kurse

Buise:  [Nasdag =] ]

wiahung: |L15-Dollar =] ¥ Kurs online aktualisieren

o | Fursaktualiziering izt aktiv

— Rizikomanagement [Stoppkurze]
Stopp-Los: I Zielkurs: I |

—Auzwertungzkritenen

W ertpapiergruppe: I j _I
| nveshtionzziel: I [keir) j _I

Vermogensklasse: (@ I[keine] j = Mischung |

[T In Beobachtungsliste anzeigen

Hilfe | k. Ahbbrechen




3. Wabhlen Sie als Bérse nicht den New York Stock Exchange (NYSE), sondern Nasdaq
aus, um eine Online-Aktualisierung der Kurse zu ermoglichen. Als Wahrung wird
nun automatisch US-Dollar eingetragen.

4. Klicken Sie auf OK, um die Wertpapier-Daten zu (ibernehmen.

Wertpapier in Fremdwahrung kaufen

Nachdem Sie das Wertpapier angelegt haben, kénnen Sie den Kauf in lhrem Finanz-
Manager-Depot in einer Fremdwahrung eintragen.

Sie haben den Dialog Wertpapier kaufen aufgerufen und das Wertpapier angelegt.

1. Wahlen Sie als Wahrung USD aus und geben Sie den Wechselkurs an, zu dem die
Aktie gekauft wurde. Dieser Kurs wird in der Transaktion gespeichert, jedoch nicht
in der Wechselkurs-Historie.

2. Tragen Sie dann ein, wie viel Stlick des Wertpapiers zu welchem Kurs gekauft wur-
den. Der Betrag wird sofort in Euro umgerechnet.



Wertpapier kaufen x|

—%organg
Wargangsart: I K.auf j
D aturi; Im Wfertatelung: Im
Wertpapierkonto: I Drepot Y olkzbank, j
Vemrechnungshkonto: I[D epat-B ank] |L|

Wenwendungzaweck: I

— Starmmdaten
“Wertpapier: |MIEHEISEIFT CORP. -REGISTERED SHﬁHESH Mew...
Wertpapiertyp: I.-'i‘-.ktie Borzenplatz: IN asdag
WEN: |a?n?4? ISIN: |u559491a1 045
— &uftrag
Kurs: S |29,3? Preis: 567400 £
Stiick: 200
$ [o.00 E Gebiihren: 87.00€
'
A ahung: LsD - Stevern: 000E

Wechzelkurs:  § prof |1 00000 Betrag: 576100 £

Hilfe | ok Ahbbrechen

3. Zum Schluss erfassen Sie noch eventuell anfallende Kosten. Diese werden aller-
dings direkt in Euro eingegeben.

4. Mit OK wird der Kauf in das Kontoblatt Ihres Wertpapiers eingetragen.

Kursanderungen und Wechselkurse

Betrachten Sie in Zukunft die Wertentwicklung lhrer Aktie, miissen Sie nicht nur die
Kursidnderungen des Wertpapiers im Blick behalten, sondern auch die Anderungen des
Devisenkurses.

Um den aktuellen Wert Ihres Wertpapiers im Depot zu erhalten, missen Sie den in
USD angegebenen Kurs des Wertpapiers immer mit dem aktuellen Dollarkurs in Euro
umrechnen.



Wertpapiere verwalten

Die folgende Tabelle zeigt, dass bei gleichbleibendem Aktienkurs und fallendem Dollar
der Wert Ihrer Aktie sinkt (Zeitpunkt 1).

Selbst bei einem steigenden Aktienkurs kann der Wert sinken, wenn der Dollar ent-
sprechend fallt (Zeitpunkt 2).

Steigt dagegen der Dollar erhoht sich der Wert Ihrer Aktien (Zeitpunkt 3); das kann
selbst bei einem gefallenen Aktienkurs der Fall sein (Zeitpunkt 4).

Aktienkurs NYSE Devisenkurs EUR 100 Stiick

in USD In USD Wertin EUR
bei Kauf 50 1,30 3850
Zeitpunkt 1 USD gefallen 50 1,40 3570
Zeitpunkt 2 USD gefallen 55 1,50 3670
Zeitpunkt 3 USD gestiegen 50 1,20 4170
Zeitpunkt 4 USD gestiegen 45 1,10 4090

Die korrekt berechnete Wertentwicklung des Wertpapiers betrachten Sie im Finanz-
Manager am besten (ber die Depotiibersicht oder die entsprechenden Wertpapierbe-
richte.

Wertpapiere auswerten

Als Einstiegsseite fiir die Auswertung der Wertpapiere bietet sich das Cockpit an.

Dort kdnnen Sie verschiedene Wertpapier Snapins wie die Beobachtungsliste, Meine
Depots, Investitionsrendite usw. hinzufligen.

Mit der SmartZoom-Funktion erreichen Sie schnell die passenden ausfiihrlichen Berich-
te.

293



Cockpit I =

< Ubersicht Ennahmen und Ausgaben Vergleich Budget Budget Katzgorien Wertpapiere Ausgaben uber Alles 2 |+
Depotwert pro Wertpapier ! o~ ! % Investitionsrendite pro Wertpapier i fo 84 i X Depoats i - i x
Datumsbereich: i ‘ Datumsbereich: ‘ = ‘ = T Fretandspreis Ertrige e, e,
"‘E'm“a*"i'l von: 010113 [ b 51.12.13 (8 Ml vons 01,0114 () biss 011214 Cortal ConsorsD...  31L704,42€  G46L10€  -15.602,1
€in Tausend % WEW-Depot 1033489 € LH7T,HE 13,3
0 g g B W = - . 20 - Gesamt 42.63931€ 790854€ 160155
ApEE l 1 < m ] )
Sn7III| II---- 10 —
maEE Beobachtungsliste Wertpapiere O~ %
- 1 LLH
. 04 s Name | Datm | ks e | 4%
-— ., = = ADIG FOMDAK - AKT... 28.11,14 137,36 € -0,23  0,17%
= ALLTANZ SE - VINK. ... 28,1114 138,106 40,47  0,35%
-10 4 ALLTANZDITROHS... 28.11.14 63,59€ -085  -1,32%
20 AXA IMMOSELECT L1114 16,49 €
AXA OPT, INC. A 81114 EBAIE  +043  0,%5%
- -0 4 DAIMERAG-NAM.. 28.1114  67,526€  +0819 123%
DAX (PERFORMANC... 28,1114 9.980,85PKT  +598 0,06%
DELITSCHE BANK AG... 28.11.14 ,28€ 0,08 -0,30%
0- - DWS BIOTECH-AKTL... 28.11.14 17509€ 40,58 0,33%

R ER B MRS 53R 48R I ALLIANZ-DIT ROHSTOFFONDS - INHABER -ANTEI -6,62 % ETEPIWADST.... 261514 oot o O
EriRam I AxA IMMOSELECT - INHABER-ANTEILLE -10,66 % FIDELIVPDS FIDEL,, 261114 Ll6e  +00L  00%%
[ ALLTANZ SE - VINK. NAMENS-AKTIEN O.N, B Eitcon 0,07 % 1AM - STABILITAETS... 27.11.14 12,23 4004 0,33%
[ ALLTANZ-DIT ROHSTOFFONDS - INHABER-ANTEL DEUTSCHE BANK AG - NAMENS-AKTIEN O.N. -19,10 %
[ AxA TMMOSELECT - INHABER -ANTELLE DWS BIOTECH-AKTIEN TYP 0 - INHABER-ANTEL 17,52 %
ARAOPT. INC. A CAP - NAMENS-ANTELLE A [ FIDELITY EUROPEAN GROWTH FD - AKTIEN ELR. 0,19 %
DS BIOTECH-AKTIEN TYP 0 - INHABER-ANTEL FIDELITYFDS FIDELITY TAR 2015-CPC 9,21 %
[ F.TEMP.INV.FDS-T.GROWTH (EUR) - NAMENS-A HAUSINVEST ELROFA 2,00 %
FIDELITY ELROPEAN GROWTH FD - AKTIEN EUR 1AM - STABILITAETS PORTFOLIO - ANTELLE N 5,16 %
FIDELITYFDS FIDELITY TAR 2015 - OPC SUEDFINANZ HOLDING AG - INH,-SCHULDV.V.2 -25,00 %
HAUSINVEST EURGPA & Interner Zinsfufl 0,42 %
1AM - STABILITAETS PORTFOLIO - ANTELLE N
Bl Andere

Im Bereich Meine Depots erfahren Sie alles liber die Wertpapiere in Ihren Depots: vom
Marktwert Gber die Kostenbasis, die Investitionssumme, bis zu Gewinn und Verlust.

Wertpapiergruppe anlegen

Die Wertpapier-Gruppen kénnen Sie sehr gut als Gruppierungskriterium fir die Wert-
papierliste, fiir die Depot-Anzeige und fir Berichte nutzen.

Angenommen, Sie verwalten einige Aktien fiir Ihre GroRReltern und mochten diese ge-
trennt im Blick behalten.

Zu diesem Zweck legen Sie am besten ein eigenes Depot an, in dem nur die entspre-
chenden Wertpapiere geflihrt werden.

1. Klicken Sie beim Anlegen eines Wertpapiers neben Wertpapiergruppe auf Andern.
Die Liste mit den Wertpapiergruppen wird gedffnet.

2. Wahlen Sie Neu und tragen Sie den Namen fir eine neue Gruppen ein, z.B.
Omas_Aktien.



m Wertpapiergruppen i i |

Meu Bearbeiten | Lischen Drucken | Schliefien

Gruppe
Aktie
Anleihe
Devise
Fonds

Index
:Omas_Aktien
Optionen
Sonstige

Ab jetzt steht die neue Gruppe beim Anlegen oder Andern eines Wertpapiers zur
Auswahl zur Verflgung.

3. Legen Sie die Aktien an, die Sie fir Ihre GroReltern beobachten moéchten, und wéah-
len Sie die neue Gruppe aus.



Meues Wertpapier anlegen ﬂ

— Skammdaten
M ame: IVDLKSWAGEN AG - STAMMAKTIEN O.M. _"‘l
wkh:  [7e6400 4] 15 [DEODD7EE4005 [+
Typ: | aktie | LG
—Furse
Biorse: IFrankfurt j;l_l
W ahrung: IEun:. j v Kurs online aktualisieren

o | Kurzaktualizierung it akbiv

— Rizikomanagement [Stoppkurse]
Stopp-Los: I Fielkurs: I |

— Auswertungzkntenen

“Wertpapierguppe: Omnaz_Aktien hd _I
Irvestitionzziel: I [kein) j_l
[keine) j " Mischung |

[¥ In Beobachtungsliste anzeigen

Hie | 0K | Abbrechen |

“Wermogenzklazse: &

Nach der Wertpapiergruppe sortieren

Die Wertpapiergruppe ist beim Auswerten der Wertpapiere auf verschiedene Art und
Weise nitzlich.

Die Wertpapierliste z. B. kdnnen Sie nach allen verfligbaren Spalten sortieren, u. a.
auch nach der Wertpapiergruppe.

Klicken Sie auf den Kopf einer Spalte, um die Liste nach dem entsprechenden Kriterium
zu sortieren. Mit erneutem Klick drehen Sie die Sortierung um.

Auch die Anzeige in der Depotlibersicht konnen Sie entsprechend einrichten.

Wahlen Sie unter Gruppierung den Eintrag Wertpapiergruppe aus. Alle vorhandenen
Wertpapiere werden nun nach den einzelnen Gruppen getrennt aufgefihrt.

Auswertungen

Im Meni Auswertungen stehen lhnen folgende fertige Berichte zur Verfligung, die
Ihnen die Analyse der Wertpapiere unter dem jeweiligen Gesichtspunkt erleichtern.



U Depotibersicht

O Wertenwicklung

O Ertragsilibersicht

O VerduBerungsgeschafte

U Wertpapiertransaktionen

U Wertpapierentwicklung (Grafik)

U Wertpapierbesitz (Grafik)

Wie gewohnt, konnen Sie all diese Berichte frei nach lhren Wiinschen anpassen, um
z.B. auch den Bericht nach den Wertpapiergruppen anzuordnen.

Kursentwicklung in Charts visualisieren

Die Kursentwicklung der einzelnen Wertpapiere in der Wertpapierliste kdnnen Sie
auch grafisch darstellen.

Wechseln Sie dazu GUber Wertpapiere = Wertpapier-Detailanzeige in die Wertpapier-
Detailanzeige und wahlen Sie in der Auswahlliste das gewlinschte Wertpapier aus.

Angenommen, Sie haben in der Wertpapierliste zuvor Aktien der deutschen Bank an-
gelegt (WKN 514000) und den Kurs online aktualisiert.

In der Detailanzeige prasentiert sich die deutsche Bank dann in etwa folgendermafien:

Beispiel



Wertpapier-Detailanzeige x

[ Meu | [# Bearbeiten | furse ~ | WP-Kontoblatt | G ET
|DEUTSCHE BAMK AG - MAMENS-AKTIEN O.N. - ‘ |3<urswert '] fur |Ab Kaufdatum '] [¥] Aktiensplitt [
€
Stick/Mennwert: 20 80
Marktwert: 224,80 €
Kostenbasis: 147190 €
Gewinn/Verlust: -84,73%
Aktualisierung: 23.03.18
Kurs zum 23.03.18: 11,24€ [}
Durchschnittiicher Kaufkurs: 73,00€
Datum A Yorgang Shidk/ Betrag | Konto
Nennwert
23.05.08  Kauf 20 -1.471,90  Consorsbank Depot a0
30.05.08 |Einnahme ] 90,00 Consorsbank Depot
27.05.09  Einnahme a 7,37 Consorsbank Depot
28.05.10  Einnahme 1] 15,00  Consorsbank Depot
01.10.10  Einnahme ] 64,75 Consorsbank Depot
27.05.11  Einnahme a 15,00  Consorsbank Depot 20
01.06.12  Einnahme ] 15,00 | Consorsbank Depot
24.05.13  Einnahme a 15,00 | Consorshank Depot
23.05.14 | Einnahme ] 15,00 | Consorsbank Depot
20.06.14 |Einnahme a 20,50 Consorsbank Depot
22.05.15  Einnahme ] 15,00  Consorsbank Depot —
23.05.17 | Einnahme 0 3,80 Consarsbank Depat . Wochenwerte in Milionen
4
3
2
1
1]

2009 2010 011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018

zum Wochenende: 25.03.13

Wahlen Sie den Zeitraum der Darstellung aus. Indem Sie im Chart den Cursor verschie-
ben, erhalten Sie in der unteren Zeile detailliertere Kursinformationen fiir das spezifi-
sche Datum, an dem sich der Cursor befindet.

Risiko planen

Stoppkurse setzen

Haufig wird bei der Anlage von Wertpapieren nur an den maximal zu erzielenden Ge-
winn gedacht und dabei der Aspekt des finanziellen Risikos ausgeblendet.

Um lhnen hier eine gewisse Sicherheit zu bieten, gibt es im FinanzManager die Mog-
lichkeit fir alle Wertpapiere Stoppkurse zu setzen.

Auf diese Weise setzen Sie sich schon im Vorfeld mit dem Thema Kursverluste ausei-
nander und bestimmen selbst, welchen maximalen Verlust Sie fiir die einzelnen Wert-
papiere und lhr gesamtes Depot tragen mochten.

Sobald der Kurs eines Wertpapiers den angegebenen Stoppkurs erreicht, werden Sie
vom FinanzManager darauf hingewiesen und kénnen die notwendigen MalRnahmen
ergreifen, wie z.B. eine Verkaufsorder an die Bank abzusetzen.

Um sicher zu gehen, sollten Sie einen Stoppkurs schon direkt bei Ihrer Bank einrichten,
indem Sie vorab eine Verkaufsorder absetzen, die beim Erreichen eines bestimmten
Kurses wirksam wird.



RisikoManagement

In der Depotverwaltung wird auf der Registerkarte RisikoManagement eine Liste aller
Wertpapiere angezeigt, die Sie in |hren Depots halten.

Neben der Stiickzahl und den aktuellen Kurswerten enthalt die Liste eine Spalte fir
den Stoppkurs.

Hier konnen Sie fir jedes Wertpapier ein Kurslimit angeben, bei dessen erreichen das
Wertpapier verkauft werden soll. Auf diese Weise begrenzen Sie das Verlustrisiko.

Bei jeder Transaktion kénnen auch Verkaufsgeblihren entstehen, oder die Order kann
nicht exakt zu Ihrem festgelegten Limit ausgefiihrt werden.

Diese Kosten bertcksichtigen Sie in der Spalte Slippage/Spesen in %.

1. Tragen Sie in der Spalte Stoppkurs |hre persénlichen Untergrenzen ein. Ein gelbes
Achtungszeichen weist Sie auf einen fehlenden Stoppkurs hin.

Depotverwaltung Ar A~ X
[§ Meu | [# Bearbeiten | Stoppkurse | Kurse v | WP-Kontoblatt | WP-Detailanzeige = | 2?2
Depotiibersicht RiskoManagement
Depotrisko: -17.042,34 € Gruppierung: | Kenten - Depotam: 23.10.14 & Ansicht anpassen..
Wertpapier‘ Einstandskurs | Einstandspreis|  Aktueller Aktueller Stoppkurs Spesen & Erlds Gewinn /
Marktwert Kurs Slippage in % Verkauf Verlust
Cortal Consors Depot 29.140,83 € 15.653,20 € 13.430,91 € -16.274,41 €
ALLIANZ-DIT ROHSTOFFONDS - INHABER-ANTEILE A (EUR) 137,106286 € 479872 € 2.300,90 € 6574 € 1 69,64 € 0,50 242521 € 237351€
AXA IMMOSELECT - INHABER-ANTEILE 55,51475€ 11.102,95€ 3.292,00 € 16,46 € 2\ 0,20 0,00 € -11.651,53 €
DEUTSCHE BANK AG - MAMENS-AKTIEN Q.N. 73,595 € 1.471,90€ 494,20 € 24,71 € 8\ 0,80 0,00€ -1471,90€
FIDELITYFDS FIDELITY TAR 2015 - OPC 31,242105 € 1.780,80€ 179778 € 31,54 € 20€ 0,50 1.644,74 € -151,07 €
IAM - STABILITAETS PORTFOLIO - ANTEILE HOMINATIVE... 14,860804 € 5.986,46 € 7.768,32 € 11,56 € L 14 € 0,50 9.360,96 € -625,50 €
WE&W-Depot 9.772,68 € 10.477,56 € 10.166,96 € 767,93 €
HAUSINVEST EUROPA 37,756693 € 9.772,68 € 10.477,56 € 4048 € 40 € 1,80 10.166,96 € 767,93 €
Summe: 38.913,51 € 26.130,76 € 23.597,87 € -17.042,34 €

2. Geben Sie nun in der Spalte Slippage eine Prozentzahl ein, die evtl. anfallende Kos-
ten abdeckt. Als guten Richtwert kdnnen Sie ungefahr 2% annehmen, da die ge-
nauen Kosten im Regelfall nicht bekannt sind.

Die Spalte Gewinn/Verlust zeigt lhnen nun den maximalen Verlust, welchen Sie
tragen, wenn das Wertpapier zu dem angegebenen Stoppkurs verkauft wird.

Stoppkurse aktuell haltenindem Sie regelmaRig die Stoppkurse Gberprifen, halten
Sie mit der aktuellen Entwicklung Schritt. Die zentralen Fragestellungen lauten dabei:



U Befindet sich Ihr Wertpapier in einem Aufwartstrend?

Dann sollten Sie lhre erzielten Gewinne absichern und den Stoppkurs entsprechend
der aktuellen Kursentwicklung nach oben anpassen.

U Nahert sich der Kurs eines lhrer Wertpapiere dem von lhnen festgesetzten Stopp-
kurs?

Wenn ja, sollten Sie entsprechend reagieren und vorsorglich eine Verkaufsorder bei
lhrer Bank aufgeben, um lhren Verlust zu begrenzen.

Alarm einrichten

Um vom FinanzManager tatsachlich darauf hingewiesen zu werden, wenn sich ein Kurs
dem angegebenen Limit nahert, missen Sie den Alarm fiir Wertpapiere einrichten.

Die Alarm-Funktion steht fiir die Version Deluxe zur Verfligung.

1. Rufen Sie den Befehl Extras = Alarm einrichten auf und wechseln Sie im Dialog-
fenster zur Registerkarte Wertpapiere.

B3 Alarm sinrichten S|
Konten Wertpapiere Allgemein
N a e ! 1 I [l 0 [

Kurs-Download B Wertpapier Zielkurs Stop-Loss

Stoppkurse einrichten B ADIG FONDAK - AKTIEN DEUTSCHL. .. -
ALLIAMNZ 5E - VINK., NAMENS-AKTL... 115 109 |
ALLTANZ -DIT ROHSTOFFOMDS - IN... 138 69,64 |
AXA IMMOSELECT - INHABER-ANT. .. |
AXA OPT. INC. A CAP - NAMEMS-A, .. iE
CARMIGMAC PATRIMOIME - ACTIO... |
DAY (PERFORMANCE-INDEX) |
DEUTSCHE BANK AG - NAMEMNS-AE. .. 76 L.
DWWS BIOTECH-AKTIEM TYP O - INH...
F.TEMP.INV.FDS-T,GROWTH (EUR...

Ein Hakchen bedeutet, dass der Alarm eingeschaltet ~ FT EURCPEANHIGH YIELD - REG.5... =

ist. Diese Alarm-Meldung erscheint, wenn ein iberwachtes Wertpapier den

Klicken Sie in das Kontrollkéstchen, um den Alarm festgelegten Zielkurs oder Stopp-Loss Kurs erreicht hat.

auszuschalten.

Hilfe Anwenden CK Abbrechen

2. Wahlen Sie den Eintrag Stoppkurse einrichten aus und setzen Sie ein Hakchen. Auf
der rechten Seite werden nun alle Wertpapiere in lhrer Wertpapierliste angezeigt.



3. Setzen Sie fiir die gewlinschten Wertpapiere Stoppkurse. Sie kdnnen jeweils ein
oberes und ein unteres Limit angeben. Mit Anwenden speichern Sie die Stoppkur-
se, mit OK verlassen Sie den Dialog.

Wenn Sie jetzt einen Stoppkurs eingerichtet haben, erhalten Sie nach dem Online-
Kursabruf eine Meldung, sobald der Kurs das angegebene Limit erreicht hat.

o
Finanzmanager ["'E:L-J

Stoppkurs erreicht!
Die Meldung fir den unteren Stoppkurs wurde aktiviert.
Alarm

‘Wertpapier: ALLTANZ-DIT ROHSTOFFONDS - INHABER -ANTEILE A (E

ISIN: DEQDO8475096

Eingestellter Stoppkurs € 59,64

Aktueller Kurs: € 59,70 Kursdatum: 17.03.15

Stellen Sie sicher, dass die Verkaufsorder bei Threr Bank ausgefihrt wird. Danach léschen
Sie den Stoppkurs. Andernfalls setzen Sie einen neuen Stopp.
Bei Klick auf OK kommt die Meldung bei gleichbleibender Kursentwicklung wieder.

Hilfe Stoppkurs 1&schen Stopp setzen ...

Die Alarm-Meldung Uber das Erreichen von Stoppkursen kann lhnen helfen, das Ver-
lustrisiko zu minimieren, kann aber auch fur andere Zwecke nitzlich sein, wie wir im
Folgenden zeigen.

Stoppkurse nutzen
Sie interessieren sich fiir ein Wertpapier, dessen Kauf Sie mittelfristig planen.

Allerdings mochten Sie noch eine Weile warten, bis der Kurs noch etwas weiter gefal-
len ist. Sie legen einen Kurswert fest, ab dem Sie auf jeden Fall kaufen méchten.

Schon beim Anlegen des Wertpapiers kdnnen Sie Stoppkurse einrichten: Angenom-
men, Sie wissen, dass der Kurs der Aktie momentan um die 2 Euro liegt und moéchten
ab 1,90 Euro kaufen.

1. Diesen Wert legen Sie als unteres Limit fest. Damit der Kurs aber auch nicht unbe-
merkt in die Hohe schnellt, legen Sie auch ein oberes Limit fest.

Giinstigen
Kaufzeitpunkt
ermitteln



Vermogensverwaltung und Finanzplanung

Wertpapier andern :. EE .
Stammdaten
Name: ALLIANZ SE - VINK. NAMENS-AKTIEN O.N. &
WKN: 840400 €, 15IN: DEO08404005 S
vo: | @ [aktie - | Info
Kurse
Birse: [Frankfurt - l (_%r Andern
[ Stoppkurse fur ALLIANZ SE - VINK. NAM ENS::I-('I'IEN DN ﬁ
Alarm . o
Stoppkurs oben (Kursziel festlegen): € 180
Stoppkurs unten (Stop-Loss festiegen): € | 158

Der untere Stoppkurs soll den méalichen Verlust bearenzen. Diesen Stoppkurs
sollten Sie auch bei Threr Bank hinterlegt haben.

Wird einer der angegebenen Stoppkurse aufgrund der aktuellen Kursentwicklung
(iber- oder unterschritten, erhalten Sie eine entsprechende Meldung.

Hife | oK s

Hilfe | oK ( Abbrechen

AEAAn s ARTEE

2. Richten Sie den Alarm ein und rufen Sie regelmaRig die Kurse ab.

-

~
Finanzmanager u

Stoppkurs erreicht!

Die Meldung fiir den unteren Stoppkurs wurde aktiviert.

Alarm
Wertpapier: ALLTANZ SE - VINK, NAMEMS-AKTIEN Q.M.
ISIN:

DEQD0S404005

Eingestellter Stoppkurs & 153

Aktueller Kurs: € 157,80 Kursdatum: 18.02.15
Stellen Sie sicher, dass die Verkaufsorder bei Threr Bank ausgefihrt wird. Danach léschen
Sie den Stoppkurs, Andernfalls setzen Sie einen neuen Stopp.

Bei Klick auf OK kommt die Meldung bei gleichbleibender Kursentwicklung wieder,

Hilfe Stoppkurs l6schen Stopp setzen ...

Sobald nun bei der Kursaktualisierung ein Hinweis fiir das Wertpapier angezeigt wird,
wissen Sie, dass Sie den Kauf tatigen sollten.

302



Zielkurs fir Gewinnoptimierung
Sie beobachten und analysieren die Kursentwicklung Ihrer Wertpapiere griindlich.

Aufgrund der Entwicklung eines bestimmten Wertpapiers haben Sie einen Kurs ermit-
telt, den Sie als Zielkurs fir den Verkauf anpeilen.

Mit Erreichen dieses Kurses waren |hre Erwartungen an den Gewinn erfillt.

Richten Sie zu diesem Zweck direkt nach dem Kauf eines Wertpapiers nicht nur einen
Stoppkurs fir die Verlustbegrenzung ein, sondern auch ein oberes Limit.

Auf diese Weise erhalten Sie beim Erreichen lhres Zielwerts einen Hinweis und wissen,
dass Sie nun beruhigt verkaufen und lhren Gewinn einstreichen kdnnen.

Vermogenswerte erfassen

Der FinanzManager bietet lhnen die Moglichkeit unterschiedlichste Vermogenswerte
zu erfassen und zu verwalten. Zu den haufigsten zdhlen dabei:

O Sparkonto

U Festgeldkonto

U Lebensversicherung
U Rentenversicherung

Fiir jeden dieser Posten muss dabei ein eigenes Vermogenskonto angelegt werden, in
dem Sie die Kontobewegungen bzw. Versicherungsdaten speichern und aktualisieren.

Spar- und Festgeldkonten
Uberblick Spar- und Festgeldkonten

Spar- und Festgeldkonten dienen im Allgemeinen der Vermégensbildung bzw. dem der
Verwahrung groRerer Summen, die auf dem Girokonto keine Habenzinsen einbringen
wirden.

Das Anlegen von Spar- oder Festgeldkonten im FinanzManager verlduft analog zum
Anlegen eines Girokontos.



In vielen Fallen kénnen die Konten bei der Bank sogar als Online-Konten gefiihrt wer-
den und damit auch im FinanzManager per Online-Abfrage automatisch aktualisiert
und auf dem neusten Stand gehalten werden.

Spar- oder Festgeldkonto anlegen

Um ein Vermogenskonto anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Wechseln Sie in das Fenster Konteniibersicht und klicken Sie auf den Befehl Neu in
der Objektfenster-Meniileiste. Wahlen Sie Benutzerdefiniert.

2. Wahlen Sie im Dialog die Kontoart Vermogen aus.

3. Legen Sie nun fest, um was fir eine Art von Konto es sich handelt (Sparkonto oder
Festgeldkonto) und klicken Sie auf Weiter.

4. Folgen Sie den Anweisungen des Assistenten und schlieBen Sie die Eingaben ab.

Unterschied zum FinanzManager-Bankkonto

In der Bedienung ist zwischen einem Vermogenskonto und einem Girokonto kein Un-
terschied.

Sie konnen Kontobewegungen, Umsatze, Ein- und Ausgiange wie auf jedem anderen
Bankkonto registrieren und abbilden.

Allerdings kdnnen von einem Vermogenskonto, wenn es sich um ein onlinefahiges
Bankkonto handelt, nur Uberweisungen ausgefiihrt werden, wenn die Bank es erlaubt
ein Referenzkonto bei einer anderen Bank zu fiihren.

Lebens- oder Rentenversicherungen

Uberblick Lebens- und Rentenversicherung

Mit Lebens- und Rentenversicherungen bauen Sie durch kontinuierliche Einzahlungen
einen Vermogenswert auf, den Sie im Normalfall zu einem deutlich spateren Zeitpunkt
in der Zukunft verfiigbar haben méchten.



Im FinanzManager lassen sich Lebens- und Rentenversicherungen ebenfalls als Vermo-
genskonten abbilden, die bei der Auswertung und Finanzplanung in die Analysen mit
einbezogen werden kénnen.

Lebens- oder Rentenversicherung anlegen

Beim Anlegen einer Versicherung als Vermdgenskonto gehen Sie so vor:

1. Legen Sie ein Vermoégenskonto an und wahlen Sie die entsprechende Kontoart aus
(Lebensversicherung oder Rentenversicherung).

2. Geben Sie einen Kontonamen und die Vertragsdaten lhrer Versicherung ein.

3. Versuchen Sie moglichst genau die Vertragskennzahlen wie Beginn, Ablauf und
Leistungen sowie die Versicherungspramie anzugeben.

Meues Yermagenskonto anlegen - Zusammenfassung @
Konto
Kontoname: Risikolebensversicherung
Kennzahlen
Versicherungsscheinnummer:  033/23221225
Versicherungsgesellschaft: Allianz Zusatz-Angaben
Versicherungsnehmer: Max Mustermann

Weitere Angaben

Riickkaufswert: 20.000,00 i ZUm: 26.03.18 [

Beschreibung (optional): Private Lebensversicherung

Versicherungspramie: 150,00 | Turnus: | Monatlich -

Abbrechen Hilfe <Zzuriick | Speichern |

4. Uberpriifen Sie noch einmal alle Daten und schlieRen Sie die Eingabe ab.



Riickkaufswert
Der Riickkaufswert ist Ihr Vermogensanteil der Versicherung.
Dieser betragt bei einer neu abgeschlossenen Versicherung in der Regel 0,- €.

Wenn Sie jedoch eine schon langer bestehende Versicherung im FinanzManager ein-
geben, tragen Sie den Riickkaufswert ein, der Ihnen zuletzt von der Versicherungsge-
sellschaft mitgeteilt wurde.

Wenn |hnen spater ein hoéherer Rickkaufswert mitgeteilt wird, 6ffnen Sie das Kon-
toblatt dieses Vermogenskontos, und geben Sie liber die Differenz zwischen altem und
neuem Rickkaufswert eine Einnahmenbuchung ein.

Gold, Schmuck und andere Vermdgensgegenstande

Uberblick Vermégensgegenstinde

Sie kénnen grundsatzlich auch Vermogensgegenstiande wie Gold, Schmuck oder auch
wertvolle Sammlungen im FinanzManager erfassen, obwohl solche Gegenstdnde ja in
der Praxis ganz anders gehandhabt werden und meist keiner laufenden Wertkontrolle
unterzogen werden.

Ziel konnte es dabei sein, solche Sachwerte in Ihre Vermogensbilanz mit aufzunehmen,
um so ein realitatsnahes Bild Ihres Gesamtvermogens zu erhalten.

Diese Art von Vermogensgegenstanden wird im FinanzManager als Vermoégenskonto
erfasst, also ahnlich einem Spar- oder Festgeldkonto.

Vermogenskonto anlegen

1. Legen Sie ein neues Vermogenskonto an und wahlen Sie die Kontoart Sonstiges
Vermégen.



Meues Vermagenskonto anlegen - Zusammenfassung @

Konto

Kontoname: Schmuck IBAN berechnen
Kto.Nr./ IBAN: 23078929 DEZ28 6809 0000 0023 0789 29

BLZ / BIC: 68090000 GEMODEG61FR1 BLZ suchen

Bankname: Volksbank Freiburg Zusatz-Angaben
Inhaber: Max Mustermann

Weitere Angaben

Eroffnungssaldo: 0,00 B zum: 26.03.18 [H
Beschreibung (optional): Erfassung unseres Schmucks
Wahrung: |EU"U '| [T MwSt Konto mitfiihren

Online Banking
Offline Konto

P oo i Epemhem

Der Assistent geht davon aus, dass Sie ein Bankkonto einrichten wollen und fragt
entsprechend nach dem Namen und der Bankleitzahl der Bank.

2. Falls Sie die Werte in einem Bank-SchlieRfach verwahren, verwenden Sie die Ein-
richtung eines Online-Kontos.

3. Geben Sie so genau wie moglich den Wert lhres Vermoégens an und schlieBen Sie
die Eingaben ab.

Unterschied zum FinanzManager-Bankkonto

Die Unterschiede liegen hier vor allem in der Logik des Vermogensgegenstandes:

U Der Schmuck muss nicht mit einer Bank in Verbindung stehen, auch wenn Sie viel-
leicht Teile darin in einem SchlieRfach lagern.

U Der Wert lhres Gegenstands muss nicht standig neu justiert werden. Es genugt im
Regelfall, wenn der Saldo einem geschatzten Marktwert entspricht.



Erfassen von Inventar - nur in Deluxe

Ubersicht Inventar

Das Inventar hilft Ihnen, eine Bestandsaufnahme lhres persdnlichen Besitzes zu erstel-
len.

Detaillierte Informationen erhalten Sie in der Referenzbeschreibung Inventar.

Dazu geben Sie jeden Gegenstand in lhrem Haushalt zusammen mit dem Kaufpreis,
dem Zeitwert und dem Neupreis in die Ubersichtliche Inventarliste ein.

AnschlieBend konnen Sie die eingegebenen Gegenstdande nach Standort oder Kategorie
sortiert oder gefiltert anzeigen lassen.

Auf diese Weise ist sofort ersichtlich, welche Arten von Objekten sich in jedem Zimmer
Ihres Hauses befinden und wie viel diese Objekte wert sind.

Es gibt viele gute Griinde, warum Sie |hren Besitz mit Inventar verwalten sollten:

O fir Versicherungsangelegenheiten

Sie kdonnen detaillierte Informationen Uber jeden Inventargegenstand (z.B. Serien-
nummer, Hersteller, Garantieende, Zeitwert, Kaufdatum und Neupreis) speichern.

Die Inventarliste hilft Ihnen bei der Ausarbeitung von Versicherungspolicen.

O Zur Ermittlung des tatsachlichen Eigenkapitals

In der Kontenubersicht konnen Sie sich den Kontostand des Inventars anzeigen lassen
und in die Summierung lhrer Vermogenswerte einbeziehen.

Q als zuverlissige Ubersicht Giber den eigenen Besitz

Das Inventar verschafft lhnen einen genauen Uberblick tiber Miinz- oder Briefmarken-
sammlungen, Antiquitdten, Kunstgegenstande usw.

U Kenntnis des genauen Standortes der Gegenstinde

Sie kdnnen die Gegenstande an jedem Standort lhres Hauses bzw. lhrer Wohnung oder
Ihres Biiros inventarisieren



Mit dem Inventar wissen Sie genau, in welchen Raumen sich welche Gegenstidnde be-
finden.

U als Bestandsaufnahme fiir Erben und Testamentsvollstrecker

Sie kdnnen eine Inventarliste als Zusatz zu lhrem Testament erstellen. Eine vollstandige
Inventarliste ist eine wichtige Erganzung jedes Testaments.

Mit der Inventarverwaltung arbeiten

Sie 6ffnen das Inventar mit dem Befehl Extras = Inventarkonten im Hauptmenu. Al-
ternativ konnen Sie auch in der Navigationsleiste unter der Kontenubersicht auf den
Eintrag Inventarkonten klicken.

Falls Sie noch kein Inventar eingerichtet haben, 6ffnet sich als erstes der Dialog zur
Einrichtung eines Inventarkontos.

Nachtraglich kénnen Sie Uber die benutzerdefinierte Kontoeinrichtung weitere Inven-
tarkonten anlegen. Diese Moglichkeit finden Sie in der Kontenlibersicht.

Fir alle zu speichernden Gegenstande 6ffnen Sie das Inventarkonto, und geben Sie die
passenden Eintrage in die verschiedenen Felder ein.

Wahlen Sie die Kategorie und den Standort flir den Gegenstand aus. Falls eine Katego-
rie oder ein Standort fehlt, kénnen Sie durch das Eingeben der Bezeichnung einen
neuen Wert eintragen.

Falls Sie die Kategorien oder Standorte verwalten mochten, so kdnnen Sie dies in dem
jeweiligen Dropdown direkt tun.

O Sie kénnen die Kategorie fiir einen Gegenstand jederzeit in der Liste der Inven-
tarkategorien andern.

U Die Gegenstande werden im Inventarkonto angezeigt. Fir jeden einzelnen Gegen-
stand wird die Bezeichnung, der Neupreis und der Zeitwert angezeigt.

U Bezeichnung gibt den Namen an und Sie konnen fir den Gegenstand eine Be-
schreibung angeben.

U Kaufpreis entspricht dem Betrag, den Sie fir den Kauf des Gegenstands ausgege-
ben haben.

U Zeitwert entspricht dem Betrag, den Sie beim Verkauf des Gegenstands erzielen
wirden.

L]




Erste Bestandsaufnahme aus dem Gedachtnis erstellen

Geben Sie weitere Gegenstinde in die Inventarliste ein, und dndern Sie bei Bedarf
Standorte und Kategorien. Sie miissen dabei nicht jede Kleinigkeit erfassen, sie sollen
lediglich eine grundlegende Bestandsaufnahme erstellen, um einen Uberblick erhalten
zu kénnen. Anschliefend vergleichen Sie die Eintrage im Konto mit den realen Gegen-
standen.

Schreiben Sie Seriennummer, Marke und Modell des entsprechenden Gegenstands
(z.B. eines elektronischen Gerits) auf. Beim Uberpriifen der grundlegenden Bestands-
aufnahme fligen Sie diese zusatzlichen Daten den Gegenstdanden hinzu.

Ubersichtsliste erstellen

Nachdem Sie die Bestandsaufnahme abgeschlossen haben, drucken Sie die vorhande-
ne Liste aus. Mit diesem Ausdruck fiihren Sie die Bestandsaufnahme vor Ort durch. Sie
kénnen alle Gegenstande der Inventarliste nach Kategorien geordnet anzeigen.

Sofern Sie eine Bestandsaufnahme vor Ort durchfihren, sollten Sie das Kontoblatt vor
dem Drucken nach Standorten sortieren. Klicken Sie dazu im Kontoblatt auf den Spal-
tenkopf Standort.

Bestandsaufnahmen vor Ort durchfiihren

Nehmen Sie den Ausdruck, und fiihren Sie eine Bestandsaufnahme vor Ort durch. Be-
arbeiten Sie den Ausdruck, wahrend Sie die Gegenstande inspizieren, und haken Sie
die Gegenstande ab, die in Ordnung sind. Gegebenenfalls dndern Sie die Daten und
fligen neue Gegenstande hinzu.

Bei manchen Gegenstanden, beispielsweise einer wertvollen Antiquitat oder einer teu-
ren Stereoanlage, bendtigen Sie genauere Informationen. Bei anderen Gegenstanden
wiederum, z.B. einem Stuhl gekauft auf dem Flohmarkt, ist keine ausfiihrliche Be-
schreibung erforderlich.

Sammeln Sie die Informationen, die Sie fiir genauere Angaben bendtigen (z.B. eine
Rechnung, die Seriennummer, den Kaufpreis). Schreiben Sie alle zuséatzlichen Daten
auf, die Sie im Detailfeld des Berichts eingeben mochten, beispielsweise Seriennum-
mer, Marke oder Modell. Beim Bearbeiten des Inventars konnen Sie diese zusatzlichen
Details hinzufiigen.



Gegenstande bearbeiten / Details hinzufiigen

Sie kdnnen zusatzliche Informationen zu einem Gegenstand eingeben, wenn Sie die
grundlegende Bestandsaufnahme abgeschlossen haben bzw. wahrend Sie den Gegen-
stand eingeben.

Bisher haben Sie das Inventar nur in der Listenansicht betrachtet, d.h. mehrere Gegen-
stinde wurden in einem Listenformat dargestellt. In der Detailansicht kénnen Sie je-
weils einen einzigen Gegenstand mit allen Informationen anzeigen. In dieser Ansicht
sehen Sie auch Felder mit zusatzlichen Informationen, die in der Listenansicht nicht
vorhanden sind. Dort kdnnen sie auch ein Foto des Gegenstands hinterlegen.

Hinzuflgen von zusatzlichen Informationen in der Detailansicht:

1. Wabhlen Sie den gewiinschten Gegenstand in der Inventarliste aus.

2. Klicken Sie im Kontoblatt rechts oben auf den Befehl Details.

3. Geben Sie alle gewlinschten zusatzlichen Informationen ein, z.B. Seriennummer,
Marke oder Modell des Gegenstands. Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern,
um die Anderungen zu speichern.

Datensicherung aufbewahren

Es empfiehlt sich, eine Sicherung und einen gedruckten Bericht mit den Daten zu dem
Inventar lhres Hauses in einem feuerbestdandigen Behalter — oder noch besser — an
einem anderen Ort als lhrem Zuhause aufzubewahren. Mit dieser SicherheitsmaBnah-
me verfligen Sie (iber die nétigen Belege, falls lhr Haus zerstort wird.

Vertrage verwalten - nur in Deluxe
Ubersicht Vertrige

Die Grundlagen fiir ein- und ausgehende Zahlungen sind sehr haufig Vertrage, die Sie
mit Glaubigern oder Schuldnern abgeschlossen haben.

Ganz gleich ob es sich um den Mietvertrag fir die selbst genutzte Wohnung oder den
mit dem Mieter der Einliegerwohnung im eigenen Haus, um den Liefervertrag fir
Strom oder Gas, den Kreditvertrag fir die Immobilie oder um das Abonnement fir die

Vertrage



Vertrags-
sammlung

Tageszeitung handelt — alle diese Vertrage kdnnen Sie ab jetzt im FinanzManager ver-
walten.

Durch das Anlegen von Vertragen im FinanzManager stellen Sie einen Zusammenhang
her zwischen |hren Ausgaben oder Einnahmen und den Vertragen, und haben dartber
hinaus die Moglichkeit, sich an vertragsbezogene Termine wie bspw. die Kiindigung
eines Mobilfunkvertrags oder eines Probeabonnements rechtzeitig erinnern zu lassen.

Zusatzliche Informationen zur Vertragsverwaltung erhalten Sie in der Hilfe in der Refe-
renzbeschreibung Vertrage.

Vertragssammlung anlegen

Vertrage werden in FinanzManager grundsatzlich in Vertragssammlungen gruppiert
abgelegt.

Diese Funktion kdnnen Sie nutzen, um lhre Vertrage nach selbstgewahlten Merkmalen
strukturiert abzulegen, sei es, dass Sie mehrere Mietobjekte separat verwalten oder
die Vertrage fir mehrere Personen der Familie jeweils separat ablegen mochten.

Details zum Thema Vertragssammlung finden Sie hier in der Hilfe.

Anfanglich sind noch keine Vertragssammlungen vorhanden. Beginnen Sie daher mit
der Anlage der ersten Vertragssammlung.

1. Wahlen Sie im Bereich Verwaltung den Eintrag Vertrage.

2. Klicken Sie auf die Registerkarte mit dem Pluszeichen und dann auf Neue Vertrags-
sammlung anlegen.

Ver‘trage A“ |ﬁ. Suchen und Filtern Tt lr| X
[ Meu v | [# Bearbeiten ~ | ffj Ldschen + Details zeigen | Fenster teilen - O 2?2
+

Meue Vertragssammlung anlegen

3. Geben Sie der neuen Vertragssammlung einen Namen.



Vertrage verwalten - nur in

Deluxe

Mame der Sammiung:

| Vertrédge Familie |

Hilfe oK Abbrechen

4. Nach dem Klick auf OK verandert sich die Ansicht, und Sie kénnen jetzt einen Ver-
trag zu dieser Sammlung anlegen.

[G Neu v | [# Bearbeiten v | i Loschen v ‘ Speichern | Riickasingia | Details ausblenden | Fenster tsilen ‘ = | o~ | 2~
Vertrége Familie +
Vertragsname Vertragspartner Vertrag... | Kunde... | Vertragsart ¥ Vertragsbe... | Kiindig... | Erinne... | Link Beschreibung Wert
Vertragsname ~

OK  Bearbeiten= | |Vertragspartner

Vertragsnummer
Kundennummer
Vertragsbeginn
Vertragsende
Kiindigungsdatum
Erinnerungsdatum
Notiz 3
Link
Vertragsart
Freifeld 1
Freifeld 2
Freifeld 3
Freifeld 4

% Freifeld 5 v

Name Beschreibung

+

Vertrage erfassen

Um einen neuen Vertrag zu einer bestehenden Vertragssammlung zu erfassen, gehen
Sie folgendermaRen vor:

1. Klicken Sie in die erste freie Zeile oder wahlen Sie den Befehl Neu = Neuer Ver-
trag.

2. Sie kdnnen die Angaben zu einem Vertrag entweder spaltenweise in der linken Ta-
belle oder zeilenweise in der rechten Detailansicht erfassen. Die Felder sind mitei-
nander synchronisiert, sodass die Eingaben in dem einen Bereich automatisch in
den anderen Bereich durchgereicht werden.
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[ Neu | [# Bearbeiten ~ | ffj Léschen ~ | ‘ Details gusblenden | Fenster teilen ‘ = | [ s | ? -

Vertrige Familie +

Vertragsname Vertragspartner Vertragsnummer Kundennu... ||Vertragsart & Vert... | ... Erinnerung | Link Beschreibung Wert

Vertragsname

OK  Bearbeiten ™ Vertragspartner

Vertragsnummer

Kundennummer

Vertragsbeginn

Vertragsende

Die Vertragsart ist ein eingebettetes Objekt. Wenn Sie in diesem Feld auf den Pfeil
nach unten klicken, 6ffnet sich eine Liste mit vorgegebenen Vertragsarten.

Im unteren Bereich des Aufklappfensters kénnen Sie lber die Symbole die Inhalte
der Liste verandern bzw. erganzen.

Vertragsart Vertrag
Anstellungsvertrag i01.07.17
Mietvertrag ~
Leasingvertrag

Pachtvertrag

Arbeitsvertrag
Darlehensvertrag
Gesellschaftsvertrag
Kontovertrag
Energieliefervertrag
Stromliefervertrag
Wasserliefervertrag
Gasliefervertrag
Telefonvertrag
Netzanschlussvertrag
Internetvertrag
Abonnement
Erbpachtvertrag
Anstellungsvertrag

2 28 W b d |\B

Die Bedeutung der einzelnen Symbole ist hier in der Hilfe beschrieben.

3. Ubernehmen Sie eine der zur Auswahl stehenden Vertragsarten durch Doppelklick.

4. Erfassen Sie das Datum des Vertragsbeginns und gegebenenfalls das Vertragsende.



5. Erfassen Sie aulRerdem bei Vertragen, die Sie zu einem bestimmten Zeitpunkt kiin-
digen wollen, das Kiindigungsdatum (also das Datum, bis zu dem spatestens die
Kindigung ausgesprochen werden muss, um wirksam zu werden) sowie ein Erinne-
rungsdatum (also das Datum, an dem Sie an die Kindigung erinnert werden wol-

len).

Die Felder fur Datumseintrdge (Vertragsbeginn und -ende, Kiindigungs- und Erinne-
rungsdatum) haben eine Kalenderfunktion, mit der Sie das einzutragende Datum
bequem auswahlen und Gbernehmen kénnen.

Vertragsbeginn 03.03.17 Eﬁ,
Vertragsende L4 Marz - 2 »
Mo Di Mi Do Fr Sa So

1 2 3 4 5
Erinnerungsdatum & 7 /8 9 1 11 12

13 14 15 16 1F 18 19

Kindigungsdatum

Motiz

20 21 22 23 24 25 2%
Link 27 28 29 30 31
Vertransart L 1l 18 e W B

Zum Speichern des neu erfassten Vertrags klicken Sie auf OK.

| 0K Bearbeiten =
by

Details zum Thema Vertrage verwalten finden Sie hier in der Hilfe.

Erinnerung an die Kiindigung von Vertragen

Wenn Sie Erinnerungsdatum hinterlegt haben, wird mit dem Erreichen dieses Datums
beim Offnen der Datei eine Meldung in der rechten unteren Ecke des Programmfens-
ters angezeigt, die an den Vorgang erinnert.

Details zum Thema Erinnerung an die Kiindigung finden Sie hier in der Hilfe.

Kiindigung eines Vertrags: x
Der Vertrag Mietvertrag Wohnung
muss bis zum 09,03, 17 gekindigt werden.

Tipp



%

In den Zahlungserinnerungen und im Fenster Erinnerungen wird diese Meldung eben-
falls angezeigt.

09.03.17 Der Yertrag Mietvertrag Wohnung kann bis zum 09,03, 17 gekindigt werden,
klicken Sie hier, um zur Liste der Vetrdge zu wechseln,

Suchen und Filtern in Vertragssammlungen

Um einen bzw. mehrere Vertrage innerhalb einer umfangreichen Vertragssammlung
leicht zu finden, gibt es die Moglichkeit der Suche.

A+  A- €3 Suchen und Filtern YTl X

In das Feld Suchen und Filtern konnen Sie einen beliebigen Text eingeben, nach dem
gesucht werden soll. Die Eingabetaste fiihrt die Suche aus.

Details zum Thema Suchen und Filtern in Vertragen finden Sie hier in der Hilfe.

Die Ubergabe des Suchstrings kann auch direkt aus einem Feld erfolgen.
Selektieren Sie ein Feld in der Liste der Buchungen.

Driicken Sie die Funktionstaste F3. Der Text des gewahlten Feldes wird im Suchen-
Fenster eingetragen. Sie konnen auch auf das Symbol links neben dem Text Suchen und
Filtern klicken, um einen zuvor markierten Text in das Suchfeld einzugeben.

Mithilfe der Pfeiltasten kénnen Sie nach oben oder unten durch die Vertragsliste ge-
hen, um zum nachsten Eintrag zu gelangen, in dem der gesuchte Text vorkommt.

Durch Klick auf das Filter-Symbol konnen Sie die angezeigten Buchungen auf solche
reduzieren, in denen der Suchstring vorkommt.

Um die Filterung wieder aufzuheben, klicken Sie auf das rote Kreuz, das jetzt (iber dem
Filtersymbol angezeigt wird. Dann werden wieder alle Buchungen angezeigt.

Freifelder

Im Detailbereich der Vertrdge konnen in alle vorhandenen Felder Eintragungen ge-
macht werden. Neben den definierten Feldern Vertragsname bis Link gibt es sieben




Freifelder. Diese Freifelder kdnnen beliebig umbenannt werden. Klicken Sie dazu in
den Namen des Felds und vergeben Sie einen neuen Namen.

Details zum Thema Freifelder in Vertragen finden Sie hier in der Hilfe.

Im Beispiel benennen wir in einem Mietvertrag das Freifeld 1 in Zahlungsart um, um
bei Mietvertragen erfassen zu kdnnen, ob die Miete per Lastschrift, Einzelliberweisung
oder Dauerauftrag bezahlt wird.

Vertrige Familie +
Vertragsname Vertragspartner Vertrag... | Kunde... | Vertragsart ¥ Vertragsbe... | Kindig... | Erinne... | Link Beschreibung Wert
Mietvertrag 08154711 Mietvertrag Vertragsnummer ~
Mietvertrag 08154712 Pachtvertrag Kundennummer
Vertragsbeginn
Vertragsende
Kindigungsdatum
Erinnerungsdatum
Motiz
Link
Vertragsart

Freifelder in neue Vertrage iibernehmen

Neu angelegte Vertrage haben stets dieselben Standard-Freifelder Nr. 1 bis 7.

Wollen Sie einen neuen Vertrag mit denselben angepassten Freifeldern eines vorhan-
denen Vertrags erfassen, gehen Sie wie folgt vor.

1. Selektieren Sie den vorhandenen Vertrag.

2. Waihlen Sie den Befehl Bearbeiten = Vertrag kopieren. Dieser Befehl steht auch
im Kontextmen per rechter Maustaste zur Verfligung.

3. Esist eine identische Kopie des Eintrags entstanden, die Sie nun entsprechend den
Informationen lber den neuen Vertrag in allen Feldern bearbeiten konnen.

Vertragsdokumente und Notizen hinterlegen

Zu jedem Vertrag kénnen ein oder mehrere Dokumente in beliebigem Dateiformat
abgelegt werden.

Eine Kopie jedes Dokuments wird dabei in der FinanzManager-Datei gespeichert.



Notizen

Beim Offnen des Dokuments aus dem FinanzManager wird stets diese Kopie und nicht
das Original herangezogen. Anderungen in der gedffneten Kopie werden nicht gespei-
chert.

Details zum Thema Anlagen und Notizen zu Vertragen finden Sie hier in der Hilfe.

Und so wird's gemacht:

1. Klicken Sie auf das Symbol zum Hinzufligen einer Anlage.

Marme Beschreibung

| Eine Anlage hinzufdgen

2. Es erscheint der Hinweis auf den beschriebenen Umgang des Programms mit den
Anlagen. Dann kdnnen Sie ein beliebiges Dokument auswahlen und mit einem Klick
auf Offnen als Anlage Gibernehmen.

Marme Beschreibung
¢+ ¥ Mietvertrag.doc

Ein Klick auf das Dokumentsymbol mit dem blauen Pfeil 6ffnet die Kopie der Anlage
im zugeordneten Programm.

Mit einem Klick auf das rote Kreuz kénnen Sie die Anlage 16schen, beispielsweise
um sie durch eine gednderte Fassung zu ersetzen.

Wie in vielen anderen Bereichen kdnnen Sie zu jedem Vertrag im Feld Notiz einen No-
tiztext erfassen und eine Kennzeichnung auswahlen.

Fensterdarstellung anpassen

Sie kdnnen mehrere Vertragssammlungen komfortabel gleichzeitig im Zugriff haben,
indem Sie das Fenster Vertrage teilen.



Im Beispiel haben wir zwei Vertragssammlungen "Vertrage Familie" und "Vertrage
Firma".

Ve r‘trége A"‘ A‘ |F.. Suchen und Fitern Tt 1‘ b 4
[ Neu ~ ‘ [# Bearbeiten ~ | Jfj Léschen + ‘ Speichern | Riickaingig | Detsils ausblenden | Fenster tEiIeR | = | 3 - | ? -
1
Vertrage Familie 3¢ Vertrége Firma =+
Vertra... Vertra... | Vertra... | Kunde... | Vertragsart ¥ Vertra... | Kundig... | Erinner... | Link Beschrebung Wert
Mietver... 0815-4... Mietvertrag 12.05.17 10.03.17 Vertragsname [l
Mietver... 08154... Pachtvertrag Vertragspartner
Vertragsnummer
DK  Bearbeiten» | | Kundennummer
Vertragsbeginn
Vertragsende
Kiindigungsdatum
Erinnerungsdatum
Notiz ]
Link
Vertragsart
Tl

1. Klicken Sie auf Fenster teilen. Zunidchst erscheint rechts ein leerer Bereich, die bei-
den Vertragssammlungen sind im linken Bereich angeordnet.

Ve r‘tl"ége A A ‘ﬁ. Suchen und Fitern Tt l'| X
5 heu = ‘ [# Bearbeiten v | {fj Léschen + | Speichern ‘ Riickaangig | Details ausblenden | Teilung aufheben ‘ | = | - | ? -
Vertrage Famiie 3 Wertrége Firma =+ +
.. | Vertragsart ¥ v | e | .|| | Beschrei.. Wert
Mietvertreg ... Vertrags... [l

Pachtvertrag Vertrags...

Vertrags...

OK | Kundenn...

Vertrags...

Vertrags...

Kundigun...

Erinneru...

2. Klicken Sie nun im rechten Bereich auf das blaue Pluszeichen und wahlen im
Dropdown-Ment eine der Vertragssammlungen aus. Diese wird anschlieBend im
rechten Bereich dargestellt.

Ve r‘tr'c‘ige A+ A— ‘ﬁ_ Suchen und Fitern Yt J-| x
[ beu = ‘ [# Bearbeiten » | Ldschen v | ‘ | Detzils ausblenden | Teilung aufheben ‘ | =1 | fe B4 | ?~
Vertrage Familie =+ VertrageFirma 3 | | ==
.. | Vertragsart ¥ v | == || | Beschrei.. Wert ve | we | we | . | Vertragsart AL Beschrei... | Wert

Mietvertrag ... Vertrags... ~ Vertrags... ~

Pachtvertrag Vertrags... Vertrags...

Vertrags... Vertrags...

OK | Kundenn... Kundenn...

Vertrags... Vertrags...

Vertrags... Vertrags...

Kundigun... Kindigun...




Finanzprognose

Mit dem FinanzManager kénnen Sie nicht nur Zahlungen durchfiihren oder Transakti-
onen der Vergangenheit genau lUberwachen, sondern auch den Blick in die Zukunft
richten.

Mit einer Planungskomponente — der sogenannten Finanzprognose — kénnen Sie zu-
kiinftige Entwicklungen betrachten und sich dadurch anndaherungsweise ein Bild dar-
Uber verschaffen, wie sich lhre Konten in den nachsten Wochen und Monaten entwi-
ckeln werden.

#y Cockpit
I+ Konteniibersicht
Zahlungsverkehr

Auswertungen

¥ Planung
Finanzprognose
Finanzkalender
Budgetplaner
Kredite
Sparziele

Organizer

[» Wertpapiere

Auch schon in den friiheren Versionen gab es die Mdglichkeit, sich fiir einzelne Katego-
rien Ausgabenziele oder Budgets zu setzen.

Diese Moglichkeiten, die eigenen Finanzen zu planen, werden durch die Finanzprogno-
se erweitert.

Zusatzliche Informationen zur Finanzprognose erhalten Sie auch in der Referenzbe-
schreibung der Hilfe zum Thema Finanzprognose.

Was leistet die Finanzprognose?

Uber die Prognose bildet der FinanzManager aus den Buchungen in der Vergangenheit
Durchschnittswerte fir bestimmte Kategorien.

Diese Durchschnittswerte bilden die Grundlage fiir eine Betrachtung in die Zukunft,
und das Programm rechnet sie fir einen von lhnen bestimmten Zeitraum in der Zu-
kunft hoch.



Wenn sich die Vergangenheitswerte also auf die Zukunft (bertragen lassen, kdnnen Sie
so schon gut ablesen, wie sich lhre Finanzen fir jede einzelne Kategorie in der Zukunft
entwickeln werden.

Aber immer dann, wenn eine lebensverandernde Situation eintritt, sind die Vergan-
genheitsdaten nur bedingt aussagekraftig fiir die Zukunft:

e Sie haben Familienzuwachs bekommen und vor dem Hintergrund interessiert Sie,
wie sich dies auf lhre finanzielle Situation auswirkt.

e Sie Uberlegen sich, in eine neue Wohnung zu ziehen und moéchten die Auswirkun-
gen dieser Entscheidung hochrechnen.

e Sie planen, eine grolRere Anschaffung Uber einen Kredit zu finanzieren, und suchen
nach Anhaltspunkten, wie hoch die Kosten ausfallen kénnen.

Die Finanzprognose des FinanzManagers liefert das Datenmaterial, um ganz unter-
schiedliche Fragen hinsichtlich der Zukunft lhrer Finanzen zu beantworten.

In den nachfolgenden Kapiteln stellen wir Ihnen die Instrumente der Finanzprognose
vor und hoffen, dass Sie anschlieBend in der Lage sind, die Finanzprognose zur Beant-
wortung lhrer eigenen ganz konkreten Fragen erfolgreich nutzen zu kénnen.

Was ist eine Prognose im FinanzManager?

Die Prognose im FinanzManager zeigt in einem zentralen Fenster an, welche Katego-
rien welche Salden Uber einen ausgewahlten Verlauf in der Zukunft aufweisen werden.
Dieses zentrale Fenster ist in drei Bereiche unterteilt:

e dem Sammelkontenblatt
e der Finanzprognosegrafik

e der Buchungsliste.

In diesem Fenster bewegen Sie sich, um eine Prognose zu verfeinern und aus der Mas-
se an Daten die Aussage zu erhalten, die Sie im Hinblick auf die zukiinftige Entwicklung
lhrer Finanzen interessiert.



Vermogensverwaltung und Finanzplanung

Sammelkontoblatt Prognosegrafik Buchungsliste
T Fraramanager Debane I I I T le
e
Bl g nanzprognoge A A%
& Codok Gt = | (2 oo = | Limten = | o i | o eden & lg-] 2
» Keateniibersicht T
b Retspenses |12 B R P TR Ty [ re——— Empfinger & Kabegorst Machster .4 Betrag
Arwertungen v Urwartete Bachunges
¥ HManung _w\‘ W - Automatische Prognosebuchungen
:; : “‘-—"---q_.L‘_‘._.‘q e Ennichtung ‘Wobnen:Ennchtung 150316 46,37
= nq N M e et Wobnen:Sirom 150016
Budgraplares ; 4ipy ol e o 2 wisa . s ™ " 2200 Ere - " ey Hams
e ul T4 19,0316 99
NI Zedhoruoar e » s W Kontoaband heute: 19,835 95 ~ errrieter Woknen: Hate 030416
Sperseie Buthung  Buchungtyp | Kontn o - Verwendungseeck  Kategore Betrag Stand W Rusdnk ARD, JOF, _ Webnen:Rundfursed. 15.05.18
Drgener 350016 [ Frognose  Prvat ™ Wohaaa: TV . maoeas | v Prognosebuchungen
» Wertpaplers 150018 [ Pregeoss  Freat e Vishee. Strsm s mangs " v Regemitige Buchusgen
¥ Versalteeg 150316 WPrognose  Privat Emnciusg Wohaen:Ennidht... 4697 HIBN ¥ Dausrasftrign
rasmen 1903 16 Frognose  Frivat 1ul Thecom G... Wohnan: Teledon M MM
FYTTy T [ e et | 080 00
L] 1516 MPregaess  Prit ™ Wohasa:T¥ M09
) 150406 W Frogross  Frimt eprmb GmisH Wohsea:Strom W BT
Buchongaeorisgen  Rasone Progrose  Prwat encltung Wishnan:Erich. T
Fageimptge — s . Wehren Takdon
. 200516 Frognose  Frivat Vermaster METE Wohran: Mete SN0 37565
— 150516 Wrrogns  Fevet ere—— b B
150516 Pregnese  Prwvat eprme G Wohasa:Strem 18 ITARLAS
- 15.05.16 [ Frognose  Privat Enichtung WohnenEnndh... 37 IATSAY
130516 Frognose  Frivet Rendfunk ARD, ... Rundfunk 012016 -... Wohnen:Rundy... LW 17IRe
100516 WProgrom Pt 1t Telecom G... Vishear: {eiedon 459 300 .
oo e P e
Kiinftige Salden der ausgewdhlten Konten Dur:?_hschmttswert c_ier
) ausgewahlten Kategorien
Grafische Darstellung Vorausberechnung in Zahlen

Das Prognose-Fenster und seine drei Bereiche

Die einzelnen Fenster lassen sich ein- bzw. ausblenden, zum einen (iber das Grafik
Objektfenstermeni Grafik ausblenden (bzw. Grafik einblenden); zum ande- ausblenden
ren Uber die Schaltfliche Buchungsliste ausblenden.

Im Folgenden erklaren wir
e wie Sie eine Prognose erstellen und in diese Darstellung gelangen.

e welche Instrumente lhnen zur Verfligung stehen, Daten zu filtern und die Prognose
zu verbessern.

Prognose einrichten

Um eine Prognose anzulegen, gehen Sie folgendermalien vor:
1. Wahlen Sie unter Planung den Eintrag Finanzprognose.

2. Klicken Sie auf Neu = Neue Finanzprognose.
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Finanzprognose

Finanzprognose i 4
- e i
Bearbeiten = m--_---'|_
Meue Finanzprognose
Pregnosebuchung anlegen {
RegelmaBige Buchung anlegen I

Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie festlegen kdnnen, wie diese Prognose heiRen und

welche Aspekte sie erhalten soll.

Finanzprognose erstellen

Name

Prognose 1

Filtern

Konten wahlen (1] | Kategorienwahlen | €9

Prognosebuchungen

Das Programm wird die Buchungen in den Kontoblattern durchsuchen und
pro Kategorie einen Vorschlagswert ermitteln - die sogenannten
Prognosebuchungen.

Die Prognosebuchungen werden nur in der Prognose verwendet und nicht
ins Kontoblatt eingetragen.

Zeitraum fiir die Ermittiung der Prognosebuchungen

von: 0113 [ MM.J3 bis: 0316 [E] MM.13

[ Minimaler Viert einer Prognesebuchung i ]
Betrag: | 0,00 |
Hilfe Abbrechen
Filtern

Uber die Auswahl der Konten und Kategorien bestimmen Sie, welche Buchungen aus
der Vergangenheit fir die Ermittlung der Prognosebuchungen verwendet werden sol-

len.

Alle nicht ausgeblendeten Konten und Kategorien werden defaultmaRig vorbelegt.
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Ein Beispiel

Prognosebuchungen

Dariber hinaus kdnnen Sie im unteren Teil des Dialogfensters angeben, welcher Zeit-
horizont in der Vergangenheit genommen werden soll, um die Prognose fiir jede der
gewahlten Kategorien zu bilden.

e wenn sich in der Vergangenheit keine besonders lebensverandernde Situation er-
geben hat, sollten Sie diese Zeitspanne moglichst groR wahlen. Je weiter Sie in die
Vergangenheit gehen, desto zuverlassiger die Prognose.

e wenn sich demgegeniber jedoch in der Vergangenheit etwas verandert hat, was
das Ergebnis der Berechnung verzerrt, dann sollten Sie das Zeitfenster entspre-
chend verkleinern.

Sie sind vor 2 Jahren in eine groBere Wohnung umgezogen und mochten in lhrer Prog-
nose auch das Thema Wohnen beriicksichtigen.

In diesem Fall wiirden die Kosten lhrer friheren Wohnung das Prognose-Ergebnis ver-
falschen.

Denn die Kosten lhrer friiheren Wohnung haben mit den Ausgaben der Zukunft nichts
mehr zu tun.

In diesem Fall wiirden Sie als Anfangsdatum den Zeitpunkt lhres Umzuges wahlen.
Treffen Sie lhre Auswahl und klicken auf Ok.

Sie gelangen dann in das oben abgebildete Prognosefenster mit seinen drei Bereichen.

Prognose bearbeiten

Um eine Prognose zu bearbeiten, nutzen Sie in erster Linie die Auswahlmoglichkeiten
der Buchungsliste.

Die Buchungsliste enthalt unterschiedliche Gruppen, in der die von lhnen betrachteten
Kategorien eingeordnet sind:

Empfanger & Kategorie Nachster E... & Betrag
Erwartete Buchungen

+ Automatische Prognosebuchungen
Manuelle Prognosebuchungen

RegelmibBige Buchungen

SIS IA IS [

Dauerauftrige




Diese Gruppen enthalten Buchungen mit einer unterschiedlichen Wahrscheinlichkeit:

U Dauerauftrage haben Sie bspw. selbst angelegt. Dass diese Zahlungen bis zum Ab-
laufdatum auch zukiinftig erfolgen, ist ziemlich sicher.

Q Ahnlich verhilt es sich mit erwarteten Buchungen, also Zahlungen, die bereits geta-
tigt wurden, die aber noch nicht durch einen Kontoabgleich bestatigt wurden.

U Aber auch die ebenfalls von lhnen angelegten regelmaRigen Buchungen haben fir
den Blick nach vorne einen hohen Zuverlassigkeitsgrad.

Der Umstand, dass so klassifizierte Buchungen mit einer hohen Wahrscheinlichkeit in
der Zukunft anfallen werden, ist der Grund dafiir, sie in speziellen Gruppen zu fihren.

Sie lassen sich dadurch unterscheiden von anderen Buchungen, die diese Eigenschaft
nicht haben, sondern in der Vergangenheit einfach nur angefallen sind.

Aber auch solche Buchungen bilden Uber einen langen Zeitraum hinweg einen aussa-
gekraftigen Wert, der auch fir die Zukunft angenommen werden kann.

Diese Buchungen, die aus individuellen Einzelbuchungen in der Vergangenheit errech-
net wurden, sind in der Gruppe der Automatischen Prognosebuchungen zusammen-
gefasst.

Automatische Prognosebuchungen werden von dem Programm nur fir den Zweck der
Prognose erstellt und wirken sich auch in keinem Kontenblatt aus. Und diese Buchun-
gen werden wir uns im Folgenden etwas genauer anschauen.

Regelmilige Buchungen

Empfanger & Kategorie Nachster Ein... Betrag
v Erwartete Buchungen
v| - Automatische Prognosebuchungen
v Rundfunk ARD, ZDF,... Wohnen:Rundfunkgeb. 15.05.16 -52,50
W Strom Wohnen:Strom 15.04.16 -32,25
v ™ Wohnen: TV 15.04.16 -16,40
v = Prognosebuchungen
v Sky Wohnen: TV 15.04.16 -27.81
v
v

Dauerauftrige



Prognosebuchungen filtern

Zunachst konnen Sie jede einzelne Prognosebuchungen aus der Gesamtbetrachtung
herausnehmen, indem Sie das nebenstehende Hikchen entfernen.

Die Auswirkungen sehen Sie vor allem im linken Bereich des Prognosefensters. Jede
deaktivierte Prognosebuchung wird bei der Betrachtung nicht berlicksichtigt. Ein ent-
sprechender Eintrag fehlt links im Sammelkontoblatt, sowie in der Prognosegrafik.

Finanzprognose # A A X
[3Neu v | [ Bearbeiten v | [ Loschen | Grafik ausblenden | Fenster telen =R » R
Prognose 1 Prognose 2 Prognose 3 b Buchungsliste ¥
[13ahr ] terval: | < [Mrz16-mrz17] > | | o <) Empfanger & Kategorie Nachster E... & Betrag
I v  Erwartete Buchungen
- ¥ - Automatische Prognosebuchungen
38 v Einrichtung Wohnen:Einrichtung 15.03.16 -55,90
gﬂ M ¥  eprimo GmbH WWohnen:Strom 15.03.16 -35,38
33 ——-——— —————— —%—a_, I ] Tv Wohnen:TV 15.03.16 -27,81
1403 3103 3004 3L05  30.06 3107 3108 3009 3L10  30.11 3112 3L01  28.02 o 1ol Telocom GrbH Wohnantrafoton 10.09.16 400
(s =] [sro3 @ Kontostand heute: 40.404,67 ¥ Rundfunk ARD, ZDF.... Wohnen:Rundfunkgeb. 15.05.16 -52,50
Buchung | Buchun, Konto Empfanger Verwendungszweck  Kategorie Betra: Stand v Prognosebuchungen
15.03.16 Prognose  Privat eprimo GmbH Wohnen:Strom -3538 40.369,29 * | ¥ - RegelmiBige Buchunge:
15.03.16 Prognose Einrichtung Wohnen:Einricht... -55,00 40.313,39 5 | @ Vermieter Wohnen:Miete 03.04.16 -600,00
19.03.16 Prognose  Privat 1ul Telecom G... ‘Wohnen:Telefon -34,99 40.278,40 vl Dauerauftrage
03.04.16 [ RegelmaBig Privat Vermieter MIETE Wohnen:Miete -600,00 39.678,40
15.04.16 Prognose  Privat eprimo GmbH Wohnen:Strom -35,38  39.643,02
15.04.16 Prognose Einrichtung ‘Wohnen:Einricht... -55,90 39.587,12
19.04.16 Prognose  Privat 1ul Telecom G... Wohnen:Telefon -34,09  39.552,13
03.05.16 RegelmaBig Privat Vermieter MIETE Wohnen:Miete -600,00 38.952,13
15.05.16 Prognose  Privat eprimo GmbH Wohnen:Strom -35,38  38.916,75
15.05.16 Prognose  Privat Rundfunk ARD, ... Wohnen:Rundfu... -52,50 38.864,25
15.05.16 Prognose Einrichtung wohnen:Einricht... -55,90  38.808,35
19.05.16 Prognose  Privat 1ul Telecom G... Wohnen:Telefon -34,09 38.773,36
03.06.16 RegelmaBig Privat Wermieter MIETE Wohnen:Miete -600,00 38.173,36
15.06.16 Prognose  Privat eprimo GmbH Wohnen:Strom -35,38  38.137,98
15.06.16 Prognose Einrichtung Wohnen:Einricht... -55,90 38.082,08 .
Summe 13.502,68

Die Filterfunktion ist damit sehr gut geeignet, Prognosen in unterschiedlichen Varian-
ten zu betrachten.

Regelmifige Buchung

Wenn Sie zum Beispiel feststellen, dass bestimmte Kosten regelmaRig anfallen (wie
zum Beispiel die Miete oder Telefon), dann sollten Sie diese Buchungen direkt zu re-
gelmalRigen Buchungen umwandeln.

Das gibt nicht nur der hier behandelten Prognose mehr Zuverlassigkeit, sondern wirkt
sich auch auf die Darstellung im Kontoblatt aus.

Denn regelmafige Buchungen zeigen lhnen im Kontoblatt, wie sich der Saldo lhres
Kontos entwickeln wird. Sie kénnen damit leichter vorbeugen, dass Ihr Konto unbeab-
sichtigt ins Minus rutscht.



Ubrigens: mit dem Rechtsklick kdnnen Sie aus der Buchungsliste heraus eine regelmai-
Rige Buchung anlegen. Mit der rechten Maustaste kann eine solche Buchung umge-
wandelt werden.

Empfinger & Kategorie Mdchster E... & Betrag
Erwartete Buchungen

- Automatische Prognosebuchungen

Einrichtung Wohnen:Einrichtung 15.03.16 -46,97
eprimo GmbH Wohnen:Strom 15.03.16 -35,38
TV Wohnen: TV 15.03.16 -27,81
1ul Telecom GmbH  Wohnen:Telefon 19.03.16 -34,99
Vermieter e bt Anond s -600,00

Buchung bearbeiten

Rundfunk ARD, -52,50

Buchung laschen

Prognosebuclh I

Zur regelmaBigen Buchung umwandeln I

Regelmabige Buchungen

K &R EEREEREREE

Dauerauftrige

Sie gelangen anschliefend in ein Dialogfenster, in dem Sie die genauen Eigenschaften
dieser regelmaRigen Buchung festlegen kénnen.

RegelmaBige Buchung anlegen @
Daten der Buchung Einstellungen fiir die Wiederholung
Auftragskonto: [T Ausgeblendete Konten anzeigen Turnus:
[F‘rivat Pw [Monaﬁim v]
Vaorgangsart: Empfénger: Machstes Ausfihrungsdatum
% Vermieter 4 03.04.16 |
Buchungsart: Betraa: Wahrung:
Monatstag hd
Kategarie: (@ Kein Enddatum
Wohnen:Miete - Splitten ®) Endet nach Terminen
Klasse:
T () Buchung stillegen
Verwend reck:
s T Mach letzter Zahlung léschen
MIETE - _
Variable einfiigen Kontoblatteintrag:
Zeiller: 1 Automatisches Eintragen -
- Zeichen: 5 Tage im Voraus: 0
Hilfe Gruppe oK Abbrechen

Die auf diesem Wege angelegte regelmafRige Buchung wirkt sich auf die zukinftige
Behandlung dieser Buchung im FinanzManager aus; im Hinblick auf die Prognose wird
sie anschliefend direkt unter den RegelmaRigen Buchungen einsortiert.




Empféanger & Kategorie Nachster E... & Betrag
Erwartete Buchungen

- Automatische Prognosebuchungen

Einrichtung Wohnen:Einrichtung 15.03.16 -46,97
eprimo GmbH Wohnen:Strom 15.03.16 -35,38
TV Wohnen:TV 15.03.16 -27,81
1ul Telecom GmbH  Wohnen:Telefon 19.03.16 -34,99
Rundfunk ARD, ZDF,... Wohnen:Rundfunkgeb. 15.05.16 -52,50
Prognosebuchungen

- RegelmiBige Buchungen
Vermieter Wohnen:Miete 03.04.16 -600,00

K& &= & REDED R &

Dauerauftrage

Prognosebuchung bearbeiten oder I6schen

Eine weitere Moglichkeit, diese Prognose zu bearbeiten, besteht darin, einzelne auto-
matische Buchungen ebenfalls iber die rechte Maustaste zu bearbeiten oder zu 16-
schen.

Im Gegensatz zu dem zuvor gezeigten Umgang mit den regelmafRigen Buchungen wirkt
sich dieser Vorgang nur auf die aktuelle Prognose aus:

e eine bearbeitete Prognose wandert in die Gruppe der manuellen Prognosebu-
chungen;

e eine geloschte Prognosebuchung wird entfernt und damit aus der Betrachtung
herausgenommen.

Schauen wir vor diesem Hintergrund noch einmal die Gesamtheit der Prognose an. Die
Bearbeitungen haben auch Auswirkungen auf den linken Teil des Prognosefensters:



Finanzprognose

Finanzprognose & A A X
[itew ~ | [#£ Bearbetin ~ | Loschen ~ | raficausbionden | Fenste teen (& |o-] 2
Prognose 1 b Buchungsliste ¥ |
Zeitspanne: Tntervalk: | < [Mrz16-Mrz17] > | | Gafk  ~| Empfanger & Kategorie Nachster E... & Betrag
€in Tausend Erwartete Buchungen
w = Automatische Prognosebuchungen
€] Einrichtung Wohnen:Einrichtung 15.03.16 -46,07
f& M eprimo GmbH Wohnen:Strom 15.03.16 -35,38
- Tt e . 1u1 Telecom GmbH  Wohnen:Telefon 19.03.16 -34,99
103 3103 30.04 3105 3006 3107  3L0S 3008 3L10 0.1 3L12  3LDL 2802  Prognosebuchungen
Ales =] (510319 B Kontostand heute: 39.035,95 Sky Wohnen:TV 15.03.16 -27,81
Buchung  Buchungstyp  Konto Empfanger Verwendungszweck | Kategorie Betrag Stand - Regelmifige Buchungen
15.03.16 Prognose  Privat Sky ‘Wohnen:TV -27,81 39.008,14 * Vermieter Wohnen:Miete 03.04.16 -600,00
15.03.16 [|Prognose  Privat eprimo GmbH Wohnen:Strom -35,38 39.972,75H Dauerauftrige
15.03.16 [Frognose  Frivat Einrichtung Wohnen:Einricht... 46,07 38.925,79
19.03.16 [|Prognose  Privat 1ut Telecom G... Wohnen:Telefon -34,99 38.890,80
03.04.16 [ RegelmaBig Privat Vermieter MIETE Wohnen:Miete -600,00 38.290,80
15.04.16 [|Prognose  Privat sky wohnen:TV 27,81 38.262,99
15.04.16 Prognose Privat eprimo GmbH ‘Wohnen:Strom -35,38  38.227,61
15.04.16 [|Frognose  Frivat Einrichtung Wohnen:Einricht...  -46,07 38.180,64
19.04.16 [7Frognose  Frivat 1ut Telecom G... Wohnen:Telefon -34,99 38.145,65
03.05.16 [N RegelmaBig Privat Vermieter MIETE Wohnen:Miete 600,00 37.545,65
15.05.16 [|Prognose  Privat sky wohnen:TV 27,81 37.517,84
15.05.16 Prognose Privat eprimo GmbH ‘Wohnen:Strom -35,38  37.482,406
15.05.16 [ Frognose  Frivat Einrichtung Wohnen:Einricht... 46,07 37.435,49
19.05.16 [|Frognose  Frivat 1ui Telecom G... Wohnen:Telefon -34,99  37.400,50
03.06.16 [ RegelmaBig Privat Vermieter MIETE Wohnen:Miete -600,00 36.800,50
Summe 12.065,40
Sammelkontenblatt

Im Sammelkontenblatt werden die getroffenen Entscheidungen dargestellt; es zeigt
den Saldenverlauf liber alle gewdhlten Konten und Kategorien. Berlicksichtigt wird
dabei der Zeithorizont, den Sie oberhalb des Sammelkontoblatts einstellen kénnen. Die
gleichnamige Auswabhlliste bietet verschiedene Datumswerte an. Sie kénnen auch ein

eigenes Datum Uber die Datumskontrolle oder eine Anzahl Tage eingeben.

Zeithorizont:

Alles L

Buchung Budg

Bis Monatsende

Bis Ende des nachsten Monats |

Biz Quartalsende

Bis Ende des nachsten Quartals
Bis Ende dieses Halbjahrs

Bis Ende des nachsten Halbjahrs
Bis Ende des laufenden Jahres
Bis Ende des nachsten Jahres

Eigenes Datum
Anzahl Tage

23.02.19 [

Prognosegrafik

Die Prognosegrafik visualisiert die Inhalte des Sammelkontenblatts. Sofern die prog-
nostizierten Werte mehrere Konten betreffen, konnen Sie tUber eine kleine Auswahllis-
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te einstellen, ob nur der Saldo aller Konten oder der Saldo jedes einzelnen Kontos in
einer Kurve dargestellt werden soll.

Zeitspanne: Intervalk | = | Mrz 16 - Mrz 17 | ES [Separate Konten Grafik v]
Gesamtsaldo Grafik
€in Tausend eparate Konten Grafik
40
38

30 T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T
11.03 31.03 30.04 31.05 30,08 3.07 31.08 30,09 310 30.11 3L1z2 3101 28.02

Wenn Sie den genauen Kontostand eines bestimmten Datums wissen moéchten, fahren
Sie mit der Maus Uber die gewlinschte Stelle in der Grafik.

Im Tooltip wird Ihnen der zu diesem Zeitpunkt erreichte Kontostand angezeigt, und im
Sammelkontoblatt wird automatisch die entsprechende Zeile farblich unterlegt.

Voraussetzung ist allerdings, dass der Zeithorizont des Sammelkontoblatts so einge-
stellt ist, dass die Buchung auch angezeigt werden kann.

Mithilfe der Einstellungen fiir die Zeitspanne und das Intervall kdnnen Sie die Anzeige
der Grafik steuern.

Wahlen Sie bei der Zeitspanne die Lange des anzuzeigenden Zeitraums. Sie konnen von
1 Monat bis zu 5 Jahre wahlen.

Progrose 1 gk

Zeitspanne: Intervalk | = | Mrz16- Mrz 1}'| = [SeparateKonhen Graflk -

1 Monat
€inTausend |2 Monate

3 Monate

13.03 31.03 30.04 3105 30.06 3L07 31.08 30.09 3110 30,11 L1z 3101 28.02

Klicken Sie auf die Pfeile der Kontrolle fir das Intervall, um innerhalb der gewahlten
Zeitspanne unterschiedliche Intervalle anzuzeigen.

Prognosedaten aktualisieren

Die von lhnen erstellte Prognose wird automatisch gespeichert und alle zur Berech-
nung herangezogen Angaben bleiben unverandert.

Trotzdem koénnen sich im Laufe der Zeit die Werte andern.



Denn wenn Sie einen Tag, eine Woche oder einen Monat spater diese Prognose wieder
offnen, ist aus der damaligen Zukunft teilweise Vergangenheit geworden.

Erwartete Buchungen sind zu tatsachlichen Buchungen geworden.

Neue Buchungen, die zum Zeitpunkt der Erstellung lhrer Prognose noch gar nicht er-
kennbar waren, sind dazugekommen und verandern dadurch auch die zukiinftige Ent-
wicklung aus aktueller Sicht.

Folgende Veranderungen wirken sich auf eine friiher einmal erstellte Prognose aus.
e Das Datum der nachsten Ausfiihrung wird aktualisiert

e Anderungen an regelmiRigen Buchungen werden ibernommen

e Anderungen an Dauerauftrigen werden (ibernommen

e Das Sammelkontoblatt wird aktualisiert

Anders verhilt es sich, wenn Sie aktiv Ihre Prognose aktualisieren.

Eine aktive Aktualisierung lhrer Prognose hat zur Folge, dass alle bereits vorhandenen
automatisch angelegten Prognosebuchungen geldscht werden.

i "

Finanzmanager 2017 @

Thre Prognose wird jetzt aktualisiert.
Das Programm erzeugt erneut automatische Prognosebuchungen.
Manuell angelegte Prognosebuchungen bleiben erhalten.

Aktualisierung ausfiihren?

la Mein

Schauen wir uns diesen Vorgang etwas genauer an. Die aktive Aktualisierung starten
Sie Uber den Befehl Prognosebuchungen aktualisieren; damit gelangen Sie in folgen-
des Dialogfenster:



Finanzprognose aktualisieren

Prognosebuchungen
Prognosebuchungen aus den Kontobuchungen ermitteln o

Von: 01.13 MM.11 Bis: 03.16 MM.11

[ Minimaler Wert einer Prognosebuchung ﬁ
Betrag: 0,00 55|

Enstellungen fir Dauerauftrége und im Programm bereits angelegte
regelméafige Buchungen

@) Keine Prognosebuchunaen filr Dauerauftrége und regelm&bige Buchungen

= Prognosebuchungen parallel zu Daueraufiragen und im Programm bereits
-~ angelegten regelmafigen Buchungen ermitteln und anlegen

Abbrechen

Hilfe

Hier haben Sie folgende Optionen:

Prognosebuchungen aus den Kontobuchungen ermitteln.
Diese Einstellung wirkt sich auf die automatischen Prognosebuchungen aus.

An die Stelle der im Vorfeld geldschten Buchungen werden vom Programm erneut
automatisch Prognosebuchungen angelegt und libernommen.

Minimaler Wert einer Prognosebuchung.

Uber diese Einstellung kénnen Sie Kleinstbetridge aus der Betrachtung ausschlie-
Ren. Wenn Sie zum Beispiel mochten, dass durchschnittliche Betrage unter 10 €
nicht in die Prognose mit einflieRen sollen, aktivieren Sie das Kontrollkastchen und

geben als Wert 10 € ein.

Das hatte zur Folge, dass Prognosebuchungen fiir Kategorien, die diesen Wert un-
terschreiten, erst gar nicht erzeugt werden.

Einstellungen fur Dauerauftrage und im Programm bereits an-
gelegte regelmaRige Buchungen.

Hier haben Sie zwei Optionen.

Sie kénnen — wie voreingestellt — keine Prognosebuchungen anlegen lassen fiir be-
reits von lhnen selbst erstellte regelmaRige Buchungen und Dauerauftrage.



Das Programm erstellt keine Prognosebuchung, wenn Sie bereits einen Dauerauf-
trag oder eine regelmaRige Buchung angelegt haben und das Programm diese mog-
liche Dopplung erkennt.

Alternativ konnen Sie diese regelmafiigen Buchungen und Dauerauftrage parallel
noch einmal als Prognosebuchungen anlegen lassen.

In diesem Fall missen Sie die bereits vorhandenen regelmaRigen Buchungen und
Dauerauftrage abwahlen.

Sonst werden die Buchungen doppelt im Sammelkontoblatt angezeigt. Diese Me-
thode sollten Sie nur anwenden, wenn Sie ein Szenario durchspielen mochten, bei
dem Sie viele Veranderungen an den Buchungen vornehmen méchten.

Dann missen Sie nicht die echten regelmaBigen Buchungen und Dauerauftrage
anpassen, sondern nur die Prognosebuchungen mit denselben Informationen.

Eine solche aktive Aktualisierung verandert meist die Inhalte der Prognose, und die
Liste der automatischen Prognosebuchungen wird neu aufgebaut.

Das bedeutet, dass hier eine Buchung erneut erscheint, obwohl sie bei einer friiheren
Bearbeitung der Prognose bereits geléscht oder zu den manuellen Prognosebuchungen
verschoben wurde.

<

Erwartete Buchungen

v = A ische Prog buchung
IL? Einrichtung Wohnen:Einrichtung 15.03.16 746,97|
) eprimo GmbH Wohnen:Strom 15.03.16 -35,38
v 1ul Telecom GmbH ~ Wohnen:Telefon 19.03.16 -34,29
v - Prognosebuchungen
v Sky Wohnen: TV 15.03.16 -27,81
v| -/ RegelmiBige Buchungen
v Vermieter Wohnen:Miete 03.04.16 -600,00
v Dauerauftrige

Prognose vor ...

v Erwartete Buchungen

N buch
v| -l Aut tische Prog g

Einrichtung Wohnen:Einrichtung 15.03.16 -195,10

™ Wohnen: TV 15.03.16 -16,40

1ul Telecom GmbH ~ Wohnen:Telefon 19.03.16 -34,99
- Prognosebuchungen

Sky Wohnen: TV 15.03.16 -27,81

- RegelmdBige Buchungen
Vermieter Wohnen:Miete 03.04.16 -600,00

< & [s] (s (<] <] [&l)s

Dauerauftrige

... und nach der aktiven Aktualisierung



Ggf. missen Sie also nach einer aktiven Aktualisierung noch solche automatisch er-

zeugten Prognosebuchungen erneut I6schen.

Prognosedaten @ndern

Alle Angaben, die zu der Prognoseberechnung geflihrt haben, lassen sich nachtraglich
natirlich noch dndern, zum Beispiel tiber das Objektfenstermeni Bearbeiten.

Finanzprognose #

i Gewshlte Buchung bearbeiten
Progno

Zur regelmaBigen Buchung umwandeln

Zeitspanng I Pregnosebuchungen aktualisieren I

€in Tausen Finanzprognese umbenennen

Finanzprognese kopieren

40
38
36 I Konten auswihlen I

Kategcln en auswahlen

Mur ausgewshlte Konten/Kategorien anzeigen

[ eu ~ BESERERA o Loschen - ‘ Grafik ausblenden | Fenster teilen

-ﬁh..-'-‘..r_-'

Separate Kong_q’

Die in der Abbildung rot umrandeten Befehle fiihren Sie in die Einstellungen, die Sie
beim Anlegen einer Prognose getroffen haben. (Siehe dazu auch den Abschnitt Prog-

nose einrichten.)

Die Anderungen auf die ausgewihlte Prognose werden erst wirksam, wenn Sie die Ak-
tualisierung der Prognose aktiv angestoBen haben (siehe dazu den vorangegangenen

Abschnitt).

Prognosen verwalten

Sie kdnnen im Finanzmager grundsatzlich beliebig viele Prognosen anlegen. Klicken Sie
dazu auf das Pluszeichen und legen damit eine neue Prognose als eigene Registerkarte

an.



Finanzprognose &

[ 4 MNeu = | [# Bearbeiten « | i Loschen » | Grafik ausblenden | Eensteg
A

Prognose 1 Prognose 2

Meue Registerkarte

Zeitspanne: Intervalk

e SR LR SR | dme o e T o T T o L B o L L R e o e m e, e L R

Um eine Prognose zu I6schen, wahlen Sie (iber das Objektfenstermeni Léschen den
Eintrag Finanzprognose l6schen.

Darliber hinaus kénnen Sie Uber das Objektfenstermenli Bearbeiten eine Prognose
umbenennen oder kopieren.

Prognosen vergleichen

Sie konnen zwei Prognosen einander gegeniiberstellen, um dadurch zum Beispiel ver-
schiedene Varianten einem direkten Vergleich zu unterziehen.

1. Klicken Sie dazu auf Fenster teilen.

Das Fenster wird geteilt, und das rechte Fenster ist leer. Fenster teilen

2. Klicken Sie auf das blaue Pluszeichen und wahlen die Prognose aus, die im rechten
Fenster erscheinen soll.

o

Prognosel
Prognose 2
Prognose 3

Meue Finanzprognose

AnschlieRend erscheint auch im rechten Fenster eine Prognose und ermoglicht es
Ihnen, zwei Prognosen direkt miteinander zu vergleichen.



Finanzprognose & A A X

[ Neu~ | [# Bearbeiten v | ffj Lischen ~ | Grafikausblenden | Teilung aufheben ISR - R Y
Prognase 1 Prognose 2 & Buchungsliste ¥ | Prognoss 3 | & Buchungsliste ¥
== <] tntervalt | <[ Mrz16- 17 | Empf...& | Kategorie |N..d Bet.. | Do =] meera [= Empf... & | Kategorie | N...& |Bet..
EinTausend v|  Erwartete Buchungen € Tausend ¥  Erwartete Buchungen
a2 v| - Automatische Prognosebuchung 4 v - Automatische Prognosebuchung
® ¥l Ul T..wohnen:... 19.0.. -34.. :3 ¥ 1ulT..Wohnen:... 19.0... 34,99
ii vl Einric.. Wohnen:E... 15.0... -17... 3 W Einric... Wohnen:E... 15.0... -55,90
3 ¥ TV Wohnen:TV 15.0... -16... i ¥ eprim... Wohnen:... 15.0... 35,38
13.03 3004 3006 308 310 312 2802 R —— 1403 3004 30.06 3108 3110 312 2802 TV Wohnen:TV 15.0... 27,81
fwes  vhdsiois @z @ Sk Wohnen:TV 15.0.. 27.. thorzont: [Ales  wh{3055 @7 | W  Rundf. wohnen:.. 15.0..-5250
Bu... Buc... Konto | Empf..| Verwe...|Kate... Be.. St.. ¥  Stom Wohnen:... 15.0.. -32.. | Bu.. Buc.. Konto | Empf.. Verwe..| Kate... Be.. St.. ¥  Prognosebuchungen
19... Pr..Privat 1ulT.. ‘Wohn... -34... 40.... © |v| - RegelmiBige Buchungen 19....[ Pr..Privat 1ul T... Wohn... -34... 40.... * | - RegelmiBige Buchungen
03 BIR.. Priat  Vermi.. MIETE  Wohn.. -60.. 39..| | [  Vermi.\Wohnen:.. 03.0.. -60.. |03..[R.. Privat Vermi.MIETE Wohn..-60.. 39..|%| | &  Vermi..Wohnen:.. 03.0.. -0
15.... [0 Pr... Privat TV Wohn... -16... 36.... v|  Dauerauftrige 15.... [0 Pr... Privat  eprim... Wohn... -35... 30.... v/  Dauerauftrige
15.... [ Pr... Privat  Sky Wohn... -27... 39.... 15....[ Pr... Einric... Wohn... -55... 39....
15.... [0 Pr... Privat  Strom wohn... -32... 39.... 19.... [ Pr... Privat  1ulT... Wohn... -34... 39....
15.... [ Pr... Privat  Einric... Wohn.... -17... 39.... 03....[R... Privat Vermi.. MIETE  Wohn... -60... 39....
19.... [0 Pr... Privat  1ulT... Wohn... -34... 30.... 15.... [0 Pr... Privat  eprim... Wohn... -35... 30....
03.... [R... Privat Vermi.. MIETE  Wohn... -60... 38.... 15.... [ Pr... Frivat  Rundf... Wohn... -52... 38....
15.... [ Pr. Privat TV Wohn.... -16... 38.... 15.... [ Pr.. Einric... Wohn... -55... 38....
15.... [ Pr... Privat  Sky Wohn.... -27... 38.... 19.... [ Pr... Privat  1ulT... Wohn... -34... 38....
15.... [1| Pr... Privat  Strom Wohn... -32... 38.... 03....R... Privat  Vermi.. MIETE ~ Wohn... -60... 38....
15.... [/ Pr... Privat  Einric... Wohn... -17... 38.... 15.... [0 Pr... Frivat  eprim... Wohn... -35... 38....
19.... [0 Pr. Privat  1ulT... Wohn... -34... 38.... 15.... [ Pr.. Einric... Wohn... -55... 38....
03.... [IR... Privat Vermi.. MIETE  Wohn... -60... 38.... 19.... [ Pr... Privat  1ulT... Wohn... -34... 38....
15.... [0 Pr... Privat TV Wohn... -16... 37 - 03.... [IR... Privat  Vermi.. METE  Wohn... -60... 37... -
Summe 8.551,08 Summe: 13.593,96

Budgetverwaltung

Nachdem Sie Ihre Vermogenswerte, |hre Verbindlichkeiten und vor allem lhre regel-
maRigen Kontobewegungen im FinanzManager erfasst haben, kénnen Sie daran ge-
hen, Budgets einzurichten zu erstellen.

Das ist z.B. sinnvoll, um Ihre Ausgaben in bestimmten Kategorien zu Giberwachen und
ggf. einzuschranken.

Im FinanzManager werden Budgets nach lhren Einnahmen- und Ausgabenkategorien
geordnet.

Bevor Sie ein Budget einrichten, sollten Sie sich klarmachen, ob lhre aktuellen Katego-
rien die benétigten Informationen liefern.

Loschen Sie dann die nicht beno6tigten Kategorien und fligen Sie gegebenenfalls Kate-
gorien hinzu, die Ihre typischen Einnahmen und Ausgaben abdecken.

Warum Budgets?

Budgets sind Vorgaben dafir, wie viel Geld Sie fir einen bestimmten Bereich (in der
Sprache des FinanzManagers: Kategorien) ausgeben mochten. Es handelt sich also um
eine PlangroRe, die zu bestimmten Stichtagen (zum Beispiel am Ende eines Monats,
am Ende eines Quartals und am Ende eines Jahres) mit den tatsdchlichen Ausgaben
verglichen werden kann.

Diese Gegenliberstellung konnen Sie dazu nutzen, um



e sich bei Ihren Ausgaben etwas zu disziplinieren, indem Sie versuchen, die selbst
gesteckten Ziele zu erreichen.

e sehr gezielt variable Ausgaben zu lGberwachen, also Ausgaben, die Sie selbst steu-
ern kénnen.

Sie mochten die Ausgaben von Restaurantbesuchen genauer iberwachen, und setzen
fur diese Ausgabenkategorie zum Beispiel ein Budget von monatlich 300 € an. Alle
Ausgaben zu dieser Kategorie konnen flr jeden Monat diesen Vorgaben gegeniiberge-
stellt werden.

Januar
Budget Ist Saldo
| | |
1.038,50 808,80 230,00
300,00 70,00 230,00
300,00 70,00 230,00
735,60 735,60 0,00

Bei einem solchen Budget wird mit hoher Wahrscheinlichkeit kein Monat genau wie
der andere sein, da Sie zum Beispiel voraussehen kdénnen, dass Sie wahrend lhres Ur-
laubs hohere Ausgaben flir Restaurantbesuche haben werden als in anderen Monaten.
Trotzdem — so ihre Zielsetzung — diirfen die Gesamtausgaben im Jahr 3.600 € nicht
Ubersteigen.

Wie Sie ein solches Budget mit dem FinanzManager umsetzen und nach unterschiedli-
chen Monaten differenzieren, werden wir in den nachfolgenden Kapiteln genau be-
trachten.

Wenig Sinn wiirde es machen, solche Ausgaben, die genau festgelegt sind und das ge-
plante Soll von den tatsachlichen Ausgaben nicht abweicht, tber ein Budget zu verwal-
ten. Genauso verhalt es sich mit Kosten, die Sie nicht beeinflussen kénnen. Miet- oder
Stromkosten sind typische Beispiele dafiir.

Trotzdem kann es sinnvoll sein, solche Ausgaben zu budgetieren aber sinnvollerweise
nur dann, wenn sie in einem Ubergeordneten Zusammenhang stehen — in unserem
Beispiel: in dem Zusammenhang Wohnen.

Ein Beispiel

Mietkosten als
Budget?



Kategarien Gesamt J‘

o = 1

= Ausgaben 33.625,72 |

# Leben 3.530,00 i

= Wohnen 30.095,72 §

Wohnen direkt bebucht 1.440,00 1

Einrichtung 4.800,00 1*

Hausratversicherung 107,90 : |
Instandhaltung =3 4.800,00
Miete 17.400,00
Rundfunkaeb. 161,82
Strom == 1.386,00

So kdnnten Sie sich vornehmen, fiir diese Gruppe von Kategorien zum Beispiel nicht
mehr als 2.500 € im Monat bzw. 30.000 € im Jahr auszugeben.

Denn diese Ausgaben setzen sich nicht nur aus Miet- und Stromkosten zusammen, die
Sie nicht beeinflussen kdnnen, sondern auch aus Instandsetzungen oder dem Kauf
neuer Einrichtungsgegenstande.

Damit handelt es sich um Positionen, die sich dem anpassen, was noch in der Kasse ist.

Es ist daher empfehlenswert, sich im Vorfeld genau zu (iberlegen, welche Ausgaben
mit welchem Zweck budgetiert werden sollen.

Vorgaben und Richtwerte finden

Eine wichtige weitere Vorilberlegung bei der Einrichtung von Budgets ist natlirlich die
Vorgaben.

Es macht wenig Sinn, ein Budget fiir das Wohnen von 2.500 € im Monat anzusetzen,
wenn dieser Betrag allein schon durch die Fixkosten erreicht wird.

Umgekehrt hilft es bei der Planung der Finanzen auch nicht weiter, wenn das Budget
zu hoch angesetzt ist und am Ende des Jahres lediglich zu der Erkenntnis flhrt, dass Sie
sparsam gehaushaltet haben.

Der FinanzManager bietet eine Vielzahl von Mdglichkeiten und Instrumenten, um auf
sehr genaue Vorgaben fir ein Budget zu kommen - zum Beispiel, indem er die tatsach-
lichen Ausgaben des zuriickliegenden Jahres als Basis annimmt.



Aber auch hier muss es nicht immer auf prazise und realitatsnahe Vorgaben ankom-
men. Es ist genauso gut denkbar, dass Sie Ilhre Budgets nach optimistischen oder pes-
simistischen Gesichtspunkten ausrichten (in der Sprache der Wirtschaft oft Best Case

Szenario oder Worst Case Szenario genannt).

Budget [EIEmT———— +

v Optimistische Planung Best Case t

Groe [ Y 7P ? | R
Pessimistische Planung Worst Cas 1

Gewdahltes Jahr: | < | 2015 | = Detaillierung: g
Kategorien Gesamt f

.

Lt CE TP --‘k‘--\-d‘_" e b E‘-'L‘- [T A '\--\..ﬂ-.-\.-l""'-vdfqp!

Auch solche (alternativen) Budgetplanungen ermoglicht der FinanzManager, indem er
es lhnen freistellt, Budgets zu kopieren und mit anderen Vorgabewerten zu versehen.

Budgets einrichten

Wenn Sie bereits mit einer fritheren Version von FinanzManager ein Budget eingerich-

tet haben, wird dieses automatisch tibernommen.

In unserem Beispiel wollen wir ein neues Budget anlegen, und zwar fir zwei Kosten-
gruppen, das Wohnen (das in unserem Beispiel als Hauptkategorie angelegt wurde)
und Restaurantbesuche, welches eine eigene Ausgaben-Kategorie bildet.

1. Klicken Sie in der Ansicht des Budgetplaners auf die Schaltfliche Neu. Es 6ffnet sich
daraufhin ein Dialogfenster, in dem Sie grundlegende Einstellungen fir Ihr Budget

vornehmen kénnen.

[ 4 Meu



Budget erstellen @

Name

Mames: Mein Budget

Kurzbeschreibung {optional):

Budgetjahr

Start Kalenderjahr fiir dieses Budget: | 2015 -

Budgetwerte
Budgetwerte mit 0,00 vorbelegen
@) Budgetwerte bilden aus den Buchungen

Vor: Bis:

— — @ Exakte Betrdge verwenden
03.14 |E| MM.I] 02,15 |2 MM.1]

Durchschnittiche Betrage verwenden B

Konten / Kategorien

Konten wahlen @

Hilfe oK. Abbrechen

2. Tragen Sie den Namen und das Startjahr fir lhr Budget ein. Optional kénnen Sie lhr
Budget in einer Kurzbeschreibung charakterisieren.

3. Legen Sie fest, wie die Budgetwerte fiir die einzelnen Kategorien zustande kom-
men sollen. Diese Werte kénnen Sie entweder aus vorherigen Buchungen automa-
tisch errechnen oder zunachst frei lassen, um sie dann spater manuell einzutragen.

Wenn Sie Budgetwerte aus vorherigen Buchungen generieren lassen, miissen Sie
hierflir einen Zeitraum wahlen, innerhalb dessen Buchungen berlicksichtigt werden
sollen. Dabei konnen Sie entweder die exakten Betrage eines 12-Monate-
Zeitraums auf das zu budgetierende Jahr (bertragen oder Sie verwenden die
durchschnittlichen Betrdge eines beliebigen Zeitraums. Sollten Sie einen Zeitraum
groBer als 12 Monate wahlen, werden automatisch die durchschnittlichen Betrage
gewahlt.

4. Waibhlen Sie nun die Konten aus, fir die das Budget erstellt werden soll.

5. Wahlen Sie die Kategorien aus, die Sie budgetieren méchten. Grundsatzlich kann
der FinanzManager alle Kategorien oder auch alle bebuchten Kategorien selektie-
ren, aber es ist gerade zu Anfang empfehlenswert, sich sehr gezielt auf bestimmte
Kategorien zu beschranken.



K il

Kategorien far ein Budget auswahlen @
Kateqaorieauswahl
Kategorie Beschreibung

O Vereinsbeitrége -
O Verpfiegung Verpflegung

i O & vYersicherungen Versicherungsbe. , |
O Wartung + Instandsetzung
O Wasser Abwasser Wasser
E wohnen Waohnen
Einrichtung
Hausratversicherung PFE 229 - 73335...
Instandhaltung Instandhaltung
Miete
Rundfunkageb.
Strom
Telefon Telefon, Onlined...
O Zugkosten Zugkosten E
[] alle auswahlen Mur bebuchte Kategorien wahlen
Ausgeblendete Kategorien anzeigen

Hilfe (04 Abbrechen

Nachdem Sie die Kategorien ausgewahlt haben, bestdtigen Sie dies mit OK. lhr
Budget ist nun eingerichtet.



Vermogensverwaltung und Finanzplanung

Budget

[ Neu | [ Bearbeiten = | T Lischen
Jahr: | < 2015 =
Kategorien
= Ausgaben
= Leben
Restaurantbesuche
= Wohnen
Wohnen direkt bebucht
Einrichtung
Hausratversicherung
Instandhaltung
Miete
Rundfunkgeb.
Strom
Telefon
Gesamt

Alarm ‘ Speichern

Gesamt

7.964,90
238,10
238,10

7.726,80

0,00
901,28
0,00
0,00

6.000,00
161,82
574,61

89,09

Riickgangig

Gruppen schiiefien

x

CRFRIEREE

Detaillierung: Wechseln zu: Grafik
|| Details fiir zukiinftige Monate
Januar bis Ende Jan Februar Marz
Budget Ist Saldo Saldo Budget Ist Saldo Budge
308,60 308,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2.07 *
70,00 70,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
70,00 70,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
738,60 738,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2,07
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 141
84,60 84,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
600,00 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 60
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
54,00 54,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
-808,60 -B08,60 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -2.07

7.964,90

mn

342

Ubrigens: Sie kénnen beliebig viele Budgets anlegen. Dies kénnen Sie am Anfang dazu
nutzen, mit unterschiedlichen Vorgabewerten zu experimentieren und die Auswirkun-
gen unterschiedlicher Startangaben zu vergleichen.




Das Ubersichtsfenster des Budgetplaners

Das Ubersichtsfenster des Budgetplaners bietet zwei Darstellungsmodi.

Sie konnen lhr Budget entweder als Tabellarische Ansicht oder mit Hilfe von Balkengra-
fiken darstellen lassen.

Tabellarische Ansicht

In der Tabellenansicht des Budgets werden die festgelegten Kategorien fir ein beliebi-
ges Jahr angezeigt. Hier sehen Sie die Budget- und Ist-Werte vergangener, aktueller

und zukinftiger Monate.

Auswahl der

Funktionen fir die

Kategoriegruppen /

Monate

Budget- einzelnen Budgets Bearbeit Detaillierungsgrad fir die
= earpeitungvon Kategorien
Zeitraum £ Darstellung der Budgets 2
Budgets
| |
T
Budget XTI  ox
IG@u [ Bearboton » | @ Lgschen | Alwm h_muudkvl - & - 7~
L Gewshites Jahr < | 015 Detailberung: | alle Detads = Wechsein e Gralk
Detaih fur rukuefige Monate
Kaitegoren Gesamt Jaruar bes Erdle Jan Februar Harr Aol My
E Bkt " Salde Caids Budget ] Saids Buiget Batge! Busget
Aanngaben 1666666 AT 198,37 A4 4,64 LI LI 000 L¥9@ LA L3934
Dardehen 0,00 6,00 3,00 0,00 0,00 Litkmd bR =] 0.00 000 .00 0.
Depotgetubren 0,00 .00 0 0,00 o.00 r.00 700 om L 500 .00
= Enkaufen 963,92 X508 8,7 464 4,64 095 055 o0 000 0,00 0.00
- 397,10 5,00 .64 464 4,64 0,00 000 L1 0,00 0,00 0,00
4,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 00 000 000 00 0,00
1089 an 000 o.00 095 055 o L .00 .00
-------- a7L9 158,77 000 0.00 000 000 0,00 000 2,00 0.00
Ertpacht 2.304,80 I, 5 00 0,00 3954 e o0 m,18 .. 27,18
Falwrreuge 909,41 2.9 000 0,00 8n3 81,23 000 an 173 o
r 711 a0, 5% 0,00 0,00 .00 .00 0,00 0.0 200 0,80
822,30 L2 2 0,00 o000 Lr>ad 823 om L - Lr%a] "Ll
= Freioeit 857,30 73 BT 0,00 0.00 B3 85,73 o0 8,73 B5.73 85,73
B67.30 BT 8573 000 0,00 BET3 BET 0,00 38,73 BET3 5,73 -
Gesamt 16/666.66 196473 -1.969,37 4,64 4,64 -31.236,46 -1236A46 000 -138948 -1389.41 -1.389. 34|
’ | | |
Kategorien flr
ein Budget Wert Werte des Werte zukinftiger
o erte vergangener
wahlen gane aktuellen Monats Monate

Dabei unterscheiden sich die Werte der Vergangenheit in ihrer Darstellung von denen

des aktuellen Monats und denen zuklnftiger Monate:

e In vergangenen Monaten kann schon eine abschlieRende Ubersicht zwischen

Budget und Ist vorgenommen werden.

e Im aktuellen Monat ist ein solcher Vergleich nur in Ansatzen moglich, da die tat-

sdachlichen Ist-Werte noch durch weitere Buchungen verandert werden kénnen.




e Fir kiinftige Monate gibt es noch keine Ist-Werte, sondern hochstens erwartete
Buchungen. Die werden fiir einen Vergleich bereits angezeigt.

Grundsatzlich lasst sich die Ansicht der Tabelle iber unterschiedliche Detaillierungs-
grade modifizieren. Dabei kdnnen Sie sich nur Saldo, nur Ist, nur Budget oder alle De-
tails anzeigen lassen.

Die Detailansicht von Monaten, die in der Zukunft liegen, bringt haufig keinen wirkli-
chen Nutzen; daher kann diese Einstellung nur tber ein weiteres Kontrollkdstchen hin-
zugeschaltet werden.

In der Spalte Gesamt werden |hnen je Wahl die monatlichen Saldo-
Durchschnittswerte oder die Summe der einzelnen Saldowerte angezeigt. Klicken Sie
auf das Summenzeichen, um zwischen diesen beiden Ansichten hin und her zuschal-
ten.

Sie kdnnen die einzelnen Kategorien auch als Kategoriegruppen darstellen lassen. Sie-
he dazu auch den Abschnitt Budgets verwalten.

Grafische Ansicht

Neben der tabellarischen Ansicht steht lhnen auch eine grafische Budget-Ansicht zur
Verfligung. Dabei werden lhnen die einzelnen Werte in Abhangigkeit zu der gewahlten
Zeitspanne angezeigt.



Summe Summe Werte der Uberzogener

- - - Minibericht
Ist-Wert Restbudget Uberschuss Einzelkategorien Budgetwert
Budget EEENEITNES %
[ Neu | [# Bearbeiten = Lgschen | Mlam Guuppeh schiefien B~ = &+ 2~
Zeitspanne: [Monat  ~| | Intervalk | < 3an2015 || > | Budget Janpar 2015 Wechseln
Budget: 4.296,85|
Ausgaben Uberschubs
3.169,77 € 7.558,99
1.127,08 € iibrig
Einnahmen
Kategorien [+ Budget Ist Restbudget
= Ausgaben 4.296,85 3.16977¢€ 112708 ,’
Essen 1.059,00 758,64€ 300,36
Lebensmittel 722,00 561,82€ |'_1 160,18
Nebenkosten Essen 30,00 682€ 23,18
Restaurant 307,00 190,00€ 117,00
Fahrzeuge 648,60 511,26€ 137,34
Diesel 90,50 40,56 € 49,94
Tarken » I ¢
Reparaturen 61,00  000€ 61,00

Im oberen Bereich sehen Sie einen Hauptbalken, mit dessen Hilfe Sie einen Gesamt-
Uberblick tiber den von Ihnen budgetierten Zeitraum erhalten.

Er zeigt an, wieviel Restbudget Ihnen noch zur Verfligung steht, ob Sie Ihr Budget be-
reits (iberschritten haben und wieviel Uberschuss Ihnen méglicherweise bleibt.

Ein Uberschuss oder Defizit werden lhnen allerdings nur angezeigt, wenn Sie auch Ein-
nahmen budgetiert haben. Dabei werden die Ist-Einnahmen mit den Ist-Ausgaben ver-
rechnet.

Im unteren Teil der Ansicht werden die Gesamtwerte nach den einzelnen budgetierten
Kategorien aufgeschlisselt. Je nach Einstellung werden Ihnen entweder die Ausgabe-
kategorien oder die Einnahmekategorien angezeigt.

Budgetwerte kdnnen in dieser Ansicht nur verandert werden, wenn Sie die Zeitspanne
monatlich gewihlt haben. Uber den Minibericht kénnen Sie sich die Buchungen der
Ist-Werte anzeigen lassen.

Inhalte eines Budgets anpassen

Nach der erstmaligen Einrichtung eines Budgets passen Sie die vorgeschlagenen Werte
im Regelfall noch manuell an.

Dies kénnen Sie fiir die zuriickliegenden Monate, zu denen bereits Ist-Werte vorliegen,
genauso vornehmen wie fir kiinftige Monate:



=

Restbudget

e Eine Moglichkeit der Anpassung besteht darin, die Jahresbudgetwerte aller Kateg o-
rien neu zu berechnen lassen oder auf 0 zuriickzusetzen. Uber den Befehl Bearbei-
tung > Budgetwerte anpassen wiederholen Sie den Vorgang, den Sie beim Anle-
gen eines Budgets durchlaufen haben.

e Verfeinern kdnnen Sie die Budgetwerte, wenn Sie in eines der Budgetfelder klicken.
Dabei konnen Sie nicht nur den aktuellen Wert manuell iberschreiben, sondern
auch weiterfiihrende Aktionen anstoRen.

Gesamt
X Budget J
|
7.853,11 08,60 f
238,10 70,00 |
238,10 {} 70,00 El;
. PR S

Wenn Sie auf das Zahnrad klicken, erscheint folgendes kleines Kontextmen{:

H-  Budget auf die zukdnftigen Monate von 2015 dbertragen

#+  Budget auf alle Monate von 2015 Gbertragen

gl  Januar-Budget auf Basis der Ausgaben der letzten 12 Monate vergeben
I@ Hilfe fiir die Ubertragung von Budgetwerten

Hier konnen Sie das Monatsbudget der ausgewahlten Kategorie
e auf zuklinftige Monate Ubertragen,

e auf alle Monate des aktuellen Jahres Ubertragen. In diesem Fall werden die Werte
auch von bereits vergangenen Monaten Uberschrieben.

e insgesamt neu vergeben. Bei dieser Option dienen die Ist-Werte der letzten 12
Monate als Berechnungsgrundlage.

Dariiber hinaus kénnen Sie festlegen, ob sich Einsparungen und/oder Uberziehungen
aus zuriickliegenden Budgets auf die Folgemonate auswirken sollen. In unseren beiden
Beispielen wiirde sich dies anbieten, denn Einsparungen im Januar oder Februar soll-
ten das Budget von den Folgemonaten erhéhen.



Klicken Sie dazu auf die entsprechende Kategorie

Kategorien Gesamt

© = ¢

= Ausgaben 11.]"45_,!)1.
= Leben 3.531],0}_
Restaurantbesuche ® 3.53!)_,!}4

E wohnen B.Z]E,,l)f

Ein Kontextmeni gibt lhnen jetzt die Moglichkeit festzulegen, wie mit Einsparungen
und/oder Uberziehungen umgegangen werden soll.

Restbudget nicht fortschreiben
Restbudget auf die Monate des gewdhlten Jahres fortschreiben
Paositives Restbudget auf die Monate des gewdhlten Jahres fortschreiben

@000

Hilfe zur Fortschreibung des Restbudgets

Hier haben Sie die Wahl, ob Sie

e sowohl Uberziehungen als auch Einsparungen

e oder nur Einsparungen (positives Restbudget) auf die Monate des gewéhlten Jahres
fortschreiben wollen.

In unserem Beispiel kdnnen wir dadurch einen GrofSteil des Januarbudgets fiir Restau-
rantbesuche einsparen. Dies wird nun im Saldo des Folgemonats angezeigt.

Kategorien Gesamt Januar bis Ende Jan Februar
O X Budget Ist Saldo Saldo Budget Ist Saldo
S F I R
= Ausgaben 11.745,01 1.038,60 803,80 230,00 1.130,00 900,00 0,00 900,00
= Leben 353000 30000 000 23000 53000 300 00 oon
Restaurantbesuche © 3.530,00 300,00 70,00 230,00 530,00 300,00 0,00 ¥ 530,00
® Wohnen 8.215,01 738,50 733,60 0,00 600,00 00,00 0,00 600,00

Die folgende Tabelle veranschaulicht die Fortschreibung von Budgetwerten lber einen
Zeitraum von vier Monaten:




Beispiel

Kategorien an-
passen

Zeitspanne ‘Budget ‘Ist-Wert ‘Saldo ‘Regel

Der positive Wert von 180,-€ wird in den

Erster Monat 300 120 180 . .
nachsten Monat Uibertragen
weiter Monat 800 +180 1140 340 Der Saldo erhoht sich wird um den Uber-
schuss des aktuellen und des Vormonats.t
Dritter Monat 1300+340 400 540 Der Saldo wird um den unterschrittenen

Wert verringert

Auch das kumulierte Budget ist aufge-
Vierter Monat (300+240 600 -60  |braucht; jetzt wirde der unterschrittene
Wert wird in den Folgemonat ibertragen.

Natlrlich konnen Sie dem aktuellen Budget nachtraglich auch Kategorien hinzufigen
oder bestehende entfernen - entweder tiber den Befehl Bearbeiten = Kategorien an-
passen oder direkt in der Tabelle:

e zum Hinzufligen klicken Sie in der Tabelle auf das Plus-Symbol.

e Zum Entfernen machen Sie auf die betreffende Kategorie einen Rechtsklick und
wahlen den Befehl Kategorie entfernen. Dies funktioniert allerdings nur bei Unter-

kategorien.
[+ x Bud
]
= Ausgaben 0,00
= FEssen 0,00
Restaurant ) A
I Kategorie EntFernenl

Sobald Sie dem Budget eine Kategorie hinzufligen, wird automatisch ein Budgetwert
eingetragen. Dabei werden die Ist-Werte der Kategorie entsprechend der Kontenaus-
wahl einbezogen.



Budgets verwalten

Einstellungen an bereits angelegten Budgets nehmen Sie vor, indem Sie im Budgetma-
nager auf Bearbeiten klicken.

[# Bearbeiten ~ W Ry

Budget urnbenennen

Alarm |

Budgetwerte anpassen

Budget in Folgejahr fortschreiben
Budget kopieren

Kategorien anpassen

Konten auswihlen

Kategoriegruppen zuweisen

Budget umbenennen

Unter Bearbeiten = Budget umbenennen kdénnen Sie lhrem Budget einen anderen
Namen zuweisen.

[

Budget urnbenennen @
Mame:
Beschreibung:

Hilfe oK Abbrechen

Budgetwerte fortschreiben

Um langerfristige Planungen vornehmen zu kénnen, lasst sich das aktuelle Budget auf
Folgejahre Ubertragen. Sie gelangen zu dieser Einstellung unter Bearbei-
ten—>Einstellungen in Folgejahr fortschreiben.



Budget fir ein weiteres Jahr hinzufiigen @

Ein Budget fiir das Jahr 2016 hinzufiigen

Das Budget "WohnenEssen' endet mit dem Dezember 2015.
Sie konnen dieses Budget um das Jahr 2016 erweitern.

@ Kategorien und Budgetwerte aus 2015 in das Jahr 2016 kopieren
Mur Kategorien aus 2015 in das Jahr 2016 kopieren

Kategorien aus 2015 in das Jahr 2016 kopieren und den Zeitraum fiir die Berechnung der
Budgetwerte festleqgen

Zeitraum fiir die Budgetwerte

Von: Bis:

03.14 MM, 1] 02.15 MM, 1]

Exakte Betrége verwenden

Durchschnittiche Betrédge verwenden I@

Fur das neu erstellte Budgetjahr werden die Umsatzdaten aus 2016 verwendet.

Hilfe oK abbrechen

Hier haben Sie drei Moglichkeiten:

e Sie Ubernehmen sowohl Kategorien als auch Budgetwerte aus dem aktuellen Jahr
und Ubertragen diese in das Folgejahr.

e Sie Ubertragen nur die Kategorien des aktuellen Jahrs.

e Sie Ubertragen die Kategorien des aktuellen Jahrs unter Verwendung von Budget-
werten, die aus einem von lhnen gewahlten Zeitraum errechnet wurden.

Sie gelangen zu diesem Dialogfenster auch, wenn Sie in dem Feld neben Gewaihltes
Jahr einfach ein anderes Jahr auswahlen. Dabei kénnen Sie das aktuelle Budget auch
auf ein zurilickliegendes Jahr Ubertragen.

Budget kopieren

Unter Bearbeiten - Budget kopieren haben Sie die Moglichkeit, ein bestehendes
Budget zu duplizieren. Dieses Verfahren bietet sich zum Beispiel dazu an, wenn Sie



Uber Budgets unterschiedliche Planungs-Szenarien durchspielen wollen (best case /
worst case- Szenarien).

1. Wabhlen Sie dazu das Budget aus, das Sie kopieren méchten.
2. Wahlen Sie den Befehl Bearbeiten - Budget kopieren.

3. Vergeben Sie einen Namen fiir das neue Budget.

P "

Budget kopieren @

Bitte geben Sie dem neuen Budget einen Namen:

MName:

Pessimistische Planung Worst Cas

Welches Budget méchten Sie kopieren?
Mame:

Optimistische Planung Best Case -

Hilfe oK Abbrechen

4. Bestatigen Sie mit OK.

Anschliefend konnen Sie die Inhalte und Vorgabewerte des Budgets anpassen.

Konten auswahlen

Sie kdnnen dem Budget auch nach seiner Erstellung weitere Konten hinzufligen oder
bestehende Konten entfernen.

Rufen Sie dazu Bearbeiten=> Konten auswahlen auf. Aktivieren Sie das entsprechende
Kontrollkadstchen.

Wenn Sie Konten entfernen, andert das die Ist-Werte der im Budget verwendeten Ka-
tegorien, vorausgesetzt es befinden sich in den abgewahlten Konten Buchungen dieser
Kategorien.



-

Konten auswihlen

Konten
Konto Art Beschreibung
+HING-DiBa Bank  Kontonr. 5403567411 e
[0 Fondsparkonto-Bank Bank  Verbundenes Bankkonto
[ PostbankHamburg  Bank  Gffentliches Testkonto
[0 volksbank Freiburg Bank | Girokonto
O wertpapier-Depot-... Bank  Verbundenes Bankkonto =
O wvisa-Card karte  Kontonr, 562351
[0 Bargeldkonto Bar Ausgaben in Bar
[0  Assekuranz Leben Verm | Lebenswversicherung
[0 Assekuranz Rente Verm  Rentenwversicherung
[0 oOpel Astra Vermigen Verm  Vermégenswert PEW
O | Annuitat Verb
O Mehrwertsteuer Verb  MwsSt Zahlung/Einnahme -
Ausgeblendete Konten anzeigen [ alle Konten auswahlen
Hilfe (0] 4 Abbrechen

Kategoriegruppen zuweisen

Durch die Verwendung von Kategoriegruppen kénnen Sie Kategorien strukturieren und
damit eine gréRere Ubersichtlichkeit erreichen. Dies kann vor allem fiir Ihre Auswer-
tungen und Berichte im FinanzManager niitzlich sein.

Unter Bearbeiten - Kategoriegruppen zuweisen konnen Sie eine solche Zuordnung
vornehmen.

-

Kategoriegruppen zuordnen

Kategorie Kategoriegruppe Kategoriegruppen
‘Erstattungen Erstatfungen - Allg. Lebenshaltung -
Kindergeld [ Beruf

Lohn-Gehalt Beruf 3 Einkaufen

Bonus Beruf e Entertainment

Gehalt Beruf = Erstattungen

Provisionen Beruf Entfernen »> Fahrzeuge

Spesen Beruf Freizeit

Urlaubsgeld Beruf Gesundheit =
Weihnachtsgeld Beruf Haushalt

Mieteinnahmen Private Verkdufe

Rente, Pension Rente, Pension Rente, Pension

Verkiufe Privat Private Verkiufe Soziales

Zinseinkiinfte Zinseinkiinfte Sport

Bankgebiihren Haushalt ersicherungen

Barausgabe Haushalt Wohnen

Berufsverb&nde Zinseinkiinfte i
Einkaufen Allg. Lebenshaltung

Apple Tunes Store Einkaufen - Leu Bearbeiten Léschen
Ausgeblendete Kategorien anzeigen

Hilfe Drucken oK Abbrechen




Kategoriegruppe zuordnen

1. Wahlen Sie eine oder mehrere Kategorien in der Liste auf der linken Seite aus.

2. Wahlen Sie eine Kategoriegruppe in der Liste auf der rechten Seite aus.

3. Klicken Sie auf << Hinzufiigen, um die markierten Kategorien der markierten Kate-
goriegruppe zuzuweisen.

Zuordnung aufheben

Markieren Sie die Kategorie in der Liste auf der linken Seite und klicken Sie auf Entfer-
nen >>, Die betreffenden Kategorien gehoren anschlieRend keiner Kategoriegruppe
mehr an.

Kategoriegruppe anlegen

1. Wahlen Sie unterhalb der Liste Kategoriegruppen die Schaltfliche Neu und geben
Sie einen Namen fiir die Kategoriegruppe ein.

2. Klicken Sie auf OK.

3. Anschliefend weisen Sie Ihre Kategorien der neu angelegten Kategoriegruppe zu.

Budgets entfernen

Um ein Budget zu entfernen, klicken Sie in der Menlileiste auf Léschen und bestatigen
Sie mit Ja.



Em Loschen | Alarm | Speichern | Rickgéngig | Gruppen schiiefen

2015 = Detaillierung: | alle Details -

E

Finanzmanager 2016

Sind Sie sicher, dass Sie das aktuelle Budget ldschen machten?

@ ate

Hilfe Mein
23
-256,50 0,00 256,50 -256,50
-256,50 0,00 256,50 -256,50
-173.46 000 AR.73 -R6.T3

Berichte/Grafiken liber Budgets

In einem Budgetbericht werden die Geldbetrage,

die Sie wahrend eines bestimmten

Zeitraums tatsachlich ausgeben und erwirtschaften, mit den im Budget vorgesehenen
Betragen fur denselben Zeitraum verglichen. Fiir jede Kategorie wird die Differenz zwi-
schen tatsachlichem und veranschlagtem Betrag errechnet, sodass Sie feststellen kon-
nen, um wieviel Sie das Budget liber- oder unterschritten haben.

Budgetberichte erstellen Sie aus einem gedffneten Budgetfenster heraus:

QO Klicken Sie in der Objektfenster-Mendleiste auf Bericht und wahlen Sie dann ent-
weder Budgetbericht oder Monatsbudgetbericht.

U Die Berichte zeigen immer die Daten des gewahlten Budgets an. Es werden die
Konten, die Kategorien und das gewahlte Jahr des zuletzt verwendeten Budgets

angezeigt.

Berichte zur Budgetabweichung liefern Thnen Antworten auf folgende Fragen:

U Halte ich das Budget ein?

O Wie gut kann ich schatzen, wie viel ich erwirtschafte und ausgebe?

U In welchen Kategorien tiber- oder unterschreite ich das Budget?



Beispiel fur private Budgetplanung
Ausgangspunkt

Eine Familie hat ein Haus zur Eigennutzung gekauft.

Dadurch fallt zwar die zu zahlende Monatsmiete weg, dafiir fallen Zinsen und Tilgung
an, die die gesparte Miete deutlich tbersteigen.

Der Mehraufwand belauft sich fiir die Zeit der Zinsbindung auf 1000,- € im Monat. Die
bisherige monatliche Sparrate betrug ca. 300,- €.

Die Familie erfasst schon seit langerem ihre Einnahmen und Ausgaben im FinanzMana-
ger.

Ziel

Die monatlichen Ausgaben missen um 700,- € eingeschriankt werden, um "lber die
Runden zu kommen".

Eine Sparrate muss zwar nicht erreicht werden, doch dirfen sich keine neuen Schulden
anhaufen.

Vorgehensweise im FinanzManager

1. Ist-Zustand erfassen

Die Familie erstellt ein Budget. Im Budgetdialog wahlt sie bei den Budgetwerten
den Eintrag Exakte Betrage verwenden. Dadurch wird ein Budget angelegt, in dem
zuerst einmal die Werte aus der den letzten 12 Monaten fortgeschrieben werden.

4. Moglichkeiten analysieren

Aus diesem Budget geht hervor, dass bisher auch Kategorien wie Kleidung, Urlaub
und Essengehen recht groRziigig bedacht wurden — Kategorien, bei denen noch am
ehesten gekirzt werden konnte.

5. MaBnahmen treffen

Folglich werden die Ausgaben fiir diese drei Kategorien zwar nicht auf null gesetzt,
aber doch deutlich gekiirzt, sodass insgesamt 700,- € gespart werden. Dazu werden
die Zahlen der betreffenden Budgetwerte fiir die Kategorien einfach liberschrieben.



6. Budget liberwachen

Nach einem Jahr macht die Familie eine Bestandsaufnahme, indem sie einen Bud-
getbericht erstellt. Aus diesem geht hervor, dass die Budgetvorgaben weitestge-
hend eingehalten wurden.

Kredite und Hypotheken

Zu der Abbildung lhres Vermoégens im FinanzManager gehort auch die Einrichtung
moglicher von lhnen in Anspruch genommener Kredite und Hypotheken.

Der FinanzManager bietet Ihnen die Moglichkeit, auf bequeme und Ubersichtliche
Weise alle Arten von Krediten zu verwalten:

O Annuitdtendarlehen - ein Bankdarlehen z.B. fiir eine Immobilie

U Konsumkredit - eine Ratenzahlung fir Waren (wie Auto oder Fernseher)

(W

Endfalliges Darlehen - ein Bankdarlehen, das zu einem festgelegten Zeitpunkt z.B.
durch einen Bausparvertrag in der Darlehensphase abgel6st wird

U Bausparvertrag in der Darlehensphase, also in der Phase, in der das angesparte
Geld nebst Darlehen ausgezahlt wurde, und das Darlehen zurlickgezahlt werden
muss.

Wenn Sie einen Kredit einrichten, erstellt der FinanzManager ein Verbindlichkeitskon-
to, in dem Sie lhren Schuldbetrag verfolgen kénnen.

Ist eine Ratenzahlung fiir den Kredit fallig, so geben Sie die Buchung fiir die Ratenzah-
lung in das Kontoblatt desjenigen Kontos ein, von dem die Zahlung abgeht (Referenz-
konto).

Der FinanzManager errechnet den richtigen Anteil an Zinsen und Tilgung und zieht
dann den Tilgungsbetrag vom Verbindlichkeitskonto fiir den Kredit ab.

Gegenwert im Vermogenskonto

In den meisten Féallen kann dabei der Verbindlichkeit auch ein Vermogenswert gegen-
Ubergestellt werden; dem Immobilienkredit steht beispielsweise ein Haus entgegen.
Auch angespartes Vermogen, wie bei einem Bausparvertrag, konnen Sie mit der Ver-
mogensplanung im FinanzManager abbilden und verwalten.



Kredite einrichten

Voruberlegungen zum Einrichten eines Kredits

Wenn Sie fir einen Geldbetrag, den Sie geliehen haben, einen Kredit einrichten, for-
dert der FinanzManager grundlegende Informationen Uber diesen Kredit an, z.B. den
Schuldbetrag, die Kreditlaufzeit und die Zins- und Tilgungsraten. Grundsatzlich gehen
Sie beim Einrichten eines Kredits in zwei Schritten vor:

1. Zuerst legen Sie den Kredit an, indem Sie in einem Dialog alle relevanten Daten
eingeben. Der FinanzManager berechnet daraufhin den Kreditverlauf und zeigt alle
Raten im Zahlungsplan an. Der Zahlungsplan kann dann geprift und ggf. korrigiert
werden.

2. Wenn alle Daten im Zahlungsplan stimmen, verbinden Sie den Kredit mit einem
Kredit- und einem Bankkonto. Dabei wird ein Kreditkonto fur den Tilgungsanteil
vergangener und zukilinftiger Raten sowie fir Sonderzahlungen eingerichtet.

Das verbundene Bankkonto bildet den tatsdchlichen Geldfluss ab.

Die kompletten Ratenbetrage, bestehend aus Tilgungs- und Zinsanteil werden dem
Bankkonto belastet. Sonderzahlungen werden folglich im Kredit- und Bankkonto
verbucht.

Bestehende Kredite im FinanzManager anlegen

Mochten Sie einen Kredit im FinanzManager anlegen, der bereits seit einiger Zeit |auft,
missen Sie sich grundsatzlich Gberlegen, ob Sie den Kredit

U vom Zeitpunkt des Kreditbeginns an abbilden oder

O ab einem bestimmten Stichtag im FinanzManager fiihren.

Beide Vorgehensweisen haben Vor- und Nachteile: Wenn Sie den Kredit im FinanzMa-
nager von Beginn an einrichten, kénnen Sie bspw. den Tilgungsverlauf verfolgen und
die Entwicklung Ihres Vermdgens vollstandig abbilden.

Allerdings funktioniert das nur, wenn auch fir den gesamten Zeitraum die entspre-
chenden Ratenzahlungen als Buchungen auf Ihrem Bankkonto vorhanden sind.

Der FinanzManager sucht namlich beim Verbinden des Kredits nach den entsprechen-
den Ratenzahlungen auf dem angegebenen Bankkonto. Findet der FinanzManager
nicht alle Buchungen, um die Ratenzahlungen zuzuordnen, legt es beim Verbinden des
Kredits eine Ausgleichsbuchung an.



Diese Buchung wird auch nur als ein Posten im Tilgungsplan vermerkt, sodass kein
Uberblick iber einzelne Ratenzahlungen gegeben ist.

In diesem Fall bietet es sich eher an, den Kredit fiir einen bestimmten Stichtag im Fi-
nanzManager einzurichten. Die Jahresabrechnung von lhrer Bank mit den aktuellen
Kreditkonditionen ist dafiir bspw. ein giinstiger Zeitpunkt.

Annuitatendarlehen aufnehmen

Wir zeigen das Einrichten eines Kredits Schritt fir Schritt am Beispiel eines Annuita-
tendarlehens.

1. Um einen neuen Kredit anzulegen, wechseln Sie Uber die Navigationsleiste in die
Kreditverwaltung und klicken Sie dort auf Neu. Das Dialogfenster wird getffnet.

2. Wahlen Sie die Kreditart aus und tragen Sie alle relevanten Daten lhres Kredits ein.
Dabei kénnen einige Punkte, die friiher nicht abgebildet werden konnten, - wie z.B.
ein Disagio, mitfinanzierte Geblihren oder eine abweichende erste Rate - inzwi-
schen beriicksichtigt werden.



Krediteinrichtung: Annuitdtendarlehen aufnehmen

Kreditverwaltung

Kreditart: |Annuitstendalehen | & aufnehmen " vergeben

Bezeichnung: | Imrnobilienkredit

Kreditbetrag: | 100, 000,00 Kreditbeginm: | 15.02.09

rnitfinanzierte Gebihren: | 0,00 Dizagio: 0,00%

Auszahlungsbetrag: | 100,000,000

kKreditkonditionen

geplante Laufzeit | 10 |Jahre ﬂ m

Mominalzins (in %) IW anfangliche Tilgung (30 Ir

Zinsberechnung: |m|:.nat|i|:h ﬂ Tilgungsbeginn; | 15.02.09

R atenzahlung

[v erste Rate weicht ab von regelmaiiger Rate regeimafige Rate ab: | 15.03.09
erste Rake am: [ 15.02.00 Zahlungsweise: & |monatlich |
Tilgungsanteil: | 83,34 - I— Raten pro Jahr
Zinsanteil: | 204,17 regelmafige Rate: IW
Suminme efske Rate: | 757,51 Letzte RatefRestschuld: | 74.400,75
HilFe (] 4 | abbrechen |

3. Aus den von lhnen eingegebenen Daten werden die regelmaRigen Raten berech-
net. Sobald Sie alle Daten eingegeben und geprift haben, klicken Sie auf OK. Damit
wird der Kredit in der Kreditverwaltung angelegt und der Zahlungsplan angezeigt.



Kreditverwaltung Elmiene e I x

[ Neu | [# Bearbeiten | T Léschen | Kreditkonditionen anpassen v f= I
Zahlungsplan Grafik

N — Zhlg. Datum organg Tilgung ZinsenGebihren Stand

) Kredit im Planungsmodus 011114 Hohe des Kredits 100.000,00 &
R 1 | 0L11.14 abweichende Rate 83,34 204,17 99.916,66

EE e e 01.11.14 Tilgungssatz: 2,00%
e beddeutet Kredit akinneren? 011114  Zinssatz: 4,83424% Rate: 574,52

Homes e e 2 | 0L12.14 regelmafige Rate 167,01 407,51 99.743,65
. - 3 0L0L15 regelmafige Rate 167,69 406,83 99,581,956

CLrErE e = T 4 0LOZ15 regelmsfige Rate 168,37 406,15 99.413,50 =
Darlehensart: 5 0L03.15 regelmafige Rate 169,06 405,46 99,244,53
Eréffnungsdatum: 6 | 0L0415 regelmsfige Rate 169,75 404,77 99.074,78
Ry S . 7 | 0L05.15 regelmafige Rate 170,44 404,08 98.904,34
8  0LO6.15 regelmBige Rate 171,14 403,38 98.733,20
anfangl. Tilgung: 3§ 0L07.15 regelmaBige Rate 171,83 402,69 98.561,37
Zahlung pro Rate: 10 0L08.15 regelmafige Rate 172,53 401,99 95.383,34
Aktueller Zingsatz: 11 0109.15 regelmafige Rate 173,24 401,28 98.215,60
N 12 0L10.15 regelméfige Rate 173,94 400,58 98.041,66
e gz Lric 13 | 0L11.15 regelmafige Rate 174,55 399,87 37.867,01
Zahlungshufigkeit: 14 0L12.15 regelmabige Rate 175,37 399,15 97.691,64
Verzinsung: 15  0LOL16 regelmafige Rate 175,08 398,44 97.515,56
T 16 010216 regelmafige Rate 175,80 397,72 97.333,76
) 17 0103.16 regelméfige Rate 177,52 397,00 97.161,24
18 = 01.04.16 regelméBige Rate 178,24 396,28 96.983,00
Aktueller Stand: 13 0LO5.16 regelmafige Rate 178,57 395,55 96.304,03
Verbleibende Zhig.: 20 OLOG.16 regeimafige Rate 173,70 394,82 96.624,33
- 21 01L07.16 regelméBige Rate 130,43 394,00 96.443,30
22 0L08.16 regelmsBige Rate 181,17 393,35 96.262,73
Restschuid: 23 0L09.16 regelmabige Rate 181,91 392,61 96,080,32
Anzeige: 24 011016 regelméBige Rate 182,65 391,87 95.898,17
Laufende Summen 25 0L11.16 regelmBige Rate 183,40 391,12 95.714,77
bis zur vollstindigen Tilgung % 0L12.16 regelmabige Rate 184,14 390,38 95.530,63
27 | 010117 regelmBige Rate 134,90 389,62 95.345,73
28 | 010217 regelmsBige Rate 185,65 338,87 95.160,08
23 | 010317 regelméBige Rate 135,41 338,11 94.973,67
30 0L04.17 regelmabige Rate 187,17 387,35 34.786,50
31 | 0L05.17 regelmBige Rate 187,93 386,59 94,598,57
32 | 0L06.17 regelmsBige Rate 188,70 385,82 94,409,387
33 0L07.17 regelmBige Rate 189,47 385,05 94.220,40

34 | 0L08.17 regelmsBige Rate 190,24 334,28 94.030,16 ~

Zunachst verhalt sich dieser Zahlungsplan wie ein Kreditrechner, in dem Sie viele
Angaben noch verandern kénnen.

In den bisherigen Quicken-Versionen konnten Sie demgegentiiber die in der Ver-
gangenheit liegenden Raten, den Zins- und den Tilgungssatz nicht mehr andern.
Zudem wurde fir einen Kredit sofort beim Anlegen ein Verbindlichkeitskonto ein-
gerichtet und ein verbundenes Bankkonto angegeben.

Damit war der Kredit an dieser Stelle schon komplett eingerichtet. In diesem ersten
Schritt wird der Kredit zwar schon angelegt, aber noch nicht mit einem Konto ver-
bunden - weder mit einem Verbindlichkeitskonto noch mit einem Bankkonto.

4. Prifen Sie, ob alle Eintragungen korrekt sind und mit den tatsachlichen Bankbewe-
gungen auf Ihrem Konto lbereinstimmen. Bei Abweichungen passen Sie ggf. noch
die Kreditkonditionen an. Erst dann verbinden Sie den Kredit mit einem Bank- und
Verbindlichkeitskonto. Solange der Kredit noch nicht mit einem Bankkonto verbun-
den ist, kdnnen Sie auch fiir in der Vergangenheit liegende Zahlungen die Konditio-
nen noch anpassen.



Tilgungsplane prufen

Wenn Sie eine Ratenzahlung flir einen Amortisationskredit in das FinanzManager-
Kontoblatt eingeben, aktualisiert der FinanzManager den Tilgungsplan so, dass er den
neuen Saldo anzeigt.

Im Fenster Kreditverwaltung wird Ihnen unter der Registerkarte Zahlungsplan der
Tilgungsplan inklusive aller geleisteten und noch zu leistenden Zahlungen Ubersichtlich
angezeigt.

Bisher gezahlten Betrag iiberpriifen

Aktivieren Sie in der linken unteren Ecke des Tilgungsplans das Kontrollkastchen Lau-
fende Summen anzeigen.

Die gezahlten Raten werden dann addiert, damit Sie den Gesamtbetrag der zu leisten-
den Zahlungen zu einem bestimmten Zeitpunkt tGberpriifen kénnen.

Kredit mit Bankkonto verbinden

Um den angelegten Kredit endglltig im FinanzManager zu aktivieren, missen Sie ihn
abschliefend noch verbinden. Bei diesem Schritt wird

O ein Verbindlichkeitskonto fiir den Kredit angelegt. Dieses Konto spiegelt den aktuel-
len Schuldenstand wider, und damit die Verbindlichkeit gegenliber dem Kreditge-
ber, die mit jeder Zahlung geringer wird.

O der Kredit mit einem Bankkonto verbunden, von dem ggf. in der Vergangenheit
bereits Ratenzahlungen erfolgten und/oder in der Zukunft erfolgen sollen. Fir die
Vergangenheit werden Buchungen abgeglichen; flir alle zukiinftigen Ratenzahlun-
gen wird eine regelmallige Buchung angelegt.

Nachdem der Kredit mit dem Bankkonto verbunden ist, und die erste Ratenzahlung auf
dem Konto verbucht wurde, kénnen die Konditionen nicht mehr fir die Vergangenheit,
nur noch fiur die Zukunft angepasst werden.

Es lassen sich nur noch die Zins- und die Tilgungsrate verandern, sowie Sonderzahlun-
gen einplanen. Dariber hinaus konnen Sie aber auch jederzeit das Bankkonto dndern,
von dem die Ratenzahlungen abgebucht werden.

1. Klicken Sie in der Kreditverwaltung auf Jetzt Kredit aktivieren. Es werden Hinweise
angezeigt, die Sie zunachst bestatigen missen.

L




2. Geben Sie im zweiten Schritt den Namen fiir das Kreditkonto ein, das nun angelegt
wird.

3. Im folgenden Dialog geben Sie die Daten fiir die regelmaRige Buchung ein. Wahlen
Sie dabei v. a. das zu verbindende Bankkonto aus und geben Sie den Empfanger
ein. Uber die Schaltfliche Weitere Zahlungsbetrige kénnen Sie angeben, ob zu-
sammen mit der Rate noch weitere Betrdage von lhrem Konto abgebucht werden
sollen.

4. Klicken Sie nun auf OK. Das weitere Verfahren hangt davon ab, ab welchem Zeit-
punkt der Kredit eingerichtet wurde:

e Liegt der Beginn der Ratenzahlungen in der Zukunft, dann ist mit diesem Schritt
alles angelegt, und der Kredit mit einem Bankkonto verbunden, von dem alle
zukiinftigen Zahlungen gebucht werden.

e Wurden schon in der Vergangenheit Ratenzahlungen geleistet, miissen diese
auf das angegebene Bankkonto gebucht werden. Wie diese Zahlungen verbucht
werden, wird in einem Abgleichs-Prozess festgelegt, der im Folgenden be-
schrieben wird:

Abgleich von bestehenden Ratenzahlungen

Falls Sie fir Ihren Kredit bereits in der Vergangenheit Ratenzahlungen geleistet haben,
ist es notwendig, dass die einzugebenden Ratenzahlungen mit den bereits auf dem
verbundenen Bankkonto vorhandenen Buchungen zusammengefiihrt werden.

Ein spezieller Abgleichs-Prozess versucht die bereits gezahlten Raten auf lhrem Bank-
konto zu finden.

In einem Dialog werden lhnen alle Ergebnisse angezeigt, so dass Sie die genaue Kon-
trolle dariiber haben, welche Buchungen in Threm Bankkonto eingetragen werden.

Der Dialog zeigt das Ergebnis des Abgleichs-Prozesses genau an:
U die Anzahl der einzutragenden Buchungen (schon geleistete Zahlungen),
U die Anzahl der im Bankkonto gefundenen Buchungen, die dazu passen,

O einzutragende Buchungen, die vor dem Eroffnungssaldo des Bankkontos liegen.

Grundsatzlich gibt es nun zwei Méglichkeiten:



1. Alle schon geleisteten Ratenzahlungen wurden auch im FinanzManager-
Bankkontoblatt gefunden.

2. Es wurden nicht alle geleisteten Ratenzahlungen gefunden, weil z.B. zwischendurch
das Bankkonto gewechselt wurde oder weil das Bankkonto noch nicht so lange im
FinanzManager gefiihrt wird.

Zahlungen fiir, die Vergangenheit EJ

Umgang mit Zahlungen seit Kreditbeginn

Fir den eben werbundenen Kredit sind Zahlungen zu bericksichtigen,
die Fir die Yergangenheit angefallen sind.

[ras won Ihnen gewahlke Bankkonto Fir die Eintragung der Kreditzahlungen
enthalt bereits ging Reihe von Buchungen mit den angegeben Betragen.

Anzahl der einzutragenden Buchungen des Kredits: 11
Anzahl der gefundene Buchungen im Bankkonto: &
Einzutragende Buchungen var dem Erdffnungssalda: 0

Differenz: g

Differenzen bei der Menge der Zablungen entstehen durch Yerdnderungen
der Empfangerangaben oder einem Fritheren Wechsel der Bank.

Falls Sie die Buchungen im Kontoblatt der Bank Oberarbeiten méchten,
bevor Sie den Kredit verbinden, brechen Sie den Yorgang bitte ab und
korrigieren Sie die Buchungen im Bankkonko.

| Diese Seite zukiinftig nicht mehr anzeigen.

HilFe

abbrechen

Sie entscheiden daraufhin, wie der FinanzManager mit den in der Vergangenheit lie-
genden Buchungen umgehen soll:

U Keine einzelnen Buchungen fiir die Vergangenheit eintragen. Die Betrage fir die
Vergangenheit werden aufsummiert und fir die Raten und die Sonderzahlungen
wird jeweils eine Buchung im Kredit- und im Bankkonto eingetragen. Damit sich der
Kontostand des Bankkontos wieder ausgleicht, wird zusatzlich eine Haben-Buchung
mit dem Verwendungszweck Ausgleichsbuchung fiir Kreditbetrage ins Bankkon-
toblatt eingetragen.



Konditionen
anpassen

U Passende Buchungen zusammenfiihren. Alle Gbereinstimmenden Buchungen wer-
den mit den vorhandenen Buchungen im Kontoblatt des Bankkontos zusammenge-
fihrt. Buchungen, fir die keine Ubereinstimmung gefunden werden konnte, wer-
den aufsummiert und als eine Buchung eingetragen. Damit sich der Kontostand des
Bankkontos wieder ausgleicht, wird zusatzlich eine Haben-Buchung mit dem Ver-
wendungszweck Ausgleichsbuchung fiir Kreditbetrdage ins Bankkontoblatt einge-
tragen.

Nach dem Verbinden des Kredits sind im Zahlungsplan u. U. nicht mehr alle Ratenzah-
lungen sichtbar, die vor dem aktuellen Datum liegen.

Im Tilgungsplan wird namlich nur angezeigt, was in den Kontoblattern der verbunde-
nen Konten eingetragen wurde.

Wurde dort nur die Gesamtsumme gebucht, wird fiir diese Summe auch im Tilgungs-
plan nur ein Posten angezeigt.

Kredite anpassen

Zinssatze anpassen

Hat der Kredit einen variablen Zinssatz, so bedeutet dies, dass sich der Zinssatz zu ei-
nem bestimmten Zeitpunkt dndert. Mit der Anderung des Zinssatzes, dndert sich auch
die Hohe der reguldaren Rate oder die Laufzeit des Darlehens sowie die letzte Ra-
te/Restschuld.

Um den Zahlungsplan zu aktualisieren, haben Sie die Moglichkeit den Zinssatz entspre-
chend anzupassen. Wahlen Sie dazu einen Zeitpunkt zwischen lhrer letzten Ratenzah-
lung zum urspriinglichen Zinssatz und dem Zeitpunkt der Falligkeit Ihrer nachsten Ra-
tenzahlung zum neuen angepassten Zinssatz aus.

Um den Zinssatz fiir den Kredit anzupassen, klicken Sie im Fenster Kreditverwaltung
auf die Schaltflache Kreditkonditionen anpassen und wahlen Sie aus der Auswabhlliste
Neuer Zinssatz aus. Es 6ffnet sich das Dialogfenster Zinssatz anpassen, in dem Sie die
Zinssatzanderung vornehmen kdnnen.

Auch nach dem Verbinden des Kredits mit einem Bankkonto sind noch Anpassungen
der Kreditkonditionen moglich. Im Vergleich zu friiheren Quicken-Versionen haben sich
die Anpassungsmoglichkeiten sogar erweitert.

Klicken Sie auf Kreditkonditionen anpassen und wahlen Sie einen der folgenden Punk-
te aus der Liste aus:



O Neuer Zinssatz

U Neuer Tilgungssatz
U Neue Sondertilgung
U Neue Sondergebihr

Dariber hinaus besteht auch die Moglichkeit, die Angaben fiir die einzelnen Zahlungen
zu andern. Klicken Sie dazu auf Ratenzahlung anpassen und geben Sie im Dialog die
geanderte Bankverbindung etc. ein.

Solange der Kredit im Planungsmodus ist, kdnnen Sie Anpassungen von Zins- und Til-
gungssatz nur Uber Bearbeiten durchfihren.

Kredit fortschreiben

Um einen Kredit nach dem Ablauf der Zinsbindungsfrist fortzuschreiben, haben Sie
grundsatzlich zwei Moglichkeiten:

O Sie konnen entweder nach dem Ablauf der Zinsbindungsfrist einen vollig neuen
Kredit mit neuen Konditionen anlegen, der den alten Kredit ablost.

U Oder Sie verlangern Uber Bearbeiten die Laufzeit des Kredits und passen dann den
Zins- und Tilgungssatz entsprechend an.

Welche dieser Moglichkeiten Sie wahlen, hdangt allein von |hren Vorlieben ab. Wir
mochten beide kurz an einem Beispiel erlautern. Wir gehen dabei davon aus, dass die
Zinsbindungsfrist von 10 Jahren in Kiirze auslauft. Sie haben mit |hrer Hausbank schon
neue Konditionen fiir eine Fortschreibung des Kredits vereinbart, die Sie nun im Fi-
nanzManager abbilden mochten:

1. Legen Sie einen neuen Kredit, in Hohe der Restschuld, mit den entsprechenden
Konditionen an. Dieser tritt zum vereinbarten Zeitpunkt in Kraft.

2. Da der laufende Kredit durch einen Anschlusskredit abgeldst werden soll, sollte der
Saldo des alten Kredites zum Inkrafttreten des neuen Kredites, zunachst ausgegli-
chen werden. Gehen Sie dazu ins verbundene Kreditkonto und fiihren Sie eine Aus-

Ratenzahlung
anpassen

&

Neuen Kredit
anlegen



Laufzeit
anpassen

gleichsbuchung in H6he der verbleibenden Restschuld durch. Der erwartete Saldo
belauft sich somit auf 0.

1. Klicken Sie in der Kreditlibersicht auf Bearbeiten und tragen Sie unter Kreditdaten
bearbeiten die neue Laufzeit ein (z.B. 15 Jahre statt 10 Jahre).

2. Klicken Sie dann nacheinander auf Andern, um den Zins- und Tilgungssatz anzu-
passen und geben Sie jeweils die gedanderten Konditionen ein.

3. Klicken Sie auf OK, um die Anderungen zu iibernehmen.

Kreditentwicklung im FinanzManager
Uberblick

Ein Verbindlichkeiten-Konto bendtigen Sie fir jeden Kredit.

Manche Kreditarten jedoch erfordern einen weiteren Baustein, damit sie vollstandig
dokumentiert sind.

Wenn Sie einen Kredit aufnehmen, um ein Objekt zu erwerben, dass einen betrachtli-
chen Wiederverkaufswert hat, z.B. ein Haus oder auch ein Auto, missen Sie ein Ver-
mogenskonto anlegen, um diesen Wiederverkaufswert verfolgen zu kénnen.

Wenn Sie einen Kredit im FinanzManager einrichten, kdnnen Sie
U sehen, welchen Zinsbetrag Sie jahrlich zahlen.

O prifen, wie der ausstehende Restbetrag lhres Kredits sich auf lhr Vermogen aus-
wirkt.

U das Eigenkapital an Threm Haus in lhren Vermoégensbericht aufnehmen; vorausge-
setzt, Sie fliihren den aktuellen Verkaufswert lhres Hauses in einem Vermdgenskon-
to.

Entwicklung EK an einem Haus

Das Eigenkapital (EK) an lhrem Haus ist die Differenz zwischen dem aktuellen Wert des
Hauses und dem Schuldbetrag, den Sie noch zahlen missen.



Ihr Eigenkapital steigt in dem Male, wie Sie lhren Kredit tilgen, hangt jedoch auch vom
lokalen Immobilienmarkt ab, der gewissen Schwankungen unterworfen ist.

Um lhr Eigenkapital dokumentieren zu kdnnen, bendétigen Sie zwei Konten:

O Ein Verbindlichkeitskonto, das den aktuellen Schuldbetrag fir die Hypothek an-
zeigt. Dieses Konto wird vom FinanzManager automatisch beim Verbinden des Kre-
dits erstellt.

U Ein Vermogenskonto, in dem Sie den Marktwert lhres Hauses verfolgen. Dieses
Konto miissen Sie selbst anlegen.

Beim Erstellen eines Vermogensberichts gibt das Verbindlichkeitskonto den Schuldbe-
trag fir den Kredit wieder, und das Vermogenskonto liefert den Wiederverkaufswert
des Objekts.

Im Falle eines Hauses ist die Differenz zwischen dem Schuldbetrag und dem Wieder-
verkaufswert Ihr Eigenkapital.

Beim monatlichen Aufzeichnen der Ratenzahlungen fiir lhr Haus Ubertragt der Finanz-
Manager den Tilgungsanteil der Zahlung in das Verbindlichkeitskonto, wodurch sich
dessen Saldo verringert.

Der sinkende Schuldbetrag und das steigende Eigenkapital werden dann im Vermo-
gensbericht wiedergegeben.

1. Wahlen Sie im Objektfenster Auswertungen - Standardvorlagen > Kontostands-
bericht.

2. Klicken Sie in der Objektfenstermeniileiste des Fensters Bericht auf Filter andern.

3. Wahlen Sie im Dialogfenster Bericht anpassen die Registerkarte Konten.

4. Um in der Liste Konto alle gewahlten Konten zu deaktivieren, klicken Sie auf die
Schaltflache Keine.

5. Wahlen Sie jetzt nur die Vermogens- und Verbindlichkeitenkonten fiir Ihr Haus aus,
und klicken Sie auf Fertig.

Bericht iiber
Eigenkapital
erstellen



Der unter Gesamtsumme gezeigte Betrag ist das Eigenkapital an Ihrem Haus.

Kreditverwaltung fur Planung
Sie kdénnen die Kreditverwaltung sehr gut auch als Kreditrechner nutzen.

Mochten Sie nur die Ratenplane unter verschiedenen Konditionen anzeigen lassen,
legen Sie einfach die entsprechenden Kredite an, verbinden sie aber nicht mit einem
Bankkonto.

Auf diese Weise konnen Sie die fir sich glinstigsten Kreditkonditionen herausfinden.

Mochten Sie eine Planung erstellen, in der geplante Kredite auch in den Berichten
sichtbar sind, sollten Sie eigens fiir diesen Zweck ein nicht reales Bankkonto anlegen.

Dieses Konto verbinden Sie mit einem zu planenden Kredit. Auf diese Weise werden
die Zahlungen auch in den entsprechenden Berichten sichtbar.

Bausparvertrage verwalten

Haufig werden Immobilienkdufe und -kredite mit Bausparvertragen finanziert und ab-
gesichert. Diese Methode der Immobilienfinanzierung kénnen Sie auch im FinanzMa-
nager umsetzen.

Der Bausparvertrag besteht aus zwei Phasen, der Ansparphase und der Darlehenspha-
se. In der Ansparphase wird in der Regel mit einem festgelegten Monatsbetrag eine
Summe angespart.

Ab Erreichen einer bestimmten Hohe der Bausparsumme (je nach Vereinbarung, meist
zwischen 40 und 50 %) wird die gesamte Bausparsumme an den Bausparer ausbezahlt
und kann dann zum Kauf oder Bau einer Immobilie verwendet werden.

AnschlieRend wird der Vertrag als Darlehensvertrag weitergefiihrt. Je nachdem in wel-
cher Phase Sie den Bausparvertrag im FinanzManager einrichten, wird er entweder als
Vermogenskonto (Ansparphase) oder als Kredit (Darlehensphase) gefihrt.

So verwalten Sie einen Bausparvertrag im FinanzManager:

1. Offnen Sie den Kontoeinrichtungsassistenten und wéahlen Sie als Art des Kontos
unter Vermaégen die Option Bausparvertrag Ansparphase.



2. Flr Bausparvertrage in der Ansparphase folgen Sie den Anweisungen des Assisten-
ten, um das Vermogenskonto anzulegen. Auf der letzten Seite des Assistenten kon-
nen Sie auch die Vertragsdaten erfassen.

Sobald Ihr Bausparvertrag von der Ansparphase in die Darlehensphase wechselt,
kénnen Sie ihn in auf einfache Art zuteilen.

3. Wechseln Sie dazu in das Kontoblatt |hres Bausparvertrags und klicken Sie auf Zu-
teilung.

4, Wahlen Sie nun aus, ob Sie den Vertrag in ein Darlehen umwandeln oder das Gut-
haben einfach auf ein anderes Konto umbuchen méchten.

5. Klicken Sie auf OK, so wird direkt der Dialog zur Krediteinrichtung geoffnet, und Sie
kénnen die Konditionen Ihres Bauspardarlehens eingeben.

Befindet sich Ihr Bausparvertrag bereits in der Darlehensphase, sollten Sie diesen liber
die Kreditverwaltung anlegen.

Gehen Sie dazu Uber Kreditverwaltung = Neu und wéahlen Sie unter Kreditart Bau-
sparvertrag Darlehensphase aus.

Im Zuge der Einrichtung wird das entsprechende Kreditkonto angelegt und fiir die Zah-
lung der Zins- und Tilgungsraten eine Verbindung zum Bankkonto hergestellt.

Symbole

Hauptmeniileiste
Dieses Symbol... ... bewirkt Folgendes... ... und entspricht dem Befehl
Wechseln zur letzten Ansicht
Wechseln zur nachsten Ansicht
Zahlungsverkehrsformular auf-  Zahlungsverkehr

-

Uberweisung rufen Uberweisung, Termin-
Uberweisung usw.

&




> _ Senden/Empfangen, Umsatzab- F5, Strg + F5
Senden /Empfangen fra ge

Objektfenster
Dieses Symbol... ... bewirkt Folgendes...
+ Neu Neues Konto, neue Buchung, neuen Zahlungsverkehrsvorgang anlegen.

Abhdngig vom jeweiligen Objektfenster.

/ Bearbeiten ~ Konto, Buchung, Zahlungsverkehrsvorgang bearbeiten usw. Abhangig
vom jeweiligen Objektfenster.

IRIRGISE Ee Konto, Buchung, Zahlungsverkehrsvorgang l6schen usw. Abhangig vom
B jeweiligen Objektfenster.

Exportieren einer Liste in ein anderes Format wie z.B. (*.xIs, *.xIsx, *.pdf,

N

= *.csv und andere Formate). Die exportierte Liste kann dann in einem
externen Programm weiterbearbeitet werden.

Bericht erstellen (Empfanger-, Buchungsbericht etc.)

E] Angezeigte Liste drucken.

Ansicht des gedffneten Objektfensters bearbeiten.

5 . Hier finden Sie Infos und Tipps zum angezeigten Objektfenster.

Tastaturkurzel

Auswahlen von Mentubefehlen

Sie kdnnen folgende Methoden verwenden, um einen Menibefehl aus einem Finanz-
Manager-Meni zu wahlen.

U Mit der Maus: Klicken Sie auf den Namen des Menis und anschlieRend auf den
Befehl, den Sie ausfiihren mochten.



U Mit der ALT-Taste auf der Tastatur: Jedes FinanzManager-Meni enthélt einen un-
terstrichenen Buchstaben. Halten Sie die ALT-Taste gedrickt, und driicken Sie den
unterstrichenen Buchstaben. Sie 6ffnen z.B. das Meni Datei, indem Sie Alt + D drii-
cken.

U Sie verwenden Hotkeys: Hotkeys werden auf der rechten Seite von vielen Menlibe-
fehlen angezeigt. Halten Sie die Strg-Taste gedriickt und verwenden Sie den Hot-
key, der im Meni angegeben ist. Sie wahlen z.B. den Befehl Drucken im Menl Da-
tei, indem Sie Strg + D driicken.

Eine Ubersicht aller verfiigbaren Tastenkombinationen finden Sie in den verschiedenen
Bereichen der Hilfe-Seite Tastaturkirzel.

Datum
e owm
H Heute
M Erster Tag des aktuellen Monats
T Letzter Tag des aktuellen Monats
J Erster Tag des aktuellen Jahres
R Letzter Tag des aktuellen Jahres
Datei-Aktionen
N
Strg+ # Sicherungskopie anlegen
Strg+ 0 Datei 6ffnen

Kontoblatt und Uberweisungen

T T

Strg +D Kontoblatt drucken
Strg +F Gehe zu Umbuchung
Strg + | Leere Buchung einfligen

Strg +J Gehe zur Kaufbuchung (Inventar)



Strg + L
Strg + M
strg+ 0
Strg + P
Strg + Q
Strg+S
Strg+T
Strg + U
Strg+ U
Strg + Entf
Strg + Einfg

Klasse auswahlen

Buchung merken

Datei 6ffnen

Online-Uberweisungen iibertragen
Zahlungsverkehrs-Zentrale

Anderung speichern (Kontoblatt, Suche)
Kategorie auswahlen

Kontoumsatze holen

Uberweisungen schreiben
Buchungszeile im Kontoblatt I6schen

Feld im Kontoblatt kopieren

Strg + Pfeil nach oben / SmartFill-Liste durchgehen (bei Eingabe im Empfangerfeld)
Strg + Pfeil nach unten

Eingabe oder Strg + Ein- Buchung eingeben

gabe
Strg + Eingabe

Fenster Splittbuchung I6schen

Spezielle Tasten

T

- (Minus-Taste)
+ (Plus-Taste)
Strg + A
Strg + A
Strg +B
Strg +D
Strg + E
Strg + F
Strg + G
Strg + H
Strg + |
Strg +J

Datum oder Zahlungsverkehrsformularnummer verringern
Datum oder Zahlungsverkehrsformularnummer erhéhen
Alles markieren (in Listen mit Mehrfachauswahl)

Andern (Kursianderungen in der Depotverwaltung)

Liste der Buchungsvorlagen

Drucken

Liste der Adressen

Gehe zu Umbuchung

Liste der regelmaRigen Buchungen

Gehe zu Datum

Neue leere Buchung im Kontoblatt einfligen

Gehe zur Kaufbuchung (Inventar)



Strg + K
Strg + L
Strg + M
Strg + N
Strg + O
strg+ 0
Strg + P
Strg + Q
Strg + R
Strg+S
Strg+T
Strg+ U
Strg+ U
Strg + W
Strg + X
Strg+Y
Strg +Z
Strg + #
Strg + F5

F1
F5

F3
F11
F12

Konteniibersicht

Liste der Klassen

Buchung merken
Neu...(Buchung, Konto, Buchungsvorlage etc.)
Liste der Wahrungen

Datei Offnen

Online-Uberweisungen ibertragen
Online-Kontenibersicht

Kontoblatt aufrufen (Konto auswahlen)
Datensatz speichern (Kontoblatt, Suche)
Kategorieliste

Kontoumsatze holen (Einzelabholung)
Uberweisung ausstellen aufrufen

Liste der Wertpapiere

Feldinhalt I6schen

Wiederherstellen

Riickgangig

Sicherungskopie erstellen

Fenster Senden/Empfangen, vorbelegt mit allen Empfangsvorgan-
gen, ohne offene Sendevorgange.

Hilfe zum aktuellen Fenster aufrufen

Fenster Senden/Empfangen vorbelegt mit allen Empfangsvorgangen
und offenen Sendevorgangen.

Suchen
Einstellungen

Benutzerangaben

Cursorbewegung in einem Fenster

T

Tab

Umsch + Tab

Nachstes Feld oder nachste Spalte

Vorheriges Feld oder vorherige Spalte



Posl
Posl + Posl

Posl + Posl + Posl

Posl + Posl + Posl + Posl
Strg + Posl

Ende

Ende + Ende

Ende + Ende + Ende
Ende+Ende+Ende+Ende
Strg + Ende

Bild nach oben

Bild nach unten
Strg + Bild nach oben
Strg + Bild nach unten
Pfeil nach oben

Pfeil nach unten

Anfang des Feldes

Erstes Feld der Buchung oder des Fensters oder erste
Zeile des Berichts

Erste Buchung des Fensters

Erste Buchung des Kontoblatts

Erste Buchung oder obere linke Ecke des Berichts
Ende des Feldes

Letztes Feld der Buchung oder des Fensters oder letzte
Zeile des Berichts

Letzte Buchung des Fensters
Letzte Buchung des Kontoblatts
Letzte Buchung oder untere linke Ecke des Berichts

Vorheriges Fenster oder vorheriges Zahlungsverkehrs-
formular

Néachstes Fenster / nachstes Zahlungsverkehrsformular
Vorheriger Monat

Nachster Monat

Eine Zeile nach oben

Eine Zeile nach unten
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