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Mathilda Musterfrau
Musterweg 1 
12345 Musterstadt




Tel.:	     0123456789
E-Mail:	     info@firma.com




Kundennummer:	     00000000000
Liefer-/Leistungsdatum:    TT.MM.JJJJ






Musterstadt, den TT.MM.JJJJ
Rechnung



Sehr geehrte Damen und Herren, 
ich erlaube mir, Ihnen folgende Positionen zu berechnen:

Pos.
Menge
Bezeichnung
Einzelpreis
Rabatt
Gesamtpreis
1
3 Stk.
Musterlieferung
10,00 EUR
0%
30,00 EUR
2
1 Std.
Musterleistung
100,00 EUR
0%
100,00 EUR






130,00 EUR

Bei Zahlung bis zum TT.MM.JJJJ erhalten Sie X % Skonto. (alternativ: Zahlbar sofort und ohne Abzug)
Hinweis: Abrechnung nach § 19 Abs. 1 UStG ohne Umsatzsteuer (Kleinunternehmerregelung)
Bei Rückfragen stehen wir Ihnen jederzeit zur Verfügung.
Herzliche Grüße, 
Mathilda Musterfrau





















Mathilda Musterfrau
Musterweg 1
12345 Musterstadt
Volksbank Musterstadt
IBAN DE34 2330 0433 3401 1234 01
BIC GENODE61FR1
Steuernr. 12/345/67890
Finanzamt Musterstadt
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